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Presentacion

Costa Rica cuenta con una amplia trayectoria en la ejecucion de los Censos Nacionales de Poblacion y
Vivienda. Estos son realizados por el Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC) y responden a programas
especializados en la recopilacion, elaboracion, analisis y difusion de datos estadisticos sobre la situacién

demografca, social y econémica de la poblacidn, asi como de sus condiciones hahitacionales.

La informacién que de ellos se deriva constituye la base para la elaboracion del diagnéstico nacional en un
momento dado; de igual forma permite el disefio, ejecucion y evaluacidn de las politicas piblicas entre ofros usos,
por lo que regularmente los dafos censales son utilizados por diversos grupos de usuarios como: ministerios,
instituciones auténomas y semiauténomas, gobiernos locales o municipales, sector productiva, investigadores
académicos, estudiantes, medios de comunicacién, la poblacién, organismos internacionales y arganizaciones no
gubernamentales; cada uno de estos usuarios con necesidades y prioridades diferentes de informacién.

En el afio 2000 Costa Rica levanta su Gltimo censo y hoy se prepara para la realizacién del X Censo Nacional de
Poblacion y VI de Vivienda a ejecutarse en el afio 2011.

Previo a la realizacién del censo nacional y con la finalidad de verificar la funcionalidad técnica y operativa del
plan censal, sera desarrollado el Censo Piloto, cuya naturaleza conlleva a la realizacién de una prueba infegrada,
minuciosa y en pequefa escala de todos los procedimientos del censo, en general se somete a prueba los planes

para la capacitacion, comunicacién, empadronamiento, la elaboracian de datos y el analisis de los resultados.

Para tales efectos ha sido planificado y programado el Censo Piloto en el cantén de Palmares en la provincia de

Alajuela. Asientre el 23 y el 27 de agosto del presente afio, todos los habitantes del cantén seran censadaos.

Oe tal forma, el presente Manual para el Empadronamiento, constituye la guia técnica para que el personal
empadronador adquiera las habilidades necesarias que le permitan desarrollar su labor de recoleccion de
informacion. Las definiciones, conceptos, indicaciones y criterios contenidos en este manual seran estudiados y
revisados durante el Curso de Capacitacion para el Empadronamiento Censal, que el INEC dictara.

El documento ha sido organizado en seis unidades: en la primera se aborda el tema de los Censos Nacionales,
objetivaos, fematica y frayectoria; en la sequnda, la técnica de la entrevista y su importancia en la recoleccién de
datos de calidad, asi como la estructura de la boleta censal e instrucciones generales de llenado; en la tercera
unidad, el contenido y forma de llenar las preguntas del censo de vivienda; en la cuarta unidad se abarca el
contenido y forma de llenar las preguntas del censo de poblacion; en la quinta se aborda la estructura organizativa
del empadronamiento censal y por Gltimo en la sexta unidad el uso del mapa y el proceso de recorrido del area
de empadronamiento.
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Finalmente el Instituto Nacional de Estadisticay Censos reconoce muy especialmente laimportante colaboracion
y apoyo brindado por el personal docente y administrativo del Ministerio de Educacion Piblica y de la Direccién
Regional de Occidente; de igual forma felicita a la poblacion del Cantdn del Palmares, por el interés demostrado,

cooperacion y participacion en este proyecto piloto, esencial para lograr la calidad y el éxito del proximo censo
del 2011.
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Primera Unidad

Los Censos Nacionales

Objetivos de esta unidad

Al Analizar esta unidad usted estara en capacidad de:

* Fundamentar la importancia de los censos nacionales para orientar la

formulacién de paliticas.

e Manifestar el compromiso profesional, saocial y ético con la ejecucion de esta

tarea nacional.

e Analizar los fundamentos legales del Censo.
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A. El Censo 2011: X Censo Nacional de Pohlacidn y VI de Vivienda

El Censo 2011 tiene como principal objetivo el facilitar a la poblacién, a las instituciones pablicas y a las privadas,

informacion estadistica necesaria, detallada, suficiente y actualizada, sobre las caracteristicas especificas de

la poblacién residente en el pais (nacional y extranjera) y sobre las viviendas o asentamientos humanos, que

permita la identfificacion y el analisis de la situacion demografca y saocial, para la fermulacion, seguimiento y

evaluacién de politicas, planes y programas en los diferentes campos.

Los censos de vivienda: trayectoria y contenidos

En el pais han sido ejecutados cinco censos de vivienda, en los afios que se muestran en la siguiente figura:

N

4 Figura N° 1 )
Trayectoria de Censos de Vivienda en Costa Rica
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Estos censos han permitido  producir
estadisticas sobre la situacién y condiciones
habitacionales de la poblacién en términos del
tipo de vivienda, nimero de aposentos, fipo
y estado de los materiales de construccion,
disponibilidad de servicios basicos: procedencia
del agua, fenencia de agua infra domiciliaria,
tenencia de la luz eléctrica, combustible utilizado
para cocinar, tenencia y tipo de servicio sanitario
y equipamiento de la vivienda, entre otros.

El Censo de Vivienda del 2011 permitira
ademas la investigacién de variables novedosas
como: la identificacién de la vivienda indigena,
identificacibn de cuarterias, clasificacion de
las viviendas colectivas como carceles, baches
0 barracas para frabajadores, hogares para
personas adultas mayares, albergues infantiles;
continuidad del servicio de agua; eliminacién de
los desechos sélidos, separacion de desechos en

organicos y no organicaos, tenencia y acceso a las
tecnologias de informacién y comunicacién, entre
ofros.

La informacion recopilada permitira:

* Conocer y evaluar la situacién habitacional de
la poblacidn y el acceso y disponibilidad de los
servicios basicos.

e [onstruir los sistemas de indicadores sociales
que permiten clasificar la poblacién de acuerdo
a sus condiciones de vida.

e Definir y orientar las politicas pablicas en
materia de asentamientos humanos y servicios
basicas.

e Elaborar un marco muestral de viviendas, Gtil
para diversas investigaciones.
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Los censos de poblacién: trayectoria y contenidos

En Costa Rica han sido efectuados nueve censos de poblacion, en los afios que se muestran en la siguientfe
Agura:

4 Figura N° 2 )
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Estos censos han ofrecido informacién basica
sobre los hahitantes del pais, la cantfidad y
distribucion geografica de la poblacion, sexo,
edad, parentesco enfre los miembros del hogar,
migracion, discapacidad, etnia, cobertura de la
sequridad social, empleo, grupo ocupacional, rama
de actividad, caftegoria ocupacional, desempleo,
inactividad, necesidades hasicas insatisfechas,
nivel educativo, asistencia a la educacién regular,
alfabetizacién, fecundidad, y mortalidad.

El Censo de Poblacion del 2011 permitira ademas
la investigacion de tematicas novedosas como
lo es el tema de la recepcion y envio de remesas
por parte de los hogares, poblacién emigrante,
asistencia de los(as] menaores a centros materno
infantil, asistencia de los (as] adultos mayores
a centros diurnos, clasificaciébn de los centros
“educativos y de cuido” en publicos y privadaos,
tenencia de titulo en la educacién regular y

ubicacién geografca del lugar de trabajo.
La informacion recopilada permitira:

* (aracterizar a la poblacion residente en el pais

segin su distribucién geogréfica (provincia,

cantén y distrito; regiones de planificacién;
zonas urbano y rural].

Conocer las caracteristicas de la poblacién en
términos demograficos, sociales y econémicaos.

Suministrar informacién de base para la

elaboracion del diagnéstico nacional, la
formulacion y evaluacion de politicas vy
planes de accion orientados a satisfacer las

necesidades basicas de la poblacién.

Orientar y facilitar la adecuada y eficiente
asignacién de los recursos piblicos hacia las

poblaciones que mas lo necesitan.

Suministrar los datos poblacionales necesarios
para la determinacién de los representantes
Oivision  Territorial

legislativos seglin la

Administrativa.

Apoyar la elaboracion de las proyecciones
nacionales y subnacionales de pablacion.
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B. Base legal de los Censos

El Instituto Nacional de Estadistica y Censos
(INEC), es el ente designado por Ley N° 7839 del
4 de noviembre de 1998, del Sistema Estadistico
Nacional (SEN], como responsable de realizar
los Censos Nacionales de Paoblacion y Vivienda.
Ademas la ley estable que los datos suministrados
por |la poblacién son de caracter confidencial; y se
refiere asimismo a la obligatoriedad de brindarlos.
A continuacion se brinda algunos parrafos
contenidos en la Ley del SEN.

Articulo 15: “[...] el Instituto Nacional de
Estadistica y Censos debe elaborar las estadisticas
nacionales procedentes de los censos de poblacin y
vivienda cada diez anos”.

Articulo 4: “[...] los datos obtenidos segiin esta
Ley serdn estrictamente confidenciales |[...] Los
datos procedentes de personas fisicas o juridicas
privadas [...] no padrdn ser publicados en forma
individual, sino como parte de cifras globales, que
serdn las correspondientes a tres o mds personas
fisicas y juridicas; tampoco podrdn suministrarse
con propdsitos fiscales ni de otra indole”.

Articulo 5: “El 5EN podra solicitar la informacién
relativa a su actividad, a todas las personas fisicas
y juridicas residentes en Losta Rica...”

Dada la importancia de los censos nacionales,
el Censo 2011 ha sido declarado “proyecto de
interés pablico” mediante el Decreto Ejecutivo No.
35461-MP-PLAN-MEP, a confinuacién se presenta

un extracto de dicho decreto:

"

Articulo 1: Declarar de interés publico la
preparacidn, organizacian, enumeracion,
procesamiento, publicacién y difusion del X Censo
Nacional de Poblacién y del VI Censo Nacional de
Vivienda , correspondientes al afio 2011, dirigidos y
coordinados por el Instituto Nacional de Estadistica
y Censos [INEL).

Articulo 3: El Gobierno de la Republica financiard la
preparacién, ejecucién y publicacion de los censos
nacionales de poblacién y vivienda del afo 2011
en conformidad con las disposiciones contenidas
en el articulo 33 de la Ley del Sistema Estadistico
Nacional.

Articulo 4: Los érganas, entes y empresas publicas
colaborardn con el INEC en la realizacién de los
censos nacionales de poblacién y vivienda del afio
2011, aportando recursos humanos y materiales,
tanto técnicos como financieros, conforme a las
necesidades y requerimientos de las labores
censales en sus diversas etapas, para lo cual se
podrian celebrar los convenios de cooperacién
interinstitucional que correspondan, en conformidad
con las disposiciones contenidas en los articulos 35
inciso a) 36,37 de la Ley del Sistema Estadistico
Nacional...

Articulo 5: EI Ministerio de Educacién Pablica
autorizarda funcionarios administrativos y docentes
de los centros educativos para que participen en
la organizacién, ejecucién y supervision de las
labores de enumeracidn de los censos nacionales de
poblacién y vivienda del afio 2011, en coordinacién
con el INEL.



Sequnda Unidad

La Entrevista, la Boleta Censal y Conceptos Basicos

Objetivos de esta unidad:

Al Analizar esta unidad usted estara en capacidad de:

* \Valorar los componentes éticos del proceso de entrevista relacionados con
la solicitud de informacidn y la interaccion con la persona informante.

e Desarrollar actitudes de tolerancia, respefo y consideracién por las
condiciones de las personas informantes.

* |dentificar las partes de la boletay suimportancia en el proceso de recoleccion
de la informacién.

e Dominar los conceptos del Censa.
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A. La entrevista y su importancia en la
recoleccion de datos de calidad

Los datos censales se recolectan a través de una
entrevista estructurada, la cual es dirigida a las
personas residentes de la vivienda que se visita.

Ourante la realizacién de la entrevista el aspecto
mas importante que usted debe tener en cuenta
es que la informacién recolectada debe estar
completa y ser de buena calidad, para tales fines
es de vital importancia desarrollar destrezas en
la realizacién de la entrevista y tener un completo
dominio en el manejo de la boleta.

Tal como se analizé en la unidad anferior la
informacion obtenida mediante el Censo es de
gran relevancia para el pais; la calidad y veracidad
de la misma depende en gran medida del trabajo
que usted como empadronador (a] lleve a cabo.

1. La técnica de entrevista

Esta técnica consiste en obtener la informacion
referida a los miembros del hogar de la vivienda
gue se esta censando, mediante la aplicacion
de una serie de preguntas estructuradas
contenidas en la boleta censal. Para tal efecto,
el infermante podra seruno o varios miembros
del hogar.

En el proceso de enfrevista la armonia, el
respetfo y la comprensién son elementos
indispensables  para crear un ambiente
de confianza que facilite la labor del
empadronador (a). Por tanto usted debera en
tfodo momento propiciar el ambiente que le
permita al infermante vencer barreras como
prejuicios, inhibiciones, femares o desinferés
gue evenftualmente podrian provocar el rechazo
de la entrevista.

13

2. Normas generales para la aplicacion de la
entrevista

1. Dirijase al informante  cordial vy
respetuosamente en fodo momento.

2. Explique al informante tantas veces como
sea necesario y de diferentes maneras,
el objetivo, inferés y utilidad del censg, la
importanciade laveracidad de lainformacién
que suministre y su caracter confdencial.

3. Realice las preguntas en el orden en que
aparecen en la holeta. Es frecuente que al
responder a una preguntfa, el informante
foque temas de ofra pregunta y usted se
sienfa fentado a pasar a esa pregunta, si
se presenta esta situacién no realice esta
practica, pues puede confundirse y omitir
informacion. Por tanto formule las preguntas
exactamente como fueron escritas en la
boleta, en forma fextual, mas adn, después
de leer la pregunta no debe explicar su
significado; si este no ha quedado claro al
informante, lea nuevamente la pregunta
pero mas despacio.

4, No anficipe respuestas, usted no debe
guiar al informante en direccion de una
determinada respuesta, sugiriendo, por
ejemplo, una de las posibles opciones.

5. Por ningdn motiva asuma respuestas,
recuerde que usted debe hacer una a
una las preguntas al informante segun
corresponda.
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6. Siga cuidadosamente cualquier instruccion
gue contenga la pregunta. Por ejemplo: si
la respuesta es positiva, pase a pregunta
nimero 5.

7. No entable discusiones con el informante,
mantenga en todo momento una actitud
objetiva, no se comprometa fomando

partido, o expresando opiniones acerca de

situaciones y personas del hogar.

8. Muestre sincero interés en las respuestas

del informante, esto lo estimula.

9. Tenga presente que cada enfrevista es
diferente, ya sea por las condiciones en
que se lleva a cabo, por el tipo de personas
o0 su situacién social o psicolégica. Por
tanto usted deberé utilizar su infuicién y
destreza para adaptfarse a cada situacion
de entrevista.

3. Introduccién y presentacion

La presenfacién se inicia en el momento en
gue alguna persona del hogar responde a su
llamado. 5i se frata de una persona menor de
15 afos o de otra persona que claramente no
esta en condiciones de atender la entrevista
usted debera saludar cordialmente, hacer una
breve presentacion y preguntar por alguna
persona miembro del hogar que le pueda dar la

informacién de todos los miembros de este,

Cuando se encuentre frente al informante, luego
del saludo, identifiquese claramente, muestre
su credencial y explique el maotivo de su visita,
la importancia de la informacion brindada vy
el caracter confidencial de la misma, con el
fin de despertar el inferés del entrevistado

INEC | CENSO 2011

MANUAL PARA EL EMPADRONAMIENTO

y su deseo de suministrar la informacién. Es
importante que usted esté preparado (a) para
dar cualquier explicacion que sea necesaria y
ganarse la confianza del informante.

Al presentarse al informante, usted debe decir,
por ejemplo, lo siguiente:

/

N

~

“Buenas dias:

Mi nombre es Ana Garcia soy representante del

Instituto Nacional de Estadistica y Censos y estoy
realizando el Censo.., ¢usted seria tan amable
de concederme unos minutos para realizarle la
entrevista?”

En caso de que la persona se muestre dudosa

o renuente a atender, muestre su credencial e
indique al informante que los datos suministrados
son de suma importancia para conocer la situacién
del pais y que estos son de caracter confidencial.

J

Una vez aceptada la entrevista, proceda a
aplicar la boleta y recuerde en todo momento
que debe evitar discusiones de tipo palitico,
religioso o de cualquier indole. Su trabajo es
delicado y por tanto es necesario que usted
actué con cautela para que lo realice de manera

exitosa.

Al finalizar la entrevista no olvide agradecer al
informante su valiosa cooperacion y reitere la

confidencialidad de los datos que brindé.
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4. Caracteristicas del informante

El informante debe ser una persona miembro
del hogar, mayor de 15 afios, que conozca
suficiente las caracteristicas investigadas
de todos los miembros del hogar. Usted no
debe aceptar como informante al personal del
servicio domeéstico ni al pensionista, los cuales
solo podran suministrar la informacién que les
carresponde, en el caso de que sean residentes
habituales en la vivienda.

5. Cémo proceder cuando el informante se rehdsa
a contestar

En el caso de que el informante se nieque a dar
la informacion requerida, tenga presente las

siguientes recomendaciones:

e Manfenga una actifud cortés y conciliadora

en fodo momento.

e Indique que estos datos son suministrados
por fodos los hogares de Costa Rica y
reitere que la informacién suministrada es
confidencial.

e Trate de iniciar la entrevista y si el
informante lo permite, confinie con las
preguntas en el orden establecido en la
boleta.

e Haga las observaciones que estime
convenientes y anatelas en el espacio de la
boleta asignado para ello.

e S§i el informante mantiene la resistencia,
informe de inmediato esta situacion a
su supervisor para que él le indique el
procedimiento a sequir.

15

B. Estructura de la Boleta Censal

1. Caracteristicas de la Boleta Censal

La Boleta Censal es el instrumento mediante
el cual se recoge la informacién del censo de
poblacién y vivienda. Consiste en una serie de
preguntas con sus respectivos espacios para
anotar las respuestas. La boleta censal consta
de ocho blogques de preguntas que seran
descritos con mayor detalle mas adelante; a
saber:

Bloque | “Localizacion”: Retoma informacién

sobre la localizacion geografica de la vivienda,

ndmero de vivienda y nimero de hogar.

Bloquell “Identificacion de residentes hahituales”:

Permite obtener informacién sobre el nimero de
personas residentes hahiftuales de la vivienda.

Bloque Il “Caracteristicas de la vivienda”: La

bateria de preguntas correspondientes a este
blogue permiten obtfener las caracteristicas vy
los servicios basicos de los que disponen las

viviendas del pais.

Bloque IV “ldentificacion de hogares en la

vivienda”: Permite obtener informacién sobre el
nimerao de hogares en la vivienda.

Bloque V “Lista de personas del hogar”: Se utiliza

para registrar los nomhbres y apellidos de las
personas de cada hogar, y obtener el fotal de

personas por sexo.

Bloque VI “Emigracion y remesas’”: Permite

conocer si alguien que fue miembro del hogar se
ha ido a vivir a ofro pais. Ademas identificar a los

hogares que han enviado o recibido remesas.
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Bloque VIl “ldentificacion de actividades

agropecuarias”: La bateria de preguntas que

conforman este bloque tienen el objetivo de
identificar a los hogares que estan asociados a
una fAnca o parcela agropecuaria.

Bloque VIII “Caracteristicas socioecondmicas’:

Mediante este bloque se recoge informacion para
todos los miembros del hogar, segin la edad,
sohre las caracteristicas socio demograficas y
econ6micas de la poblacion.

Contraportada: Disposiciones legales, conceptos

hasicos y observaciones: Ademas la boleta en su

Gltima pagina contiene informacién sobre la Ley
7839 del Sistema Estadistico Nacional (SEN], asi
como algunas definiciones basicas que usted dehe
dominary tener presente, y finalmente un espacio
destinado a observaciones para que usted realice
las anotaciones que considere necesarias.

2. Tamaiio de la holeta

La boleta censal tiene capacidad para registrar
la informacion de 18 personas en el Bloque V
“Lista de personas del hogar", y para seis (6]
personas en el Bloque VIII “Caracteristicas
socioeconémicas”. Si el hogar sobrepasa las
seis personas se dehera ufilizar mas de una
boleta por hogar.
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C. Instrucciones para el llenado de la Boleta
Censal

Instrucciones generales

e Formule las pregunfas tal y como estfan
redactadas.

e Respete las insfrucciones indicadas en la
boleta, por ejemplo los pases o saltos de una

pregunta a ofra.

e Llene la boleta danicamente con el 1apiz que le

ha sido suministrado.

e Utilice sélo el borrador que le fue enfregado.

e Rellene los évalos completamente sin salirse
del borde.

e No haga tachones ni borrones, borre
completamente cualquier informacion que no
procede y asegurese de no dejar residuos de
borrador entre las paginas de la holeta.

* No maoje, no arrugue, ni ensucie las holetas.

¢ Nunca separe las hojas de la boleta, use sélo

boletas completas.

e 5i utiliza mas de una boleta por hogar coloque
las boletas adicionales dentro de la primera
boleta que llend, esto para evitar su exfravio.
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e Escriba con lefra imprenta en maydsculas de manera clara y legible. Ponga especial atencion al numeral uno

y siete para no confundir la escritura. Tome como referencia el siguiente ejemplo:

Complete el cuestionario rellenando el o los 6valos y, cuando corresponda, escriba
con letra imprenta maydscula, no acentie las palabras, no tache, si es necesario
borre con el borrador entregado, escriba con este tipo de letras y nimeros:

INSTRUCCIONES DE LLENADO

CORRECTO

Marque asi -

INCORRECTO =~

No marque asi

AIBICIDIEIFIGIH! I IOIKILIMININIOIPIQIRISITIVIVIWIX|YIZE OF | £ 2031415161 718 9

Instrucciones para formular las prequntas

La boleta censal contiene basicamente cuatro

tipos de preguntas; a saber:

a. Se lee la pregunta y espera la respuesta: La

persona que enfrevista lee la pregunta y sin
indicar las opciones de respuesta, espera a
gue la persona que informa conteste. Este tipo
de pregunta se identifica por estar encerrada

entre signos de pregunta.

15. ¢El servicio sanitario de la vivienda esta...

.. conectado a cloaca o alcantarillado sanitario?

.. conectado a tanque séptico? .. ............ -
.. con salida directa a acequia, zanja, rio, estero?

.. de hueco, de pozo negro o letrina? ........

U o~ Wy —

No tiene servicio sanitario..................

5. cluil es el material predominante en el techo?

Zincoldminademetal .................. -
Fibrocemento ............... .00
Material natural (palma, paja, suita u otros). . .
Material de desecho ....................

v S Wy —

b. Se le la pregunta y las opciones: La persona

gue entfrevista debe leer el encahezado de
la pregunta y pausadamente, una a una,
las opciones de respuesta, esperando en
cada opcion la respuesta por parte de la
persona informante y anotando la opcion
correspondiente. Este fipo de pregunta se
distingue por los puntos suspensivos |...)
gue se encuentran al final del encabezado
de la pregunta vy al inicio de cada opcion de
respuesta.

¢. Preguntas de opcion maltiple: La persona
gue enfrevista debe leer el encabezado de
la pregunta y pausadamente, una a una, las
opciones de respuesta, esperando en cada
opcion la respuesta por parte de la persona
informante. A diferencia del caso anterior aqui
debe anofar una respuesta para cada opcién.
Este tipo de pregunfa se distingue por los
puntos suspensivos [...] que se encuentran al
final del encabezado de la pregunta y al inicio
de cada opcién de respuesta y ademas porque
contiene las opciones “5i” y “No” para cada
categoria de respuesta.

19. Enesta vivienda, écomiinmente separan del resto de la basura, los
desechos...

Si No
... de alimentos [orgénicos)? .......... - | 2
... de plastico, vidrio, papel,
aluminio (no orgdnicos)?. ........u. 1 -
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d. Preguntas a nivel de persona: Estas preguntas
se refieren a aquellas que se personalizan
incluyendo la palabra (nombre] en el
enunciado, de tal forma que cuando se formula
la pregunta usted debera indicar el nombre de
aquella persona sobre la cual esta saolicitando
informacién, tal como se muestra en el
siguiente ejemplo:

11. ¢Qué tipo de sequro social tiene (nombre)?

Asalariado(@). . oo v -
Cuenta propia, voluntario o convenio........
Régimen no contributivo (recibe pensién) ... ..
Pensionado(a) de la CCSSuotro.....vvvvvt
Asegurado(a) familiar........... ..o
Asegurado(a) porel Estado . ..........o.0s
Otras formas (estudiante o convenios internac]. .
No tiene sequro social de laCCSS............

™ N oV Wy =
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h. Especificar una respuesta

b.1 De forma alfabética dentro de recuadros en

blanco:

En algunas preguntas aparecen recuadros
en blanco dentro de los cuales usted debera
escribir la respuesta dada. Usted debe
utilizar letra en imprenta maydscula, sin
acenfuar las palabras, y sin tachar. Debe
escribir letra por letra, en cada casilla,
dejando una casilla en blanco entre cada
palabra. Si la palabra gueda dividida no
separe las silabas ni utilice guiones (-] para
separarlas.

27. ¢ lugar donde trabaja (nombre] queda...

Forma de anotar las respuestas en la holeta

a. Rellenar el évalo correspondiente a la opcion

dada comao respuesta

a.1 Marcando sélo una alternativa de respuesta:

2. ¢Es hombre o mujer?

Hombre... «@» 1 Mujer ... 2

.. dentro o a la par de esta vivienda? . 1

en este mismo cantén?. ........... 2

.w.enotrocantén?...........oo.0 - 3
Sélo si queda en otro cantdn, anote el nombre aqui: j

MONTES DE ORO

Cédigo de la provincia
1 2 3 4 5 b 7
Sanjosé  Alajuela  Cartago  Heredia Guanacaste Puntarenas  Limén

.. sin lugar definido? ............... 4
wenotropais? ..o 5

a.2 Marcando todas las alternativas de

respuesta:

En este fipo de pregunta todas las opciones

de respuesta deben quedar marcadas.

12. éTiene [nombre] alguna limitacion que le impida permanentemente...

Si No
... ver aunque use anteojos o lentes? . ...... - | 2
.. 0fr aungue use audifonos? ........oouu 1 a»?
whablar? .o 1 a2
..caminar o subirgradas? ............... 1 e ?
utilizar brazosy manes?. ............... 1 - ?
.. 0 presenta retardo o problemas mentales? <@ 1 2

h.2 De forma alfabética sobre lineas continuas:

Usted encontrara preguntas en las que se
debera escribir la respuesta sobre la linea
continua que corresponda, en letra imprenta
y de forma clara.

24. cCuil es el nombre de la empresa o institucion para la que trabaja
[nombre])?

Ministerio de Salud
¢Es... ... institucién pdblica? ............... - |
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b.3 De forma numérica dentro de recuadros en

blanco:

En otfras preguntas aparecen recuadros en
blanco dentro de los cuales usted debera
escribir ndmeros claros y legibles en las
casillas dispuestas para esto.

29. ctuantas hijas e hijos nacidos vives ha tenido (nombre)?

= Paseala

AEMGD vy siguiente persona 0 4 o]

D. Conceptos hasicas

Para realizar en forma clara y completa su
frabajo usted debe tfener presentes algunos
conceptos que le seran Ufiles en el momento del
empadronamiento.

Momento censal

La cantidad de hahitantes de un pais, provincia,
cantén o distrito cambia constantemente, ya sea
por los nacimientos y defunciones que suceden
todos los dias o porque la poblacion se va o llega
a vivir a ese lugar.

Para defterminar o contar la poblacién, es
entonces necesario referirse a un momento
preciso, lo que se denomina Momento Censal.

El Momento Censal es el instante que sirve de
referencia para determinarlainclusién o no de una
persona en el Censo. Para el Censo de Palmares, el
Momento Censal es “las cero horas, cero minutos
del dia 23 de agosto”, o lo que es lo mismo, “las 24
horas (doce de la noche) del dia anterior”. Tome
en cuenfa que el censo es una fotografia de la
poblacién con todas sus caracteristicas y como en
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cualquier foto Familiar no sale el que llegé después
ni el que se fue antes.

e Deberd censar a fodas las personas que
estaban con vida a la medianoche del dia 22
de agosto, incluso a los recién nacidos, aunque
hayan muerto después de ese momentao.

¢ No debera censar a las personas gue nacieron
después de la medianoche del dia 22 de agosto,
o fallecieron antes de ese momento.

Por ejemplo:

e Ustedllega aunavivienda el lunes 23 de agosto
y el informante le dice que entre las personas
del hogar hay una nifia que nacié ese lunes a
las 2 de la mafana. Usted “no” debera recoger
la informacion censal de la nifa; es decir no

debera ser incluida en la boleta censal.

e Esemismo lunes 23 de agosto usted visita ofra
vivienda y el informante le indica que un sefior
de 80 afios recién fallecio a las 10 de la mafiana
de ese lunes. Usted “si” debera recoger la
informacion censal del fallecido; es decir si
debera ser incluido en la boleta censal.

4 Figura N° 3 )

Momento Censal

o [

Momento Censal:
cero horas del
23 de agosto
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Clase de Censo

Este es un Censo de Jure o de Derecho, lo cual
significa que cada persona debera ser censada en
su vivienda o lugar de residencia hahitual, aunque
no se encuentre presente en el momento del

empadronamiento.
Lugar de residencia habitual

Es aquella vivienda individual o colectiva que una
persona o grupo de personas ocupan usualmente
para vivir, siempre y cuando no se ausenten de la
misma por un periodo de seis o mas meses. No
ohstante si la persona o grupo de personas tiene
menos de seis meses de permanecer en la vivienda
y no tiene ofro lugar de residencia habitual,
se considera que ese es su lugar de residencia
habitual.

Residente hahitual de la vivienda

Es residente habitual de la vivienda la persona
que usualmente vive en la vivienda que se visita,
siempre y cuando al momento de la enfrevista
censal tenga seis meses o mas de vivir ahi. No
ohstante si la persona tiene menos tiempo de
vivir o permanecer en la vivienda, no vive en otfra
parfe, y tiene infensiones de quedarse viviendo
en ella famhién se le considera como residente
habitual de la misma. Tambhién son residentes
hahituales de la vivienda las personas que por
razones circunstanciales como estudio, frabajo o
viaje, se encuentran temporalmente ausentes de
la vivienda, pero su ausencia no serd mayor a los

seis meses.

Para aclarar lo anferior, tenga en cuenta los
siguientes casos:
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Debe censarse | Debe censarse No debe
Situacién en el momento de la visita en la vivienda | en la vivienda | censarse en la
individual que | colectiva que | vivienda que
se visita. se visita. se visita.

Personas que se encuenfran ausentes del hogar por motivos especiales
(viaje, estudio, trabajo, encarcelamiento, hospitalizacion, etc.), siempre y
cuando la ausencia sea inferior a los seis meses.

/

Personas que han estado ausentes del hogar por mas de seis meses por
motivas especiales (viaje, estudio, trabajo, encarcelamiento, hospitalizacian,
etc.] sin regresar durante ese tiempo a la residencia habitual de su familia.

Personas recluidas por seis meses o mas (o que viven habitualmente)
en hospitales, carceles, conventos o cualquier ofra institucion de salud,
adaptacién social, disciplina, frabajo o estudio.

Los huéspedes que residen en hoteles y pensiones por lapsos mayores a
los seis meses; ya sea solos o junto a sus familiares; considerdndoseles en
conjunto grupos no familiares.

Visitantes, amistades o parientes de una familia o de un hogar que se
encuentre pasando una temporada en la vivienda en que usted empadrona,
siempre y cuando su visita no se prolongue mas alla de los seis meses.

Personas extranjeras y sus familiares con menos de seis meses de
permanencia en el pais y no pretenden quedarse mas alla de los seis meses,
cualquiera que sea su condicién migratoria.

Los empleados(as), choferes, jardineros, peones y otros(as) similares, que
estan al servicio de un hogar, y comen, duermen y son residentes hahituales
de la vivienda.

Los extranjeros(as), incluyendo funcionarios(as] de organismos
internacionales [no diplomaticos), que manifiesten encontrarse en el pais

desde hace seis meses o mas.

Diplomaticos, sus familiares y empleados de la embajada que hayan traido
con ellos.

Personas contratadas(os) en este pais por representaciones diplomaticas
extranjeras, y que fienen seis 0 mas meses de vivir dentro de la embajada. En
este caso pueden encontfrarse dos situaciones:

e (ue esas personas residan dentro del recinto de la representacion
diplomatica, en cuyo caso Gnicamente debera llenar el cuestionario de

poblacién y deberd hacer la observacién respectiva.

e (Que las personas residan dentro de los terrenos de la representacion
diplomatica pero en una vivienda independiente a la de los diploméaticos;
entonces deberd llenar el cuestionario de vivienda y el de poblacién.
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Vivienda individual

Es un recinfo estructuralmente separado e
independiente destinado a alojar a uno o mas
hogares particulares. Ademas, por exftension se
consideran viviendas individuales aquellas que
originalmente no fueron concebidas con fines de
alojamiento, pero que durante el empadronamiento
constituyen la residencia habitual de una o varias
personas.

Posee las siguientes caracteristicas:

* Separada: rodeada por paredes y cubierta por
un techo.

e C(onsfruida, transformada, arreglada o
dispuesta para el alojamiento de personas
0 que, aunque no esté destinada a ese fin,
esté habitada por personas en el momento de
levantarse el censo.

* Independiente: con enfradas o accesos directos
desde la calle o a travées de pasillos, escaleras,
patios, corredores, un terreno publico o
comunal, etc., lo cual no obliga a las personas
a pasar por el interior de ofras viviendas para
salir o enfrar a ésta.

Hogar particular

Para los efectos censales un hogar particular
puede estar compuesto por una persona sola
(hogar unipersonal) o grupo de personas con o sin
vinculos familiares, que son residentes habituales
de la vivienda, que consumen y comparfen un
mismo presupuesto para comprar la comida.

INEC | CENSO 2011 | MANUAL PARA EL EMPADRONAMIENTO

Ejemplos de hogar particular son:

e Hogares familiares conformados por padre,

madre, hijos, hijas.

e Hogares familiares conformados por padre,

madre, abuela y tios.
e Una persona sola.
e Una pareja sin hijos (as).

e Grupo de estudiantes o amistades que juntos
alquilan un apartamento.

Vivienda colectiva

Estodo local o conjunto de locales o edificaciones
destinadas a ser habitados por personas,
usualmente sin vinculos familiares, hacen vida
en comin por razones de salud, ensefianza,
religion, trabajo u ofras causas. Usualmente,
en las viviendas colectivas no existen vinculos
familiares y una tercera persona impone reglas de

convivencia que los residentes deben respetar.

Las viviendas colectivas alojan a los hogares

colectivos.

Sin embargo, una consideracién especial que
se debe tener en cuenta es que en las viviendas
colectivas pueden residir hogares particulares,
conformados por personas que hacen vida
aparte y habitan ahi por razones distintas a las
gue justifican la existencia de dicha vivienda
colectiva; tales como propietarios (as), gerentes,
administradores (as), guardas [y familiares). Para
el caso de estas personas se pueden presentarse
dos situaciones:
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e Personas que viven en una vivienda con entrada
independiente dentro de las instalaciones de
la vivienda colectiva. Estas deberan censarse
como un hogar particular envivienda individual.

e Personas que residen en una o varias
habitaciones de la vivienda colectiva. Estas
deberéan censarse como un hogar particular,
donde la(s) hahitacidn(es) se considera(n] una
vivienda individual.

Hogar colectivo

Es el grupo de personas sin vinculos familiares
entre si, pero que hacen una vida en com(n por
razones de disciplina, salud, ensefanza, vida
religiosa, trabajo u otro, que son residentes
habituales de la vivienda colectiva.

Ejemplos de un hogar colectivo son:

e El grupo de religiosas o religiosos que residen
habitualmente en un convento.

e |os estudiantes de un internado.

e Los huéspedes que tienen mas de b meses de

vivir en un hotel o pensién.

e El grupo de personas adultas mayores que

residen en una vivienda colectiva.
e losinternos e internas de una carcel.
Todas las personas que son residenfes

hahituales de la vivienda colectiva conformaran

un solo hogar colectivo.
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Tercera Unidad

El Censo Nacional de Vivienda

Objetivos de esta unidad:

Al Analizar esta unidad usted estara en capacidad de:

e Explicar los objetivos, contenidos conceptuales y procedimientos de Ilenado
de cada bloque de preguntas que componen el Censo Nacional de Vivienda.

e Explicar la importancia de la informacion derivada de las preguntas del censo
de vivienda para la caracterizacién socioeconémica de la poblacion y por
tanto para la definicion de politicas piblicas.
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A. Llenado del Censo Nacional de Vivienda

1. Bloque |: Localizacion
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La informacion solicitada en el “Bloque |: Localizacion” es fundamental para identificar la ubicacién geogréfica

de cada vivienda, lo cual permite llevar un control de la coberfura censal y contabilizar la poblacién de cada

distrito.

BLOQUE I: LOCALIZACION

Area de Empadronamiento Unidad Geoestadistica Minima

34567 8 1 23 0 4

Vivienda

Hogar

2

Esta marca sélo aplica
a partir de la sequnda
Boleta en hogares de
més de b personas.

Si esta Boleta es CONTINUACION
del mismo HOGAR, marque aqui: «»

Direccion - Frente a la Iglesia

Asignacién del Namero de Area de

Empadronamiento [AE]

Usted deberd transcribir a ese espacio el
nimero del Area de Empadronamiento (AE) que
aparece en la porfada del cartapacio que le ha sido
suministrado. Ese nimero debera ser asignado en
todas las holetas utilizadas, incluso en todas las
boletas usadas adicionalmente. Por ningin motivo
debe dejar este espacio en blanco.

Asignacion del Nimero de Unidad Geoestadistica

Minima [UGM]

Usted debera transcribir a ese espacio el nimero
de la Unidad Geoestadistica Minima (UGM] que
aparece en la portada del cartapacio que le ha sido
suministrado. Ese nimero debera ser asignado en
todas las boletas utilizadas, incluso en todas las
boletas adicionales. Por ningdin motivo debe dejar

este espacio en blanco.

Usted puede fener asignadas una o varias
unidades geoestadisticas minimas (UGM] dentro
de su area de empadronamiento, por fanfo en

el caso de tener mas de una UGM usted debera
consignar en la boleta el nimero de la UGM que
esta empadronando, para tal caso usted podra
verificar dicho nimero en el mapa de su area de
empadronamiento.

Asignacion del Nimero de Vivienda

Usted debera asignar el nimero de vivienda
en el espacio indicado. El ndmero de vivienda
corresponde a un ndmero (nico, consecutivo y
ascendente, que usted ira dando a cada vivienda
conforme avanza en el recorrido de la unidad
geoestadistica minima (UGM] que le ha sido
asignada. Usted dara el nimero de vivienda 01, a
la primera vivienda censada o visitada, el 02 en la
segunda y asi sucesivamente, asignado un cero a
la izquierda cuando corresponda.

Debe fener en cuenta las siguienfes
situaciones:
e Solamente cuando se utilicen boletas

adicionales en una misma vivienda, ese nimero
se repetira.
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e 5i no le es posible obtener alguna enfrevista
en la primera visita, usted debe mantenery dar
a esa vivienda el nimero consecutivo que le
corresponde.

Asignacion del Nimero de Hogar

Usted debera asignar el nimero de hogar en el
espacio correspondiente. Ese espacio se utiliza
para indicar el nmero que ocupa el hogar dentro
de la vivienda, dado que en una misma vivienda
puede haber uno o mas hogares. Por lo general
el nimero de hogar puede ser igual a 1, 2 0 3,
segun sea la cantfidad de hogares en la vivienda.
Tenga en cuenta que el ndmero de hogar famhién
debe quedar indicado en las holetas que son
continuacion de un mismo hogar.

En caso de que usted este registrando una
vivienda desocupada o una vivienda colectiva,
debera consignar el ndmero 0, en el recuadro

correspondiente a hogar.

Identificacion de “Boletas Adicionales”

q A Est: 6lo apli
5i esta Boleta es CONTINUACION aarti de 12 sequnda

del mismo HOGAR, marque aqui: «@® | Boletaen hogares de
mas de b personas.

Usted debera utilizar boletas adicionales cuando
la cantidad de personas en la viviendas sea mayor
a seis, en cuyo caso debera proceder a remarcar
el évalo, esto como indicativo de que la boleta es

continuacion del hogar.

Direccion: solicite y anote la direccion exacta de
la vivienda en la cual se encuentra realizando la
enfrevista.
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2. Bloque |I: Identificacién de Residentes Hahituales

Los censos demograficos en Costa Rica son de jure o de derecho, lo cual quiere decir que la poblacion sera
censada en su lugar de residencia habitual. Para contahbilizar correctamente a la poblacion, en este tipo de censos
es necesario establecer y aplicar correctamente el concepto de “residente habitual” de hogar. Para tal efecto
se efectlia una pregunta especifica mediante la cual sera determinada la cantidad de personas “residentes
hahituales” en la vivienda y evitar mediante la aplicacién del concepto, la omisitn o duplicidad de personas en el

censo.

Pregunta 1: nimero de residentes habituales en la vivienda

BLOQUE II: IDENTIFICACION DE RESIDENTES HABITUALES

1. éCuantas personas residen habitualmente en esta vivienda? No olvide incluir a nifios(as], ancianos(as] y al servicio
O 4 doméstico que reside habitualmente en la vivienda.

Recuerde consultar las definiciones en la Gltima pégina de la holeta.

Pregunte y anote el nimero de personas que son residentes hahifuales de la vivienda. No olvide incluir a

nifios(as), ancianos(as) y al servicio doméstico que reside habitualmente en la vivienda.

3. Bloque Ill: Caracteristicas de la Vivienda

e Evaluar la efectividad e impacto de las politicas

El Blogue Il recoge informacién basica sobre las de inversion destinadas a la lucha contra la
caracteristicas de las viviendas del pais. Asi las pobrezay otras politicas sociales y econémicas,
preguntas y la informacién consignada en este adoptadas por los Gohiernos enfre periodos
blogue sera de gran utilidad para los tomadores intercensales.
de decisiones, tanto del sector pablico como del
sector privado, para la formulacién conjunta de e Analizar y evaluar los niveles de pobreza en el
la politica social y en particular la de vivienda y pais, por zona geografica y elaborar mapas de
acceso a los servicios. Los datos censales que se pobreza.

solicitan tienen maltiples usos, a continuacién se

citan algunos de estos: e Estimar de necesidades futuras de
infraestructura para acceso al agua vy
e Evaluar las condiciones habitacionales y el alcantarillado a partir de las proyecciones de
acceso a los servicios basicos que tienen viviendas y poblacién.
los habitantes del pais para la definicion de
politicas, planes y proyectos orientados a o Realizar estudios sobre la tenencia de
satisfacer las necesidades de vivienda y sus la propiedad y contrastes del desarrollo
servicios hasicos de la poblacian. inmohiliario habitacional: condominios,

identfificacion de precarios, tugurios vy

cuarterias.
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Analizar la situacion de hacinamiento de las
personas en las viviendas.

Identificar las viviendas colectivas como:

baches o barracas para trabajadores,
albergues infantiles, hogares para personas

adultas mayores, carceles y ofras.

Elaborar indicadores que confribuyan a
orientar las politicas y canalizar recursos para
la implementacién de planes y programas de
vivienda para a las comunidades y pueblos
indigenas y la preservacién de la diversidad
cultural, en donde la continuidad de la vivienda

indigena constituye uno de sus pilares.

Redisefiar y mejorar los programas sociales de
atencion focalizaday seleccién de beneficiarios,
para mejorar la canalizacion y reorienfacion
de los recursos publicos hacia las poblaciones
vulnerables y pobres del pais.

Evaluar los actuales Sistemas de Informacion
Social para la toma de decisiones, procedentes
de otras fuentes de datos como encuestas y
registros administrativos.

Evaluar y dar seguimiento a indicadores
amhientales: practicas de eliminacion de
basura, separacion de desechos sdlidos,
combustible utilizado para cocinar, acceso
al agua de calidad, eliminacion de excretas,
fuentes alternativas para la generacion de

electricidad, entre otros.

Elaborar indicadores que permitan estimar
y analizar la demanda presente y futura de
recursaos energeéticos.
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Analizar vy evaluar los indicadores de
conectividad y brecha digital mediante el
acceso que tiene la poblacién a las tecnologias
de informacién y comunicacion (TIC): acceso
a internet, tenencia de computadora, TV por
cable y tfenencia de felefonia celular. Asi como
el analisis de la demanda de los servicios de
electrificacién y telecomunicaciones.

Conformar el marco muestral de viviendas,
gue es de gran utfilidad para la realizacién
de esftudios a profundidad sobre el tema
hahbitacional en el pais.

Pregunta 2: Tipo de Vivienda

2. Tipo de vivienda [ohservacién directa)

INDIVIDUAL

Casa independiente....................

Casa en condominio. . ..ovvvveei e

Edificio de aparfamentos ................
Condominio en edificio .................. -
Palenque o rancho indigena..............
Cuartoencuarteria ........ooovvvinnns

(== I B = N e L VA

COLECTIVA

Bache o barraca para trabajadores ......
Albergue infantfil ..o
Hogar de personas adultas mayores .....

= =
- o w
7

Carcel oo

—_ =
Wy

) | Pase
BLOQUE V

PERSONASINVIVIENDA ................... 14 y,

El registro del “Tipo de Vivienda” lo realiza

usted mismo mediante la observacion directa e
indagacion con la persona informante.
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Individual

Casa independiente: estructura que contiene una

sola vivienda, que tiene salida directa a la calle,
via puablica, terreno o carretera. Puede ser una
estructura que confenga una vivienda de “alto”,
siempre y cuando dicha estructura conforme una
sola vivienda.

Casa en condominio: estructura que contiene una

sola vivienda, que tiene salida directa a la calle,
via puablica, terreno o carretera. Puede ser una
estructura que conftenga una vivienda de “alta”,
siempre y cuando dicha estructura conforme una
sola vivienda. A diferencia de |a categoria anterior
“casa independiente”) éstas conforman un
condominio, es decir, que la duefia o duefio de la
vivienda es parte de una asamblea de condéminos
y es co-duefalo] de las éareas comunes del
sitio, como lo son jardines, espacios de recreo,
piscinas y otros. Ante ello usted debe indagar
si se encuentra en presencia de un condominio,
pues existen residenciales cerrados que podrian
confundirle. No incluye condominio en edificio.

Edificio de apartamentos: viviendas que forman

parte de un edificio de dos o mas pisos, tiene
acceso a la via pablica mediante un pasillo,
corredor, escaleras o ascensor. Tamhién se
consideran dentro de esta categoria las viviendas
del primer piso del edificio que tienen salida
directa a la calle. Por extension se considera como
viviendas en edificio de apartamento aquellas que
han sido fransformadas o convertidas en edificios

de apartamentaos.

Condominio en edificio: viviendas que forman parte

de un edificio de dos o mas pisos. A diferencia de
la categoria anterior “edificio de apartamentos”
estas conforman un condominio, es decir, que
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la duefia o duefio de la vivienda, es parte de una
asamblea de condéminos y es co-duefia(o] de las
areas comunes del sitio, como lo son jardines,
espaciosderecreo, piscinasy ofros. AnfteelloUsted
debe indagar si se encuentfra en presencia de un
condominia. Estas viviendas fienen acceso a la via
plblica mediante un pasillo, corredor, escaleras o
ascensor. Tamhién se consideran dentro de esta
categoria las viviendas del primer piso del edificio

gue tienen salida directa a la calle.

Palenque o rancho indigena: vivienda no

convencional que alberga a uno o mas hogares
indigenas, la cual fue construida con materiales
naturales de origen local, o exfraidos de la
naturaleza conforme a las fradiciones de cada
pueblo. En ocasiones, este tipo de viviendas suelen
combinar materiales naturales con materiales
artificiales, como por ejemplo techo de zinc con
paredes de chonta o paredes de madera con fecho
de suita. En este caso tamhién se considerara a
la vivienda como un rancho indigena. Incluye:
Palenques o ranchos indigenas dentro o fuera
de los ferritorios indigenas. Excluye: viviendas
individuales que albergan a uno o mas hogares
indigenas, pero que han sido consfruidas, en su
totalidad, con materiales que no forman parte
de la cultura indigena, como el black, varilla o
materiales prefabricadaos.

Cuarto en una cuarteria: cuartos o espacios

pequefios denfro de una sola edificacién, que se
utilizan como vivienda para albergar a una o varias
personas. Dentro de esta edificacion los cuartos
son utilizados como viviendas individuales para
albergar a una o varias personas. Estas viviendas
tienen una sola salida directa hacia la calle, y cada
cuarfotienesupropiasalidahaciaunpasillocomdn.
Por lo general la ducha y el servicio sanitario es

de uso colectivo; no cuentan con servicios hasicos
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(electricidad y agua) individuales, sino que son
compartidos [un mismo medidor). Las cuarterias
albergan hogares individuales y cada quien
coloca las reglas en su cuarto. Cada cuarto de una
cuarteria constituye una vivienda individual. Si
no le es posible obtener las entrevistas en este
tipo de viviendas comunique de inmediato a su
supervisor para gue tome las medidas respectivas
y se levante la informacion oporfunamente.

Tugurio: recinto construido provisionalmente
con materiales de desecho (por lo general en mal
estado) como cartén, tablas, latas viejas, entre
ofros. Se construye con el Ain de responder a una
necesidad inmediata de albergue y por lo general
son recinfos improvisados.

Otro: cualquier otro tipo de vivienda como la
movil: barcos, camiones, fiendas de campaia; o
la eventual: recintos destinados para vivienda en
edificaciones que originalmente no se hicieron
para albergar personas, tales como viviendas
dentro de talleres mecanicos, bodegas, establos,
fabricas, garajes, casetas para guardas; o cuevas
y refugios naturales, entre otros.

Colectiva

Si en su area de empadronamiento se encuentra
una “Vivienda Colectiva” proceda de la siguiente
forma:

e Primero que todo determine si en la “Vivienda
Colectiva” hay personas residentes hahituales,
en cuyo caso se debe realizar la entrevista.

e Llene por completo el Bloque | “Localizacion”.
¢ Anote enBloque Il “Identificacion de Residentes

Habituales”, el nimero de personas residentes
habituales de la vivienda.
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e En Bloque Ill, pregunta 2 “Tipo de Vivienda”,
indique el tipo de vivienda colectiva.

e Posferiormente pase al Blogue V “Lista de
Personas del Hogar”, y enliste a fodas las
personas residentes hahituales de la vivienda

colectiva.

e Prosiga de acuerdo a la secuencia de la boleta.

Si en su area de empadronamiento se encuentra
una “Vivienda Colectiva” en la que hay mas de
15 personas residentes hahituales, comunique
la situacién al supervisor, para defnir el

procedimiento a sequir.

Las viviendas colectivas se clasifican en:

Bache o barraca para trabajadores: sitio

dedicado a alojar personas que realizan algdn
trabajo temporal en determinado lugar, suelen
ser esfructuras adaptadas para vivienda.
Generalmente se encuenfran dentro del sitio
donde se realiza la labor como por ejemplo,
grandes construcciones, fincas cafetaleras u otro
tipo de plantaciones, entre otros.

Alberque infantil: vivienda o edificio destinado

a albergar nifios, nifias y adolescentes que
por diversos motivos no pueden vivir con sus
familiares. Pueden perfenecer al Patronato
Nacional de la Infancia (PANI] o ser instituciones
privadas.

Hogar de personas adultas mayores: vivienda o

edificio destinado a albergar a la persona adulta
mayor y gue por diversos motivos no pueden vivir
con sus familiares. Pueden ser tfanto publicos
como privados.
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Carcel: institucion destinada a la reclusion de
personas privadas de libertad como reformatorios

para jovenes y carceles para personas adultas.

Otra: pueden ser hoteles, pensiones, centros de
rehabilitacién, viviendas de huéspedes, intfernados
de colegio, residencias estudiantiles, sanatorios,
conventos, monasterios o seminarios, enfre ofras.

Persona sin Vivienda

Es quien no tiene un recinto donde alojarse
ni residencia habitual, tfal como quienes viven y
duermen en las calles, los parques, lotes baldios,
en las afueras de iglesias, establecimientos
comerciales, edificios abandonados o debajo de los
puentes pero sin haber construido una estructura
que los proteja de las inclemencias del fiempo.

Para el caso de PERSONAS SIN VIVIENDA proceda
de la siguiente forma:

e Llene por completo el Blogue I. “Localizacién”

* Anote en Bloque Il “Identificacidn de Residentes
Habituales”, el nimero de “Personas sin

Vivienda".

¢ Asigne el cddigo 14 en la pregunta 2 “Tipo de
Vivienda”.

* Pase al BLOQUE V “Lista de Personas del Hogar”,
y enliste a la(s] personal(s).

e (ontinde con la entrevista seq(in corresponda.
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Pregunta 3: Tenencia y Ocupacion

3. Tenencia y Ocupacion

¢Esta vivienda...

.. es propia fofalmente pagada? .........

.. s propia pagando a plazos? ..........
wesalquilada? ...
.estdenprecario? .....iiiie i

.. es cedida por motivo de frabajo?.......

... es cedida por otro motivo? (no paga) ... <«
Otro (casa mavil, camiones, etc.) .........

~N OO Vv AWy =

Ocupada con residentes ausenfes ........ 8

DESOCUPADA
Para alquilarovender .................. 9

En construccién o reparacién ............ 10 -
) Findela
Temporal para vacacionar .............. " entrev

Temporal para trabajadores ............. 12
(01} 500000000000000000000000000000000 13

==]

ista

La “Tenencia y Ocupacion” de la vivienda debe
ser registrada mediante la indagacion con la
persona informante. En el caso de las viviendas
ocupadas debe establecer y marcar la opcion que
corresponda seqdn la condicion de tenencia de la
misma, mediante las siguientes categaorias:

e ...es propia totalmente pagada?: pertenece a
alguna de las personas de la vivienda. En estos

casos la vivienda ya ha sido cancelada.

e ...es propia pagando a plazos?: pertenece a
alguna de las personas de la vivienda pero no
esta completamente pagada, sino que requiere
de pagos mensuales por concepto de préstamo
o0 hipoteca sobre |la propiedad.

e ...es alquilada?: los habitantes de esta vivienda

pagan a una tercera persona una determinada

cantidad de dinero por residir en ella.



32 INEC | CENSO 2011 | MANUAL PARA EL EMPADRONAMIENTO

, . , . Desocupada
e ...esta en precario?: se incluyen las viviendas

gue se encuentran ubicadas en terrenos o
] ) ) Es aquella vivienda que al momento del censo
gue han sido ocupados sin mediar para ello .
. -~ se encuentra desocupada; es decir que en ella
mecanismos legales de posesion. Se frata de ] ) )
} . no reside habitualmente ninguna persona. En
lo que cominmente se conoce como “tomas de ) )
) Y o ) este caso proceda a indagar y a asignar la marca
tierra”. Por tanto, la vivienda pudo haber sido i . i -
) ) correspondiente, segln el tipo de desocupacién
constfruida por sus habitantes perog, al estar en . o
3 de la misma. Para las viviendas desocupadas la
un terreno que no les pertenece, ésta no puede ) . B
, , entrevista finaliza luego de marcar la opcion que
ser considerada como “propia”. Tenga presente . B
W . L W o corresponde al tipo de desocupacion.
que “precario” no es sinénimo de “tugurio”, por

tanto no confunda la categoria de tugurio. 3 .
Las categorias de la vivienda desocupada son:

e ...es cedida por motivo de trabajo?: en este . . »
o , )  Para alquilar o vender: se marcara esta opcion
caso las viviendas han sido cedidas a personas o o ) ,
, ) ) se le indica que estéa disponible para alquilar o
frabajadoras para que residan en ella mientras
) = vender.
persista una relacién laboral con un patrono.

Estas viviendas alojan a hogares particulares. .. ..
e En construccion o reparacién: en este caso la

. . vivienda no esta habitada porque se encuentra
o ..es cedida por oftro motive (no paga)?: -~ .
- , , en proceso de construccién o reparacion.
viviendas prestadas o han sido cedidas a sus
hahitantes por diferenfes maotivos, que no ) .
, o » Temporal para vacacionar: es aquella vivienda
sea por trabajo. Esta vivienda es usada con ) ) )
L ) o ) destinadaaalojarpersonas de maneraocasional
la autorizacién del propietario sin que medie .
o (no permanente), con fines de recreacion y
ningln pago por el uso de esta.
descanso. Puede suceder que al momento

. . L censal esté hahitada, pero sus moradores no

e Otro (casa mévil, camiones, etc.): la ubicacion . , .

o son residentes habituales de la misma, por lo

de la vivienda se encuenfra en estructuras .
. . gue usted no debera censar a esas personas en

como casas maviles, camiones, etc. o

esa vivienda.

e Ocupada con residentes ausentes: se refiere )
) o o Temporal para trabajadores: es aquella
a la ausencia de los moradores de la vivienda o , ,
vivienda destinada a alojar personas de manera
durante la semana del censo. No obstante esta , ,
g 3 ocasional (no permanente], por motivo de
opcion sélo puede ser marcada al fnal del ]
} . trabajo. Puede suceder que al momento censal
empadronamiento censal, cuando su supervisor j )
o esté habitada, pero sus moradores no son
asi lo indique. _ , ,
residentes habituales de la misma, por lo que

usted no debera censar a esas personas en esa
vivienda.
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Otra: cualquier ofra forma no contemplada
anteriormente, como una vivienda abandonada

para demolicion.

Pregunta 4: Material predominante en las paredes
exteriores

4. (il es el material predominante en las paredes exteriores?

Block oladrillo ..o
Zécalo (cemento-madera, cemento-fibrocemento] <@
HELS[S/E) aaaooaaonaaoaaaoaaanaaanoaanbos
Prefabricado (baldosas) ............vvunn
Léamina de Abrocemento (Fibrolit, Ricalit) . . . .
Fibras naturales (bambd, cafa, chonta) . .. ...
Material de desecho ...............00v0
[Mff® ooo000000000000000000000000000000

[ N R« I B e O N

Block o Ladrillo:

ladrillo, block o bloque, que dehieron ser

materiales cementados:

pegados con una mezcla de cemento, piedra y
agua. Excluye: paredes prefabricadas.

Zocalo (cemento-madera, cemento-fibrocemento):
paredes que tienen una base de cemento y
el resto de ofro material como por ejemplo

madera o fibrocemento.

Madera: cuando el material predominante es
madera de cualquier fipo, que haya pasado