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1. Introduccion

11. Generalidades

El 17 de marzo del 2011 fue firmado el Decreto Ejecutivo No. 36499-S-MINAET denominado “Reglamento para la Elaboracion de
Programas de Gestion Ambiental Institucional en el sector publico de Costa Rica”. Este Decreto fue publicado el 09 de mayo del 2011
en la Gaceta No. 88; derogando al Decreto Ejecutivo No. 33889-MINAE (Reglamento para la elaboracién de Planes de Gestién
Ambiental en el sector publico de Costa Rica).

El Decreto No. 36499-S-MINAET en su transitorio | establece lo siguiente:

“Todas aquellas instituciones que a la fecha de publicacion del presente decreto hayan presentado satisfactoriamente el Plan de
Gestion Ambiental “PGA” segun lo establecido en el acuerdo presidencial N° 024-MP, publicado en La Gaceta N° 250 del 29 de
diciembre de 2006 y el Decreto Ejecutivo N° 33889-MINAE, deberan actualizarlo considerando los aspectos de gestion ambiental,
gestion de residuos, cambio climatico, conservacion y uso racional de la energia, en un plazo de cuatro meses, a partir de la
oficializacion de los instrumentos citados en el articulo 9°".

Es por ello que se hace necesario establecer los lineamientos generales para la actualizacion de los Planes de Gestion Ambiental
(PGA) para aquellas instituciones del Sector Publico que en su oportunidad lo entregaron con base al Decreto Ejecutivo 33889-MINAE
y al Manual de Instrucciones para la Elaboracién de Planes de Gestién Ambiental en el Sector Publico de Costa Rica (2007).

Enla presente guia se dictan los lineamientos para la actualizacion de dichos PGA, de manera que se equipare con los fundamentos
y estructura basica de lo que actualmente denominamos un Programa de Gestion Ambiental Institucional (PGAI); se fundamenta en el
documento Guia para la elaboracion de los Programas de Gestion Ambiental Institucional (la cual esta disponible en el sitio
http://www.digeca.go.cr/ambientalizacion/herramientasPGA.html), por lo que su lectura resulta imprescindible.

Cabe mencionar que en el sitio web anteriormente sefialado también se encuentran los siguientes documentos

Contenido tematico basico del Programa de Gestion Ambiental Institucional.
Protocolos de Evaluacion

Hojas de registros (agua, electricidad, combustibles, papel, separacion de residuos).
Guias Ambientales para el Sector Publico.

Plantilla del Informe de Avance.

Guia para elaborar el diagnéstico en eficiencia energética

Guia para la elaboracion del inventario de emisiones de GEI

Para una mayor claridad a continuacion se define PGAI y sus componentes.


http://www.digeca.go.cr/ambientalizacion/herramientasPGA.html
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1.2. Programa de Gestion Ambiental Institucional (PGAI)

1.2.1. Definicién del PGAI'

Un PGAI es un instrumento de planificacion que se fundamenta en los principios metodoldgicos de un Sistema de Gestion Ambiental.
Se parte de un diagnéstico ambiental del quehacer institucional que considere todos los aspectos ambientales inherentes a la
organizacion, incluyendo los relacionados con la eficiencia energética, residuos y cambio climatico, entre otros aspectos ambientales.
A partir de este diagnéstico, se priorizan, establecen e implementan medidas de prevencién, mitigacion, compensacién o restauracién
de los impactos ambientales, ya sea a corto, mediano o largo plazo.

Un PGAI se basa en un proceso ciclico de planificacion, implementacion, revision y mejora de los procedimientos y acciones que lleva
a cabo una institucién para realizar su actividad; con el fin de garantizar el cumplimiento de sus objetivos ambientales y por ende,
promover un mejor desempefio ambiental en todas las instituciones de la Administracion Publica.

1.2.2 Componentes del PGAI 2

El PGAI establecera sus lineas de accion, basado en tres componentes estratégicos y en tres componentes transversales, cada uno
en temas distintos, pero con un fin integrador que permitira implementar medidas en pro del bienestar ambiental institucional.

1.2.2.1. Componentes estratégicos

Los componentes estratégicos contemplan los temas de gestién de calidad ambiental, cambio climatico y conservacion y uso racional
de la energia.

»> Gestion de Calidad Ambiental

Consiste en el desarrollo de estrategias y acciones para prevenir, mitigar, restaurar &6 compensar los impactos al ambiente propios del
quehacer institucional, mejorando su desempefio ambiental y promoviendo a su vez el fortalecimiento de una mayor conciencia
ambiental.

» Gestion de la Energia

Comprende las medidas a tomar para asegurar la utilizacibn mas eficiente de los recursos energéticos, en beneficio de
un aprovisionamiento de demandas futuras. Incluye los temas de eficiencia energética y ahorro de energia (electricidad y
combustibles).

> Gestion del Cambio Climatico
Incluye el desarrollo de medidas para la reduccion de emisiones de gases de efecto invernadero (GEI), derivadas de actividades
institucionales como por ejemplo servicios de transporte y consumo energético.
1.2.2.2. Componentes transversales del PGAI

Para lograr el éxito en la implementacién de las medidas ambientales establecidas en el PGAI, es necesario apoyar su gestion en tres
componentes transversales primordiales, estos son:

1 Segun articulo 2° del Decreto Ejecutivo No. 36499-S-MINAET
% Segln lo establecido en el documento: Guia para la elaboracion de Programas de Gestion Ambiental Institucional (2011) disponible en
http://www.digeca.go.cr/ambientalizacion/herramientasPGA.html,
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> Sensibilizacién, capacitacion y comunicacion

En la ejecucion de un PGAI, todos los funcionarios de la institucion deben ser parte del equipo que llevara al éxito el cumplimiento de
los compromisos ambientales, siendo necesario promover el cambio de actitudes y comportamientos ambientales, asi como el
reconocimiento de las acciones positivas de cada uno de ellos en la gestién ambiental institucional.

Las acciones que deben estar involucradas en éste eje deben estar orientadas a la educacion, formacion y sensibilizacion en los
temas de cambio climatico, eficiencia energética, gestiéon de residuos, y gestion de calidad ambiental en general, asi como
participacién publica, entre otros aspectos.

» Adquisicion de bienes y transferencia tecnolégica

La compra de bienes es una actividad basica en cualquier institucién, incluye desde la adquisicion de materiales, implementos de
oficina, equipos, compra de vehiculos, insumos para actividades de limpieza, mantenimiento y hasta servicios. EI PGAI promueve
una politica de adquisicién de bienes basada en el concepto de Compras Publicas Sustentables (CPS), proceso por medio del cual las
organizaciones satisfacen sus necesidades de bienes, servicios, trabajos y utilidades, tomando en cuenta de forma integrada aspectos
sociales, econoémicos y ambientales. Dentro de las CPS, se encuentra el concepto de compras verdes, donde se satisface la
necesidad de la institucion que da origen a la compra, sin descuidar el impacto ambiental que ésta ocasionara. Este concepto impulsa
la innovacién en productos y servicios mas amigables con el ambiente, al crear una demanda por parte del Estado.

> Métrica:

El objetivo de la métrica es disponer de un conjunto de indicadores medibles, reportables y verificables que sirvan para conocer la
situacion ambiental institucional, establecer una linea base en todos los sectores y evaluar la efectividad de las acciones
implementadas.

2. Lineamientos a seguir para la actualizacion del PGA

2.1 Contenido del Documento de Actualizacion del PGA acorde al Decreto Ejecutivo 36499.

Para la actualizacion del PGA se debera entregar un documento con los siguientes apartados:

2.1.1. Portada

Se debe de incluir lo siguiente:

Nombre de la institucidn

Nombre del documento

Logotipos

Fecha de elaboracion

Personas/departamento/comisién que elaboraron el documento.

VVVYYVY

2.1.2. indice del documento

Incluye el contenido tematico del documento.
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2.1.3. Declaracién Jurada del Cumplimiento Ambiental Institucional (DJCAI)

Se debera actualizar la DJCAI de acuerdo a la situacion y particularidad actual de la institucion. Debera estar firmada por el maximo
jerarca de la institucién, en la cual se comprometa a cumplir lo estipulado en el PGAI. La DJCAI debe incluir la politica ambiental
institucional. Se solicita por lo tanto adjuntar el cuadro que se presenta a continuacion.

Cuadro N°1
Declaracion Jurada de Cumplimiento Ambiental
(Ejemplo)
El suscrito ....., en mi condicion de .... (Ministro, Director Ejecutivo, Alcalde, efc.) de ...... (nombre del Ministerio,
Institucién, Municipalidad, etc.) segin nombramiento realizado mediante .... (acuerdo, resolucion, etc.)

numero..., con numero de cédula juridica ....., me comprometo a cumplir con los compromisos adquiridos en el
presente documento “Programa de Gestion Ambiental Institucional” y con lo consignado en el Decreto Ejecutivo
Numero 36499-S-MINAET “Reglamento para la Elaboracién de Programas de Gestion Ambiental Institucional en
el Sector Publico de Costa Rica”.

Politica ambiental institucional

Sintesis de Compromisos Ambientales

Gestion del aire (Cambio Climatico)

Gestion del agua

Gestion de suelo y residuos sdlidos

Gestion de la energia

Adquisicién de bienes (compras
sustentables)

Firma del maximo jerarca Sello

Consideraciones para la elaboracion de la Politica Ambiental Institucional®

En caso de que la institucion no cuente con una Politica Ambiental Institucional ésta debe ser propuesta por la Comision Institucional
(ver apartado 2.1.4.) y debe ser aprobada por el Jerarca. De esta forma, la Institucion se compromete con la Gestion Ambiental desde

3 Para mayor informacién sobre cdmo elaborar una politica ambiental se puede consultar el manual: Definicion de la Politica Ambiental de la
Organizacién (Centro Nacional de Produccién mas Limpia de Colombia, disponible en:
http://www.redpycs.net/MD_upload/redpycs net/File/Manuales y quias/522107800 guiasdocumentos id7.pdf
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los niveles superiores y hace publicos sus objetivos ambientales generales, sus principios de accidn, asi como su compromiso para
alcanzar la C-Neutralidad. Para elaborar la politica ambiental, se vuelve necesario responder a las siguientes preguntas:

» ¢ Cual compromiso global asume la Institucion respecto al medio ambiente y el cambio climatico?
» ¢ Qué principios van a orientar a la Institucion en estos temas?

Toda Politica Ambiental Institucional debe basarse en los principios que se muestran en la figura 1, y ademas debe proporcionar el
marco adecuado para que posteriormente se establezcan los objetivos y metas ambientales.

Prevencionde la
contaminacion derivada
de las actividades dela

Institucion

Cumplimiento de la Mejoracontinuade la
EHHEMGEEE] situacién ambiental
aplicablealainstitucion institucional

Ambiental

Figura 1: Principios que deben ser considerados en la Politica Ambiental

Al elaborar la Politica Ambiental, debe considerarse que ésta guarde concordancia con las actividades que desarrolla la Institucion.
Ademés, una vez establecida, debe ser comunicada y explicada a todos los empleados, asi como a nivel externo (clientes, personas a
las que se les da servicios, proveedores, entre otros). La comunicacion de la Politica Ambiental puede incluirse en la pagina web
institucional, en informes de gestion, publicidad, con signos externos en la misma institucion (pizarra, murales, afiches, calcomanias y
otros) o en publicidad.

2.1.4. Comision institucional

Segun lo indicado en los articulos 7 y 8 del Decreto Ejecutivo No. 36499, cada institucion debera conformar una comisién responsable
de liderar el proceso de elaboracién e implementacion del PGAI institucional, ésta comisiéon debera contar con su respectivo
coordinador.

En la siguiente figura se visualiza como podria estar constituida la jerarquia en la organizacion de responsabilidades del PGAI.
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Jerarca

Institucional

Responsable del Responsable del Responsable del
PGAI, PGAI, PGAI,

Organizacion 1 Organizacion 2 'Organizacion“n",

Figura 2: Jerarquia en la organizacién de responsabilidades del PGAI.
Nota: para efectos de la figura anterior entiéndase “organizacion” como edificio, direccion, departamento, laboratorio, taller, etc.

Se sugiere que la Comision Institucional este integrada por representes de las areas de Proveeduria, Transporte, Relaciones Publicas,
Administrativa, Recursos Humanos, entre otros, quedando a criterio de las institucion la mejor conformacién de dicha comision.

Considerando lo anteriormente expuesto, se debe de actualizar los datos de los funcionarios de la institucién que trabajaran con el
PGAI, tales como:

Nombre del alto Jerarca

Nombre del coordinador del PGAI

Nombre de los integrantes de la comision del PGAI
Nombre de los responsables por organizacion del PGAI

YV VY

Por lo que se solicita adjuntar el siguiente cuadro.
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Cuadro N° 2
Datos generales de la Institucidn y de la Comisién Institucional

Datos de la institucion

Institucion:

Pagina Web:

Correo institucional:

Direccién de oficinas centrales:

Teléfono (s) de oficinas
centrales:

Jornada de trabajo:
Cantidad de edificios:
Numero de trabajadores:

Datos del maximo jerarca

Nombre:

Correo electronico:
Teléfono (s):

Fax:

Apartado postal:

Comision Institucional
Datos del coordinador del PGAI

Nombre:

Correo electronico:
Teléfono:

Fax:

Apartado postal:

Representantes de la Comision Institucional*
(nombre, puesto y correo electrénico)

Ambiental
Financiero
Presupuesto
Planificacion
Servicios Generales
Proveeduria

Flota vehicular
Comunicacion

Otros funcionarios designados
(nombre, puesto, y correo electrénico)

4 Las areas indicadas son areas sugeridas. Cada institucién nombrara la Comision Institucional segin su estructura procurando la mayor
representacion de areas / departamentos / direcciones que considere estratégicos para la implementacion del PGAI.
9
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2.1.5. Diagnéstico Ambiental Inicial

Para efectos del documento de PGAI, el diagndstico ambiental inicial debera presentarse siguiendo el formato que se muestra
en el cuadro 3. Dicho diagnéstico tendra el fin de facilitar la comprension de cual es la situacion ambiental institucional al momento de
elaborar el PGAI (linea base).

Se recomienda incluir todos los aspectos ambientales® que fueron identificados como aplicables al quehacer institucional
(considerados en el documento de PGA que fue entregado a MINAET en cumplimiento del Decreto No. 33889).

Cabe mencionar que los siguientes aspectos ambientales siempre deberan ser considerados en el PGAI:
Consumo de energia eléctrica

Consumo de combustibles fésiles

Consumo de agua

Consumo de papel

Emisiones al aire (de fuentes moviles y/o fijas)

Generacion de aguas residuales

Generacion de residuos sélidos (ordinarios, peligrosos y de manejo especial)

AN N N N N NN

En lo que respecta a la columna de significancia que se indica en el cuadro 3, se solicita aplicar los “Protocolos de Evaluacion” que
estan disponibles en http://www.digeca.go.cr/ambientalizacion/herramientasPGA.html. Estos protocolos son de utilidad para priorizar
los aspectos ambientales segun sea su significancia ambiental. Para efectos de la presente guia, se podran considerar como aspectos
ambientales significativos aquellos que obtengan un desempefio ambiental deficiente (calificacién de desempefio menor).

En la columna denominada “sintesis de la situacion ambiental”, para los aspectos ambientales que sean de “entradas o insumos” (por
ejemplo consumo de agua, combustibles, papel, electricidad, entre otros) se sugiere consignar cuestiones como: fuente u origen, tipo
de material o insumo, cantidad, medidas de ahorro en consumo, criterios ambientales en su adquisicién, entre otros que sean
aplicables. Para los aspectos ambientales de “salidas o emisiones” (por ejemplo: residuos sélidos, aguas residuales, emisiones
atmosféricas, entre otros) se sugiere considerar: fuente donde se genera el residuo o emisién, descripcion del residuo, cantidad
generada, medidas de prevencion, reduccion, tratamiento y forma de disposicién final.

En la medida de lo posible, deberan establecerse valores cuantificables para estas entradas y salidas (indicadores de consumo o
generacion). Se recomienda para esto aplicar las Hojas de Registro disponibles en http://www.digeca.go.cr/ambientalizacion/PGA-
hojasregistro.html’. Se debe tener claro que resulta indispensable establecer indicadores que permitan definir una linea base
cuantificable para asi monitorear posteriormente el grado de avance de la gestion de los aspectos ambientales aplicables para la
institucion en un periodo de tiempo determinado.

5 Un aspecto ambiental es aquello que una actividad, producto o servicio genera (en cuanto a emisiones, vertidos, residuos, ruido, consumos, etc.)
que tiene o puede tener incidencia sobre el ambiente; de esta forma corresponde con un elemento componente del proceso integral que se realiza
en una actividad, obra o proyecto publico que puede (potencial 6 realmente) interactuar con el medio ambiente y producir impactos ambientales
como consecuencia de dicha interaccion
& Se deben incluir registros de al menos el tltimo semestre.
7 Se deben incluir registros de al menos el Ultimo semestre. Las hojas de excell calculan los indicadores al ingresar los datos y ademas grafican el
comprotamiento de los indicadores en el tiempo asi como para cada organizacion (edificio) de la institucion.
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Cuadro N° 3. Sintesis del diagnéstico ambiental inicial — ejemplo hipotético para el caso del aspecto ambiental “Generacién de aguas residuales”.

Aspecto Impacto ambiental Significancia Sintesis de la situacion ambiental Indicadores
ambiental identificado (Alta — media- Baja)
Generacion de Deterioro de la Media Fuentes de generacion: Las aguas residuales se generan en la soda del edificio central y Se desconoce el volumen de
aguas residuales calidad del agua. en los diferentes bafios y lavatorios de los edificios; por lo que se considera que so6lo se agua residual generado en el
de tipo ordinario Generacion de gases generan aguas residuales de tipo ordinario. tiempo (caudal), ya que no se
(aguas grises y de efecto Manejo de aguas residuales: en el tema de prevencion y reduccién de la generacion, se llevan registros al respecto. Sin
negras) invernadero han colocado rétulos incentivando al ahorro del agua en los bafios del edificio central (y por | embargo el consumo total
consiguiente la reduccion en la generacién de aguas residuales). En los demas edificios aln | institucional de agua es de 440
no se han colocado rétulos. Se mantiene un programa de identificacion y reparacion de md3/mes, segun la facturacion

fugas, colocacién de medidores de flujo en todos los edificios. No se cuentan con sistemas del AyA.
ylo mecanismo de bajo consumo. Las aguas residuales tnicamente son conducidas a su
punto de disposicion final (sin tratamiento).

Disposicion de aguas residuales: En los siguientes edificios: Central, (...) existe red de
alcantarillado sanitario. Por lo que las aguas residuales ordinarias son dispuestas en dicho
sistema sin necesidad de tratamiento.

En los edificios “X”, “Y"y “Z” no existe disponibilidad de servicio de alcantarillado sanitario.
Las aguas residuales son dispuestas en 6 sistemas de tanques sépticos (2 por edificio), de
los cuales se extraen los lodos con una frecuencia de 1 vez cada 3 afios. La empresa que
se contrata para esta labor es (...) la cual lleva los lodos a (...) para su tratamiento.

11
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2.1.6. Alcance del PGAI

Para efectos de la presente guia, el alcance del PGAI correspondera a la delimitacion de las organizaciones (edificios) que seran
consideradas dentro del PGAI; es decir, las organizaciones en donde se definiran objetivos y se implementaran medidas ambientales.
El alcance debe describir las “fronteras” del PGAI.

Algunos criterios que pueden ser considerados para la definicion del alcance del PGAI son los siguientes:

v" Principales hallazgos obtenidos en el diagnéstico institucional (priorizacion de organizaciones donde se detecten mayores
problemas ambientales).

v' Presupuesto institucional.

v' Facilidad organizacional para la implementacién del PGAL.

En caso de instituciones con muchas organizaciones separadas fisicamente se podria dividir la ejecucién del PGAI en etapas, lo
anterior bajo un enfoque de gradualidad. Un ejemplo de definicidn del alcance institucional por etapas podria ser el siguiente:

v' El primer afio se trabajara con el edificio de oficinas centrales de la institucion.

v Para el segundo afio, se incluiran los edificios #2 y #3 y #4.

v' Para el tercer afio, se incluiran los edificios #5, #6, los laboratorios, y el Departamento de Mantenimiento; completandose la
totalidad de organizaciones que conforman la institucién dentro del PGAI.

Se solicita que a mas tardar al cumplirse los tres afios de la implementacién del PGAI estén consideradas la totalidad de
organizaciones que conforman la institucién.

Para efectos del documento que se entrega ante el MINAET, se debe aclarar cual seréa el alcance del PGAI (puede ser con la ayuda
de un organigrama en donde se visualice el alcance del mismo). Asi como detallar las consideraciones tomadas en la delimitacion del
alcance.

2.1.7. Plan de Accién del PGAI:

Se solicita actualizar la denominada “Tabla Resumen del PGA™8, esta tabla consta en el documento de PGA que fue entregado ante
MINAE en cumplimiento con lo dispuesto en el Decreto Ejecutivo 33889-MINAET.

Para efectos de dicha actualizacion es importante mencionar que se deben incluir claramente objetivos, metas, plazos, indicadores,
medidas ambientales, presupuesto, responsable(s); en aspectos ambientales vinculados con gestion ambiental, cambio climatico y
eficiencia energética (electricidad y combustibles). Se solicita seguir el formato que se presenta en el Cuadro No 4.

8 Tabla solicitada segun el documento:
Astorga, A. 2007. Manual de Instrucciones para la Elaboracion de Planes de Gestion Ambiental en el Sector Publico de Costa Rica: documento
técnico. Direccion de Gestion de Calidad Ambiental, Ministerio de Ambiente y Energia. 104 p
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Cuadro N°4

Tabla resumen del Programa de Gestion Ambiental Institucional (ejemplo)

Aspecto Prioridad Objetivos Metas Plazo estimado Indicadores Medidas Presupuesto® Responsables
ambiental ambientales de cumplimiento ambientales
Gestion de | Emisiones Alta Reducir de las | Disminucion del Enero del afio - Consumo total de combustibles | Protocolo $2.000 Jefe del
aire de fuentes emisiones de | consumo de 2014. (litros de combustible consumidos | ambiental para la Departamento
moviles gases de combustibles en por mes) reduccion de de Transportes
efecto un 20% - Consumo de combustibles por | emisiones de
invernadero kilometro (litros de combustible | fuentes méviles
consumidos por mes/kilometros
recorridos por la flotilla vehicular).
Gestion del | Consumo Medio Reducir el Disminucién en el | Julio del 2012 - Consumo total de agua (m3de Protocolo $1.000 Jefe de
agua de agua consumo de consumo de agua agua consumidos por mes) ambiental para la mantenimiento
agua enun 15% - Consumo de agua por reduccién del
empleado (m®de agua consumo de agua
consumidos por mes/nimero de
empleados)
Gestionde | Generacion | Medio Separar los Contar con puntos | Julio del 2012 - Porcentaje de areas/dptos./ Protocolo $ 1.500 Coordinador de
sueloy de residuos residuos de separacion de edificios que cuentan con puntos | ambiental para la equipo de
residuos solidos solidos materiales de separacion de materiales separacién de gestion
solidos ordinarios ordinarios valorizables en valorizables residuos sélidos ambiental
valorizables todas las - Kg de residuos solidos ordinarios
que se areas/dptos./ separados (segun tipo de
generanenla | edificios de la material) al mes
institucion institucion
Gestionde | Consumo Muy alta Reducir el Disminucién en el | Enero del 2013. - Consumo total de electricidad Protocolo $3.500 Dpto. de
la energia de consumo de consumo de (Kwh/mes) ambiental para el Servicios
electricidad energia energia en un - Consumo de electricidad por consumo de Generales
eléctrica 20% empleado electricidad

(Kwh/mes/niimero de empleados)

9 Los montos indicados se presentan meramente con caracter ilustrativo.
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Se deberan incluir, como medidas ambientales a implementar, la realizacién de un Inventario de Emisiones de Gases de Efecto
Invernadero y de un Diagnostico Energético. Se podran realizar estos diagnésticos considerando las guias que estén disponibles en
http://www.digeca.go.cr/ambientalizacion/herramientasPGA.html.

2.1.8. Anexos.

Se deberé adjuntar la siguiente informacién:

v Protocolos de evaluacion: corresponden a los protocolos disponibles en
http://www.digeca.go.cr/ambientalizacion/herramientasPGA.html, los cuales se solicita aplicar como parte del Diagnostico
Ambiental Inicial.

v" Hojas de registros: se solicita utilizar los registros que se encuentran en http://www.digeca.go.cr/ambientalizacion/PGA-
hojasregistro.html. Aqui aparecen los registros basicos que todas las organizaciones debe de contemplar, como son:

Hoja de registro consumo combustible.

Hoja de registro consumo de agua.

Hoja de registro consumo eléctrico.

Hoja de registro residuos sélidos.

Hoja de registro consumo de papel.

Se debe procurar incluir un historial de datos de al menos el Gltimo semestre.

v" Cualquier otro documento que se considere necesario.

2.2. Control y registro de la documentacion

Toda la documentacién elaborada como parte del proceso de confeccion y seguimiento del PGAI deberé ser resguardada en el sitio
en que se localiza la organizacién, por parte de la jefatura de mayor rango o por parte del coordinador de la Comisién del PGAI en la
institucion.

Dicha documentacion debera estar correctamente ordenada y rotulada y, ademas, debidamente accesible para su revision por parte
de las autoridades, o en su defecto por personeros que éstas designen para su revision.

2.3. Recomendaciones generales

e Toda documentacion se debera entregar en la Direccion de Gestion de Calidad Ambiental del MINAET (DIGECA), la cual
fungira como ventanilla unica para la recepcion de los documentos. Se debera presentar una copia impresa y una copia en
digital. EI documento pasara a revision por parte de la CTE (Comision Técnica Evaluadora), la cual remitira una respuesta a
la Institucion, con los criterios emitidos por cada una de las partes, en un plazo de 40 dias naturales.

e Se recomienda consultar la Guia para la Elaboracion de los PGAI 2011
(http://www.digeca.go.cr/ambientalizacion/herramientasPGA.html).
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Glosario:

Ambientalizacion de la administracion publica: promocién de una mejora continua en la calidad ambiental de las entidades
publicas que incluye también la promocion de acciones de toma de conciencia por parte de los funcionarios publicos en temas de
mejora en la calidad del medio ambiente.

Ambiente: Son todos los elementos que rodean al ser humano, elementos geoldgicos (roca y minerales); sistema atmosférico (aire);
hidrico (agua: superficial y subterranea); edafologico (suelos); biéticos (organismos vivos); recursos naturales, paisaje y recursos
culturales, asi como los elementos socioecondémicos que afectan a los seres humanos mismos y sus interrelaciones.

Aspecto ambiental: Elemento de las actividades, productos o servicios de una organizacién, que puede interactuar con el medio
ambiente. Por ejemplo: consumo de recursos naturales, manejo de sustancias peligrosas, producciéon de emisiones e inmisiones,
generacion de residuos, entre otros.

Cambio climatico: cambio de clima atribuido directa o indirectamente a la actividad humana que altera la composicién de la
atmédsfera mundial y que se suma a la variabilidad natural del clima observada durante periodos de tiempo comparables (segun
Convencién Marco de las Naciones Unidas sobre Cambio Climatico)

Carbono neutralidad: Se logra cuando a través de un proceso transparente de medicion de las emisiones (e), el resultado del calculo
neto de las emisiones menos las reducciones y/o remociones internas (r), menos la compensacion (c) es igual a cero. Expresada
como:e—-r—c=0

CO;,: Didxido de carbono
CO,.: Diéxido de carbono equivalente, unidad o proceso fisico y/o quimico que remueve GEl de la atmdsfera

Comision Institucional del PGAI: comisién nombrada por el jerarca de la institucion que podra estar conformada por
representantes de las areas ambiental, financiera, presupuestal, planificacién, salud ocupacional, servicios generales, proveeduria,
flota vehicular y comunicacion; y que ejerce funciones en la planeacién, implementacion, evaluacion y mejora continua del PGAI.

Comisidon Técnica Evaluadora: Comisién conformada por miembros de las siguientes dependencias del MINAET: Direccion de
Gestion de Calidad Ambiental, Direccion Sectorial de Energia y Direccién de Cambio Climatico del MINAET; y por el Ministerio de
Salud, que se encargara de la revision y seguimiento de los PGAI.

Compras sustentables: proceso por medio del cual las organizaciones satisfacen sus necesidades de bienes, servicios, trabajos y
utilidades, tomando en cuenta de forma integrada aspectos sociales, econdémicos y ambientales

Conservacion de energia: Término usado para definir una politica que comprende las medidas a tomar para asegurar la utilizacion
mas eficiente de los recursos energéticos. Son ejemplos: el ahorro de energia, su empleo racional, la sustitucion de una forma de
energia por otra, etc.

Declaracion Jurada de Cumplimiento Ambiental (DJCA): documento que resume las acciones principales que tomara la Institucion
para mejorar su desempefio ambiental.

Diagnéstico energético: Se conceptualiza como la aplicacion de un conjunto de técnicas que permite determinar el grado de
eficiencia con que es utilizada la energia.

DCC: Direccion de Cambio Climatico

DIGECA: Direccion de Gestion de Calidad Ambiental.
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DSE: Direccion Sectorial de Energia

Eficiencia energética: Es la capacidad de alcanzar los mayores beneficios en el uso final de la energia con el menor impacto sobre el
medio ambiente. Consiste en el desarrollo de estrategias y acciones para prevenir, mitigar, restaurar 6 compensar los impactos al
ambiente propios del quehacer institucional, mejorando su desempefio ambiental y promoviendo a su vez el fortalecimiento de una
mayor conciencia ambiental.

Estrategia Nacional de Cambio Climatico: iniciativa gubernamental para el tema de cambio climatico, que persigue responder a la
problemética mundial con enfoque nacional, con una fuerte participacion de los diferentes actores y sectores.

Fuentes de GEI:
Fuentes maviles: Cualquier maquina, aparato o dispositivo emisor de contaminantes a la atmésfera, al agua y al suelo que no
tiene un lugar fijo.
Fuentes moéviles que circulan: Son aquellas que utilizan combustible para movilizarse por carretera, mar y aire, tal como los
vehiculos, barcos o aviones.
Fuentes moéviles que no circulan: Son aquellas que utilizan combustibles y que se movilizan dentro de un edificio o es
utilizado para trabajos especificos, tales como montacargas, motosierras, equipo hidraulico, entre otros.

GEI: Gases de efecto invernadero. Componente atmosférico tanto natural como antropogénico, que absorbe y emite radiacion a
longitudes de onda especificas dentro del espectro de radiacion infrarroja emitida por la superficie de la tierra, la atmésfera y las
nubes.

Impacto Ambiental: Efecto que una actividad, obra o proyecto, o alguna de sus acciones y componentes tiene sobre el ambiente o
sus elementos constituyentes.

Instituciones publicas: Ministerios, instituciones auténomas o semiauténomas, oficinas regionales, municipalidades y todas aquellas
dependencias o instalaciones en las que laboren funcionarios del estado costarricense.

Inventario de Emisiones de GEI: fuentes de GEI, sumideros de GEI, emisiones y remociones de GEI de una organizacion.

Metodologia de mejora continua: metodologia que consiste en cuatro pasos estructurados (planear, hacer, ejecutar y actuar),
siguiendo el concepto de ciclo de mejoramiento continuo.

Métrica: proceso por medio del cual se debe disponer de un conjunto de indicadores y datos medibles, reportables y verificables,
como mecanismo de seguimiento y control.

MS: Ministerio de Salud
MINAET: Ministerio de Ambiente, Energia y Telecomunicaciones.

Programa de Gestion Ambiental Institucional (PGAI): Un PGAI es un instrumento de planificacion que se fundamenta en los
principios metodologicos de un Sistema de Gestidn Ambiental. Se parte de un diagnéstico ambiental del quehacer institucional que
considere todos los aspectos ambientales inherentes a la organizacion, incluyendo los relacionados con la eficiencia energética,
residuos y cambio climatico, entre otros aspectos ambientales. A partir de este diagnéstico, se priorizan, establecen e implementan
medidas de prevencién, mitigacion, compensacion o restauracion de los impactos ambientales, ya sea a corto, mediano o largo plazo.

Sistema de Gestion Ambiental: proceso ciclico de planificacion, implementacion, revision y mejora de los procedimientos y acciones
que lleva a cabo una organizacion para realizar su actividad garantizando el cumplimiento de sus objetivos ambientales.
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Atencion de consultas y/o sugerencias:

Para la atencion de consultas y/o sugerencias se cuenta con el correo electronico
pgai@minaet.go.cr; o bien puede comunicarse a las siguientes dependencias:

1. Direccion de Gestion de Calidad Ambiental
Teléfono: 2257-1839 / 2258-3272
Fax: 2258-2820
Pagina Web: www.digeca.go.cr
Ubicacién: Avenida 18, calles 9y 9 bis, # 935, costado norte del Liceo de Costa Rica, Plaza
Gonzalez Viquez, San José.

2. Direccion de Cambio Climatico
Teléfono: 2222-7426
Fax: 2222-7426
Ubicacion: Avenida 8 y 10, calle 25. Del Edificio de la Corte Suprema de Justicia 200 E,
frente al edificio central del MINAET, San José.

3. Direccién de Energia
Teléfono: 2257-3662
Fax: 2257-2434
Ubicacion: Avenida 8 y 10, calle 25. Del Edificio de la Corte Suprema de Justicia 200 E,
frente a la Iglesia Votivo Corazon de Jesus. Edificio Central del MINAET, 5 piso, San José.

4. Ministerio de Salud.
Unidad de Normalizacién - Direccién de Regulacion de la Salud
Teléfono 2233-6922, 2256-8248
Fax: 2255-4512
Pagina Web: www.ministeriodesalud.go.cr
Direccién: Calle 16, Avenida 6y 8, San José, Costa Rica
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