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Reglamento de la Politica para la divulgacion de estadisticas y la

entrega de microdatos del Instituto Nacional de Estadistica y Censos
[INEC]

CAPITULO I: Definiciones y acrénimos

Articulo 1: Definiciones

a. Archivo Nacional de Datos [ANDA]: Sistema informatico que integra en un solo sitio la
documentacién y las bases de datos de las operaciones estadisticas documentadas bajo el
PAD.

b. Base de microdatos anénimos: 5on las bases de microdatos tratadas de manera tal que no
es posible identificar al sujeto, fisico o juridico, a quien corresponde la informacion.

c. Base de microdatos con informacién expuesta: Bases de datos sin nominacién, perao, por el
detalle de la informacién contenida, seria posible, bajo ciertas circunstancias, la identificacion
de los sujetos, fisicos o juridicos a quienes corresponde esta informacién.

d. Carfografia digital: Representacién gréafica digital de la superficie terrestre por medio de
fres elementos: puntos, lineas y poligonos, a los cuales se les liga, por medio de una base de
datos, una serie de atributos geograficos y cartograficos.

e. Lonfidencialidad de las estadisticas o secreto estadistica: Proteccion que asigna la Ley No 7839
del Sistema de Estadistica Nacional a los informantes, por medio de la prohibicion de divulgar
informacién individual y nominativa recopilada para fines de elaboracion de las estadisticas
oficiales.

f. Dato estadistico: Valor cuantitativo de un conjunto especifico, respecto a una variable, con
referencia de tiempo y de espacio.

g. Divulgacién y publicacién: Se considera que la divulgacién significa “poner a disposicién del
pablico”, sin restricciones y con independencia de la manera en que se realiza la operacion de
divulgacién. Por ende, la publicacion enfrafia la actividad de difundir la informacion estadistica,
en forma impresa o por la Internet, y también en otros medios digitales, radio y television, y

cualquier ofro medio de comunicacion que pueda cumplir los mismos obje’rivosz.

1/ El término “estadistica oficial” se usara como sindnimo del término “estadistica nacional” a la que se refiere la
Ley 7839 del SEN y su Reglamento.
2/ UNSTATS, (2008) Divisidn de Estadistica de Naciones Unidas, Manual de Organizacion Estadistica, Tercera edicign.
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Estadistica basica: Informacién generada a partir de un conjunto de datos obtenidos de
un proyecto censal, de una encuesta por muestreo o del aprovechamiento de registros
administrativos.

Estadistica derivada: Conjunfo de datos obtenidos mediante el uso de estadisticas basicas
provenientes de una o varias fuentes, con apoyo en calculos matematicos basados en
conceptualizaciones o metodologias ajenas a las fuentes de datos utilizados.

Estadisticas o datos anénimos: Datos o estadisticas presentadas de manera tal que su contenido
no permite la identificacion del sujeto, sea fisico o juridico.

Estadistica oficial: Conjunto de resultados cuantitativos o datos obtenidos de las operaciones
estadisticas del Sector Publico Estatal, tomando comao base los datos primarios obfenidos de
los informantes, sobre hechos relevantes para el conocimiento de los fenémenos econémicos,
demograficos y sociales del pais, asi como sus relaciones con el medio ambiente y el espacio
territorial. La estadistica oficial puede ser basica o derivada.

Indicadores estadisticos: Variable o variables cuantitativa(s) cuyos valores son susceptibles de
interpretacion en un campo del conocimiento, respecto a determinados valores de referencia,
establecidos en forma feérica o empirica.

Informacién expuesta: Resultados estadisticos que, por su desagregacion o forma de enfrega,
permiten, directa o indirectamente, identificar a la persona fisica o juridica a la cual se refiere
la informacian.

Metadato: Informacién metodoldgica relacionada con la produccién, calculo e interpretacién de
cada estadistica e indicador.

Microdatos: Archivos de datos relacionados con unidades individuales de personas fisicas o
juridicas.

Operacion estadistica: Proceso que se desarrolla para producir y divulgar informacién
estadistica, sea por medio de censao, encuesta por muestreo, o a partir de informacion contenida
en registros o procesos administrativos, y basados en métodos estadisticos adecuadaos.

Operaciones estadisticas regulares: Operaciones estadisticas que realiza la institfucién con
periodicidad no mayor a un afo.

Plan de tabulados: Constifuye el conjunto de cuadros estadisticos que contienen los resultados
de todas las variables investigadas en las operaciones estadisticas con las desagregaciones
geograficas y fematicas correspondientes a cada tipo de investigacian.
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s. Palitica de divulgacion de resultados estadisticos y entrega de microdatos: Politica para el
INEC aprobada por el Consejo Directivo Acuerdo 3, Sesién Ordinaria N° 678-2013 del 16 abril
del 2013.

t. Programa Acelerado de Datos (PAD): Herramienta informéatica estandarizada para documentar
bases de dafos bajo normas de calidad y comparabilidad internacional. El PAD pone a disposicién
de los usuarios y las usuarias la informacion estadistica y metodolégica para su correcto uso
e interpretacién, ademas de fomentar la transparencia técnica.

u. Resultados adelantados: Resultados de estadisticas oficiales entregados previo a la fecha de
divulgacion pdblica establecida en el calendario oficial, bajo acuerdos de confidencialidad, en
los casos establecidos en la Politica de Divulgacion y especificados en este reglamento.

v. Resultados principales: Alcances entregados el dia cuando se hacen pdblicos los resultados de
la operacion estadistica.

w. Sistema de informacién geogréfica: Conjunto de programas informaticos que permiten relacionar
informacién geoespacial con la informacién alfanumérica de cualquier tipo. Esto muestra las
caracteristicas del lugar donde provienen los datos. Los 516G permiten analizar y presentar
informacién de manera condensada por lo que son una importante herramienta para la foma
de decisiones.

Articulo ¢: Acrénimos

ASIDE: Area de Servicios de Informacién y Divulgacion Estadistica
INEC: Instituto Nacional de Estadistica y Censos

La Ley: Ley No 7839 del Sistema de Estadistica Nacional

SEN: Sistema de Estadistica Nacional

UTSI: Unidad Técnica de Sistemas Informaticos
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CAPITULD I1: Divulgacién de los resultados de las operaciones estadisticas

Articulo 3. Acceso de los usuarios a las estadisticas oficiales, elaboradas por el INEC

El INEC publicara en su pagina web los resultados principales de sus operaciones estadisticas el
mismao dia en que se dan a conocer. Adicionalmente y con no mas de un mes calendario posterior
a la fecha oficial de publicacién, los usuarios acceden a los cuadros de resultados del Plan de
Tabulados, en formato Excel u ofro que les permita trabajar con los datos. Cualquier persona con
acceso a Internet podra acceder, por este medio, sin costo alguno.

Articulo 4. Oportunidad en la entrega
Los resultados de las operaciones estadisticas deberan ser divulgados denfro del periodo de

tiempo indicado seqguidamente segln el caso, a partir de la conclusién de la recoleccién de los
datos:

Encuestas de hogares con periodicidad anual o frimestral antes de fres meses

=

Encuesta de Ingresos y Gastos antes de seis meses

Encuesta de Area y Produccion Agricola antes de tres meses.

Estadisticas provenientes de registros administrativos antes de tres meses.
Indice de Precios al Consumidor antes de cinco dias hahiles

Directorio de establecimientos antes de tres meses

Madulos especiales en las encuestas de hogares antes de seis meses.

T@e ™o oo

Encuestas a establecimientos antes de cuatro meses.

i. Censos Nacionales: resultados preliminares antes de seis meses, definitivos anftes de doce
meses.

Para nuevas operaciones estadisticas, el plazo aplicara pasado un afio de su primera aplicacion,
una vez consaolidado el proceso.

Articulo 5. Calendario de divulgacion

El ASIDE debera elaborar el calendario de divulgacién de todas las operaciones estadisticas del
INEC en el mes de noviembre de cada afio, en consulta con los responsables de las operaciones
estadisticas. Segln lo establecido en la Politica de Divulgacién y en el Articulo 13 inciso c) de la
Ley, sera conocido y presentado por la Gerencia al Consejo Directivo del INEC para su aprobacién
a mas tardar en la Gltima sesidon del ano. Dicho calendario debera ser publicado en la pagina
Web del INEC, una vez se cuente con el acuerdo en firme de ese CLonsejo y en La Gaceta antes de
finalizar el mes de enero del afio de referencia.
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Articulo 6. Cambios al Calendario de divulgacion

El coordinador de cada operacién estadistica debera informar a la Gerencia sohre cualquier
cambio en el Calendario de Divulgacion, al menos, un mes antes a la fecha inicialmente establecida.
La Gerencia determinara la nueva fecha de divulgacién la cual, una vez aprobada por el Consejo
Oirectivo, debera ser informada por medio de un comunicado de prensa, indicandose las razones
del retraso. El proceso de Comunicacion realizara el cambio de fecha en el Calendario de Divulgacién
en la pagina Web, y sera publicada en el diario oficial La Gaceta.

Articulo 7. Enfrega anficipada de resultados estadisticos

La enfrega anticipada de resultados estadisticos lo decidira la Gerencia del INEC, segln el
siguiente procedimiento:

a. Cuando el INEC lo considere conveniente para validar los resultados, los podra compartir con
personas fisicas o representantes de instifuciones expertas en la materia, para lo cual se
firmara un acuerdo de confidencialidad, presentado como Anexo 1 al presente reglamento. La
decision de cuando y con quién compartir y analizar los resultados, sera determinada por la
Gerencia del INEC.

b. Con veinticuatro horas de anticipacién a la fecha establecida en el Calendario Oficial de
Divulgacién, se les entregara a las maximas autoridades del Gobierno a cargo de cada tema,
y al Gerente del Banco Central de Costa Rica en los temas relacionados con la economia. Esta
entrega la realizara la Gerencia por el medio que estime oportuno y confiable. En este caso no
se solicitara firma de contrato de confidencialidad, pero se indicara en la nota de envio sobre
la reserva que debe guardarse de los resultados hasta su divulgacion por parte del INEC.

c. A solicitud de las autoridades y para atender casos de declaratoria de emergencia nacional,
el INEC, por medio de la Gerencia, entregara resultados no publicados de sus operaciones
estadisticas a la maxima autoridad de la Institucion estatal a cargo de la emergencia. No se
saolicitara firma de contrato de confidencialidad, pero se indicara en la nota de envio sobre la
reserva que debe guardarse de los resultados hasta su divulgacién por parte del INEC.

d. En ofras sitfuaciones donde prive el interés pablico, y ante la solicitud de autoridades de
instituciones plblicas estatales, la Gerencia, con base en justificacién razonada podra autorizar
la enfrega adelantada, e informara al Consejo Directivo del INEC. La enfrega se hara previa firma
del acuerdo de confidencialidad indicado. En el caso de que la entrega se realice a Ministros,
no se solicitara firma de contrato de confidencialidad, pero se indicara en la nota de envio
sobre la reserva que debe guardarse de los resultados hasta su divulgacion por parte del INEC.

e. La Gerencia, cuando lo considere conveniente, y habiendo informado previamente al Consejo
Directivo del INEC, podréa entregar resultados estadisticos adelantados a los medios de
comunicacion, con no mas de 24 horas de anficipacién a la fecha y hora establecida en el
Calendario OFficial de Divulgacion, para lo cual se firmara el acuerdo de confidencialidad
incluido en el Anexo 1 al presente Reglamento, con cada uno de los directores de los medios
de comunicacién convocados.
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Articulo 8. En el caso de que el INEC comprobara que alguna de las instituciones, medios de
comunicacion o personas, haya violado el acuerdo de confidencialidad, sera excluido de entregas
anticipadas futuras, y ejecutara las medidas civiles y penales que la legislacién establezca para
estos casos.

Arficulo 9. EI ASIDE es la responsahle de atender las solicitudes de informacién de los usuarios y
lo que conlleve la aplicacién de la Politica de Oivulgacién de Resultados Estadisticos, y la enfrega
de Microdatos, el presente Reglamento y el Reglamento del procedimiento para la Fijacion de
Precios de los Productos y Servicios del INEC.

Articulo 10. EI ASIDE publicara cada afio en el mes de enero el catalogo de productos del INEC con
indicacion del formato, forma de acceso vy el precio.

Arficulo 11. EI Reglamento del procedimiento para la Fijacién de Precios de los Productos y
Servicios del INEC establecera la metodologia para fijar el precio de cada uno de los productos
del Catalogo y para la actualizacion de los precios.

Arficulo 1. EI INEC publicara en la pagina Web los servicios que ofrece, Ademas, en el Reglamento
del procedimiento para la Fijacién de Precios de los Productos y Servicios del INEC, establecera
la metodologia para fijar el precio de cada fipo de servicio y para la actualizacién de los mismaos.

CAPITULD I11. Sobre la entrega de archivos con microdatos

Articulo 13. EI INEC generara tres fipos de archivos de microdatos:

a. Archives de Uso Pablico (AUP): Los AUP son archivos de microdatos para el uso pablico en
general, fuera del INEC. Estos archivos seran anénimos y podran ser copiados de la pagina
Web del INEC, previo llenado del documento de solicitud de autorizacion, el cual se presenta
en el Anexo 2 de este Reglamento.

El proceso de anonimizacién de las bases de microdatos consistira en agrupar las unidades
geograficas; en eliminar variables sensibles que permiten identificacién de personas fisicas
o juridicas y en recodificar o agrupar categorias, sin perjuicio de ofras técnicas que permitan
asegurar la anonimizacion de los datos de manera razonable.

Los procedimientos sequidos para asequrar que los datos sean anénimos, seran divulgados
en la pagina Web del INEC junto con los metadatos de cada archivo de microdatos.

b. Archives con licencia: Los archivos con licencia no contienen nombres ni identificaciones
individuales, pero no han sido fratados para impedir la posible identificacion de la unidad de
estudio de forma indirecta, es decir, a partir de las caracteristicas registradas. Por ello, su
uso se restringira a investigadores, estudiantes universitarios, funcionarios de insfituciones
estatales, funcionarios de organismos vy a usuarios de instituciones pudblicas debidamente
autorizados por la institucién que representan y cuya solicitfud haya sido aprobada por el
Comité de Divulgacién del INEC. Para ello, deberan cumplir los siguientes requisitos:
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1. Llenar la férmula de solicitud, disponible en la pagina Web del INEC y que se adjunta en el
Anexo 3 del presente reglamento.

2. Comprobar la necesidad de acceder a los datos con el fin de lograr un propoésito estadistico o
de investigacion determinado, para ello debe adjuntar a la férmula de solicitud, el aval de la
autoridad de la Institucién representada, asi como el documento de la investigacién o estudio
que le ha sido aprobado o solicitado ;

3. Cumplir con las condiciones que estipula el Contrato formal de Acceso a Microdatos, el cual se
adjunta en el Anexo 3 del presente Reglamento.

c. Archivos no accesibles: Cuando los archivos de microdatos son particularmente confidenciales,
0 cuando se solicitan mayores detalles que conduzcan facilmente a la identificacién del
informante, no podran ser entregados a ningln usuario. La decisién sobre qué archivos de
microdatos se consideran no accesibles sera tomada por el Comité de Divulgacion del INEC,
y se publicara la lista en la pagina Web de la Institucién. En estos casos, el INEC ofrecera el
servicio de procesamiento para la generacion de los datos requeridos por el usuario, previa
verificacién del responsable de brindar el servicio, de que la informacion generada no presenta
informacién expuesta. Este servicio tendra un precio determinado por el Reglamento del
Procedimiento para la Fijacion de Precios de los Productos y Servicios del INEC,

Arficulo T4, EI INEC procurara poner a disposicién de los usuarios las bases de microdatos de
uso pablico en la pagina Web de la Institucién. Asi también, en las paginas Web de ofras
instituciones con las que se establezcan acuerdos para procesamiento en linea. Esto con el fin
de generar consultas y tabulados a distancia. Dichas consultas y procesamientos no tendran
costo alguno para los usuarios

CAPITULD IV. Documentacion y metadatos

Arficulo 15. EI INEC pondré a disposicién de los usuarios, por medio del Archivo Nacional de
Datos (ANDAJ, contenido en su pagina Web, la documentacién metodolégica de cada una de las
operaciones estadisticas: marco conceptual, cuestionarios, manuales, codificaciones, procesaos,
estandares de calidad, variables, creacién de variables, procesos de validacion, imputacian, ajustes
y todo documento que facilite el uso e interpretacién de las estadisticas. Asimismo, publicara los
metadatos asociados a cada uno de los indicadores que genera.

Artficulo 16. El coordinador de cada operacion estadistica del INEC deberd documentar la operacién
a su cargo por medio del PAD. Asimismo, debera actualizar dicha documentacién y la de la base
de datos cada vez que se genera una nueva. Dicha actualizacion se debe presentar para incluirla
en la pagina Web del INEC, a mas tardar un mes después de la fecha de publicacién de resultados
establecida en el Calendario de Divulgacién Estadistica.



10

INEC | REGLAMENTO DE LA POLITICA PARA LA DIVULGACION DE ESTADISTICAS Y LA ENTREGA DE MICRODATOS

Articulo 17. El coordinador de cada operacién estadistica o la persona a cargo de cada Sistema
de Indicadores, sera responsable de suministrar el metadato de cada indicador para incluirlo en
el Sistema correspondiente, asi como de mantenerlo actualizado. Dicho metadato contendra al
menos la informacién mostrada en el Anexo 4 al presente Reglamento.

CAPITULOD V. Marcos Muestrales y Directorios

Arficulo 18. EI INEC, a partir de sus Marcos Muestrales y Directorios, brindard el servicio de
venta de muestras representativas con la informacién agregada de las variahles estrictamente
necesarias para la ubicacion de las unidades de estudio. También podra entregar los mapas
correspondientes con la capa basica de informacion en medio digital o impreso, todo ello a
partir del Marco Muestral de Viviendas, el Marco Muestral de Areas, seqin Uso de la Tierra y los
Directorios de Establecimientos y de Fincas Grandes Agropecuarias. Estas muestras no podran
contener estratos, dominios o listados completos de subpoblaciones.

La solicitud se hara en el ASIDE por medio del Formulario adjunto en el Anexo 5 a este Reglamento.

Arficulo 19. El proceso de Muestreo sera el responsable de elaborar las muestras, e incluira
el disefio con la documentacién metodolégica necesaria para su aplicacién, la obtencion de
estimaciones poblacionales y sus variabilidades.

El costo del servicio y de la infermacién entregada se establece por el Reglamento del Procedimiento
para la Fijacién de Precios de los Productos y Servicios del INEC.

CAPITULD V1. Productos cartogréaficos

Articulo 20. EI' INEC, con el fin de sustentar sus operaciones estadisticas y las del SEN, produce
cartografia distrital de todo el pais. Los productos cartograficos del INEC seran puestos a
disposicion de los usuarios, quienes podran accederlos previo pago del precio establecido.

Arficulo 21. Los productos y servicios cartograficos estaran especificados en el Catalogo de
productos del INEC. Asimismo, la metodologia de fijacion del precio estara especificada en el
Reglamento del Procedimiento para la Fijacion de Precios de los Productos y Servicios del INEC.

Arficulo 2. En la entrega de informacion estadistica geo referenciada, el INEC tomara las
previsiones para asegurar la anonimizacion de la informacion, ya sea por medio de |la agrupacién
de unidades territoriales, o agregando informacién estadistica. De lo contrario, la informacion geo
referenciada solo podra ser entregada bajo licencia, en los términos establecidos en el Articulo
13 b. del presente reglamento.
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CAPITULD VII. Sobre la proteccion de los archivos de datos

Articulo 23. Se crea el Archivo Institucional de Bases de Datos con el fin de administrar el uso,
resguardar y preservar las bases de microdatos, marcos muestrales, directorios, y bases de
datos cartograficos. Este archivo estara bajo la responsabilidad de la UTSI, donde deberan
quedar claramente establecidos y documentados el proceso y protocolos por medio de los
cuales se realizara la administracién, uso, respaldo y conservacion de las bases de datfos. Oicha
documentacion se publicara en la pagina web del INEC.

Arficulo 24. La UTSI considerara las directrices estahlecidas por el Archivo Nacional para la
conservacion documental, sobre lo cual asesorara la persona a cargo del proceso de Archivo del
INEC. Asimismao, utilizara un sistema de registro y clasificacion que permita la ubicacion y uso de
las bases de datos cuando asi se requieran.

Articulo 25. Para cada operacitn estadistica se deberan respaldar las siguientes bases de datos:
i.] la base de datos original con la captura de los datos sin ningdn tipo de tratamiento; ii] la
base de datos una vez aplicados procedimienfos de codificacion, depuracion de inconsistencias,
imputaciones y ajustes a las variables cuando procede; iii) la base de datos con las variables
creadas elaborada para los usuarios para ser entregada bajo licencia y de uso restringido iv] la
base de dafos de uso publico.

Arficulo ¢b. El respaldo de las bases de datos incorporara toda la documentacién: directorio
de variables, manuales de codificacién y cualquier ofro necesario para el uso correcto y la
interpretacién de los datos. En todos los casos, se deben resquardar las bases de datos enfregadas
al Archivo Institucional, independientemente de que sea luego actualizada.

Articulo 27. La UTSI sera responsable de actualizar las bases de datos al formato vy al lenguaje
informatico mas actual, en el caso de que el anterior deje de utilizarse. Este aspecto debe estar
considerado explicitamente en la descripcidn del proceso y protocolos del Archivo Institucional
de Bases de Datos

Arficulo 28. El Archivo Institucional de Bases de Datos tendra al menos un respaldo fuera de la
institucion con las medidas de sequridad que garanticen su proteccién y confidencialidad de la
informacian.

Capitulo VIII. Sobre el Comité de Divulgacién del INEC
Arficulo 29. Se crea el Comité de Divulgacion del INEC con el objetivo de estahlecer y velar por la

aplicacion de la Politica de Divulgacién de Resultados Estadisticos y Entrega de Microdatos, asi
como del cumplimiento del presente reglamento.

"
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Articulo 30. EI Comité de Divulgacion del INEC estara conformado por los siguientes representantes:

a.

La persona que coordina el Area de Sistemas de Informacién y Oivulgacién Estadistica.
Una persona del proceso de Comunicacion.
La persona a cargo de la Coordinacion del Area de Coordinacion del SEN.

Una persona representante de una de las Areas sustantivas del INEC, designada por la Gerencia,
quien ejercera su representacion durante un ano. Después de ese periodo la Gerencia podra
renovar su nombramiento por un periodo igual o sustituirla por otra persona con rango similar
de otra Area sustantiva.

La persona a cargo de la Unidad Técnica de Sistemas de Informatica o su representante.

Arficulo 31. EI Comité de Divulgacién tendra las siguientes funciones:

Velar por el cumplimiento del reglamento de |la Politica para la Divulgacién de Resultados
Estadisticos y para la Entrega de Microdatos. Ademas de aplicar correctamente el reglamento
citado y el Reglamento del Procedimiento para la Fijacién de Precios de los Productos vy
Servicios del INEC,

Proponer y recomendar a la Gerencia mejoras a los citados reglamentos en el caso necesario.

Conocer, aprobar y recomendar a la Gerencia, el Catalogo Anual de Productos y Lista de
Servicios del INEC.

Conocer, aprobar y recomendar a la Gerencia la Tabla Anual de Precios de los productos y
servicios del INEC.

Conocer, aprobar y recomendar a la Gerencia nuevos productos o servicios, asi como sus
precios, en el caso de que surjan y no estén contemplados en la Tabla de Precios.

Conocer las solicitudes de bases de datos con licencia y recomendar a la Gerencia, de manera
justificada, la aprobacién o no de su entrega.

Oeterminar el tipo de archivo de cada operacién estadistica, conforme a las clases definidas
en el Arficulo 13.

Velar por el cumplimiento del principio de confidencialidad que rige la enfrega de datos del
INEC, emitiendo las recomendaciones y criterios que considere perfinente y fomentando el
desarrollo de capacitaciones para la anonimizacién de bases de datos.

Informar a la Gerencia y a la Unidad que proceda, los casos en su conocimiento del incumplimiento
al principio de confidencialidad, por parte de funcionarios o usuarios, o la violacion de
cualquiera de los compromisos adquiridos por los usuarios.
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j. Proponer a la Gerencia las modificaciones a los documentos anexos al presente reglamento,
cuando se considere necesario para mejorar su aplicacién o utilizacion,

Arficulo 32. El Comité de Divulgacién se reunird al menos dos veces al afio de manera ordinaria,
en los meses de noviembre y junio. Ademas, se reunira exfraordinariamente cada vez que existan
demandas de archivos no anonimizados , o cuando lo solicite la Gerencia o algunos de sus miembras,
para atender sus funciones.

Arficulo 33. Sobre los anexos al presente reglamento. Los documentos anexos al presente
reglamento podran ser modificados con solo |a aprobacién de la Gerencia, cuando asi se requiera
para mejorar su aplicacién y utilizacion.

Vigencia. Este reglamento entra a regir a partir de su publicacién.

CAPITULO IX. Transitorios

Arficulo 34. El Comité de Divulgacién del INEC debera iniciar funciones en un periodo no mayor a
un mes calendario, a partir de la publicacion de este reglamento.

Arficulo 35. El Archivo Institucional de Bases de Datos, su proceso y protocolos, deberan estar
en funcionamiento en un periodo no mayor a seis meses de la publicacién de este reglamento.
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ANEXO 1

Acuerdo de confidencialidad y de no divulgacién de resultados estadisticos no publicados

En Mercedes de Montes de Oca, a las del del 201__.

Entre (nombre y apellidos de quien ocupe la Gerencia del INEC], en
nombre y representacion del Instituto Nacional de Estadistica y Censos, (indicar demés calidades)
en adelante “EL INEC". Y (nombre y apellidos de la persona que
recibe la informacién estadistica), en su propio nombre y derecho / en nombre y representacién
de (nombre de la institucidn, sociedad], con domicilio a efectos del
presente Acuerdo en (indicar direccién] de
(ciudad y pais), en adelante “EL RECEPTOR", suscriben el presente Acuerdo de confidencialidad y
de no divulgacién de resultados estadisticos no publicados, con base en las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA.- Objeto. El presente Acuerdo se refiere a que EL INEC le proporciona al
RECEPTOR, ya sea de forma oral, grafica o escrita o en cualquier otro tipo de documento,
resultados de operaciones estadisticas que no han sido divulgados pidblicamente, con el fin de

CLAUSULA SEGUNDA.- Compromisos. 1. EL RECEPTOR Gnicamente utilizara la informacién Facilitada
por EL INEC para el fin mencionado en la estipulacién anterior, comprometiéndose EL RECEPTOR
a mantener la mas estricta confidencialidad respecto de dicha informacion, advirtiendo de dicho
deber de confidencialidad a cualquier persona que, por su relacion con EL RECEPTOR deba tener
acceso a esta informacién para el correcto cumplimiento del fin establecido en la estipulacién.

2. EL RECEPTOR o las personas mencionadas en el parrafo anferior no podran copiar, ceder,
donar, prestar, facilitar ni enajenar por ningldn medio, para uso de ferceros, la informacién que
se suministre, asi como fampoco reproducir, modificar, publicar divulgar, o enfregar a terceros
la informacion objeto del presente acuerdo sin previa auforizacién escrita y expresa del INEC.

3. Oe igual forma, EL RECEPTOR adoptara respecto de la informacién objeto de este acuerdo, las
medidas de seguridad que eviten su pérdida, robo o susfraccian.

CLAUSULA TERCERA.- Los derechos de propiedad intelectual de la informacién ohjeto de este acuerdo
pertenecen al INEC, y el hecho de revelarla al RECEPTOR para el fin mencionado en la Estipulacién
Primera no cambiara tal situacién.

En caso de que la informacion resulte revelada o divulgada o utilizada por EL RECEPTOR de
cualquier forma distinta al objeto de este acuerdo, ya sea de forma dolosa o por mera negligencia,
imprudencia o impericia, sin perjuicio de las acciones civiles o penales que puedan corresponder
a este Gltimo, sera causa inmediata para el cese del presente ACUERDO.
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CLAUSULA CUARTA.- EL RECEPTOR, se obliga a devolver la documentacién facilitada, y si es el
caso, las copias obtenidas de la misma, que constitfuyan informacién amparada por el deber de
confidencialidad objeto del presente acuerdo en el supuesto de que cese la relacién entre las
parftes por cualquier maotivo.

CLAUSULA QUINTA.- El presente acuerdo entrarad en vigor en el momento de ser firmado por el
INEC y el RECEPTOR, extendiéndose su vigencia hasta un plazo de después de
finalizada la relacién entre las partes o, en su caso, la prestacian del servicio.

CLAUSULA SEXTA.- En caso de cualquier conflicto o discrepancia que pueda surgir en relacién con
la inferprefacién y cumplimiento del presente acuerdo, las partes se somefen expresamente al
procedimiento de conciliacion regulado en la Ley sobre Resolucién Alterna de Conflictos y Promocién
de la Paz Social, Ley N° 7727 del 9 de diciembre de 1997.En la eventualidad que el conflicto persista,
fotal o parcialmente, las Partes acuerdan someter el conflicto a la jurisdiccién judicial competente
Ademas, en sefial de expresa conformidad y aceptacién de los términos recogidos en el presentfe
acuerdo, lo firman las partes por duplicado ejemplar y a un solo efecto en el lugar y fecha al
comienzo indicados.

POR EL INEC, POR EL RECEPTOR,

Fdo: Fdo:
GERENTE INEC (Representante Legal de la Institucién)

Se deben firmar todas las paginas del acuerdo.

15
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ANEXO 2

Solicitud de acceso a archivos de microdatos de uso pablico

Nombre de la Institucién o empresa
donde frabaja o estudia

Interés personal [ ]

Uso que dara a los datos  Estudio [ ]

Acepto los términos aqui indicados Acepto ( ] No acepto [ ]
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Términos y condiciones para el acceso de archivos de uso pablico

1. Los datos y demas materiales que suministra el INEC no podrén ser copiados, redistribuidos,
cedidos, donados, prestados, facilitados ni enajenados por ningln medio, para uso de otras
personas, instituciones u organizaciones sin el consentimiento por escrito del INEC .

2. Los datos seran utilizados Gnicamente para efectos estadisticos o de investigacion.

3. Deberan utilizarse Gnicamente para reportar la informacién agregada, segin lo establece
el Articulo 4 de la Ley N° 7839 del Sistema de Estadisticas Nacional, y no para investigar a
personas u arganizaciones especificas.

4. No se debera infentar idenftificar a los encuestados, y no se hara ningan uso de la identidad de
ninguna persona o establecimiento que se descubra inadvertidamente. Dicho descubrimiento
debera informarse de inmediato al INEC.

5. No se hara ningin intento de producir vinculos entre las series de datos que suministra el
INEC, o enfre los datos de las bases de datos de uso pdblico del INEC y otras series de datos
que pudieran idenftificar a personas u organizaciones.

6. Cualquiera de los libros, articulos, documentos de conferencias, tesis, disertaciones, informes
u otras publicaciones que utilizan datos obtenidos del INEC, deben citar la fuente de los datos,
de acuerdo con el requisito de mencién que estfipula cada serie.

7. Se debe enviar copia electranica a la Biblioteca del INEC de todos los informes y publicaciones
basados en los datos solicitados.

8. EI INEC y demas instituciones a cargo de la operacion estadistica, no son responsables del
uso ni de las inferpretaciones o inferencias basadas en los archivos de datos facilitados..
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ANEXO 3

Solicitud para acceder a un archivo de microdatos con licencia

1. Instrucciones

Enviar por correo o por fax este formato al Area de Sistemas de Informacion Estadistica y
Oivulgacién del INEC, con la caratula impresa y con el membrete de la institucion que lo respalda.

Envie por correo a la direccion:

Area de Sistemas de Informacién y Divulgacion Estadistica,
Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC]

Apartado 10110, 5an José 1000

Costa Rica

Envie por fax a: (506) 2224-2221

Envie por correo una copia escaneada, o el original en caso de firma digital a la direccién:
informacién@inec.go.cr.

El acceso a estas bases de datos se otorga Ganicamente cuando existe una institucién que lo
respalda (ministerio, universidad, centro de investigacién, organizacién estatal o internacional,
debidamente registradas o acreditadas).

La Comision de Divulgacion del INEC revisa las solicitudes. De ser autorizada, se le proporcionaran
los datos y documentacién en CD-ROM/DVD o a través de un servidor FTP seguro.

La informacién que se proporciona en este formato no sera compartida con otros. 5i se confirma
una violacién al acuerdo legal, el INEC podra denunciarlo en las instancias civiles o penales que
procedan.

2. Términos
En el presente acuerdo:
a. Investigador primario de datos: IPersona que funge como el contacto principal para todas las
comunicaciones relacionadas con este acuerdo. El Investigador principal de datos asume toda

la responsabilidad del cumplimiento de los términos de este acuerdo de acceso de microdatos
por parte de los empleados de la institucion receptora.

b. Otros investigadores: Personas diferentes al investigador principal, incluyendo asistentes de
investigacion, que tendran acceso a los microdatos restringidos.

a. Institucién receptora: Hace referencia a la institucién / universidad / organizacién / que emplea
al Investigador Primario de datos.

b. Representante de la Instifucion receptora: Persona facultada para representar a la Institucion
receptora en acuerdos de esta clase.

3. Nombre de la operacion estadistica, mes y ano de los resultados:
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4. Investigador primario de datos

Nombre:
Apellidos:
Cargo:
Titulo (Sr., Sra. Dr. Lic., Etc]
Institucion:

Posicion en la Institucién:
Direccién postal:
Teléfono (con cédigo de pais)
Fax [con cédigo de pais)
Correo electrénico

5. Ofros investigadores

Proporcione nombres, cargos vy afiliaciones de otros miembros del equipo de investigacién que
accederan a los datos restringidos.

Nombre, apellidos, Posicién o cargo, Afiliacion / Relacion con la Institucién
b. Institucion Receptora

Nombre de la institucién

Tipo de institucion:

Gobierno Central [ ]

Institucion Auténoma Estatal de naturaleza territorial (municipal] [ )
Institucién Autdénoma Estatal de naturaleza institucional [ ]
Otra institucién pablica [ ]

Universidad nacional (]

Universidad extranjera [ ]

Centro de investigacién nacional [ )

Centro de investigacion extranjero o internacional [ )
Organizacién internacional [ ]

Agencia no gubernamental (nacional), sin fines de lucro [ ]
Agencia no gubernamental (internacional] [ ]

7. Sitio Web de la organizacion [URL):

8. Direccion postal

9. Representante de la Organizacion Receptora

Nombre:
Apellido:
Cargo:
Titulo (Sr., Sra. Dr. Lic., Etc]
Institucion:

Posicién en la Institucion:
Direccién postal:
Teléfono (con cadigo de pais)
Fax (con cédigo de pais])
Correo electrénico
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10. Descripcion del uso destinado de los dafos

Le agradeceremos que proporcione la descripcidn de su proyecto de investigacién (objetivaos,
métodos, resultados esperados, socios). Lista de resultados esperados y politica de diseminacién.

Si la informacién no es suficiente, es posible que se rechace su solicitud, o que se soliciten datos
adicionales. Esta informacién puede ser proporcionada en un apéndice adjunto a esta solicitud.

11. Identificacion de archivos de dafos y variables requeridas

El INEC proporciona los metadatos detallados en su sitio Web, incluyendo la descripcién de
archivos de datos y variables para cada serie. Los investigadores que no necesitan acceder a
toda la informacién, pueden indicar qué subserie de variables o casos les interesan. En este
sentido, se disminuye el riesgo de divulgacién, y se aumenta la probabilidad de que los datos
sean suministrados.

Esta solicitud se remite para acceder:
A toda la serie de datos (todos los archivos, todos los casos) [ ]

Una subserie de variables y casos, segin la siguiente descripcién (ohserve qué variables,
tales como coeficientes de ponderacion muestra e identificadores de registros siempre estaran
incluidos en las subseries).

12. Acuerdo de acceso de datos

El Investigador Primario de Datos, los Otros Investigadores y el Representante de la Institucion
Receptora aceptan cumplir con lo siguiente:

a. El acceso a los datos restringidos estara limitado al Investigador Primario de Datos y a los
Otros Investigadores.

b. Copias de los datos restringidos u otros datos creados con base en los datos originales no
seran copiados, redistribuidos, cedidos, donados, prestados, facilitados ni enajenados por
ningln medio, para uso de ofras personas o puestos a disposicidn de ofra persona diferente
a las que menciona este Acuerdo de Acceso de Datos, a menos que el INEC |o haya autorizado
de manera previay formal.

c. Los datos seran tramitados Gnicamente para los efectos estadisticos manifestados.

d. Deberan utilizarse Gnicamente para reportar la informacién agregada, y no para investigar a
personas u organizaciones especificas. Los datos no podran utilizarse en ninguna forma para
efectos administrativos, de propiedad exclusiva, o para la ejecucion de alguna ley.

e. El Investigador Primario de Datos se compromete que no se infentara identificar a ningdn
individuo, familia, negocio, empresa u organizacion. 5i dicha idenftificacion Gnica se hace
inadvertidamente, no se hara ningan uso de la identidad de cualquier persona o establecimiento
descubierto, y los detalles completos seran informados al INEC. La identificacion no sera
revelada a ninguna otra persona no incluida en el Acuerdo de Acceso de Datos.

f. El Investigador Primario de Datos establecera medidas de sequridad para privilegiar la
confidencialidad de la informacion y evitar el acceso no autorizado a microdatos con licencia
del INEC. Los microdatos deben destruirse al concluir esta investigacion, a menos que el INEC
obtenga una garantia satisfactoria de que la informacion estara sequra y proporcione a la
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Organizacién Receptora la autorizacion por escrito de conservarlos. El Investigador Primario de
Oatos debera confirmar por escrito al INEC la destruccién de los microdatos, con la consecuente
responsabilidad civil o penal en caso de falsedad sobre dicha confirmacién de destruccién de
los microdatos.

g. Cualquiera de los libros, articulos, documentos de conferencias, tesis, disertaciones, informes
u ofras publicaciones que uftilizan datos obtenidos de la base entregada, deben citar la fuente
de los datos del INEC.

h. Se debe enviar copia electrénica al INEC de todos los informes y publicaciones basados en
datos solicitados.

i.  EI'INEC no es responsable del uso de datos o de las inferpretaciones o inferencias basadas
en dichos usos.

13. El presente contrato entrara en vigor en la fecha que se otorgue la autorizacién de acceder
a la serie de datos restringida y continuara vigente hasta la fecha final del proyecto, o antes si
el proyecto se concluye antes del plazo dispuesto para ese efecto.

14. Si hay algin cambio en la especificacion del proyecto, acuerdos de seguridad, personal
u organizacion detallados en este formato de solicitud, es responsabilidad del Investigador
Primario de Datos procurar que el INEC acepte estas modificaciones. Cuando haya un cambio en la
organizacion que emplea al Investigador Primario de Datos, implicara realizar una nueva solicitud
y que el proyecto original se dé por ferminado.

15. Las violaciones a este acuerdo se consideraran como graves, y el INEC tomara acciones
en contra de las personas responsables por el error, sea intencional o accidental, incluido la
negligencia, imprudencia o impericia. La omisién de sequir las instrucciones del INEC se considerara
como incumplimiento importante del acuerdo, y puede involucrar recurrir al procedimiento que
corresponda. El INEC conservara y mantendra un registro de las personas y organizaciones
responsables de violar los términos del Acuerdo de Acceso de Datos, e impondra sanciones sobre
la liberacion de datos futuros a estas partes.

Firmantes
Los siguientes firmantes han leido y aceptan el Acuerdo de Acceso de Datos, tal como se presentd

en la Seccion G anterior:

El Investigador Principal de Datos

Nombre
Firma
Fecha

El Representante Legal de la Organizacion Receptora

Nombre
Firma
Fecha

21
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ANEXO 4

Formato Acha metadatos

Ficha técnica del indicador o de la variahle

Nombre del indicador
o de la variable

Serie hiSTArica dispanible

Correo electrénico
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ANEXO 5

Formato Solicitud de Muestras

Formulario de Solicitud de Muestra
Directorio de Empresas y Establecimientos

Estimado usuario(a):

Le indicamos que el servicio de muestras del Directorio de Empresas y Establecimientos (DEE]
esta limitado a aquellas investigaciones de interés plblico; por lo anterior es posible que se
le soliciten algunos instrumentos para validarlo, tales como: cuestionarios, metodologia de la
investigacion, entre otros. Es menester mencionarle que si su solicitud no es aceptada se le hara
saber con pronfitud mediante una nota oficial y con sugerencias u opciones para efectuar su
trabajo.

INFORMACION DEL USUARIO

1. Nombre del Solicitante:

2. Empresa/Institucion que Representa:

3. Direccion electrénica:

4, Teléfono:

5. Objetivo del Estudio:

SERVICIO SOLICITADO
6. Qué servicio requiere del INEC:

1- O Calculo del tamafio de Muestra

2- O Seleccién de Muestra

3- O Ambas

23
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CARACTERISTICAS REQUERIDAS PARA EL ESTUDIO

7. Datos para el tamaifio de muestra

1- Principal variable que desea estimar:

2- ¢Existen estimaciones de esta variable en estudios anteriores? ¢Cuales son?

3- éCual es el margen de error de estimacién que espera para esta variable?:

4- Porcentaje esperado de no respuesta o pérdida de muestra:

8. La muestra que requiere es de
1- O Empresa
2- O Establecimiento

3- O Ambos

9. Cohertura Geogréafica:
1- O Nacional”

2- O Regidn de Planificacién Cuales?

3- O Provincia éCuales?

4- O Otro, especifique:

*/ EI DEE no contiene |a totalidad de las empresas del sector privado ya que es el resultado de la suma de los establecimientos
defectados en un censo de 39 distritos del pais y los contenidos en un registro administrativo para el resto de los distritos.
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10. Tamaio de la empresa segiin nimero de trabajadores:
1- O Todos

2- O 1 a5 trabajadores

3- O 6a30 trabajadores

4- O 31 a 100 trabhajadores

5- O 101 y méas trabajadores

6- O Otra agrupacién, especifique:

11. éQué ramas de actividad requiere investigar?
¢A cuantos digitos? 1- O Un digito 2- O Dos digitos

4- O Cuatro digitos  5- O GSeis digitos

3- O Tres digitos

Especifique cuales ramas

12. Tamaiio de muestra de empresas requeridas:

Aprobacién por parte del Proceso del Directorio:

Firma: Fecha:

Aprobacién por parte del Proceso de Muestreo:

Firma: Fecha:

Observaciones:

Persona que lo tramité en el centro de informacion:

Fecha:
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Formulario de Solicitud de Muestra
Marco Muestral de Viviendas
Unidades Primarias de Muestreo

Estimado usuario(a):

Le indicamos que el servicio de solicitud de muestras del Marco Muestral de Viviendas, solo se
da para el calculo del tamafio de muestra y seleccién de la UPM. La seleccién de viviendas y de
personas le corresponde realizarla al usuario.

INFORMACION DEL USUARIO

1. Nombre del Solicitante:

2. Empresa/Institucion que Representa:

3. Direccion electrénica:

4. Teléfono:

5. Objetivo del Estudio:

SERVICIO SOLICITADO

b. ¢Qué servicio requiere del INEC?:

1- O C(éalculo del tamafio de Muestra
2- O Seleccitn de Muestra de UPM (Pasar a punto 8)

3- O Ambas
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CARACTERISTICAS REQUERIDAS PARA EL ESTUDIO

7. Datos para el tamaifio de muestra

1- Principal variable que desea estimar:

2- cExisten estimaciones de esta variahle en estudios anteriores? ¢Cuales son?

3- éCual es el margen de error de estimacién que espera para esta variable?:

4- Porcentaje esperado de no respuesta o pérdida de muestra:

8- ¢Cual es la poblacion objetive?

9. éCudles son los dominios geograficos para los que se desean obtener estimaciones?

Nacional ...... ..o O1
Urbanoy Rural ...t OF:
Region de Planificacion .................. O3
Provincia .....ooviii i O4
Otro: especifique Os5

10- Tamafio de muestra de UPM requeridas:

11- éQué subpoblaciones o estratos considera importante que estén representados en la muestra?

Especifique

Tome en cuenta que a mayor desagregacion
mayor serd el tamafio de muestra y los costos del estudio

Persona que lo tramité en el centro de informacién:

Fecha:




INSTITUTO NACIONAL DE
ESTADISTICAY CENSOS

Eineccostaria  PYinecgor [ @mnecr (@) INEC Costa Rica

INEC, de la Rotonda de La Bandera 450 metros oeste,
sobre Calle Los Negritos, Edificio Ana Lorena,
Mercedes de Montes de Oca, Costa Rica.
Correo E.: informacion@inec.go.cr
Apartado: 10163 - 1000 San José,CR.
Teléfono: 2280 - 9280, ext. 326 - 327
Telefax: 2224 - 2221

Editado: Julio 2014



