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i Introduccion

Infroduccion

Versién 1.3 (July 2006)

La recoleccion de datos de una encuesta o censo es un proceso complejo y costoso. Para
maximizar el retorno de tal inversién es importante que tantos usuarios secundarios como
sea posible tengan acceso a los datos. Aunque los productores de datos estan cada vez
mas concientes de las ventajas de compartir bases de datos con los investigadores, existe
un numero de razones por las que esto no ocurre. Algunas de estas razones son legales,
financieras o politicas; otras son de naturaleza técnicas.

El Set de Herramientas para el Manejo de Microdatos, creado por el Grupo de Datos del
Banco Mundial para la Red Internacional de Encuestas de Hogares (IHSN), esta disefado
para hacer frente a los problemas técnicos que enfrentan los productores de datos. El
objetivo al desarrollar este set de herramientas es promover la adopciéon de estandares
internacionales para la documentacion, la difusion y la preservacion de microdatos; asi
como, fomentar las mejores practicas en los productores de datos de los paises en vias de
desarrollo. Este Set complementa otros esfuerzos del IHSN para producir y distribuir
herramientas y pautas para la mejora del manejo y uso de los microdatos”.

' Para mayor informacion visite la pagina de internet del IHSN (www.surveynetwork.org).
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ii Introduccion

Utilizando el Set de Herramientas

El Set de Herramientas contiene dos médulos. El Editor de Metadatos que es utilizado
para documentar los datos de acuerdo con los estandares internacionales y el Constructor
de CD-ROM que es utilizado para generar productos de uso amigable (CD-ROM, pagina en

internet) para su diseminacién y archivo.

@ Wiith the Metadata Editor, import data from various standard
format (SPSS, STATA, ASCI, others), and provide
comprehensive metadata in user-friendly screens.

Data and metadata become one entity, saved in a single file.
The free Nesstar Explorer program allovws users to view metadata
and re-export data to various common fonmats.

Generate various "Metadata Diagnostic” reports.
b

Coverage e
& Country: required element is missing =

& Geographic Coverage: | National ]
&y Universe: recommended element not provided

...and automatically produce
detailed survey documentation b =
in POF fonmat.

S
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Capitulo 1: Usos y Usuarios

Versién 1.3 (Julio 2006)

Usos

El Set de Herramientas para el Manejo de Microdatos esta disefiado para promover un
mejor uso de los microdatos mejorando su documentacion, diseminacion y preservacion.

Documentacion

Una buena documentacion tiene varias caracteristicas. Principalmente, debe describir los
datos con exactitud. Ademas, la informacién debe estar claramente documentada con el
propésito de que los datos no sean utilizados incorrectamente. También debe ser
exhaustiva, para que el organismo estadistico no dependa de la memoria institucional de su
personal. Un principio basico es que toda informacion que pueda fomentar un uso eficiente
y preciso de las bases de datos, por usuarios secundarios, debe ser mantenida y
diseminada.

Desafortunadamente, el proceso de documentacion es a menudo el ultimo paso en el
proceso de encuesta, y es, frecuentemente, demasiado tarde para captar todos los
metadatos producidos durante el ciclo de vida de la recoleccién de datos. Esto resulta en la
pérdida de informacién util generada durante las primeras etapas, como por ejemplo, los
comentarios recibidos de los grupos que participaron en la etapa del disefio de cuestionario,
los problemas con los que se tropezaron durante la prueba piloto del cuestionario, etc.
Tratar el proceso de documentacién como una actividad continua en el proceso de la
encuesta reducira los gastos de documentacién e incrementara su calidad.

La razén por la que la documentacion no es una actividad rutinaria es que hacerla bien es
tipicamente dificil y consume mucho tiempo. La aprobacién de los estandares
internacionales para los metadatos, como la especificacion de la Iniciativa de
Documentacion de Datos (DDI) y el Dublin Core (DC), puede reducir la carga
considerablemente pues proveen un marco riguroso para organizar este proceso. El Set de
Herramientas para el Manejo de Microdatos es una herramienta creada para permitir una
implementacién sencilla del DDI y del DC.

Diseminacion

El brindar acceso a los microdatos a usuarios secundarios tiene consecuencias positivas
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que benefician tanto a los investigadores como al productor de datos. Estas incluyen:

® Incremento del valor de los datos a través de nuevas e innovadoras investigaciones
con una mayor diversidad y cobertura.

® Mejora en los métodos de recoleccibn y procesamiento de datos como
consecuencia de los aportes de los usuarios.

Reduccioén en la duplicacion de las actividades de recoleccién de datos.

® Capacitacion de nuevos investigadores en el analisis de microdatos.

La Diseminacion de microdatos también implica gastos y riesgos. Estos incluyen:

® Gastos financieros: Aunque éstos son solamente una fraccion pequefa del costo de
recolectar y procesar los datos.

® Incremento en el riesgo de violacion de la confidencialidad. Este es muy importante
desde el punto de vista de los productores de datos oficiales, para quienes es crucial
mantener la confianza de los encuestados.

® Pérdida en la calidad de los datos. La diseminacién de Microdatos puede requerir de
un nivel razonable de datos andnimos?.

® Por ultimo, los productores de datos se encuentran, algunas veces, preocupados de
que la calidad de los microdatos no sea lo suficientemente buena para su
diseminacion publica. La experiencia muestra, sin embargo, que una mayor critica
viene por la negativa de diseminar los datos, que por la diseminacion de datos que
no son de excelente calidad.

En la mayoria de casos, los beneficios de la diseminacion publica superan sus costos y
riesgos. Los productores de datos oficiales de los paises en vias de desarrollo estan
asumiendo, cada vez mas, politicas de diseminacion mas abiertas. Métodos apropiados
que definan los procedimientos seguidos para archivar y diseminar microdatos deben ser
definidos y asumidos por todos los productores de datos oficiales.

Preservacion

Una completa documentacién y archivo de las bases de datos ayuda a asegurar que
informacién importante de la encuesta sea mantenida para futura referencia y analisis. Esto es

El Set de Herramientas para el Manejo de Microdatos NO proporciona la solucibn para hacer
anér}imas las observaciones. Otros programas qratuitos (H-Argus y herramientas y guias que
estan siendo desarrolladas por el IHSN) estan o estaran disponibles pronto. Para mayor
informacibn sobre M-Argus ver http://neon.vb.cbs.nl/casc y para obtener guias
proporcionadas por el IHSN ver www.surveynetwork.org .
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particularmente cierto en organismos con altas tasas de produccién de datos.

El Set de Herramientas para el Manejo de Microdatos permite mantiener los microdatos y
documentos relacionados con los metadatos en un formato comun. Esta normalizacion,
compatible con los estandares DDI, incrementa la probabilidad de que la informacion sea
preservada. También permite compartir la informacion con otros depdsitos de encuestas
compatibles con DDI. Finalmente, el Constructor del CD-ROM del Set de Herramientas para el
Manejo de Microdatos proporciona una manera facil y econémica de producir archivos de
Internet y CD / DVD de los datos y metadatos.

USUARIOS

El Set de Herramientas tiene como objetivo cubrir las necesidades de varios grupos
interesados en los datos, incluyendo productores de datos, investigadores, auspiciadores
de encuestas y depositarios de datos.

Productores de Datos

Los productores de datos se beneficiaran del uso del Set de Herramientas en varias
maneras. Primero, ganancia por la mejor preservacion de los datos y metadatos. Ademas,
el Set de Herramientas proporciona un depédsito para la memoria institucional en cada
actividad de recoleccion de datos. Esto permite incrementar la capacidad del personal para
documentar microdatos, lo que podria ayudar a identificar problemas en la recoleccion de
datos o en los métodos de procesamiento y, por ende, a que se pueda mejorar la futura
recoleccién de datos. Definitivamente, el Set de Herramientas proporciona una herramienta
para almacenar y distribuir micro-bases de datos.

Investigadores
Los analistas de datos - especialistas en monitoreo y evaluacién, investigadores en
universidades, y otros - tendran un acceso mas sencillo a datos propiamente

documentados. Esto debe mejorar tanto la calidad como la cantidad del trabajo analitico.

La contribucién a la ciencia es clara. Desde el momento en que varios investigadores
pueden acceder a los microdatos, las investigaciones cientificas pueden ser reproducidas.
Como G. King dijo: "La unica manera de entender y evaluar completamente un analisis
empirico es conocer con exactitud el proceso por el que los datos fueron generados y el
analisis fue realizado. [...] La reproduccion estandar sostiene que existe suficiente
informacion con la cual entender, evaluar y construir a partir de un trabajo anterior, si un



4 Usos y Usuarios

tercero puede reproducir los resultados sin informacion adicional del autor™.

Auspiciadores de la Encuesta

Los auspiciadores de encuestas nacionales e internacionales también se benefician. El uso
del Set de Herramientas facilita el control de calidad y la elaboracién de reportes por los
organismos ejecutores y/o las firmas consultoras que elaboran las encuestas. Esto
maximizara el retorno sobre sus inversiones promoviendo una mas amplia diseminacion y
uso de los datos.

Depdsitos de Datos

El Set de Herramientas permite a los depositarios nacionales de datos publicar faciimente
los datos en internet, generar CD-ROMs y mantener actualizados los registros de las
encuestas. Los depositarios centrales e internacionales pueden tomar ventaja de la
disponibilidad de datos y metadatos documentados y organizados de acuerdo con
especificaciones internacionales. Esto, a su vez, simplificara el catalogo y la diseminacién
de los datos considerablemente.

® Gary King (Harvard University), Political Science and Politics, Vol. XXVIII, No. 3 (Setiembre,
1995): 443-499.
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Capitulo 2: Estdndares
Internationales de los
Metadatos

Versién 1.3 (Julio 2006)

El Set de Herramientas para el Manejo de Microdatos proporciona un marco amigable para
la documentacion de microdatos. El set utiliza dos especificaciones de los metadatos: la
Iniciativa de Documentacién de Datos (DDI) y Iniciativa Dublin Core de Metadatos (DC).
Ambos son definidos en el Lenguaje de Marcado Extensible (XML).

EL LENGUAJE DE MARCADO ExTENSIBLE (XML)

El XML es una manera de etiquetar el texto por su significado, en lugar de su apariencia. En
otras palabras, el XML puede ser utilizado para organizar el contenido del texto poniendo
entre rotulos la informacion principal. Aunque en términos de organizacion los "rétulos” son
conceptualmente lo mismo que los "campos" en una base de datos; la principal diferencia
entre archivos de XML y archivos de base de datos es que los primeros son archivos de
texto regulares que pueden ser vistos y editados usando cualquier editor de textos. El
archivo en XML puede ser buscado y consultado de la misma manera que una base de
datos regular (utilizando Xpath o Xquery) y también puede ser editado (utilizando Xforms)*.

El ejemplo debajo muestra como la informacién de una encuesta puede ser presentado en
XML.

"De enero a marzo 2005, la Oficina Nacional de Estadistica (NSO) de Popstan
dirigié la Encuesta de Conglomerados para Indicadores Multiples (MICS) con el
apoyo financiero de UNICEF. Alrededor de 5,000 familias, representando la
poblacion total del pais, fueron seleccionadas para participar en la encuesta de
muestreo estratificado en dos etapas. Alrededor de 4,900 de estas familias
proporcionaron informacion”.

La misma informacién convertida en XML utilizando rétulos de DDI se veria de la siguiente

+ Un manual de instrucciones en internet de estas herramientas puede ser encontrado en
http://www.w3schools.com.
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manera:

<tit> Encuesta de Conglomerados para Indicadores Multiples 2005 </titl>
<altTit> MICS </altTitl>

<AuthEnty> Oficina Nacional de Estadistica (NSO) </AuthEnty>

<fundAg abbr= "UNICEF">Fondo Internacional de Emergencia de las Naciones
Unidas para la Infancia </fundAg>

<collDate date= "2005-01" event="start"/>

<collDate date= "2005-03" event="end"/>

<nation> Popstan </nation>

<geogCover> Nacional </geogCover>

<sampProc> 5,000 hogares, estratificacion en dos etapas </sampProc>
<respRate> 98 por ciento </respRate>

El uso de rétulos es particularmente Util cuando los usuarios acuerdan el uso de un set
comun de rétulos. La aprobacion de un set comun de rétulos de XML en un archivo brinda
las siguientes ventajas al documentar microdatos:

La creacion de una "Lista de verificacion" exhaustiva de los elementos Utiles de los
metadatos;

La posibilidad de determinar el contenido de un archivo mediante la determinacién
de si ciertas etiquetas especiales se encuentren o no dentro de ese archivo;

La creacién de un catalogo que puede ser consultado mediante elementos claves en
los metadatos;

La posibilidad de transformar el archivo en formatos mas amigables. Los archivos de
XML pueden ser convertidos en html, PDF u otras clases de documentos utilizando
transformaciones de XSL. También pueden ser intercambiados a través de redes o
la Internet utilizando servicios de Web o SOAP. Un ejemplo de la aplicacién de
"Transformacién de XSL" al archivo XML lineas arriba se encuentra en la siguiente
pagina de htmil:
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unicef

Statistics POPSTAN
Multiple Indicators Cluster Survey (MICS)

Data producer:  National Statistics Office (NSO)
Funding:  United Mations Children Fund (UNICEF)
Coverage: Mation al
Sampling: 5,000 households, stratified two stages

Response rate: 98 percent
Data collected from: Jan. 2005 to: Mar. 2005

LA INICIATIVA DE DOCUMENTACION DE DATOS
(DDI)

Proposito

La Iniciativa de Documentacion de Datos (DDI) es un esfuerzo de establecer un XML
basado en estandares internacionales para la documentacién de microdatos. Su objetivo es
proveer de medios sencillos para registrar y transmitir todas las caracteristicas importantes
de las micro — bases de datos. La especificacion de DDI es una transformacion muy
importante del "Manual de Codificacion". Conserva sus mismas cualidades, pero
incrementa el alcance y el rigor de la informacién contenida en éP°.

La especificacion de los metadatos DDI se origind en el Consorcio Interuniversitario para la
Investigacion Politica y Social (ICPSR), una organizacion basada en membresia con mas
de 500 universidades miembras alrededor del mundo. Hoy en dia es el proyecto de una
alianza de de instituciones en North America y Europa. Las instituciones miembras incluyen
muchos de los grandes productores de datos y archivos de datos en el mundo. Un objetivo
importante de la iniciativa es de convertirse en un estandar ISO. La presente version de la
especificacion de DDI es la version 2.0.

Para la creacion de un marco consistente para la documentacion de microdatos, el DDI
cuenta con las siguientes caracteristicas:

5 El contenido de este capitulo fue obtenido de la pagina de internet del DDI (www.ddialliance.com).
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Interoperabilidad

La documentacion compatible con DDI puede ser intercambiada y transportada faciimente,
y debido a que los documentos son homogéneos se pueden escribir las aplicaciones
genéricamente.

Contenido Enriquecido

El DDI provee a los analistas de datos de un conocimiento mas amplio del contenido de los
datos pues la iniciativa de DDI provee un conjunto de elementos que describen micro-bases
de datos tan completa y totalmente como es posible.

Documentaciéon Multipropdsito

Un manual de codificacion DDI puede ser reestructurado para ajustarse a diferentes
aplicaciones pues contiene toda la informaciéon necesaria para producir diferente clases de
productos.

Capacidad Analitica en linea

Los documentos de DDI pueden ser facilmente importados a sistemas de analisis en linea,
convirtiendo las bases de datos en bases mas facilmente utilizables por una audiencia mas
amplia. Esto es posible porque la sefalizacién del DDI se extiende a nivel de variable y
suministra un estandar uniforme de la estructura y del contenido de las variables.

Capacidad de Busqueda

La busqueda de campos especificos en documentos y estudios son posibles porque cada
uno de los elementos del manual de codificacion compatible con DDI son etiquetados de
una manera predefinida.

Cobertura

La especificacién del DDI ha sido disefiada para incluir todas las clases de datos generados
por encuestas, censos, registros administrativos, experimentos, observacion directa y otras
metodologias sistematicas para generar las mediciones empiricas. En otras palabras, las
unidades de analisis pueden ser personas individuales, hogares, familias, establecimientos
de negocios, transacciones, paises y otros temas de interés cientifico. De forma semejante,
las observaciones podrian estar constituidas por mediciones tomadas en un solo momento
en el tiempo bajo ciertas condiciones, como por ejemplo una muestra de personas en un
pais durante una semana o podrian constar de observaciones repetidas bajo diferentes
condiciones, incluyendo analisis longitudinal o datos de corte transversal para muchos
paises; asi como, series de tiempo de datos agregados.

La especificacién del DDI también proporciona descripciones completas de la metodologia
del estudio (el modo de la recoleccion de datos, el método de muestra si es aplicable, el
universo, las areas geograficas de estudio, la organizacion y/o las personas responsables,
etc.).
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Estructura

La especificacion DDI permite que todos los aspectos de una encuesta puedan ser
descritos en detalle: la metodologia, las responsabilidades, los archivos y las variables.
Proporciona una lista estructurada y exhaustiva de cientos de elementos y atributos que
pueden ser utilizados para documentar una base de datos; aunque es poco probable que
algun estudio use todos ellos. Sin embargo, algunos elementos, como el "Titulo" son
obligatorios (y deben ser unicos). Otros elementos, como "Entidad Autora/lnvestigador
Principal" son opcionales, y pueden ser repetidos, ya que incluyen informacion sobre la(s)
persona(s) y/o la(s) organizacion(s) responsible(s) de la encuesta.

Los elementos del DDI son organizados en cinco secciones:

Seccion 1.0: Descripcion del Documento

Un estudio (encuesta, censo o otro) no es siempre documentado y diseminado por
el mismo organismo que produjo los datos. Por lo tanto es importante proveer
informacion (metadatos) no sélo sobre el estudio mismo sino también sobre el
proceso de documentacion. La Descripcion del Documento consta de informacion
general sobre el documento XML compatible con DDI o, en otras palabras,
"Metadatos sobre los metadatos".

Seccion 2.0: Descripcion del Estudio

La Descripcion del Estudio consta de la informacién general sobre el estudio. Esta
seccion incluye la informacién sobre como debe ser citado el estudio, quién
recolectd, compild y distribuyo los datos, el contenido de los datos, los métodos de
recoleccion de datos y procesamiento, etc.

Seccién 3.0: Descripcion del Archivo de Datos

Esta seccidon es utilizada para describir cada archivo de datos en relacion con su
contenido, numeros de registros y variables, version, productor, etc.

Seccidén 4.0: Descripcion de la Variable

Esta seccidon presenta la informacion detallada sobre cada variable, incluyendo la
pregunta textual, el universo, las etiquetas de las variables y los valores, los
métodos de derivacién e imputacion, etc.
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Seccion 5.0: Otros Materiales

Esta seccidn permite la descripcion de otros materiales relacionados con el estudio.
Estos pueden incluir materiales de referencia tales como documentos (cuestionarios,
informacién sobre codificacién, informes técnicos y analiticos, manuales de
entrevistador, etc), programas de procesamiento de datos y de analisis, fotos y
mapas. Sin embargo, la Iniciativa Dublin Core de los Metadatos (descrito lineas
debajo) esta mejor adecuada para los requisitos de Set de Herramientas.

LA INicIATIVA DE DuBLIN CORE DE LOS
METADATOS

Los estandares de Dublin Core de los Metadatos estan basados en los mismos principios
que la especificacion del DDI. Constan de un conjunto de elementos organizados para
formar un archivo XML. El estandar Dublin Core consta de dos niveles: Simple y Calificado.
En el Set de Herramientas, solamente los elementos simples del Dublin Core son usados.
Estos incluyen los siguientes quince elementos:

Titulo. Corresponde al Nombre con el que el material de referencia es formalmente
conocido.

Tema. Corresponde El tema del material de referencia.
Descripcién. Es un resumen, un indice o una descripcion del contenido.

Tipo. Corresponde a la naturaleza o género del contenido del material de referencia
(ej., el cuestionario de la encuesta, el programa de procesamiento de los datos, un
mapa).

Fuente. Es una referencia al material de referencia (ej., nombre del archivo PDF, o
la pagina de internet-URL).

Relacion. Es una referencia al material de referencia relacionado (este elemento es
raramente utilizado).

Cobertura. Corresponde a la extension o alcance del contenido del material de
referencia. La Cobertura tipicamente incluira una localizacién espacial (un pais) o un
periodo de tiempo (una fecha o rango de fechas).

Creador. Corresponde a personas, organizaciones o servicios responsables de
hacer el contenido del material de referencia.

Editor(es). Son las personas, organizaciones o servicios responsables de hacer
disponible el material de referencia.
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Contribuidor(es). Son las personas, organizaciones o servicios que han contribuido
con el contenido del material de referencia.

Derechos. Corresponde a la Declaracion de derechos de administracion del
material de referencia.

Fecha. Corresponde a la fecha asociada con un evento del ciclo de vida del material
de referencia. Tipicamente, la Fecha es asociada con la creacion o la puesta a
disposicién del material de referencia.

Formato. Puede ser utilizado para determinar el programa, hardware u otro equipo
necesario para mostrar u operar el material de referencia (ej. “STATA Version 8”; o
“MS-Excel 2000”).

Identificador. Es una inequivoca referencia del material de referencia dentro de un
contexto dado. Ejemplos de sistemas de identificacion formal incluyen al Localizador
Uniforme de Recurso (URL) y al Numero Internacional Estandar del Libro (ISBN).

Idioma. Corresponde al idioma del contenido intelectual del material de referencia.

(OTROS ESTANDARES DE LOS METADATOS

Un marco de datos estadistico armonizado depende de la adopcién, por productores de
datos, de los estandares y las especificaciones generalmente aceptadas. Existe una vasta
infraestructura de datos que apuntan al analisis social, de conducta y econémico, para los
que los datos de la encuesta son sélo una parte. Esta infraestructura incluye muchos otros
elementos, como datos de series de tiempo, indicadores y series de datos agregados, asi
como, bases de datos geograficas. Las especificaciones de los metadatos mas importantes
para los organismos estadisticos incluyen:

Datos Estadisticos e Intercambio de Metadatos (SDMX o ISO/TS 17369) para series
de tiempo e indicadores

ISO 19115 para informacién geografica y de servicios

ISO/IEC 11179 para registros y semantica de los metadatos
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Adicionalmente al uso de estandares internacionales de los metadatos, el uso de
clasificaciones estandares nacionales e internacionales es altamente recomendado.

Una lista de clasificaciones recomendadas se encuentra disponible en la pagina de
internet de la Division de Estadisticas de la Naciones Unidas en
http://unstats.un.org/unsd/methods.htm.
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Capitulo 4: Editor del
Metadatos
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Acerca del Editor de Metadatos

El editor de Metadatos es una herramienta completa para la creacién de metadatos. Se
utiliza para convertir, documentar, editar y publicar micro-bases de datos. Es una version
personalizada del Editor Nesstar proveido por Nesstar Ltd. Los usuarios del editor de
Metadatos pueden crear, facilmente, documentacion compatible con la Iniciativa de
Documentacion de Datos (DDI) y las especificaciones del Dublin Core para metadatos (DC)
sin necesitar de estar familiarizado con el lenguaje XML. Con su compafero de aplicacion,
el Constructor de CD-ROM, el editor de Metadatos puede ser utilizado para publicar
documentacién de la encuesta, bases de datos y documentacién relacionada en CD-ROMs,
DVD o paginas de internet. También puede ser utilizado para publicar microdatos y su
documentacién correspondiente en un servidor de Nesstar. Esto permitira que los usuarios
tabulen y analicen los datos en linea®.

Obtencidn de la Licencia

Como el editor de Metadatos es basado en un paquete comercial, los usuarios deben
obtener una licencia antes de poder utilizarlo. EI IHSN provee un limitado niamero of
licencias gratuitas a organismos miembros del IHSN y a oficinas nacionales de estadisticas
en la mayoria de los paises en vias de desarrollo. Otros usuarios deben adquirir una
licencia. Para mayor informacién sobre como adquirir o renovar una licencia, visite la pagina
de internet del IHSN en www.surveynetwork.org/toolkit o envie un correo electronico a
toolkit@surveynetwork.org.

Iniciando el Editor de Metadatos

Si ha instalado el Set de Herramientas bajo las especificaciones por defecto, encontrara en
el menu de Programas la opcion Set de Herramientas para Manejo de MicroDatos > Editor

®El servidor Nesstar es una aplicacion comercial de Nesstar Ltd. No es parte del Set de Herramientas
para el Manejo de Microdatos. Para mayor informacion, visite la pagina de internet de Nesstar,
www.nesstar.com.


http://www.nesstar.com/
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de Microdatos. Para iniciar la aplicacién seleccione esta opcién o presione dos veces en el

icono de su pantalla. Adicionalmente, el usuario tiene la opcion de crear un icono en su
pantalla.

All Programs B f& Microdata Management Toolkit »

€} CO-ROM Builder

L

Metadata

Editor

Cuando se inicia la aplicacion, la interfaz del usuario mostrara un listado de proyectos bajo
Mi Proyecto. Cada Proyecto corresponde a una encuesta, censo o algun otro tipo de micro-
base de datos (a cada uno de éstos se refiere cominmente como un Estudio). El Proyecto
incluye todos los datos y metadatos relacionados con un Estudio. Hasta que se cree o
importe un Estudio, el listado de Proyectos permanecera vacio.

File Edit Dacumenkation  Yariables Data  Publishing Tools  Help

=] & |w=is| 8| 1|

Projects:

= by Projects
DHS Malawi 2000
MR Afghanistan
(55 Shared Projects

My Projects

8@ e

Configurando Preferencias

La opcion de Preferencias permite a los usuarios definir varios parametros de aplicacion.
Aunque las opciones por defecto seran suficientes para la mayoria de los usuarios, es
recomendable que la configuracion sea revisada cuando el Editor de Metadatos es utilizado
por primera vez. Usualmente, los cambios tienen que ser especificados una sola vez.

Seleccione Archivo > Preferencias en el menu principal para ver la opcion Preferencias.
Esta accién abrira la siguiente pantalla.
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Optians:

For each of the File Locations settings you can specify where the files of each
type will be placed. “ou can also set them to remember the last directony used
instead, which is the default.

=8 File Locations

Temp Directory
Dataset Directony
Import Directory
Export Directory
DDl Directory

Proxy Settings

Global Warniable Repository

Shared Projects

Tools Menu

Ok ] [ Cancel

Localizacion de Archivos

El Editor de Metadatos guarda o busca archivos en cinco directorios diferentes. Las
modificaciones a la configuracién por defecto no cambiaran la funcionalidad del programa;
pero podria ayudar en la organizacion del trabajo. Si trabaja conectado a una red, puede
colocar los directorios por defecto en una unidad compartida del disco para permitir que los
archivos sean asequibles por otros usuarios.

Directorio Temp

El Editor de Metadatos guarda archivos temporales en este directorio. Si se
selecciona Utilizar el Directorio Temporal de Windows, el programa guardara los
archivos temporales en el directorio de archivos temporales por defecto de la
computadora. Si el Directorio Temporal de Windows no es seleccionado, el
programa guardara archivos temporales en el directorio de su eleccién.

Directorio de la Base de Datos

Esta opcién especifica el directorio donde los archivos de datos seran guardados. El
directorio por defecto es el ultimo directorio visitado. Para seleccionar otro directorio,
desactive esta casilla y seleccione el directorio deseado.

Directorio de Importacién
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Esta opcion especifica el directorio del cual los archivos seran importados. Por
defecto, es el ultimo directorio de donde se hizo una importacién. Para seleccionar
otro directorio, desactive esta casilla y seleccione el directorio deseado.

Directorio de Exportacion

Esta opcion especifica el directorio del cual los archivos seran exportados. Por
defecto, es el ultimo directorio de donde se hizo una exportacion. Para seleccionar
otro directorio, desactive esta casilla y seleccione el directorio deseado.

Directorio DDI

Esta opcion especifica el directorio del cual los archivos de DDI seran importados.
Por defecto, es el ultimo directorio de donde se hizo una importacién de archivos
DDI. Para seleccionar otro directorio, desactive esta casilla y seleccione el directorio
deseado.

Configuraciones Intermedias (Proxy settings)

Esta opcion es utilizada solamente para publicar datos en linea utilizando el servidor
de Nesstar. No es parte del Set de Herramientas y debe ser adquirido por separado.

Catalogo general de variables

Las mismas categorias son, frecuentemente, aplicables a varias variables en una
base de datos. El Editor de Metadatos permite que se definan estas categorias una
vez y sean guardadas en un catalogo de variables. De este modo, la informacion
guardada en un Catalogo puede ser referida al documentar una base de datos. Una
discusion detallada de cémo crear y utilizar catalogos de variables se encuentra mas
adelante en este capitulo.

Projectos Compartidos

Por defecto, el Editor de Metadatos no permite que mas de una persona acceda a un
archivo de proyecto al mismo tiempo. Sin embargo, es comun que varias personas
colaboren en la documentacion de una encuesta o censo: por ejemplo, una persona podria
documentar variables, mientras que otra documenta informacién sobre la muestra y la
metodologia seguida. Este programa acepta documentaciéon simultanea. Para permitir que
se compartan archivos, ingrese el nombre y la localizacién del proyecto compartido en el
panel de Preferencias.
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Preferences
Optione:
= File Lozationz
Temp Directony
D atazet Directory
Import Directory
Export Directony
DOl Durectony
Frowy Settings
Global Y ariable B epozitony

Shared Projectsz
Tools Meny

Menu de Herramientas

X

Shared Projects

N

There are twa types of projects graups, "My Projectz' which iz a local one
for wour uze anly, and "'Shared Projects’ which iz one that iz shared
between multiple users.

The Shared Projectz aption iz uzed ta specify the lacation of the file uzed ta
gtare the shared projects.

To create a new file for storing shared projects, specify the name of a
noh-existing file, vou will be azked whether you wizh the file to be created
upon exiting the Preferences dialogue.

Nuevas funciones pueden ser afiadidas al Editor de Metadatos instalando extensiones o
accesorios (plug-ins). Esta pantalla puede ser utilizada para instalar o manejar tales
herramientas. El IHSN y posiblemente la comunidad de usuarios, peridédicamente
desarrollaran y publicaran extensiones o accesorios (plug-ins). Tipicamente, nuevos
accesorios (plug-ins) seran suministrados en una funcién de instalacion. De este modo,
solamente los usuarios que desarrollen sus propios accesorios utilizaran el menu de

Herramientas.
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Drata Dictionary [IHSM] weenpt "C:\Program Files\Microdata Managemr

Priowy Settingz

Preferences EI
Optiong:
—I- File Locations Toolz: Menu
Temp Directary
Dataset Directony Label Cornmand Line Lol
Import D'_'ECt':"-'f' LDl Diagnostic [IHSM]| wecript "C:A\Program FileshMicrodata Managen -
E:':pmt_D"EDtmy Dublin Care Diaghostic' wacnpt 'C:\Program Files\Microdata Managemr
DO Directary
Global Wariable Repasitony DDl Diagnostic, Detaill weenpt "C:5Program Files'Microdata bManagemr +
Shared PrDiECtS [l S R "SR AU - | U S Y O O o PSR el [P Ry "R (PSR R AP N R v
T ools Men b ake pour own list of custam programs o appear at the bottom of

the Toolz Menw. An example of zuch a program can be a 50T
that takes az input a DD file. Y'ou can uze the following bwo
replacement strings in the command line:

- #ddi% getz replaced with the filename of a temparary DD file
generated from the zelected study.

- %dc¥ gets replaced with the filename of a termporan BDF file
cohtaining Dublin Core representations of the esternal resources
from the selected shudy.

| ok || cancel

UTILIZANDO LA PLANTILLA DE METADATOS

La especificacion de DDI contiene cientos de elementos de metadatos que fueron
desarrollados para cubrir diferentes necesidades. Por lo general, un usuario particular
solamente necesitara un subconjunto de estos elementos, de igual manera, sélo se
necesitara un subconjunto para documentar un tipo especial de base de datos. De igual
manera, no todos los elementos del Dublin Core son necesarios para documentar el
material relacionado con el estudio. El Editor de Metadatos facilita el uso de plantillas de
metadatos que permiten seleccionar y organizar elementos relevantes de los metadatos en
una forma amigable.

Dos tipos de plantillas son utilizadas:

® Las Plantillas de estudios identifican los elementos de DDI a ser utilizados en la
documentacién de un Estudio y en los archivos de datos relacionados.

® Las Plantillas de Descripcion del Material de Referencia especifican los
elementos del Dublin Core a ser utilizados al documentar articulos relacionados,
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tales como, documentos, programas de computacién, fotos, mapas y otros tipos de
materiales.

El Editor de Metadatos es suministrado con plantillas por defecto, las cuales pueden ser
completamente personalizadas dentro de los limites de las estructuras del DDI / DC.

Las plantillas pueden ser guardadas y compartidas con otros usuarios. La Red Internacional
de Encuestas de Hogares produce una Plantilla de Estudio genérica y una Plantilla
Descriptiva de Materiales de Referencia genérica. Estas plantillas se encuentran
disponibles en varios idiomas (inglés, francés, espafol y otros).

Debido a que el constructor de CD-ROM vy otras herramientas requieren de elementos de
estas plantillas, es recomendable que las plantillas de IHSN sean utilizadas al
documentar Estudios con el Editor de Metadatos.

Las plantillas son utilizadas por la aplicacién para crear pantallas de entrada para los
metadatos. Si se ha ingresado informacion, el cambio de una plantilla a otra no afectara
el contenido de los metadatos. En otras palabras, si se cambia de una plantilla exhaustiva
a una menos exhaustiva, la informacion ingresada en los elementos que no estan
incluidos en la plantilla menos exhaustiva no seran borrados.
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T ab Description:

Mame:

Identification

Available [tems:
@3 21 Citation
=0 2.2 Study Scope

= [ 221 Subject Information

@E

[

232 Notes

[0 233 Data Appeaisal Infornation
2.34 Clazz o Shalug of the Study

| @1 24 Data Access
[#] Show DD Mumbess
Item Description:

2.21.2 Topic Clazshications
& 1 223 Summary Data Description
1 2.3 Methadalogy and Processing

& 1 231 Data Collection Methodology

7

The DD specification contains
hundreds of metadata
elements. Mot all are relevant to
Yyour nesds.

These elements come with a
standard description, not
always intuitive

The clasziication field indicates the broad substantive topsc(s] that the

data cover. Library of Congress subjact terms may be uzed here, The

wocab attribute iz provided for specification of the controlled vocabulany in
uze, &g, LCSH, Me5SH, ete. The vocablIR| attibute specifies the
lncaton for the full controlled vocabulary. Maps to Dublin Cone Subject.

Using Templates,
select and organize
the elements you
need, and provide
your own content
description.

= 18 Study Description

= (20 Iderdification
(B Tite |
A Sublitle
A Abbeevistion
[B) Sty Type
B Transtated Titie
A 10 Mumibes

@ (O Version

-0 Qverview

® 1 Scope

v -~

b

| Desciiption| Cortert |
|| Tabs:
= 28 Study Desciiption
= (2] Identiication
By
B Subbte
B Abtesvistion
E] Study Type
B Translated Tile
B 10 Humber
= ] Wersion
A" Desciiption
B Production Date
[ T

o

Dascrption of feld:

ltem Descoption:
a| .| OignalLabet
‘_)_>| lTih
Custom Labet
| [Tine
+| [ Mandaory
[ Ficed

Descriplion ~ Defaukz | Contiobed Vocabulay

Title of the shudy [survey., census o olher data
collection activiy] The tie should be prowided in the
Language of e courtry. The name of te counbiy may -
but dossnit have lo- be pait of the litle, The pears) of

screens will be
based on yaour
template.

/ Diata entry

in the

E wamples:
- Ghana Living Standards Survey 1333

= Household Budget Survey 2004-2005
- Recensemert Géndral de la Population el de MHabdat 2000
- Afighaniztan Mulips Indicator Clusters Survey 2003

Title of the shudy [surves. census o other data colliection activity]. The title should be
provided of the courtry. The name of the countiy may -but dossnt have
to- ke patt of the tile. The yeas(s) of implementation vall preferably be ncluded in the lile.
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El Administrador de Plantillas

El administrador de plantillas permite que los usuarios creen, activen, editen, copien,
importen, exporten y lleven a cabo otras acciones con las plantillas.

Esta seccion provee instrucciones sobre como crear y personalizar plantillas de metadatos.
La mayoria de los usuarios utilizaran plantillas predisefiadas y no necesitaran estas opciones
del Set de Herramientas.

Para abrir el administrador de plantillas, presione ﬂ en la barra de herramientas o

seleccione Documentacion > Plantillas en el menu principal. El administrador de plantillas
mostrara un listado de las plantillas de Estudio y de las plantillas de descripcion de
Materiales de Referencia disponibles. La informacion sobre la plantilla seleccionada es
proporcionada bajo la opcion de Descripcion.

x]

%+ Template Manager

T emplates:
=23 Study Templates Uz
Drefault
Uzer Template
Tongtong -
IHSM Houzehold Survey Template 1.0
Modéle IHSM Enquétes Ménages 1.0
=27 Resource Description Templates
s
Uzer Template Uplicate
¥ IHSM Extenal Resource Template 1.0
Modéle IHSH Ressource Externe 1.0
Dezcription:
e r
IH3N Household Zurwvey Template 1.0 -
Version
1.0
Description

Standard DDI template to be used for sample
household surwveys such as the Living Standards
Measurement Surveys (LSM3), Core TWelfare
Indicators Questionhaire surveys [(CWIQ),
Priority Surwveys and Integrated Surveys

AT T R, T -




10 Editor del Metadatos

Al lado derecho del administrador de plantillas se lista nueve acciones que pueden ser
llevadas a cabo con las plantillas.

® Usar. Activa la plantilla seleccionada. La plantilla activa es la utilizada para la
entrada de metadatos. Es identificada por una marca de aprobacién @
® Nueva. Crea una nueva plantilla.

Editar. Abre el Editor de Plantillas y permite realizar cambios a la plantilla
seleccionada.

® Borrar. Borra la plantilla seleccionada (la plantilla por defecto no puede ser
eliminada).

® Duplicar. Guarda una copia de la plantilla existente como una nueva. Esta
alternativa puede ser utilizada para crear una version personalizada de una plantilla
existente.

Importar. Ailade, al listado, un archivo de plantilla previamente exportado.

® Exportar. Produce un archivo de plantilla que los otros usuarios pueden importar al
Editor de Metadatos.

® Cerrar. Para salir del administrador de plantillas.

Ayuda. Abre el archivo de ayuda del Editor de los Metadatos.

El Editor de Plantilla

El Editor de Plantilla es utilizado para modificar la estructura del disefio de la plantilla, para
agregar o quitar elementos de los metadatos y para modificar las pautas de uso mostradas
por el Editor de Metadatos cuando la plantilla es utilizada.

Para acceder al Editor de la Plantilla:

1) Presione T | en la barra de herramientas o seleccione Documentacion > Plantillas
en el menu principal.

2) Seleccione la plantilla que se desea modificar y presione Editar. Despues de esto el
Editor de la Plantilla se abrira. Si se desea preservar la version original, el usuario
puede Duplicar la plantilla antes de realizar las modificaciones.

El Editor de Plantilla muestra la informacién de la plantilla en dos categorias: Descripcién y
el Contenido.

Descripcion. Todos campos en esta categoria son opcionales excepto el nombre. El
nombre de la plantilla debe ser Unico. Si se ingresa un nombre en uso, el texto cambiara al
color rojo y el botén de Aceptar sera desactivado. Use las otras casillas en Descripcion para
introducir la descripcion de la plantilla y la informacion sobre la version y su creador.
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% Template Editor @

Description | Cantent
M arne: k.
IHSM Houzehold Survey Template 1.2

Cancel
Wersion:

1.2 Help

Organization:
Wwhorld Bank

Author:
IHSM Secretariat

Dezcription:

Standard DD template recormmended for zample household surveys such as the
Living Standards Meazurerment Surveps [LSMS], Core Welfare Indicators
Questionnaire surveys [CwQ), Priorty Surveys and Integrated Surveys [PS/5]. and
athers.

La categoria de Contenido del Editor de Plantillas permite que la revision y ediciéon de la
estructura y el contenido del esquema del proyecto definido por la plantilla.

Una plantilla de Estudio tiene tres niveles principales’. El primer nivel corresponde a las
secciones asociadas con la especificacion DDI concretamente Descripcidon del Documento,
Descripcion del Estudio, Otros Materiales de Descripcion del Estudio, Otros materiales,
Descripcion del archivo y Descripcion de la variable. El segundo nivel muestra grupos de
informacidén asociados con cada seccién de la plantilla. Estos grupos no son parte del
estandar DDI; son creados usando el editor de la plantilla. Estos grupos permiten que los
usuarios organicen los campos de las especificaciones de DDI/DC en una manera
apropiada para un tipo especifico de estudio o audiencia. El tercer nivel muestra campos de
los metadatos DDI asociados con un grupo en particular.

Para visualizar el rétulo de detalles:

1) Presione Contenido en la parte superior del Editor de Plantillas. El esquema de la
plantilla seleccionada sera mostrado en la parte izquierda de la pantalla.

2) Presione los simbolos de [+] y [-] a la izquierda de la casilla para mostrar u ocultar

7 Las Plantillas de Materiales de Referencia Externos son mas sencillas y solo cuentan con dos
niveles. Los mismos principios de edicién de plantilla aplican a ambos tipos de plantillas.
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el contenido de un nivel del esquema.

%+ Template Editor

Dezcription | Content |

i

Tabs: Item Description:
=24 Document Description ~ J Driginal Label Cancel
L] Metadata Preparation ﬂ |TitIE
= 2 Study Description Custom Label: Help
=20 Identification J |Tille |
2111 Title b ﬂ [7] Mandatory
21.1.2 Subtitls [ Fived
5 I¥E!
21.1.3 Abbreviation
2151 Study Type Description | Defaults Controlled Yocabulary
21.1.4 Translated Title Title of the study [survey, census or other data #*
21.1.5 1D Mumber collection activity). The title should be provided
3 Versi in the language of the country, The name of the
= ;S'Dn o country may -but doesn't have to- be part of the
2161 Description tithe. The wear(z) of implementation will preferably
21.6.1 Production Date b includad in the fitls.
2163 Notes Examples:
=[] Overview
W F - Ghana Living Standards Survey 1958
2.2.2 Apshact - Household Budget Survey 2004-2005
2238 Kind of Data - Recensement Général de la Population et de
B 2236 Unit of Analysis IHabitat 2000 _
o7 Seope K - Afghanistan Multiple Indicator Clusters Survey
Y 2003
< | © v

Personalizando las Plantillas

Las plantillas no son solo utilizadas para seleccionar elementos del DDI para cubrir una
necesidad especifica. También son utilizados para definir el contenido de las pantallas de
entrada de los metadatos. Los elementos de los Metadatos pueden ser agrupados por
temas para incrementar el uso amigable de sus pantallas.

A menos que el campo esté sefalado como "Obligatorio”, la inclusién de un campo en
una plantilla no significa que la informacién tenga que ser suministrada. Por lo tanto, es
mejor incluir campos que pueden no ser usados a arriesgar excluir temas importantes en
la plantilla.

Para crear grupos de elementos en la plantilla:
1) En el Editor de Plantillas, seleccione la casilla de Contenido .

2) Seleccione la seccion (Descripcién del Documento, Descripcion del Estudio, ...) en
la que desee crear el grupo.
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3) Presione <+ |. Un grupo “sin nombre” aparecera en la parte inferior de la seccion
seleccionada.

4) Para darle un nombre a este nuevo grupo use la casilla Nombre. El nuevo nombre
sera mostrado en el esquema.

Tabs: Tabs:
o —:l Slostnenibic-cinted ﬂ %2 Document Description
= | 5 tudy [ escription - P
+--1 |dentification J == Stud}.ﬁDe?F:rlJ:dllon
363 Yersion J 3 | Idenltlfu:atlon
r + ] Version
Selectthe section in which \
the group must be created, A newy (unnamed)
andclickon 4 group is created.
J Enter a name in the
"MName" field"
Mame:
Tabs: Data collection]
¥ -4 Documert Description

=2 Study Description
4[] ldentfication
4| Version
N Data collection

Al momento de ser creados, los nuevos grupos estaran vacios. La opcion de Temas
Disponibles lista los elementos que pueden ser afiadidos al grupo.

Available [benms:
#--[_1 Citation
-1 Study Scope
2 [] Methodalogy and Processing
-3 Data Collection Methodology
—--[C1 Data Appraizal Information
Rezponze Fatez
E ztimates af Sampling Errar
Other Forms of Data Appraizal
Clazs ar Statuz of the Study
-] Datafccess

Para agregar un elemento a un grupo, presione dos veces el icono respectivo en la lista, o
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arrastrelo y déjelo caer en el grupo, o seleccionelo y presione :¢|. Para remover un

elemento de un grupo, seleccionelo y presione Eliminar, o presione ::|. Después de esto,

el elemento "regresara" a la lista de elementos disponibles. Los elementos también pueden
ser cambiados de lugar de un grupo a otro (en la misma seccién) arrastrandolos y luego
dejandolos caer en la posicidén deseada.

ﬂ M ame:
J Mew group
Avyailable |tems:
4211 Undocumented Codes ”
J 4213 Tatal Hesponses

4216 Standard Eategu:unes Date

4.219 Coding Instructions
+--C 4.2.20 Version Statement

4221 Conceptz

4224 Notes

Para mover un grupo hacia arriba o abajo en el esquema, use la flechas hacia arriba o
hacia abajo.

Tabs: Tabs:

+ =% Document Description _, % 2¥) Document Description _‘

= 2¥) Study Description :l = Ek sludy Description ﬂ
# 1 |dentification = + (] Identification
¥ ] Version {il>—> + _\] ﬂ
* J i i] + (] Version ﬂ
# (] Scope # -] Scope
+ -] Coverage 4[] Coverage

Para borrar un grupo, seleccionelo y presione = |.

Configurando las opciones de los elementos del DDI

Los elementos de los Metadatos pueden ser personalizados en varias maneras. Para
personalizar un elemento, seleccionelo en el panel de navegacion e ingrese la nueva
informacion en uno o mas de los siguientes tépicos:

Etiquetas Personalizadas

La Etiqueta Original de un elemento es establecida por las especificaciones de DDI / DCMI
y no puede ser editada. Cada elemento contiene, ademas, una etiqueta personalizada que
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puede ser editada. Por defecto, la etiqueta personalizada tiene el mismo valor que la
Etiqueta Original. En el siguiente ejemplo, cambiamos de nombre a un elemento del DDI de
"Titulo Alternativo" a "Abreviacion".

Original Label:

Alternative Title

Custorn Label;

Abbreviation

Obligatorio

Esta es una casilla que puede ser utilizada para sefalar que un elemento es obligatorio o
no. Cuando la casilla es seleccionada una "M" roja aparecera junto al nombre del elemento,
en el panel de navegacion.

3 M Document Description A Original Label:
= ¥ Study Description = Title
=[] Identification ~ Custom Label

- B EEEEE Tt

21.1.2 Subtitle —
¥ I( [v
EN 9119 Akhravistian ) Mandatory
Fijo

Seleccione esta casilla para convertir a sélo-lectura un elemento en las pantallas de entrada
del metadatos.

Descripcidn

Este elemento es particularmente util si el usuario desea escribir una descripcion detallada
del contenido esperado de un elemento. La descripcidbn sera mostrada como una
instruccién en las pantallas de entrada de los metadatos.

Texto o Valores por Defecto

Presione esta casilla para escribir el texto o los valores por defecto del elemento. El texto o
los valores por defecto seran aplicados una vez se seleccione en el menu principal
Documentacién > Aplicar Opciones por Defecto de la Plantilla.

Vocabulario Controlado

Los vocabularios controlados suministran a los usuarios de un listado de valores
predeterminados a escoger. Los elementos con vocabularios controlados apareceran en las
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pantallas de entrada de los metadatos como una combinacion de listados mas que de
elementos ordinarios de texto. Los vocabularios controlados no restringen a los usuarios a
un set especifico de valores, pues permiten escribir textos/valores nuevos. Sin embargo, los
valores que no estan en el listado original serdn mostrados en rojo.

Para definir un vocabulario controlado para un elemento:

1)
2)

Presione Vocabulario Controlado en el Panel de Descripcion.

Para agregar temas a la lista de vocabulario controlado presione +*|. Los temas
agregados recientemente aparecen al final de la lista. Presione =| para remover
un tema del listado de vocabulario controlado.

El order de los temas en el listado puede ser modificado utilizando las flechas hacia
arriba y hacia abajo.

Description Defaulks | Cantralled Yocabulan

Controlled Y ocabularn:

1-2-3 Survey, phaze 1 [hh/123-1]
1-2-3 Survey, phaze 2 [hhd123-2]
1-2-3 Survey, phaze 3 [hhd123-3]

Child Labor Survey [hhdzls]
Core \Welfare |ndicators Questionnaire [hhdcwig)
Demographic and Health Survey [hhddhs]

- ' (N noo- - PH A A mEm L

lele Lo |+

Vocabulario Controlado Jerdrguizado

Es posible crear un vocabulario controlado jerarquizado para dos elementos: Clasificacion
del Tema y Palabras Clave. Los vocabularios controlados jerarquizados permiten que
entradas similares sean ubicadas en grupos. Para definir un vocabulario controlado
jerarquizado:

1.
2.

Presione la casilla de Vocabulario Controlado.

Ingrese el Nombre del Vocabulario y el URI del Vocabulario en las casillas
pertinentes.

Presione en Vocabulario Jerarquizado para agregar un nuevo elemento en el nivel
principal o presione otro nivel para agregar un nuevo elemento al nivel seleccionado
de la jerarquia.

Presione < | para agregar un nuevo elemento e ingresar el texto apropiado.
Presione =|para remover un elemento del listado de vocabulario controlado.
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5. Para editar el nombre del nivel, seleccionelo y presione 4a |

Wacabulary M arme:

by thegaurus

Wocabulary URI:

Wocabulary [bems:
o [ Wocabulany kierarchy

al

2 [ [ |+

Guardando y descartando cambios a las plantillas

Presione OK para guardar y mantener los cambios. Use el boton Cancelar, al lado derecho
de la ventana del editor de plantillas, para descartar los cambios a la plantilla. Esto cerrara
el Editor de Plantillas y la plantilla volvera a su configuracién previa.

Editando una Plantilla de Descripcion de
Materiales de Referencia

Las Plantillas de Descripcion de Materiales de Referencia son producidas y editadas de la
misma manera que las Plantillas de Estudio, excepto que los elementos de los metadados
no son derivados del DDI sino del Dublin Core.

Importando y exportando plantillas

Las plantillas pueden ser compartidas entre usuarios mediante su importacion o
exportacion.

Para exportar una plantilla, seleccionela y presione Exportar... en la ventana del
Administrador de Plantillas, luego se tendra que proporcionar la localizaciéon del archivo.
Los archivos de Plantilla tienen extension [.NesstarTemplate] o [.NesstarRDTemplate]. De
este modo, los archivos Plantilla pueden ser compartidos con otros usuarios.

Para importar una plantilla, presione Importar... en la ventana del Administrador de
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Plantillas. Localice y seleccione un archivo [.NesstarTemplate] o [.NesstarRDTemplate] y
presione Abrir. La plantilla sera agregada a la lista de Plantillas de Estudio. Presione Usar si
desea activar la plantilla importada.

El IHSN distribuira versiones actualizadas o traducidas de sus dos plantillas a través de
su pagina de Internet (www.surveynetwork.org/toolkit). Varias herramientas desarrolladas
por el IHSN, incluyendo el médulo de Construccion del CD-ROM del Set de
Herramientas, estan basadas en las plantillas de IHSN. Se sugiere a los usuarios utilizar
estas plantillas.

CREANDO Y MANEJANDO PROYECTOS

Cuando una encuesta o un censo son documentados utilizando el editor de Metadatos, los
datos y metadatos se convierten en un solo ente grabado en un solo archivo. El editor de
Metadatos se refiere a tales entes como proyectos.

Creando un nuevo proyecto e importando
archivos de datos

Un proyecto puede ser creado en dos maneras. Si desea documentar un estudio en
progreso para el cual ningun archivo de datos esta disponible, seleccione Archivo >
Agregar Nuevo Estudio en el menu principal o presione . Esto creara una casilla de

proyecto vacia, sin ningun archivo de datos. El usuario puede iniciar la documentacién del
estudio y puede cargar los archivos de datos cuando se encuentren disponibles.

File Edit Cocumentation Wariables Data  Publishing Tools  Help

Add Mew Skudy Crl+M @

Impork Study. ., Chrl+I
Import Mulkiple Studies,.,  Crrl+Al+T

My Projects

-

FIES
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Si se cuenta con archivos de datos para el estudio y se desea crear un nuevo proyecto
importando la base de datos. El editor de Metadatos le permite importar archivos de varios
formatos, incluyendo SPSS (.sav,.por), Stata 7 y Stata 8 (.dta), Statistica (.sta), SAS (.sp1),
ASCII (.txt,.csv) y otros (.dbf,.dif,.nsf).

El Editor de Metadatos no graba automaticamente los proyectos. Se recomienda grabar
los proyectos frecuentemente.

Importando archivos de datos de SPSS, STATA, Statistica

Los archivos en SPSS, STATA y Statistica pueden ser importados directamente al Editor de
Metadatos. Para importar una base de datos disponible en una de esas formas siga los
siguientes pasos:

1) Seleccione Archivo > Importar Estudio... en el menu principal o presione J

File Edit Documentation Wariables Data  Poblishing  Tools  Help

Add Mew Study Chrl+1 @

Import Study...

Import Mulkiple Studies,,. Crrl+A+HT
My Projects

=)

&

2) Seleccione el(los) archivo(s) a importar. Los archivos importados seran mostrados
en la seccion de Bases de Datos en el esquema del Editor de Metadatos. Por

defecto, se nombrara al proyecto con el nombre de uno de los archivos importados.

El nombre del proyecto cambiara al de su eleccion una vez el proyecto sea
guardado.
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Look in: | (3 Data 3
'Lﬂ\? il S :
caren = Projects:
£ Household listing,sav : Pt
My Recent Household.sav =l [2) My Frojects

fimied

' 4 21 Document Description
& 11 Study Description
(L] Other Study Materials
5[] Datasets
¥ Household
% Children
7] Household listing
(L] Variable Groups
(] Other Materials
[ External Resources

3) Se pueden utilizar las flechas ﬂ y ¥ | para cambiar la secuencia de las bases de
datos en el esquema del proyecto.

Importando archivos de datos en SAS

Esta version del Editor de Metadatos no puede importar directamente archivos de datos en
SAS. La solucion mas sencilla es convertir los archivos de SAS en formatos de SPSS o
STATA utilizando un programa del tipo STAT-Transfer o DbmsCopy. Si no se cuenta con
ninguno de estos programas importe los archivos de SAS siguiendo los siguientes pasos:

1) Abra el archivo de datos en SAS.

2) En SAS, seleccione Archivo> Exportar Datos y seleccione el archivo de datos a
exportar.

3) Escoja la opcién Valores Separados por Comas (.csv) como formato a exportar,
luego presione Siguiente para escribir el directorio a exportar el archivo. Una vez
hecho esto presione Terminar.

4) Prepare los archivos .sp1 y .sp2, necesarios para la importacion, mediante la
edicion y ejecucion del siguiente programa. Asegurese de cambiar los nhombres de
los archivos y de los directorios para que correspondan a los que utiliza en su
sistema.
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LIBNAME LIBRARY 'D:\DDMS2TST\SASWIN';

LIBNAME IN 'D:\DDMS2TST\SASWIN';

PROC CONTENTS DATA=IN.EM91C4;

RUN;

DM 'OUTPUT; FILE ''D:\DDMS2TST\SASWIN\EM91C4.SP1''';
DM 'OUTPUT; CLEAR';

TITLE 'EM91C4';

PROC FORMAT LIBRARY=LIBRARY FMTLIB;

RUN;

DM 'OUTPUT; FILE ''D:\DDMS2TST\SASWIN\EM91C4.SP2'"'"';

5) Salga de SAS e inicie el Editor de Metadatos.
6) Seleccione Archivo > Importar Estudio en el menu principal o presione J

7) Seleccione SAS como formato a importar y escriba el nombre y la ubicacion del
archivo [.sp1] en la casilla de importacion. El Editor de Metadatos revisara que los 3
archivos necesarios (sp1, sp2 y csv) estén presentes e importara los datos.

Importando archivos de datos en ASCI

La importacién de archivos de datos en ASCIl es un proceso mas laborioso, debido a que
no se cuenta con un diccionario de datos que proporcionaria al Editor de Metadatos con la
informacién necesaria para su importacion, como los nombres de las variables y las
etiquetas. Por ello, importar estos archivos involucra tomar pasos adicionales a importar
archivos grabados en otros formatos:

1) Crear un nuevo proyecto seleccionando Archivo > Agregar Nuevo Estudio en el
menu principal.
2) Agregar un archivo de datos al proyecto seleccionando Bases de Datos en el

esquema del proyecto y presionando ﬂ Se creara un archivo de datos vacio
llamado Base de Datos 1. El usuario puede cambiar el nombre de este archivo.

3) Seleccione el elemento Variables bajo la base de datos creada en el esquema de
proyecto.

o[ Datasets
= Dataset 1
+-- 1] File Description
[ EeyVariables & Felations

" anables
Drata Entry
Se abrira la pantalla de definicion de la variable, permitiendo al usuario definir un
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4)

5)

diccionario de variables para el archivo en ASCII.

Yariables

Wariables:

Murber | Mame Label [wigth | startcol | Endcol | Record | Decimals | ﬂ

=

Ingrese para cada variable la siguiente informacion (el Editor de Metadatos
agregara nuevas filas a medida que se vaya ingresando informacion):

® Nombre: El nombre de la variable no debe tener mas de 8 caracteres, no
debe iniciar con un numero o caracter especial y no debe contener espacios
en blanco.

® Etiqueta: La etiqueta de la variable debera ser ingresa en esta celda. Esta
Etiqueta es usualmente utilizada como leyenda por el programa estadistico,
por lo que deberia ser corta pero descriptiva.

Ancho: El numero maximo de caracteres utilizados por la variable.

Iniciocol: El numero de columna en el archivo ASCII en el que la variable
inicia.

® Finalcol: El numero de columna en el archivo ASCIl en el que la variable
termina.

® Registro: La celda de Registro muestra el numero de registros que hay por
caso (observacion).

® Decimales: Indica el numero de los decimales implicitos. Por ejemplo, si el
archivo ASCII contiene un valor de 1234 con 2 decimales implicitos, el editor
de Metadata interpretara este valor como 12.34.

Después de que todas las variables han sido definidas, importe los datos
seleccionando la opcion de Entrada de Datos en el esquema del proyecto y luego
seleccione Datos > Insertar Datos de Formato de Texto Fijo en el menu principal. El
Editor de Metadatos solicitara la ubicacion del archivo a ser importado. Una vez
localizado el archivo requerido, presione Abrir para importar los datos.

Borrar los casos (observaciones) irrelevantes o innecesarias. Algunos programas
(ej. CsPro) generan archivos con multiples tipos de registros. Si el archivo fuente
contiene multiples tipos de registros, se tendra que borrar aquellos datos que no
corresponden al diccionario de datos. Por ejemplo, si el diccionario de datos
corresponde a un tipo de registro “1”, todos los datos para otros tipos de registros
tendran que ser borrados del nuevo archivo de datos. Para hacer esto, presione
Datos > Eliminar Casos en el menu principal . Esto abrird una pantalla que permite
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especificar los casos a ser eliminados. Presione Seleccion, para escoger los casos
que desea borrar (en nuestro ejemplo, todos casos de rectype>=2), luego presione
Ok.

En el siguiente ejemplo, se muestra un archivo en ASCII con diez casos (observaciones).
Este puede ser facilmente un insumo en el Editor de Metadatos, si el diccionario de datos
es conocido. En este caso, sabemos que los primeros dos digitos representan la
identificacion del hogar (HID), el tercer digito es el cédigo de area (Area), etc.

Columna —--> 1 5 10 15 19
[ I T
12 114021212259826
22 124711122259826
32 113521222259826
41 117821111 58718
51 126131111 58718
61 114900111 72536
71 114421111 72536
81 115721111 72536
92 113521121135158
102 114521222135158

Nurmber | Name | Label | wicth | startCol | Endcol | Record | Decimals | &
Wl hidl Househoald 1D 2 1 2 * 0
w2 hif Ares 1 3 3 * a
w3 hl3a Relstionship to head of household 2 4 5 * 0
wid hl3 Sex 1 g = * a
wh hl4 Agye 2 7 g * a
wh hls Can read a newspaper 1 9 9 * 0
Wy hl9 Marital status 1 10 10 * a
w3 hi9a Hawe electricity 1 11 1 * 0
w3 higk Haywe radio f radio caszette 1 12 12 * 0
Wil hi9c Hawe Telewvision 1 13 13 * 0
* v hhwyeight Househaold weighting coefficient G 14 19 * 2w

Después que el diccionario de datos ha sido definido y el archivo de datos importado
utilizando Insertar Datos de la Funcién de Texto de Formato Fijo, se mostrara la siguiente
pantalla en la pagina de Entrada de Datos:
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[rata Entry

hid | ks | hisa | k3 | hie | g | i | kigs | hisk [kisc| nheeight
1 2 1 1. 40 2 1 2 1 2 289836
2 2 2 1 2 47 1 1 1 2 2 2598326
3 3 2 1 1. 38 2 1 2 2 2 289826
4 4 1 1 1 7@ 2 1 1 1 1 58718
5 5 1 1 2 B 31 111 58718
B 5 1 1 1 43 0 0 1 1 1 72536
7 7 1 1 1 44 2 1 1 1 1 72536
5 5 1 1 1 8 2 1 1 1 1 72536
5 5 2 1 138 2 1 1 2 1 135158
10 10 2 1 1. 48 2 1 2 2 2 135158

Importando un archivo DDI

Un proyeto también puede ser iniciado importando metadatos de un archivo en DDI XML.
Esto creara un esquema de proyecto basado en la estructura y el contenido del archivo
DDI, pero no agregara ningun dato al nuevo proyecto.

Para importar metadatos de un archivo DDI:
1) Seleccione Mis Proyectos en el panel de navigacion.
2) Seleccione Archivo > Importar Estudio.

3) Seleccione Documento DDI como el tipo de archivo a importar, ingrese el nombre
del archivo y la localizacién del archivo DDI XML y presione Abrir para importar los
metadatos.

4) Si el disefio de los datos es el mismo al del archivo DDI importado, los datos
pueden ser importados utilizando la funcién Insertar Matriz de Datos de Texto de
Formato Fijo.

Componentes de un proyecto

Cuando un nuevo proyecto es creado, es agregado al listado de Proyectos y se genera
automaticamente un esquema para la plantilla activa. Algunos niveles de esquemas
contienen subdivisiones y elementos en los que los metadatos pueden ser ingresados.
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Projects:
= @ My Projects
(=] DHS Malawi 2000
1 2] NRVA Afghanistan
S @
# - I¥) Document Description

# - X Study Description ——— [= :ll Slud}' D&SCfiﬁltiOH
(=3 Other Study Materials + [ Identification » =[] |dentification

¥ [ Datasets - . M.
(] Vatiable Groups ./ \_I Yersion Title
(] Other Materials + -] Overview Subtitle
] Extemnal Resources - E3 SCODE Abbreviation

Shared Projects
+ 1 Caverans Study Type

La seccion de “Documentando una Encuesta o Censo” de este capitulo proporciona una
definicion y sugiere el uso de los elementos de las plantillas desarrolladas y recomendadas
por el IHSN.

Grabando un proyecto

Para grabar un proyecto:

1) Seleccione Archivo > Guardar o presione [H | (este icono se desactiva si no se hizo
ningun cambio en el proyecto desde la ultima grabacion).

2) Para renombrar o crear una copia de seguridad del proyecto, seleccione Archivo >
Guardar como en el menu principal y guarde el proyecto con un nombre diferente.
Después de guardado el proyecto, el listado de Mis Proyectos se actualizara para
mostrar el nuevo nombre.

El Editor de Metadatos guarda cada proyecto en un unico archivo [.Nesstar]. Este archivo
incluye todos los archivos de datos originales y todos los metadatos ingresados en el Editor
de Metadatos. Como los datos y metadatos son guardados en un archivo Unico las
actividades de archivacion, distribucion y preservacion se hacen con facilidad.

Organizando, abriendo y cerrando proyectos

Mis Proyectos muestra un listado de proyectos creados previamente. Se puede organizar el
listado como se desee: agregando, agrupando, moviendo y removiendo proyectos.

Abriendo un proyecto. Cuando se inicia el Editor de Metadatos, todos los proyectos en el
listado estaran cerrados. Para abrir un estudio en el listado de Proyectos, presione dos

veces en su nombre o seleccione el nombre del proyecto y presione &= |.
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Cerrando un proyecto. Para cerrar un proyecto, presione [ | o seleccione Archivo >
Cerrar (o Cerrar Todo) en el menu principal.

Removiendo un proyecto. Para remover un proyecto de un listado, seleccionelo en el
listado y presione = |. La remocion de un proyecto de la lista no lo borrara del archivo; so6lo
lo removera del listado. Para reimportar el archivo [.Nesstar] seleccione Archivo > Importar

Estudio o presione @

Organizando proyectos. Si su listado contiene muchos proyectos, tiene la opcion de
organizarlos en grupos. Para crear un grupo, seleccione Mis Proyectos en el listado de
proyectos y presione [#|. Esto creara un nuevo grupo que puede ser renombrado. Los

proyectos pueden ser seleccionados y descargados en este nuevo grupo. También existe la
opcion de generar subgrupos dentro de un grupo.

Projects:
=] by Projects
=23 Household surveys
MR Afghanistan
DHS Malawi 2000
(L3 Establizhment surveys
[ Censuses

DOCUMENTANDO UNA ENCUESTA O CENSO

Una vez la plantilla ha sido seleccionada y activada, se puede empezar la documentacion
de la encuesta o censo. Este proceso requiere que la informacién sea ingresada en las
pantallas de entrada automaticamente generadas.

Antes de empezar a documentar una encuesta, asegurese de que las plantillas
apropiadas se encuentren activas. Recuerde que se utilizan dos plantillas: una Plantilla
de Estudio y una Plantilla de Material de Referencia Externo.

Varias herramientas desarrolladas por el IHSN, tales como el Constructor del CD-
ROM requieren que las plantillas del IHSN sean seleccionadas.
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«» Metadata Editor v1.0 E@

Fil Edit Documentation Wariables Data  Publishing  Tools  Help

||| s [|E] 8 7] €

Projects:
= My Projects # | Tite

=0 Houzehald surveys
= @ MR, Afghanistan |National Rizk and Yulherability Azsessment 2004

24 Document Description
= 2H1 Study Description
[ | den ion
23 Wersion
(3 Overview Abbreviation
£ Scope
[ Coverage |NF|VA
3 Producers and Sponsors
23 Sampling Study Type
[ Data Collection
L1 Data Processing
(3 Data Apprsisal Translated Title
[ Databcoess
[ Disclaimer and Copyright |
L] Contacts

(3 Other Study b aterials ID Humber
[ Datasets

(£ “ariable Groups |

[C Other Materials
([ Esternal Resounces
5 DHS Malawi 2000

T e e —

Subtitle

EaRRE]

EaRRE]

EaRRE]

EaRRE]

EaRRE]

EaRRE]

[

Las plantillas incluyen instrucciones acerca de la informacién que deberia ser
proporcionada en cada elemento. Para visualizar las instrucciones, seleccione un elemento
en el esquema del proyecto.

Projects:
= My Projects A [ Title
H hold
= E US:H;A i:::;:istan Natiofﬂa.l Risk. énd Wulnerability & ssessment 2004
14 Document Deseription Description of figld:
22 Study Description Title of the shudy [survep, censuz or other data collection activity). The tide should
1 Iderticat be provided in the language of the country. The name of the country may -but
= enh ication doesn't have to- be part of the titke. The vear(s] of implementation will preferably
be included in the ttle.
Subtitle
: Examples:
Abbreviation
Study Type - Ghana Living Standards Survey 1998
Translated Tile - Household Budget Survey 2004-200_5 )
- Recensement Genéral de la Population et de I'Habitat
- R Général de la Papul de [Habitat 2000
10 Mumber - Aifghaniztan Multiple Indicator Cluzsters Survey 2003
Versi
2 DBISID.n Mote: Do not include abbreviation in this field.
¥ werview
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Seccion de Descripcion del Documento

La seccion de Descripcion del Documento de un proyecto esta disefiada para almacenar la
“‘documentacion acerca de la documentacion”. Corresponde a la Seccién 1.0 de la
especificacion del DDI.

La plantilla del IHSN incluye las siguientes cinco casillas opcionales (pero recomendadas):
Titulo del Estudio

El nombre completo de la encuesta o censo que esta siendo documentada.

Productor de Metadatos

El nombre, afiliacion y rol de los individuo(s) y organizacion(es) involucrados en la creacion
de la documentacion del estudio (no son necesariamente los productores).

Fecha de Produccién

La fecha en la que la documentacion del estudio fue publicada o finalizada (no la fecha de
ejecucion de la encuesta o censo). Esta casilla debe ser actualizada cada vez que el
documento es revisado.

Version del Documento DDI

Esta opcion permite hacer un seguimiento a la version del documento, lo que permite a los
usuarios determinar si cuentan con la version mas actualizada. También deberia incluir un
listado de cambios hechos en cada revision: esta informacioén puede ayudar a los usuarios
a determinar si los errores en versiones anteriores fueron la fuente de errores en el analisis.

NUmero de ID del Documento DDI
Cddigo unico de identificacion del documento en un archivo.

Seccion de Descripcion del Estudio

La seccion de Descripcion del Estudio corresponde a la Seccion 2.0 de la especificacion
DDI. Contiene mas de cuarenta elementos organizados en trece grupos.

ldentificacion

Los elementos de este grupo se refieren al estudio. En este grupo la Plantilla de Estudio
IHSN cuenta con los siguientes cinco elementos:

Titulo

Ingrese el nombre completo de la encuesta o censo, incluyendo el afio de ejecucion (si es
relevante). Abreviaciones NO deberian ser utilizadas en esta casilla.
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Ejemplo: Encuesta de Conglomerados para Indicadores Multiples 2000

Subtitulo

Este elemento puede ser utilizado para proporcionar un titulo secundario al estudio.
Tipicamente, la ronda, el trimestre u otra informacion similar.

Abreviacion

Ingrese la abreviacion o el acronimo conocido mas utilizado para referirse al estudio o
censo.

Ejemplo: MICS 2000
Tipo de Estudio

Ingrese el nombre de la serie a la cual la encuesta o el censo pertenece. El IHSN utiliza un
vocabulario controlado para este elemento. Si ninguna de las opciones listadas es la
apropiada, seria mejor editar la plantilla de IHSN, mas que tipear una nueva entrada en el
editor.

Ejemplo: UNICEF. Encuesta de Conglomerados para Indicadores Multiples,
Segunda Ronda

Titulo Traducido

Si el Titulo se encuentra en un idioma diferente al inglés, ingrese la traduccion al inglés del
titulo. Si el estudio o censo fue conducido en un pais con mas un idioma oficial, el titulo
puede ser traducido al segundo idioma oficial, en lugar del inglés.

NUmero de ID

Ingrese un numero o texto Unico que identifique al estudio. Puede utilizar un numero de
identificacion de su eleccion o del IHSN. Los numeros de identificacion del IHSN pueden ser
obtenidos enviando un correo electronico a toolkit@surveynetwork.org.

Ejemplo: IHSN 123-2000-02

Version

Usualmente, multiples versiones de una misma base de datos se encuentran disponibles y
es muy recomendable conservarlas. Estas versiones pueden incluir datos originales, una
version final accesible soélo por el productor de los datos o una versién de uso publico de la
base de datos. Algunas de estas versiones pueden haber tenido multiples subversiones si,
por ejemplo, se encontraron errores en la base de uso publico y se tuvo que producir una
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nueva version para ser publicada®.

La Plantilla de Estudio IHSN contiene los siguientes tres elementos en este grupo, estos
elementos describen las diferencias en las versiones:

Descripcion

Ingrese la descripcion de la versidbn en este elemento. Es recomendable que una
numeracion formal sea utilizada para referirse a diferentes versiones y publicaciones.

Ejemplo: Version 2.1 (archivos de uso publico que seran diseminados via internet)

Fecha de Produccidn

Ingrese la fecha (en formato ISO AAAA-MM-DD) en la cual la versién fue publicada.
Notas

En esta seccion, detalle alguna diferencia importante entre esta version y otras versiones.
Si fuese posible, se deberia reportar aqui un listado completo de los cambios hechos en las
diferentes versiones.

Ejemplo: La version 2.1 es equivalente a la version 2.0 que fue pubicada en aaaa-
mm-dd, excepto por la variable “ingreso” en el archivo “hh_ingreso”, el cual fue
editado para corregir problemas con valores extremos. Detalles sobre la edicion de
esta variable estan disponibles en el documento técnico titulado “..”.

Descripcion General

Los elementos en este grupo proporcionan un resumen general del Estudio. La Plantilla de
Estudio IHSN contiene tres elementos en este grupo:

Resumen

Presente una resumen aqui. Un buen resumen proporcionara informaciéon sobre la
ubicacion, el propésito, la naturaleza y el alcance de la recoleccion de datos, las
caracteristicas especiales del estudio y las principales areas de interés o preguntas que
fueron investigadas. Este elemento no es obligatorio pero altamente recomendado.

Clase de Datos

Describa el tipo de datos (encuesta, censo, registros administrativos, otros) recolectados
durante el estudio. La Plantilla IHSN incluye un vocabulario controlado para este elemento.

Unidad de Andlisis

Describa la unidad de analisis basico (individuos, hogares, compafiias, establecimientos,
communidad, ...) en este elemento.

8 De este modo, es una buena idea alentar a los usuarios de microdatos a mencionar la version de
las bases de datos que estan utilizando cuando citan la fuente de su analisis.
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Dominio temdatico

Este grupo permite la documentacion de los tépicos que fueron cubiertos por el estudio.
Existen dos elements en este grupo.

Descripcidn del Dominio Temdtico

En este elemento ingrese una descripcidn acerca de los principales topicos cubiertos por el
estudio.

Palabras Clave

En este elemento se debe incluir un set de indices de palabras clave. El objetivo es ayudar
a individuos y organizaciones que deseen buscar y clasificar proyectos archivados. Aunque
en la plantilla de IHSN no existe ningun vocabulario controlado para este elemento, las
organizaciones podrian crear una lista unificada de palabras clave para asegurar
consistencia entre los proyectos.

Cobertura

Los elementos en este grupo pueden ser utilizados para proporcionar una descripcion del
area geografica y la poblacion cubierta en este estudio.

Pais

Todos los paises incluidos en el estudio deberian ser listados aqui. La plantilla IHSN utiliza
un vocabulario controlado para este elemento.

Cobertura Geogrdfica

Es comun que las encuestas cubran sélo una parte del area geografica de un pais. Por
ejemplo, un estudio puede enfocarse sélo en areas rurales por lo que las preguntas
aplicadas no corresponderian a poblaciones urbanas o puede excluir areas que fueron
inaccesibles durante el periodo de recoleccién de los datos o puede incluir sélo ciertas
areas administrativas debido a decisiones financieras o de disefio. Use este elemento para
proporcionar informacion acerca de las areas que fueron cubiertas y para mencionar las
razones por las que la encuesta no cubrid el area geografica total del pais.

Ejemplo: La encuesta cubrio el total del territorio nacional, excepto por las provincias
de [...] que fueron inaccesibles durante el periodo de ejecucion de la encuesta por
problemas de seguridad interna.

Universo

Ingrese una descripcion de la poblacién a la que se refiere el estudio. Esta descripcion
deberia hacer un listado de todos los grupos excluidos del estudio.

Ejemplo: La encuesta cubre a la poblacion nacional de entre 15 y 24 afios, que son
residente oficiales en el pais.
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Productores y Auspiciadores

Este grupo contiene elementos que pueden ser utilizados para reconocer la labor de
personas y organizaciones responsables del disefio, implementacion y financiamiento del
estudio. Este grupo cuenta con cuatro elementos.

Investigador Principal

Ingrese informacién acerca del investigador principal en esta casilla. El investigador
principal es el responsible del contenido intelectual del estudio. Cabe recordar que los
estudios pueden tener mas de un investigador principal.

Otros Productores

Documente informacion sobre todas las personas u organizaciones involucradas en el ciclo
de vida del estudio; incluya ademas, las areas de responsabilidad de cada una de ellas.
Podria incluir, por ejemplo, informacién sobre la organizacion responsable de seleccionar la
muestra, la organizacion responsable de la recoleccidn y el procesamiento de los datos y la
responsable de analizar la base de datos.

Financiamiento

Las organizaciones responsables de financiar el estudio deberian ser listadas en este
elemento. Liste cada uno de los auspiciadores en una linea diferente. Si es posible, reporte
el numero de donacion o contrato.

Otros Reconocimientos

Use este elemento para citar otras personas o instituciones que contribuyeron con el
estudio. Esta casilla es especialmente util para estudios que se realizaron sobre la base de
estudios anteriores o recibieron apoyo de una red de ayuda o simplemente pudieron ser
llevados a cabo gracias a la ayuda de personas o agencias no nombradas en ninguna otra
parte de la documentacion.

Muestreo

Un reporte detallado de la muestra, por complicado que parezca, es critico pues los usuarios
necesitan informacion detallada de la muestra para, por ejemplo, interpretar la generalizacion de
los resultados y estimar los errores muestrales

Procedimiento de Muestra

Use este elemento para proporcionar informacion sobre el marco muestral y los procedimientos
utilizados para seleccionar a los encuestados. El tamano de muestra deseado también debe ser
mencionado.

Si el plan de muestreo y la metodologia estan descritos en detalle en un documento, es una
“buena practica” distribuir este documento con los datos (como un "Material de Referencia
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externo").

Desviaciones del Diseno Muestral

Use este elemento para describir la correspondencia entre las unidades que fueron
encuestadas exitosamente y la muestra planeada. Cualquier desviacion importante debe
ser mencionada aqui.

Tasas de Respuesta

Use este elemento para reportar la tasa de respuesta, indique que proporcion de la
muestra, finalmente, participé en el estudio. Este es un elemento particularmente
importante, ya que la tasa de respuesta es una informacién crucial acerca de la calidad de
los datos.

Razones para la no-respuesta, si son conocidas, deberian ser reportadas. Las categorias
de no-respuesta podrian incluir:

= Nadie estuvo presente en el hogar

= Vivienda desocupada

= Vivienda demolida o inhabitable

= Rechazo

= Temporalmente vacia (de vacaciones, etc.)

Ponderacion

En este elemento, haga un listado de las variables que pueden ser utilizadas como
ponderadores. En la mayoria de encuestas, las muestras no son "auto-ponderadas" y
requieren del uso de ponderadores para extrapolar los resultados a la poblacion objetivo.
Es sumamente importante que la metodologia de ponderacidon sea descrita en detalle para
permitir que a los usuarios elijan el ponderador (o la combinacién de ponderadores)
correcto para cada situacion.

Recoleccidon de los Datos

Un estudio bien documentado estara acompafiado por un informe completo sobre las
actividades de recoleccion de datos y una copia de todos los cuestionarios utilizados
durante la ejecucion del estudio. Este grupo de elementos tiene la intencién de proveer de
un breve resumen de las actividades de recoleccion de los datos. Existen siete elementos
en este grupo.

Periodo de Ejecucidn

Ingrese las fechas de inicio y fin de la recoleccion de datos. Las fechas deben ser
ingresadas en formato 1SO, ej. AAAA-MM-DD (o AAAA-MM, o AAAA). Si los datos fueron
recolectados, como parte de los ciclos o rondas, la identificacién y las fechas del ciclo o el
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numero de ronda también deben ser incluidas, por ejemplo, para un censo se podrian
incluir fechas de sus tres ciclos: el empadronamiento, la prueba piloto y la recoleccién de
los datos.

Periodo de Tiempo

Proporcione el rango preciso de fechas a las que el estudio se refiere, si el periodo de
referencia del estudio difiere de su periodo de ejecucion.

Modo de Recoleccién de Datos

Seleccione el modo principal de recoleccion de datos del listado proporcionado en este
elemento.

Notas sobre la Recoleccidén de Datos

Use esta casilla para resaltar cualquier aspecto importante en la recoleccion de datos que
podria ser de interés de las personas o instituciones que examinan la documentacién del
estudio. Los temas podrian incluir tipo de entrenamiento, tiempo promedio de entrevista,
actitud del entrevistado, resultados de la validacion y otras caracteristicas de las actividades
de recoleccion de datos.

Cuestionarios

Ingrese el nombre y el tipo de cuestionario (no el contenido del cuestionario), los modulos
principales y la poblacién objetivo.

Use uno de los siguientes tres términos para describir el tipo de instrumento de recoleccion
de datos utilizado. "Estructurado” indica un instrumento en el cual a todos los encuestados
se les aplicd las mismas preguntas/pruebas, posiblemente con respuestas precodificadas.
Si una porcion pequefia del cuestionario incluye preguntas abiertas, provea de los
comentarios apropiados. "Semi-estructurado” indica que el documento de investigacién
contiene principalmente preguntas abiertas. "No estructurado" indica que se condujeron
entrevistas exahustivas.

Entrevistadores

Proporcione un listado de las personas y las organizaciones responsables de administrar
los cuestionarios y recolectar los datos.

Supervision

Escriba un resumen de los procedimientos seguidos para minimizar errores, reducir pérdida
de informacion y prevenir falsificacion. Estos procedimientos pueden involucrar revisiones

de los supervisores de los cuestionarios llenados en el campo, re-entrevistas a los
encuestados y otras actividades similares.
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Procesamiento de los Datos

La validacion de los Datos es el unico elemento en este grupo. Ingrese un resumen general
de los procedimientos utilizados para identificar y corregir errores en los datos.

Evaluacion de los Datos
Existen dos elementos en este grupo. Ambos se refieren a la calidad de los datos.

Estimaciones del Error Muestral

Proporcione informacion acerca de los procedimientos utilizados para estimar el error
muestral o cite la documentacion apropiada.

Oftras Formas de Evaluacion de los Datos

Detalle, en este elemento, algun otro esfuerzo para investigar la calidad de datos. Por
ejemplo, puede hablar de las investigaciones realizadas con respecto de potenciales
problemas de calidad de datos debido a la varianza de las respuestas, a la tasa de no-
respuesta y la prueba de sesgo, el sesgo del entrevistador, los niveles de confianza o el
sesgo de la pregunta.

Acceso a los Datos

Los cuatro elementos en este grupo proporcionan un resumen de las condiciones bajo las
cuales se puede acceder a un estudio de datos.

Autoridad de Acceso

Ingrese los nombres de las personas u organizaciones responsables de otorgar acceso a
los datos y documentacion.

Confidencialidad

Describa la naturaleza de algun acuerdo de confidencialidad o No-Revelaciéon que tiene que
ser firmado antes de que se otorgue acceso a los datos. Sea especifico acerca de la
naturaleza del acuerdo y los procedimientos a seguir al momento de solicitar acceso a los
datos.

Condiciones de Acceso

Proporcione una descripcién de los términos bajo los cuales se les permite a los usuarios
acceso a los datos de este estudio. Por ejemplo, algunas bases de datos pueden ser
obtenidas gratis en el internet; mientras otras, sélo pueden ser accedidos desde
computadoras designadas en instalaciones especiales.

Requirimiento de Citacién
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Este elemento deberia contener la referencia exacta que deberia ser utilizada para referirse
a la base de datos en un libro, periédico u otra publicacion.

Ejemplo: Oficina Central de Estadistica de Popstan, 2006-20-06, “Encuesta de
Conglomerados para Indicadores Multiples 2005 (Tercera Ronda)”, versién 2.2

Notas Legales y Derechos de Autor

Los dos elementos en este grupo pueden ser utilizados para identificar la persona u
organizacion con derechos sobre el contenido del estudio y para proporcionar una
declaracion acerca de los limites de responsabilidad de los titulares de los derechos de
autor sobre el uso de los datos.

Notas Legales

Este elemento tipicamente contiene una declaracion designada a limitar la responsabilidad
de los encargados del contenido del estudio por algun dafio producido como resultado del
uso o aplicacién de los datos.

Ejemplo: La Oficina Central de Estadistica de Popstan (CSQO) proporciona datos sin
ninguna garantia o responsabilidad implicita. CSO no acepta responsabilidad por
los resultados y/o implicaciones de ningtn analisis y/o otras acciones conducidas
con estos datos.

Derechos de Autor

Ingrese el ano y el nombre de los titulares de los derechos de autor (si existe alguno) de la
informacion.

Contactos

Este grupo puede ser utilizado para proporcionar a los usuarios informacién acerca de
quién puede responder preguntas adicionales acerca del estudio.

Personas a Contactar

Ingrese aqui el nombre y la forma de contactar de las personas o agencias responsables
del estudio. Estas personas son usualmente los investigadores principales, pero se podria
incluir a otras personas que puedan responder preguntas acerca del disefio del estudio y la
recoleccién de datos.

Bases de Datos

Esta seccion contiene todos los archivos de datos asociados con un estudio, ademas de
una descripcion detallada de cada variable en los archivos de datos. Los elementos en esta
seccion son obtenidos de las Secciones 3.0 y 4.0 de las especificaciones DDI. Cada archivo
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de datos tiene cuatro grupos de elementos: Descripcion del Archivo, Variables Clave &
Relaciones, Variables y Entrada de Datos.

= | O
= Houzehold

+- 1% File Description
[ Eeypvarisbles & Relations
L3 Wariables
Crata Entry

Houzehold listing

+ Warner

¥ Children

+

Trabajando con Bases de Datos

Un proyecto puede incluir uno o mas archivos de datos. Nuevos archivos de datos pueden
ser agregados al proyecto en cualquier momento. Para importar un archivo:

1) Seleccione la seccién de Base de Datos en el esquema de proyecto.

2) Presione ﬂ y siga los procedimientos para importar datos detallados en la
seccion de manejo de proyectos en este capitulo. Recuerde, importar archivos en
SAS y ASCII requirieren varios pasos adicionales que importar archivos en SPSS,
STATA o Statistica.

Projects:
= ty Projects L ] | D atazets

2123 Household sureeys ' Add Datasst
B MR Afghanistan &,__l_

DHS Malawi 2000
= Mew Study 1

+-- I Document Description

+- 14 Study Description
L3 Other Study Materials

El usuario puede cambiar el orden en que los archivos de datos son presentados. No es
necesario, pero puede ayudar a asegurar que el archivo de datos principal sea presentado
antes de cualquier base de datos auxiliar. Para cambiar el orden de los archivos de datos;
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primero seleccione un archivo de datos en el esquema de proyecto, luego use los botones
de flecha 4 |y « | para cambiar su posicién en el esquema.

Projects:
= ty Projects M -
=21 Household surveys T
= MR Afghanistan ha
+-- ] Document Description +
+-- I Study Description —
[ Other Study Materials &
o[ Datasets T

+ Area_Mame

5 District_C50

=l Househaold Main

F Household Members

Los archivos de datos pueden ser removidos de un proyecto presionando = |. Esto
removera el archivo del esquema de proyecto pero no lo borrara.

Descripcion del Archivo

oL Datasets
- My data file
Bl s ) File ['escription
[ Key“anables & Relations
[ “ariables
Drata Entmy

Los elementos en este grupo son utilizados para proporcionar informacion basica acerca de
cada archivo. La Plantilla de Estudio IHSN cuenta con los siguientes seis elementos en este

grupo:
Contenido

Este elemento deberia referirse solamente al archivo de datos seleccionado y no al Estudio.
Puede, por ejemplo, proporcionar informacion sobre las secciones del cuestionario que son
incluidos en el archivos de datos.

Ejemplo: Este archivo contiene informaciéon a nivel de hogares obtenida de la
Seccion 4- Bienes Durables del cuestionario. También incluye una variable
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calculada (indice de los activos del hogar) y el ponderador correspondiente.
Productor

Ingrese el nombre de la persona u organizacion responsable de la creacion de la base de
datos. Recuerde que el productor del archivo de datos no es necesariamente la agencia
que recolecté o proceso los datos.

Versidon

Ingrese una descripcién de cada version del archivo de datos en este elemento. La
informacién deberia incluir fecha, origen y tipo de datos (“Validados”, “Parcialment
validados”, “originales”,...). Idealmente, un nimero de versién deberia ser asignado a cada
archivo de datos. Se recomienda que una numeracién formal sea utilizada para identificar
diferentes publicaciones de la base de datos.

Proceso de Revision

Describa algun tipo de proceso de revision realizado (este paso, aunque no es obligatorio
es altamente recomendable).

Datos Perdidos

Use este elemento para describir las causas por la que existen Datos Perdidos en el
archivo de datos. Los Datos Perdidos particulares son definidos al documentar cada
variable.

Notas
Ingrese algun comentario adicional acerca del archivo de datos.

Variables Clave y Relaciones

La mayoria de los estudios incluyen multiples archivos de datos relacionados. Este grupo
de elementos esta disefiado con el propdsito de definir las relaciones entre estos archivos.

Dos tipos de archivos son utilizados para definir las relaciones entre los archivos de datos:
Variables clave base y externas.

m Variables Clave Base son variables que identifican, individualmente, cada
observacién en el archivo de datos. Por ejemplo, una Variable Clave Base en el
archivo de hogares seria la variable que contiene un nimero de identificacién unico
para cada hogar. Si el archivo de datos no contiene ese variable, una variable clave
base puede ser creada mediante una combinacién Unica de variables (ej. la
combinacion de variables como region, area y numero de identificacién del hogar en
el area).

m Una Variable Clave Externa debe ser definida en aquellos casos en los que las
variables, que pueden ser utilizadas para relacionar bases de datos, no incluyen una
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variable con un numero de identificacién Unico para cada observacion. Las Variables
Clave Externas permiten que una fusién de archivos no contenga valores
duplicados.

Es importante crear variables clave y definir las relaciones entre bases de datos en un
proyecto correctamente. Pues las Variables Clave Base seran utilizadas por los analistas de
datos para fusionar los archivos en STATA, SPSS, SAS o cualquier otro programa
estadistico.

Para definir relaciones entre bases de datos:

1) Seleccione la casilla de Variables Clave & Relaciones localizado bajo el nombre del
archivos de datos en el esquema del proyecto.

2) Presione & | en el borde derecho de la seccion de Relaciones para seleccionar y
agregar todos archivos de datos relacionados (Presione = | para remover la base
de datos del listado de relaciones).

3) Presione ﬂ o] j en el borde derecho de la seccion de Variables Clave Base

para visualizar un listado de variables en la base de datos seleccionada. En la
seccion de relaciones del editor seleccione una o mas variables numéricas que
definan una relacién unica entre los registros de la base de datos visualizada.

Projects:

Area_Name
Distiict_CSO
Household_Main
=) Household_Members
) File Descript
e s s : Use the [+] button to select all files
| Key Vanables & Relations i s
- : that have a relationship to the file.
(L] Vanables

Data Entry
i HH Male Sectinn?
Select “Key Variables |n03
& Relations” inthe  [n04
data file outline. n05
= ¥ Ar_mae_secionlB
© B HH Male Gectinnfi7 Use the [+] button to select the
variable(s) that constitute a unique
identifier for each record in the data file.

Relations:

=] Datasets ~ | Key Variables & Relations
+
+
+

kd
=

Base key variables:
Number Name Label

Househald identification

ENES

ve ind_id Individual identification /

Note que las variables utilizadas como Claves deben ser numéricas (no alfanuméricas ni
fechas). Al definir las relaciones entre los archivos, las variables comunes, también, deben
tener el mismo nombre.

Después de terminar de definir las relaciones y las variables clave, use la herramienta
Validar Relaciones en las Bases de Datos para verificar que las relaciones estén
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propiadamente establecidas. Para ello, seleccione Herramientas > Validar Relaciones en
las Bases de Datos en el menu principal. Después de realizada esta operacion, se mostrara
un mensaje que indica si las relaciones definidas son validas. Si se encontrados errores, el
Editor de Metadatos no permitira que un proyecto sea exportado a un archivo de DDI hasta
que los errores sean corregidos o las relaciones sean removidas.

Validation Error @

L] The base keys for dataset "Household" do not Form an unigue idenkifier,
. Case 5 and case 6 are equal.

El error mas comun reportado por la herramienta Validar Relaciones en las Bases de Datos

es un valor duplicado en una Variable Clave Base. Los errores pueden ser resueltos de dos
maneras.

El método preferido es corregir el error en el archivo fuente (utilizando SPSS, STATA o
cualquier otro programa que fue utilizado para generar el archivo de datos original) y luego
al volver a importar los datos. Para volver a importar los datos:

1) Seleccione la casilla de Entrada de Datos de un archivo de datos en el esquema de

proyecto.
Projects:
= @ ngiects Data Entry
= 21 Popstan MICS 2000 erors
+ - 2X) Document Description yi=hd | v2-hié |
¥ ¥ Study Description 1 1| Rural
(1 Other Study Materials 2 2 Rural
=[] Datasets 3 3 Duplicate
= E# Household 4 4 Jur ID
4 X File Description 5 rban
(L1 KeyWariables & Relations 5 rban
(] Variables 7 7 Urban
Data Entry 8 & Urban
+ Household listing 9 9 Rural
3 Wamen 10 10 Rural
+ B2 Children " 1 | Rured
5 Urban 30 1340
Urban 26 14086
Unprotect the <l 7 \Write Protected 165
cell, and enter RITS 394
correct value.
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2) Seleccione Datos > Insertar Matriz de Datos de la Base de Datos en el menu vy
especifique el archivo de datos actualizado a ser utilizado y luego seleccione
reemplazar.

Si se ha afiadido, retirado o renombrado variables desde la primera vez en que se agrego
una base de datos al proyecto, el volver a importar el archivo fuente ocasionara que se
pierdan todos los cambios. En esta situacion, se deben actualizar los datos directamente en
el editor de Metadatos. Esto debera ser realizado utilizando la herramienta de entrada de
datos. Esta solucion es practica solamente cuando el niumero de los errores es limitado y
los errores pueden ser manualemente corregidos. Instrucciones detalladas, del uso del
Editor de Metadatos como una herramienta de entrada de datos, estan incluidas en otra
seccion.

Variables

Este grupo de elementos es utilizado para ingresar metadatos relacionados con cada
variable®. Estos elementos son obtenidos de la Seccién 4.0 de la especificacion DDI.

La informacion sobre las variables es mostrada en una pantalla con cuatro marcos. El
primer marco lista todas las variables en el archivo de datos y proporciona los nombres de
las variables, las etiquetas y su posicién en el archivo (para un archivo de datos ASCII). El
segundo marco es utilizado para visualizar o editar etiquetas de los valores (llamadas
categorias). El tercer marco genera automaticamente un resumen estadistico para cada
variable. El cuarto marco proporciona informacion sobre el tipo variable. El uso de cada uno
de estos marcos es descrito lineas abajo.

° Algunos elementos de los metadatos no tendran que ser ingresados, pues seran automaticamente
generados por el Editor de Metadatos (ej., el nimero de casos validos), o son obtenidos
directamente del archivo fuente (ej., el nombre y las etiquetas de las variables para un archivo
importado de SPSS, STATA u otro).
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“ariables: Yariable Description;
Numper  [Neme | Lakel [with  [stericol [EndCol |Record [Deca| 4 || Categories
w5 tended | Time ended 4 * g * j = {23 Category Hierarch i
vE hi10 Resutt of housshol 1 . . . 01 -Male
o : O] 2-Female  a | —
W icoce Interviewer's code 2 * * * J
wE rvisit Mumber of visit 1 * * * J < 2 —
va kit Total number of el 2 : : Value: Label
w10 i1z Murmber of interviss 2 * *
w1 |hi13 | Total numeer of el g @ : Categary Text
W12 hi14 Muraber af intervice g * * |
w13 hi1 Line number 2 * * *
hiza Relationship to hea 2 Level Name: @
Geotdap LRI
; B B B
= il s et S : = A ~ Yanable information
D ata Tope:
~ Documentation Mumeric -
| Statistics Weights Diocurentation Measure:
Options: Prewien: Scale w7
Inciude ‘Weighted Statistics 4 ] o |1 Time Varisble
Include Frequencies Frequencies:
List Mizzing At End Value Label N WN Mir: M aw: Decimals:
Sorting of Frequencies: 1 male 422 sossszaia (N |0 7 0
Value [ascending] 3 2 Femsle 78 133933002 (147 e e—,
Sumrary Statistics Optiote: B D Missing data:
Includs alid Summary Statistics: *
Inchudz Min Type Value Weighted @
Inchude Max Vald 500 942785315
[ Inchude Mean ol 3 [w

Listado de Variables

El listado de variables contiene las siguientes siete piezas de informacion acerca de todas
variables en la base de datos seleccionada:

® ElI Nombre es el medio principal para referirse a una variable. EI nombre no debe

tener mas que 8 caracteres, no debe empezar con un numero y no debe contener
espacios en blanco.

La Etiqueta es la descripcion de la variable. Esta descripcion es utilizada,
frecuentemente, como una leyenda por el programa estadistico y, por ello, deberia
ser breve, pero descriptiva. Cada variable debe tener una etiqueta. En casos donde
el archivo importado incluye variables etiquetadas, estas etiquetas son conservadas.
Si las variables no cuentan con etiquetas o necesitan ser editadas, ingrese a la
correspondiente celda para activarla y luego escribirla o corregirla.

El Ancho es el maximo numero de caracteres que pueden ser incluidos en una
variable. Si los datos son importados de STATA, SPSS u otro similar, este elemento
(asi como los elementos InicioCol y FinalCol descritos lineas abajo) estara vacio
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hasta que el archivo de datos sea reencadenado.

® Iniciocol corresponde al numero de la columna, en el archivo, en que la variable
inicia.

® Finalcol corresponde al numero de la columna, en el archivo, en que la variable
termina.

® El Registro corresponde al lugar en el que los valores de una variable dada son
guardados. Esto es util si una base de datos contiene varias filas o registros
multiples para un solo caso.

® Los Decimales corresponde al numero de lugares utilizados por decimales en cada
variable.

Descripcion de la Variable

Esta opcion cuenta con campos para definir las etiquetas de los valores ("Categorias") de la
variable seleccionada y para ingresar otra informacién, como datos perdidos o nivel de
medicion.

Categorias. Use las Categorias para definir etiquetas de los valores de una variable. El
Editor de Metadatos acepta listados de valores simples y valores encadenados mas
complejos (o jerarquias de categorias). En casos donde el archivo importado incluye
etiquetas de los valores, estas etiquetas seran conservadas. Si no, el usuario puede
ingresar sus propias etiquetas.

Existen dos opciones para ingresar etiquetas a los valores de una variable. La primera
opcion consiste en generar etiquetas por primera vez. Para ello:

1. Seleccione la variable.

2. Presione Jerarquia de la Categoria para seleccionar el nivel principal, y luego
presione ﬂ en el borde derecho de la pantalla de Definicién de la Variable. Esto
agregara una nueva categoria a la jerarquia. Use el elemento de Nombre del Nivel
para darle un nombre al nivel en el que la variable existe en la jerarquia. El elemento
de Texto de la Categoria (para proporcionar una descripcion mas detallada) es
opcional.

Ingrese la informacion del valor y la etiqueta.

Repita los pasos 2 y 3 para agregar etiquetas adicionales a los valores de la
variable. Preste especial atencion a la opcién “Jerarquia de Categorias” para evitar
crear jerarquias no deseadas en las categorias.
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Categaories: .
S Cateony Hieraichy JIE i i
] 1-Male = [ Categon Hierarchy
L] 2-Female =[] 1-Male

[ 2-Female

El botén -| puede ser utilizado para remover categorias de una jerarquia. Los botones
flecha pueden ser utilizados para cambiar el orden de las categorias.

Para ver el resultado de los cambios a la Jerarquia de la Categoria, ingrese a la opcion de
estadisticas dentro de la ventana de Documentacion y luego seleccione Documentacion >
Actualizar Estadisticas en el menu principal.

Una manera mas conveniente de agregar etiquetas a los valores es utilizar la herramienta
Crear Categorias de Estadisticas. En el ejemplo abajo, la variable "Estado civil" no tiene
ninguna categoria etiquetada. Para afiadirlas, seleccione la variable en el listado, luego
seleccione Documentacion > Crear Categorias de Estadisticas. El Editor de Metadatos
automaticamente producira un listado de todos los cédigos encontrados en el archivo de
datos para esta variable. Esta herramienta permite al usuario ingresar o editar etiquetas de
los valores.

Variables: ariable Description:
Number | Name Label [A | Categories
vid hild Age :l -y Category Hierarchy *
]
hig Can read or write in any language or dialect _| No value labels
are available for
v Statistics Preview Var!able hi9 -
o Marital Status.
Update Statistics
Create Categories From Statistics
‘ Categories:
The Metadata Editor finds all = (3 Category Hierarchy :J
values for this variable in the data (53 1 - Never maried j
file and lists them in the Cafegories | —» Q2-
f & 3-3 ﬂ
rame. The label for each value T 44
can be entered. 0155 +

Walue: Label:
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Los cambios hechos a los datos o a las etiquetas de los valores no son automaticamente
mostrados en la ventana de estadisticas. Para actualizar las estimaciones seleccione
Documentacion > Actualizar Estadisticas en el menu principal.

Cambiando casos

El Editor de Metadatos cuenta con una funcion para automatizar el cambio del texto de la
variable y el nombre y la etiqueta de los valores de un archivo de datos seleccionado.

Para utilizar la funcion de Cambiar Casos:
1) Seleccione Variables en el esquema del proyecto.
2) Seleccione Variables > Cambiar Casos en el menu principal.

3) Seleccione el tipo de cambio. Las opciones son: minusculas, MAYUSCULAS vy
Frase. La opcion de Frase convertira en mayuscula la primera letra después de un
punto y las demas las covertira en minusculas.

4) Seleccione los campos a cambiar. Puede seleccionar: Nombres de las variables,
etiquetas de las variable, etiquetas de las categorias y texto de las categorias..

5) Presione OK para aplicar los cambios.
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Wariables:

Mumber Marme Lakel -~
wld hild Lge
wld hig Marital status
w1B hlE Can read ar write in any Varisbles Data Publish'tng To
w17 ki1 Children living elswhere Find Yariable... Chrl+F
wld bO3 Sex of the child GoTo... Alk4+G
w19 ho4 Age of last birthday
w20 b0s Age of the child is 510 17 Add Variable d

—-»

-

Insert Variable

Duplicate Yariables
Copy Variables

Resequence

Change Case @ S Change Case

Do

() Sentence case

O erenose

() lowercase

Apply to: W ariahles:

Name Rumker Marme Label -

Label w14 HL4 AGE

Category Labels w15 HLS MARITAL STATUS

[] Category Texts w16 HL& CAN READ QR WRITE M ANY LANGUAGE
W17 BO1 CHILDREM LIVING ELSWHERE
w18 B0 SEX OF THE CHILD
w19 B4 AGE OF LAST BIRTHDAY
w20 BOS AGE OF THE CHILD IS 5 TO 17 YEARS?

o 7
Documentacion

La pantalla de Documentacién permite a los usuarios crear mas informacién acerca de la
base de datos permitiendo crear y guardar resimenes estadisticos como metadatos;

ademas,

permite escoger

ponderadores que puedan ser

aplicados a variables

seleccionadas y permite ingresar informacién mas detallada sobre cada variable.

Estadisticas

El Editor de Metadatos calcula y guarda varias medidas estadisticas comunes como:
numero de casos validos ponderados y sin ponderar, valores minimos y maximos, media y



48 Editor del Metadatos

desviacion estandar ponderada y sin ponderar. Estas estadisticas son guardadas como
metadatos (ej. son guardadas en el archivo de DDI del XML). Esto hace posible que se
reporten frecuencias y otras medidas de resumen sin tener que publicar los microdatos.

Mumber of roams in dwelling 2 * *

Main material of the floor _—.

Main material of the roof 1 * *

w
< ¥
* Documentation
| Statistics Weights Documentatian
Options: Preview:;
Include Weighted Statistics ] ~
Include Frequencies Frequencies:
Ligt Mizzing At End Value Label N WHN
Sorting of Frequencies: 0 Cthers i} [
Yalue [ascending] v 1 Earth / Sand 43 osoo7ied [N 10z
Summary Statistics Options: 2 food Flank 75 1anesore [ 155
Include Yaid ' 3 Palm / Bamboo 72 1sesaz0ss [ 1654
Incliude Min 4 Parguet or polished wood 7 5391 765 |EI.9%
Include Max & Winyl or asphalth strips B 10636.714 |1 %
|:| Include Mean & Ceramic tiles 16 20966 421 IZ.Z%
[ Include Weighted Mean 7 Cement 257 a7z7e1 o2 [
|:| [hclude StdD ev 3 Marhle 24 34545104 .3.._-"%
[JInciude ‘weighted StdD ey Summary Statistics:
Twne UYalue Weainhtad
¥

Al crean el resumen estadistico los usuarios deben considerar el tipo variable. Algunas
medidas, como la media o las desviaciones estandares, no pueden ser calculadas para
variables de alfanuméricas. Para variables nominales, las estadisticas pueden ser
calculadas pero no tener ningun significado (por ejemplo, generar la media de la variable
niveles de educacion). Ademas, es importante que los usuarios solamente seleccionen las
estadisticas apropiadas a ser estimadas, pues el tamafio de los archivos XML (y Nesstar)
puede aumentar dramaticamente si se cometen errores. Esta situacion es comunmente
experimentada cuando los usuarios seleccionan la opcion de Incluir Frecuencias de
identificadores de hogares o individuos o ingreso u otras variables con una gran numero de
datos unicos.

Todas las estadisticas seleccionadas que pueden ser calculadas son mostradas en una
ventana tan pronto como son seleccionadas. Si las frecuencias y ponderadores son
incluidos™, la ventana mostrara el nimero de casos (N), el nimero de casos ponderados

Las medias y las desviaciones estandares ponderadas sélo seran estimadas si una variable de
ponderacion ha sido aplicada (Ver lineas abajo).
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(WN) y un histograma. Si los ponderadores no son incluidos el numero de casos
ponderados (WN) no sera mostrado. Los cambios realizados a los datos o etiquetas de los
valores no son reflejados automaticamente en la ventana de estadisticas. Seleccione
Documentacion > Actualizar Estadisticas en el menu principal para actualizar las
estadistica.

La visualizacion de estadisticas puede reducir el desempeno del Editor de Metadatos
cuando es aplicado a bases de datos muy grandes. Usted puede desactivar (o activar) la
visualizacién de estadisticas seleccionando Documentacién > Visualizar Estadisticas en el
menu principal.

File Edit | Documentation “ariables Data  Publishing Tools  Help

e 3
i Impoark

Projects: Expart g
= f Add To Local Wariable Repositary, . Chrl+Al+L
lf Add To Global Yariable Repository, .. Chrl4+alt+3
= [ Yariable Repositary. .. Chrl+R

(11}

v Skatiskics Preview

Update Stakiskics

Creake Categaries From Statistics

Apply Defaults From Template O
T Templates. ..

Ponderadores

Al documentar encuestas, se podria desear especificar variables como ponderadores y
aplicar esta ponderacion a variables individuales cuando sea apropiado.

Para aplicar ponderadores a las variables:

1) Verifique que la variable a ser utilizada como ponderador se encuentre en el archivo
de datos (el Editor de Metadatos requiere que la variable de ponderacion esté en el
mismo archivo de datos que las variables a ser ponderadas)

2) Seleccione las variables a ser ponderadas en el listado de variables.

3) Presione la casilla Ponderadores, en la parte superior de la pantalla de
Documentacion.

4) Presione ﬂ a la derecha del listado de ponderadores.

5) EI Editor de Metadatos mostrara un listado de todas las variables en la base de
datos activa. Seleccione la variable que desea utilizar como ponderadora y luego
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presione OK.

Después de esto, se podra calcular y mostrar estadisticas ponderadas en el resumen de
estadisticas.

Main material of the flaor

hain material of the roaf 1 * * 3
* Documentation
Statistic:s Weights Documentation
Mumber | M ame Label ﬂ

hhweight | Household weighting coefficient

Frequencies: l

Value Label WM

N
1 es w4 7ze1e02¢ [N

2 Mo 95 21334018 [ =5
7 Mhes 0 0 0%
9 Domikrow 1 1288112 [oaw

Summary Statistics:

Type Walue Wakghled
Wil E00 942785 316
L] 1
I 9

Si mas de una variables de ponderacion son seleccionadas, los valores de las variables de
ponderacion seran multiplicadas al momento de generar las estadisticas.

Documentacion

La documentacién de la variable incluida en los estandares estadisticos de los archivos de
datos estan, a menudo, limitados a la etiqueta de la variable y las etiquetas de los valores.
El editor de Metadatos (y archivos Nesstar) proporciona un diccionario de datos mucho mas
rico incluyendo otros elementos DDI a nivel de variables.

Los elementos presentados lineas abajo son los elementos DDI incluidos en la plantilla de
estudio IHSN. Cuenta con la opcion de personalizacion de su listado y presentacion.
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* Documentation

Statistics ‘wieights Documentation
Fields:
| # | Definition
Definition
Univerze
Source of lnformation
5L Question
R Pre-Question Text
R Literal Question
R Pozt-Question Text
R Interviewer Instructions Universe
=2 Imputation and Derivation
Imputation
Recoding and Derivati
=2 Others
Security »
< >

Descripcion

El elemento Definicién permite que la variable sea descrita en mayor detalle que el
proporcionado por la etiqueta variable.

El elemento Universo permite que los usuarios especifiquen la poblacién exacta a la
que la variable es aplicable. El universo debe ser especificado para todas las
variables cuya informacion fue recolectada de un subconjunto o muestra en vez del
conjunto completo o la poblacion. Si a todos los casos se les hizo una pregunta,
entonces el elemento de universo debe ser dejado en blanco.

El elemento Fuente de Informacion se refiere al origen de los datos. Estos pueden
originarse a partir del reporte de un encuestado, de la observacién del entrevistador
u algun otro origen (ej., posicion en GPS). Aunque este elemento es opcional, debe
ser utilizado siempre que la fuente de la informacién para una variable en particular
difiere de la fuente primaria de informacion para la base de datos.

Pregunta

El elemento Texto de la Pre-Pregunta puede ser utilizado para describir un set de
condiciones bajo las cuales la pregunta puede ser realizada.

Ingrese la redaccién exacta de la pregunta en el elemento de Pregunta Textual. Este
elemento es el mas importante en la seccion de Descripcion de la documentacion de
la variable.
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® En el elemento de Texto de la Pos-Pregunta ingrese algun texto que sigue a la
pregunta en el cuestionario y que sirve como guia al entrevistador. Este elemento es
utilizado para describir lo que ocurre después de que la pregunta ha sido realizada.
® El| elemento de Manual del Entrevistador deberia contener una guia para el
entrevistador. Esta informacién sera, tipicamente, copiada del manual del
entrevistador.
Ejemplo (tomado de UNICEF MICS2 cuestionario estandar y manual del
entrevistador):
SALT IODIZATION MODULE
1. WE WOULD LIKE TO CHECK WHETHER THE SALT
USED IN YOUR HOUSEHOLD 15 10DIZED. Mot iodized 0 PPM (no colour)....
May | SEE & SAMPLE OF THE SALT USED TO Less than 15 PPM (weak colour)...
COOK THE MAIN MEAL EATEN BY MEMBERS OF 15 PPM or more {strong colour)
YOUR HOUSEHOLD LAST NIGHT?
Mo saltin home ..., 8
Saltmottested . 9
Once you have examined rhe zalr,
circle number that corresponds 1o fest ourcomes.
Universe # | Literal Question
Source of Infarmation
=20 Question e would like to check whether the salt used in your household iz
iodized. Mavy I see a gsample of the salt used to cook the main
neal eaten by membhers of wour household last night?
Universe # | Post-Question Text
Source of Infarmation
[0 Question Once you hawe examined the salt, circle number that corresponds
R Pre-luestion Test Lo TEST OUTCOME.
R Literal (uestion
R ost-Lluestion Text

b F . .
Interviewer Instuctions
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Universe # | Interviewer Instructions
Source of Information
= Question Thiz item iz used to record the type of salt used to prepare A
R Pre-Question Text the familvy’s main meal the day before the questicnnaire is
WF . . administered, and the outcome of the test for salt iodization.
R L|tera|ﬂue§t|0n Follow the instructions giwven in training to test the salt,
Post-Huestion Text and circle 1 [not iodized] if the test is negatiwve (0 PPM -
R ntervigwer [nstructions parts per million - or wo colour). Circle 2 if the test shows
=2 Imputation and Derivation lezs than 15 PFM iodine (weak colour). Circle 3 if the test is
Imputation positiwe (15 PPM or more, strong colour). Circle & for "not
B Recnding and Detivafi applicable® if there is no salt in the home. Circle 9 if the b

Imputacion y Derivacidon

Muchos archivos de datos incluiran variables derivadas o generadas, ademas de las
variables con informacién recolectada. Ademas, algunas variables pueden incluir valores
imputados. Documentar tales imputaciones es crucial para generar confianza y asegurar
que los usuarios pueden reproducir la construccion de datos.

® Silos datos perdidos han sido reemplazados con estimaciones, entonces el proceso
utilizado para realizar estas estimaciones deberia ser descrito con tanto detalle
como fuese posible en el elemento de Imputacion. Este elemento puede incluir una
referencia a un documento técnico mas detallado.

Ejemplo: La variable "Alquiler anual” incluye datos sobre el alquiler (declarado)
anual para familias que alquilan su vivienda. Para viviendas ocupadas por sus
propietarios (y otras situaciones de ocupacion gratuita), el valor de renta fue
estimado sobre la base de un modelo de regresion holistica descrito en detalle en el
"Informe técnico (Oficina de Estadistica, Junio 2005)". Vea también el programa de
STATA llamado "Imputation_renta.do". Los datos Imputados representan 43 por
ciento de los valores en la base de datos.

® Las variables también pueden ser obtenidas recodificando o combinando otras
variables. En tal situacion, el elemento de Recodificacion y Derivacion debe
contener una descripcion clara y completa de todas las acciones realizadas al
preparar la variable. La descripcion deberia proporcionar la informaciéon necesaria
para que una tercera persona pueda recrear la variable derivada o recodificada a
partir los datos originales. Si el procedimiento de derivacién es largo y complejo (por
ejemplo, el procedimiento para calcular un valor de consumo per capita anual des-
estacionalizado de informacion diaria de una encuesta de presupuesto doméstico)
este elemento puede proporcionar una referencia a un documento técnico en lugar
de la informacion sobre el método.

Ejemplo: La variable "Ingreso" ha sido recodificada (se acotaron los valores
extremos altos) para asegurar su anonimato. Todos los valores mas altos que 5,000
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han sido recodificados como 5,001. Mas informacién sobre los procedimientos de
anonimizacion estan disponibles en un documento titulado "Anonimizaciéon de la
base de datos"” (Oficina de Estadistica, Junio 2005).

Use el elemento Seguridad para describir el nivel del acceso apropiado para una
variable. Algunas variables en una base de datos -como la ubicacion geografica
detallada- podrian contener informacién no apropiada para uso publico. Para
aquellas variables sensibles o altamente identificables, el elemento seguridad puede
ser utilizado para indicar si una variable puede estar disponible para una revision en
el almacén general de datos, pueden ser compartidos solamente con aquellos que
tienen autorizaciéon para acceder a datos confidenciales o pueden ser hechos
asequibles al publico en general.

El elemento Notas puede ser utilizado para indicar alguna otra informacién acerca
de la variable no mencionada en ninguna otra parte.

Informacidn adicional sobre la variable

El area de Informacién de la Variable cuenta con ocho elementos.

 Yariable information

Data Type:

Murneric "
M eazure:

Scale v

[ 1z Time “ariable

kin: b & Decimals:
1] 9 ]

[ ] Implicit decimalz
Miszing data:

Tipo de Datos. Estos pueden ser: numéricos, alfanumeéricos (fijos o dinamicos) o fecha.

Las Variables Numéricas contienen numero positivos y negativos y pueden contener
también un numero predeterminado de decimales.

Las variables alfanuméricas fijas tienen un ancho predeterminado que permite al
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editor manejar este tipo de datos mas eficientemente. El ancho por defecto es 8,
pero los alfanuméricos fijos pueden tener un ancho de entre 1 a 255 carateres. El
ancho de las alfanuméricas fijas esta limitado por la codificacién utilizada en la
computadora en la que la variable fue creada. Debido a que cada campo tiene un
ancho predeterminado, las variables alfanuméricas fijas permiten un uso mas
eficiente del CPU que las variables alfanuméricas dinamicas. Aunque las
alfanuméricas fijas son mas eficientes, algunos datos -especialmente, respuestas
literales a preguntas abiertas- no pueden ser guardados en un campo limitado a 255
caracteres.

Las Variables Alfanuméricas Dinamicas no tienen ningun limite en su longitud. Este
tipo de variables son recomendadas para bases de datos donde hay pocas celdas
con contenido y el contenido consta de alfanuméricos largos. Las Variables
Alfanuméricas Dinamicas tienen tres limitaciones importantes. Primero, los datos
guardados en estas variables, a menudo, no pueden ser analizados si ningun ancho
es impuesto. Las bases de datos que incluyen alfanuméricos dinamicos no pueden
ser exportadas a ASCIl y no pueden ser visualizadas utilizando el Explorador
Nesstar. Por ultimo, bases de datos grandes que incluyen alfanuméricos dinamicos
pueden causar los problemas en la ejecucion de programas. Por lo tanto, es
recomendado que el uso del alfanuméricos dinamicos sea limitado.

Las Variables Fecha son utilizadas para almacenar fechas. Las fechas deben ser
ingresadas en formato ISO y pueden incluir una fecha completa (AAAA - MM - DD),
afo y mes (AAAA - MM) o sdélo afio (AAAA). Ningun otro formato de fecha es
aceptado. Las variables disefiadas para almacenar informacion sobre puntos en el
tiempo, como trimestres, no deben ser definidos como variables fecha. Por el
contrario, una variable numérica debe ser creada con una categoria por cada
trimestre.

La opcién Mediciéon es utilizada para indicar el nivel correcto de la medicion de una
variable.

Seleccione Nominal para variables categéricas para las cuales no existe ningun
orden. Por ejemplo Listados de paises, ocupaciones y estado civil.

Seleccione Ordinal si las categorias de una variable estan ordenadas pero la
distancia entre los valores no puede ser determinada. Las preguntas de opinidn, si
un encuestado esta muy de acuerdo, esta de acuerdo, ni esta de acuerdo ni esta en
desacuerdo, esta en desacuerdo, o estd muy en desacuerdo, son datos ordinales
porque las categorias son clasificadas, pero la "Distancia" entre estar muy de
acuerdo y de acuerdo varia de uno a otro encuestado.

Seleccione Escala para las respuestas que estan ordenadas y la distancia entre
categorias son conocidas y consistentes (por ejemplo, edad en anos, gasto).

Los elementos restantes bajo informacion de las variables permiten que otros aspectos de
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las variables sean definidos.

® Presione el icono Es una variable ponderador para asignar el estado de ponderador
a la variable activa.

® Presione el icono Es una variable temporal si la variable representa tiempo.

Las casillas de Minimo y Maximo pueden ser utilizados para especificar los valores
minimos y maximos aceptables para un variable.

® Especifique el numero de decimales utilizados por la variables en la casilla de
Decimales.

® Active la casilla de Decimales implicitos si ningun punto decimal es encontrado en
los datos pero la variable asume que uno o mas decimales (como se indico en la
casilla de Decimales) estan presentes.

® Finalmente, la casilla de Datos Perdidos puede ser utilizada para especificar valores
de la variable que no deberian ser utilizados en algun analisis. Se pueden
seleccionar valores especificos o rangos.

Utilizando Catdlogos de Variables

Los catalogos de variables pueden ser utilizados para hacer la documentacion menos
laborioza, asi como para eliminar errores e inconsistencias. Pueden ser utilizados para
guardar las etiquetas de los valores de las variables existentes en multiples bases de datos
(como "Estado civil", "Sexo" o "Relacion con el jefe de hogar"). Estas etiquetas pueden ser
applicadas a multiples variables dentro de una base de datos o pueden ser compartidas
entre bases de datos. De forma semejante, algunas variables, como ocupacién o industria,
pueden compartir un set comun de etiquetas de los valores de respuesta (categorias) que
no soélo tienen muchas categorias sino también tienen etiquetas largas. El uso de catalogos
de variables elimina la necesidad de ingresar etiquetas de los valores, manualmente, mas
de una vez, y reduce los riesgos de cometer errores.

No existe limite al numero de catalogos de variables que pueden ser generados, pero
solamente dos pueden estar activos al mismo momento. El Catalogo Local de Variables es
guardado en la computadora del usuario y no puede ser usado por otros. El Catalogo
Global de Variables esta ubicado en un directorio compartido (como una red de local) y esta
disponible a cualquier usuario con acceso a este recurso compartido. Debido a que los
Catalogos Globales de Variables facilitan la colaboracién, es recomendado que sean
utilizados tanto como sea posible.

Creando grupo en un catdlogo de variables

Cuando el Editor de Metadatos es instalado, los catalogos locales y globales de variables
se encuentran vacios. Se tendran que llenar estos catalogos con sets de etiquetas de
valores que se puedan necesitar. Si el numero de sets de categorias es grande, éstos
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podrian ser organizados en grupos.

Para crear un grupo para almacenar categorias, presione @ e ingrese el nombre y la
descripcion del grupo. También pueden crearse subgrupos mediante la seleccion de un
grupo existente y luego presionando en el icono de agregar grupo. Los nombres de los
grupos deben describir el tipo de set de categorias que contienen. Por ejemplo, un grupo
con set de categorias para provincias, regiones o distritos podria ser nombrado "Cédigos
geograficos".

FRepozitory Content: Group Description:

Browse Search M arme:;

= Local Repositary seographic cades

5 Geographic codes J D escription:
@. Global Repository |

Anadir entradas a catdlogos de variables

Un set de etiquetas de valores puede ser anadido a un catalogo de variables cargando
etiquetas de valores que ya han sido definidas para una variable, o escribiendo
directamente la informacioén en el catalogo.

Para crear una entrada cargando etiquetas de valor existentes:
1) Seleccione Variables en el esquema de proyecto.

2) Seleccione la(s) variable(s) conteniendo el set de categorias que desea anadir a un
catalogo.

Variables:

Murmber | Mame | Label | width |statcol  [Endcol | Record  [Deca

il hidl Househald 1D 2 * * *

his ] N R
2 & & *

wi thegun Time began 4 * * *

w3 hizd Dray of interview
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Docurmentation  Wariables Data  Publishing  Tools  He

Impark r
Expart ¥
Add To Local Yariable Repositary. .. ChelAle+L il

Add To Global Yariable Repositary. .. Cerl+alk+G |y
Yariable Repositary... Chri+R L

3) Para agregar los sets seleccionados de categorias de respuesta a un catalogo
local, seleccione Documentacion > Agregar al Catalogo Local de Variables en el
menu principal. Para agregarlos a un catalogo global, seleccione Documentacién >
Agregar al Catalogo Global de Variables en el menu principal (la ubicacion debe ser
definida en el menu de Preferencias antes de que el set de categorias puedan ser
agregado a un Catalogo Global de Variables).

4) Las etiquetas de un listado de variables son utilizadas para asignar un nombre por
defecto a las nuevas adiciones al catalogo de variables. EI nombre por defecto
puede ser cambiado.

R epozitary Content; Group Descriptic
Brawse | Search | Description
= Local Repository Marme:
Province Province
(] Geographic codes D escription:
@ (Global Reposgitany J |

5) Los sets de Categorias pueden ser movidos de un grupo a otro o dentro de cada
grupo seleccionando la categoria y moviendola manualmente al lugar deseado o
utilizando los botones flecha.

R eposzitary Content:

| Browsze | Search
= Local Repozitany
5[] Geographic codes
Province
@ Global Repositar

Para crear una entrada escribiendo directamente la informacién en el catalogo de variables:
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1) Abra el Catdlogo de Variables seleccionando Documentacion > Catalogo de
Variables en el menu principal o presionando en la barra de herramientas.

2) Seleccione Visualizar para ver el contenido del catalogo.

&= Variable Repository

R epozsitary Content: Group D escription;

Browsze | Search Mane:

Local Repositony

@ Global Repositary @ Description:

|

3) Presione Catalogo Local para agregar categorias de uso local o Catalogo Global
para agregar categorias a un catalogo compartido. El Catalogo Global de variables
no estara disponible hasta que una ubicacion sea especificada en Preferencias
(Archivo > Preferencias).

Repozitory Content: Group Description:

Browze | Search M armne:;
= Local Repozsitary |Eeagraphlc codes

£ Geographic codes J Description:
@ Global Repositony |
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4)

6)

Para agregar un set de categorias seleccione un nombre de grupo y luego presione
4 si los datos seran almacenados como numeros, o presione si los datos

seran almacenados como alfanuméricos. Defina el nuevo set de categorias
presionando Descripcién en el marco derecho e ingresando un nombre (obligatorio)
y una descripcién (opcional) en los campos disponibles.

Repositary Content: Group Description:
Browse | Search Description | Categories
= Local Repositony J M arne:
- 11 Geographic codes Provinces
Frovinces Description:

@' Global Repository Codes of provinzes [bazed on adminiztrative boundaries

defined on January 1, 2005]

=

Agregando valores y etiquetas al set. Para agregar una categoria, presione
“Jerarquia de la Categoria” para seleccionar el nivel inicial, luego presione ﬂ en el
limite derecho de la pantalla del catalogo de la variable. Esto agregara una nueva
categoria a la jerarquia. Ingrese los valores y las etiquetas. Repita este proceso
para ingresar todos los valores y etiquetas de la variable. Asegurese de seleccionar
siempre “Jerarquia de la Categoria” antes de presionar ﬂ para evitar crear
innecesarias jerarquias de categorias.

Repository Content: Group Description:
Browsze Search Dezcription Categories
= Local Reposzitary J =) [ Category Hierarchy ﬂ
2-[21 Geographic codes J £ 1 - Provinee 1 j
Frovinces
@ Global Repositany j J
Walue: Label:
1 Pravince 1|

El botdn j es utilizado para remover elementos de la jerarquia. Los botones
flechas pueden ser utilizados para cambiar el orden de los elementos.
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Applicando categorias a las variables

Para aplicar un set de categorias a una variable:
1) Seleccione una o mas variables en la base de datos.

2) Abra el Catalogo de Variables seleccionando Documentacion > Catalogo de
Variables en el menu principal o presione en la barra de herramientas.

3) Presione Visualizar para ver el listado de categorias disponibles y seleccione la
apropiada. Debido a que algunos catalogos pueden ser muy extensos, use la
opcion de Buscar (ver descripcion lineas abajo) para hacer mas facil encontrar la
categoria correcta.

4) Una vez el set de categorias ha sido seleccionado, presione Usar para aplicar las
categorias a las variables seleccionadas.

Los catalogos de variables no estan conectados con las bases de datos. Los cambios en
las categorias listadas en el panel de descripcién de la variable no seran automaticamente
actualizados en el catalogo de las variables. La modificacion de las etiquetas de los valores
en un catalogo de variables no producira ningun cambio en la descripcion de la variable
guardada en la base de datos. El set de categorias de un catalogo debe ser aplicado
manualmente a las variables de una base de datos.

Buscando catdlogos de variables

Cuando el numero de grupos y sets de categorias en un catalogo incrementan, puede ser
dificil encontrar un set en particular. Se proporciona una opcion de busqueda para ayudar a
encontrar sets de categorias que contengan una palabra o frase.

Para utilizar la opcion Buscar:

1) Abra el Catalogo de Variables seleccionando Documentacion > Catéalogo de
Variables en el menu principal o presione en la barra de herramientas.

2) Presione Buscar.
3) Ingrese la palabra o frase en la casilla Texto a Buscary presione el botén Buscar.

4) Se presentara un listado de todos los sets de categorias conteniendo el texto
buscado.
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MANEJANDO VARIABLES

Cuando se tienen que hacer cambios al contenido y la estructura de una base de datos, la
forma mas comun es cambiar el archivo original y luego volver a importar la base de datos.
Sin embargo, existen situaciones en las que es mas practico hacer los cambios utilizando el
Editor de Metadatos.

El Editor de Metadatos incluye varias herramientas de manejo variables para reencadenar,
agregar, copiar, duplicar, generar, recodificar y eliminar variables.

Reencadenando

El Editor de Metadatos permite que a cada variable se le sea asignada una columna de
Inicio y Fin en una base de datos. Por ejemplo, si una variable tiene un ancho de 4 y una
columna de inicio de 16, la columna final sera 19 (ej. El ancho de 4 abarca 16, 17, 18 y 19).
Cuando las bases de datos son importadas en archivos ASCII, las posiciones de la columna
Inicio y Fin son obtenidos del protocolo de importacion. Sin embargo, estas posiciones no
son definidas cuando los datos son importados en otros formato. Es importante recordar
que las columnas de Inicio y Fin no son actualizadas automaticamente cuando las variables
son agregadas o removidas, se ha modificado el ancho o son cambiadas de ubicacién
dentro de la base de datos.

Use la funcion Reencadenar para resolver este problema. Esta funcién recalcula las
posiciones de las columnas de Inicio y Fin de las variables basadas en sus anchos. Las
bases de datos deben ser reencadenadas, despues de que cualquier cambio ha sido
realizado a las variables, por dos razones. Primero, esto asegura que la descripcion del
archivo corresponde a la estructura verdadera de los datos. Segundo, no se podra
exportar archivos de datos al formato ASCII si las columnas de Inicio y Fin estan
vacias o son incorrectas.

Para reencadenar una base de datos:
1) Seleccione Variables en el esquema de proyecto.

2) Revise todas las variables en el Listado de Variables para asegurarse que el ancho
ha sido definido. Si las variables no cuentan con un ancho asignado, la herramienta
de Reencadenar no podra ser utilizada.

3) Seleccione Variables > Reencadenar en el menu principal. El Editor de Metadatos
recalculara las posiciones de Columna de Inicio y Columna de Fin para todas las
variables en la base de datos activa.
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Agregando e insertando variables

Dos opciones son proporcionadas para agregar nuevas variables a una base de datos:
Agregar Variable e Insertar Variable. Ambas opciones estan disponibles solamente cuando
Variables es seleccionada en el esquema del proyecto.

Para agregar o insertar una nueva variable:
1) Seleccione Variables en el esquema del proyecto.

2) Seleccione Variables > Agregar Variable para agregar una nueva variable a la parte
inferior del listado de variables, o Variables > Insertar Variable para insertar una
nueva variable en la parte superior de la linea seleccionada en el listado de
variables.

3) Seleccione el tipo de la nueva variable: numérica, alfanumérica fija, alfanumérica
dinamica o fecha.

4) Ingrese los metadatos para la nueva variable.

5) Ingrese informacion en la nueva variable. Existen dos maneras en las que los datos
pueden ser incluidos en una variable recién creada. Primero, la informacion puede
ser manualmente ingresada utilizando la pantalla de Entrada de Datos. Para
acceder a ella seleccione Entrada de Datos en el Panel de Navegaciéon bajo el
nombre de la base de datos. Segundo, debido a que la pantalla de Entrada de
Datos trabaja de forma similar a una hoja de caélculo, los datos en celdas
individuales, tanto como filas, columnas y otras extensiones, pueden ser copiadas y
pegadas en una nueva ubicacion.

6) Reencadene y guarde el archivo de datos.

Copiando y duplicando variables

Se proporcionan dos opciones para crear nuevas variables desde una variable existente en
los metadatos: Duplicar Variable y Copiar Variable.

Ni la opcion de Copiar Variable ni la del Duplicar Variable copian datos. Ambas
opciones estan disponibles solamente cuando el elemento Variables de la base de datos es
seleccionado.

Para Copiar or Duplicar una variable:
1) Seleccione Variables en el esquema de proyecto.
2) Seleccione la(s) variable(s) a copiar o duplicar.

3) Seleccione Variables > Duplicar Variable para agregar una nueva variable al final
del listado de variables o seleccione Variables > Copiar Variable, luego seleccione
la ubicacién en el listado de variables donde la nueva variable sera ubicada vy
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seleccione Variables > Insertar Variables Copiadas para insertar la variable copiada
como una nueva fila en la parte superior de la linea seleccionada en el listado de

variables.

4) Ingrese el nombre de la variable y su etiqueta y revise que todos los otros

metadatos sean aplicables a la variable recién creada.

5) Ingrese la informacién de la nueva variable.

6) Reencadene y guarde el archivo de datos.

Generando nuevas variables

El Editor de Metadatos incluye una funcidon para generar nuevas variables. Esta funcion
tiene una operatividad limitada y deberia ser utilizada solamente cuando la nueva variable
deseada no puede ser generada externamente o importada con el resto de la base de
datos. Todos los metadatos de la nueva variable deberan ser ingresados manualmente.

Para generar una nueva variable:

1) Seleccione Variables en el esquema del proyecto.

2) Seleccione Variables > Generar Variables en el menu principal. Después de esto,

se abrira la pantalla de generacién de variables.

% ComputeForm

EBX

7 A ariables- w
-Functions- w
4
1
0 ()
E wprezzion:
I
] ] ’ Cancel

3) Ingrese la férmula manualmente o copiandola.

4) Presione OK. La nueva variable aparecera en la parte inferior del listado de

variables.
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5) Reencadene el archivo de datos y guarde el proyecto.
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Recodificando variables

El Editor de Metadatos puede ser utilizado para ejecutar varias operaciones de
recodificacion. Un uso posible de esta opcién puede ser recodificar valores invalidos. Por
ejemplo, si un archivo de datos contiene una variable "Sexo" con valores validos 1=hombre,
2=mujer y 9=datos perdidos, pero algunos otros valores fueron ingresados por error, todos
estos valores invdlidos podrian ser recodificados como 9. Otro uso posible seria la
generacion de una nueva variable a partir de los datos recodificados de otra variable (ej.,
Crear una variable "Grupo de edad" a partir de una variable "Edad en afios").

Cuando una variable es recodificada, los resultados pueden reemplazar los valores de la
variable o ser guardados en una nueva variable. Se debe tener mucho cuidado pues
operaciones de recodificacion no pueden ser revertidas.

Si los valores recodificados son utilizados para actualizar una variable existente, todos los
metadatos seran conservados. Si los valores recodificados son utilizados para generar una
nueva variable, los metadatos para la nueva variable tendran que ser ingresados
manualmente.

Después de recodificar una variable, es una buena practica proporcionar una descripcion
clara y completa de los pasos tomados en el elemento Recodificacion y Derivacion de la
descripcion de la variable.

Para recodificar una variable:
1) Seleccione el elemento Variables en el esquema del proyecto.
2) Seleccione la variable a ser recodificada.

3) Seleccione Variables > Recodificar Variable en el menu principal para abrir la
pantalla de recodificacion.

4) Defina si la variable recodificada debe reemplazar la variable en uso (Guardar el
resultado en la variable original), o generar una nueva variable (Guardar el
resultado en una nueva variable). Si usted decidiera crear una nueva variable,
ingrese el nombre de la variable y su etiqueta.

5) Defina una operacion de recodificaciéon escribiendo Valor Original y Nuevo Valor en
las casillas apropiadas y luego presione Agregar al Listado para agregar la
operacion al listado de Recodificaciones. La casilla de Valor Original puede
contener un valor unico, un listado de valores separados por una coma o0 un rango
de valores separados por un guion (-). Un valor existente puede ser agregado a la
casilla de Valor Original seleccionandolo del Listado de Categorias Iniciales o
seleccionando un valor en el listado y presionando el botén [<<] .

6) Repita el proceso hasta que todos los nuevos valores hayan sido definidos.

7) Defina si los valores no listados deben mantener su valor original, se les debe
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asignar un nuevo valor o deben ser codificados como datos perdidos del sistema.

8) Presione OK para ejecutar la recodificacion. Si se selecciona Guardar el resultado
en una nueva variable una nueva variable aparecera al final del listado de variables.
El usuario puede revisar los valores de la variable recodificada en la pantalla de
Entrada de Datos.

9) Reencadene el archivo de datos y guarde el proyecto.

En el ejemplo lineas abajo, la variable hl4 (“Edad”) es recodificada para generar la nueva
variable age_grp (“Grupo de edad”). Todos los valores no incluidos en el rango [de 0 a 98 afios]
se convertiran en datos perdidos.
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Recoding vanable

() Store result in source vaniable

{(#) Store result in new varable

Name |age qp Label |Age group
Old¥alue |0-4 Ew:lorl,24ar1-35
Mew Walue |1
Old¥alue |5.9 Ew:lorl,24arl1-35
Label Dtodye

MewYalue |2
Label Ftgg DdYalue 1014 Ex-1or1240r1-35

Add bl

&dd Mew Walue |3

Label 10to 14 pears

Recodings
D-4 > 1:0to04years
5-9 > 2:5to9years
10-14 > 3:10t0 14 years
15-19 -> 4:15t0 19 years
20-24 > 5: 20to 25 years
25-98 - 6: 25 and over

l ;l" v47 —age_grp [
nlisted Yalues
O Keep 8 25 and over

— 6 2010 25 years

() Set to new value:

(%) Sat to System missing value 6 | 25 and over

A | 28 and maeer

Borrando variables

Las variables pueden ser removidas del archivo de datos utilizando la funcién Borrar
Variables. Esta funciéon removera variable(s) del archivo Nesstar, no del archivo original
(SPSS, STATA u otro) del que se importd. Se debe tener mucho cuidado pues una
variable borrada no puede ser restituida a la base de datos.
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Para borrar una variable:

Seleccione Variables o Entrada de Datos en el esquema del proyecto.
Seleccione una o mas variables.
Seleccione Variables > Borrar Variables o presione Ctrl+Delete.

Aparecera un mensage solicitando la confirmacién del borrado de las variable(s).
Seleccione Si para eliminar las variables o No para cancelar la operacion.

Reencadene y guarde el proyecto.

MODIFICANDO DATOS

El Editor de Metadatos permite al usuario ordenar, borrar, editar, adicionar y reemplazar

datos.

Ordenando los registros

Para ordenar casos en el archivo de datos:

1)
2)
3)

4)

Seleccione Entrada de Datos en el esquema del proyecto.
Seleccione Datos > Ordenar Casos en el menu principal.

Seleccione la Variable por la que Ordenar del listado y seleccione ascendente o
descendente en el listado de Orden de Clasificacion. Repita el proceso para
ordenar por variables adicionales. Variables pueden ser removidas de la
clasificacion presionando el botén (-) ubicado en el limite derecho de la pantalla de
ordenar casos.

Presione OK para ordenar los casos (los casos seran ordenados por su valor, no
por su etiqueta).

Borrando casos (observaciones)

El Editor de Metadatos puede ser utilizado para borrar casos (observaciones). Debido a que
esta caracteristica puede producir diferencias entre el archivo de datos originales y los
documentados y publicados, esta caracteristica debe ser utilizada con mucho cuidado.

Para borrar casos (observaciones):
1) Seleccione Entrada de Datos en el esquema de proyecto.

2) Seleccione Datos > Borrar Casos en el menu principal.
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3) Especifique los casos a ser borrados. Seleccione:
m Caso en uso para borrar el caso seleccionado.
m Todos para borrar todos los casos en el archivo de datos seleccionado.

m Casos para borrar un rango de casos.
m  Seleccion para remover los casos conteniendo valores especificos de una
variable.
Delete Cases
Bange
() Currert caze

)
on

() Cases

Eromm: To
| | |

() Selection
vz v

Ji_ o~

Edicidon manual de los datos

Aunque no es recomendable, es posible validar datos utilizando la pagina de Entrada de
Datos del Editor de Microdatos.

Para editar datos manualmente:
1) Seleccione Entrada de Datos en el esquema del proyecto.

2) Por defecto, los datos cuentan con Escritura Protegida. Esta proteccion puede ser
desactivada seleccionando Datos > Escritura Protegida en el menu principal.

Daka Publishing Tools  Help

Write Protected

3) Editar los valores en la hoja de datos (presione dos veces en la(s) celda(s) a editar).

4) Después de que todos los cambios han sido hechos, re-active la Escritura
Protegida seleccionando Datos > Escritura Protegida en el menu principal.
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Adicionando y reemplazando datos

Si se han realizado cambios en los archivos originales y no se modificé la estructura de la
base de datos, el usuario puede volver a importar los nuevos valores en el Editor de
Metadatos yendo a la pagina de Entrada de Datos y seleccionando Datos > Insertar Matriz
de Datos de la Base de Datos en el menu principal.

Data Publishing Tools  Help

v wrike Prokected

Insert Data Matrix From Dataset. .,

Insert Data Makrix From Fixed Format Text, .,

El usuario tendra la opcién de reemplazar o adicionar a los datos existentes.

Insert Data Matrix From Dataset

Do you want to replace the existing data or to append the new data to the end of the data matrix?

I Replace l [ Append

Esta operacién requiere que la fuente y los archivos modificados tengan el mismo numero
de variables. Si el numero de variables es diferente, un mensaje de error sera mostrado. En
este caso, el usuario deberia considerar importar los datos como un nuevo archivo.

Insert Data Matrix

L "_q The bwo datasets must have the same number of variables,
L

Randomizacion de IDs Unicas

El Editor de Metadatos proporciona una herramienta basica para ayudar a reducir el riesgo
de diseminacion no autorizada. Esta herramienta reemplaza identificadores claves, que
pueden ser utilizados para identificar encuestados, con numeros aleatorios.
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Si bien es cierto que la randomizacion de las variables clave proporciona alguna proteccién
para proteger la confidencialidad del encuestado, este paso no es, a menudo, suficiente
para impedir que alguna persona u organizacion deduzca la identidad del encuestado. Por
lo tanto, no se recomienda que esta herramienta sea la Unica utilizada para proteger
la identidad de los encuestados. Una discusion de los pasos que deben ser tomados para
anonimizar los datos apropiadamente esta mas alla del alcance de esta guia. La pagina
web del IHSN proporciona mas informacién acerca de este tema.

Para randomizar variables clave:

1) Revise las relaciones entre archivos de datos en el proyecto para asegurarse de
que estén completas y sean las correctas (use Herramientas > Validar Relaciones
en la Base de Datos).

2) Guarde una copia de seguridad del proyecto. El editor de Metadatos no incluye una
funcion de Deshacer para restaurar las variables clave una vez han sido
randomizadas.

3) Seleccione Herramientas > Randomizar Variables Clave en el menu. Un mensaje
de advertencia le recordara que a todas las variables clave se les asignara un valor
aleatorio, que el procedimiento no puede estar revertido y que los proyectos deben
ser guardados con un nuevo nombre después de que la randomizacion haya sido
completada. Presione Continuar para asignar los valores aleatorios o Cancelar para
salir.

Randomize Key Variables E]

zelected as baze keyz and external keys. This iz done for all the datasets in the selected
ghudy. The random values are generated in such a way that the mergeability bebween
datazetz are preserved. The original data far the key vanables will be ovemaritten, zo it iz
recommended to save the study as a new file after thiz function has been run.

@ The Randamize F.ey Y ariables funtion generates random values for the vaniables

Continue ]’ Cancel

Cambiando la apariencia de los datos

Las opciones por defecto para ver los datos son: nombres de las variables, nimeros de las
variables en los encabezamientos de las columnas y etiquetas de los valores (si estan
disponibles) en las celdas. A continuacion se muestra como estas opciones pueden ser
cambiadas. Los anchos de las columnas en la pagina de Entrada de Datos pueden,
también, ser ajustados para ajustarse a los datos que son mostrados.
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Para cambiar la apariencia de los datos:
1. Seleccione Entrada de Datos en el esquema de proyecto.

2. Para ajustar el ancho de las columnas, seleccione Datos > Ver > Ajustar los Anchos
de las Columnas al Ancho de las Etiquetas. Las columnas seran ajustadas para
acomodar etiquetas de las categorias incluso si las etiquetas mismas no son
mostradas.

3. Para ver las etiquetas de las categorias, seleccione Datos > Ver > Etiquetas. Para
ocultar las etiquetas y ver los valores, seleccione Datos > Ver > Valores.

4. Para cambiar los encabezamientos de las columnas seleccione Datos > Ver y una
de las siguientes opciones: Nombre de la Variable, Numeros de las Variables o
Nombres y Numeros de las Variables.

Diata  Publishing  Tools  Help
v Write Protected

Insert Daka Matrix From Dataset, .,
Insert Data Matrix From Fixed Format Text. ..

Sork Cases...

Delete Cases. ..

Wigw Adjust Column Widths To Cateqaory Labels
Cubes N My Labels
Yalues

Yariable Mames

Yariable Mumbers

v “ariable Mames & Mumbers

| hid | his | h3d | theoun | tended | wito |

| wl | w2 | w3 | wd | w5 | B |

vl -bid | wz-wis |3 -wizd v -toeun [ s -terded | v -rito |

Fural 26 G258 925 | Completed
2 Rursl 27 5320 1005 | Completed *
wi-hid | wz-wis | va-nizd [ va -toegun | vs -tended | v -hito |
2 26 526 925 1
2 2 27 5320 1005 7 —
3 2 24 1221 1330 1
4 1 30 526 850 1
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Algunos valores en la ventana de Entrada de Datos, son mostrados en color rojo o azul, en

lugar del color negro.

Los caracteres en rojo indican que el valor esta afuera de la rango valido definido en la
Informacién de la Variable en la pagina de Variables. En el ejemplo lineas abajo, un cédigo

4 es mostrado en rojo, pues el rango valido esta definido entre 1y 3.

ki
1

Los caracteres en azul indican que existen valores sin etiquetas en una variable en donde

b &

3

se han definido etiquetas para algunos valores.

Fed fonts indicate values
that are out of the valid

range.
Data Entiy il
o | e | woa | g | Ve
1 1 Faural 26 L] 925
2 2 Fural 27 4 1005
3 3 Fursl 2 4 1330
q 4 Lirksar 30 BB
Data Entiy
hitoe | hs | hig
| o 1 h  Sand
2 Mo 2 Ciprrerd
3 Mo 1R =
Ll o 3 | Cgmeri
g Nin A | Pamert

Re-exportando archivos de datos a formatos

comunes

Los archivos de datos importados en el Editor de Metadatos son guardados en un archivo
unico de Nesstar. Los archivos de datos pueden ser re-exportados a varios formatos

estadisticos o a archivos de texto ASCII.

Blue fants indicate values

writhot label for variables

where value labels have
heen defined.
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Para exportar un archivo de datos:
1) Seleccione el archivo de datos en el Panel de Navigacion.

2) Reencadene el archivo de datos (seleccione Variables > Reencadenar en el menu
principal). Esta es una condicion requerida para exportar al formato ASCII, y
opcional para otros formatos.

3) Seleccione Archivo > Exportar Base de Datos en el menu principal.

4) Seleccione un formato de archivo, localizacién y nombre para la base de datos a
exportar y luego presione OK.

Para exportar multiples archivos de datos:
1) Reencadene todas las bases de datos y guarde el proyecto.
2) Seleccione Archivo > Exportar Todas las Bases de Datos en el menu principal.

3) Seleccione un formato de archivo, localizacién y archivos de datos a exportar. Por
defecto, todos los archivos en el proyecto activo son seleccionados, pero uno o mas
de éstos pueden ser excluidos de la exportacion.

4) Una vez todas las opciones de exportacion han sido seleccionadas, presione OK.

(ORGANIZANDO VARIABLES EN GRUPOS

Los archivos de datos pueden incluir cientos de variables. El Editor de Metadatos
proporciona una herramienta para organizar variables en grupos. La agrupacion de
variables permite que los usuarios naveguen a través de los listados de variables
rapidamente y ayuda a controlar el analisis proporcionando una indicacion de qué articulos
en una base de datos estan conceptualmente conectados. Los grupos de variables también
son utilizados para crear la seccién de "Diccionario de datos" de proyectos publicados con
el Contructor de CD-ROM.

La agrupacion de variables no tiene ningun impacto en su ubicacion en el archivo de datos.
Solo crea sefiales hacia esas variables.

Una variable puede pertenecer a mas de un grupo y un grupo de variables puede incluir
variables de mas de un archivo de datos.

La definiciéon de grupo de variables es un proceso de dos pasos. Primero, el grupo es
creado. Segundo, variables son agregadas al grupo.

Para crear un grupo de variables:
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1) Ingrese a la seccion de Grupos de Variables en el esquema del proyecto. Si el
usuario desea crear un sub-grupo, seleccione el grupo bajo el cual desea que el
nuevo grupo sea agregado.

Projects:
= My Projects WYariable Groups
= @ Fopstan MICS 2000 erors
+-- 1 Docurnent Description

+- 10 Study Description 3 ﬂ
(L3 Other Study Materials J
¥ Datazets

£ Variable Groups J

[Eroups:

Yariable Groupz

2) Presione ﬂ para agregar un nuevo grupo. Un nuevo grupo representado por el
icono ‘- aparece en la ventana Grupos. (El usuario puede remover un grupo

seleccionandolo y presionando = |).

Groups:;

=[] “ariable Groups ﬂ

=1 | =

3) Nombre el nuevo grupo con un nombre que describa las variables contenidas en él.

4) Repita el paso 2 para crear grupos adicionales (y sub-grupos si fuera necesario).

Eroups:

= [ Wariable Groups

[ Interview and HH identification

[ Characteristics of the head

[ Members characteristics

S | E duication

[ Children
[ Adultz

[ Children living elzewhers

[ Antenatal care

[ Pregnancies and births

Lol [v [+

Para agregar variables a un grupo:
1) Ingrese a la seccién Grupos de variables en el esquema del proyecto.
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2)
3)

Seleccione el grupo al cual las variables seran agregadas.

Presione el botén Variable en la parte superior de la ventana de grupo de
parametros. Si el grupo seleccionado esta vacio, el Editor de Metadatos mostrara
una pantalla gris con un "+" azul al lado derecho de la pantalla. Ademas, se
mostrara un listado de variables en el grupo. Al lado derecho de la pantalla se
activaran los botones para agregar, remover y cambiar el orden de las variables.

Lse this +| button to
add variahbles to the

list.
G Gioug petarvededs
= (] Varishs Gacups #| Descrpion | [ Warsbles ]
(3 Interview andHH idenification = | [Datneer | Wi | Hawve | Labed [ .)
] Chosac s o the heod]| it
] Hiembers chatactsbcs ﬂ Hoimshold | «158  HI  Se=
=[] Educabon Homshold w16 R4 Age ==m
@) Chlden il Household w19 RE Canread & newsipapes pal
(= Atz Household| w20 K9 Musial slsha
] Chichen ang stpswhens —

Presione en la "+" azul para abrir la pantalla de Seleccionar Variables. Este consta
de un listado de todos los archivos de datos disponibles y un listado de las variables
disponibles en el archivo de datos seleccionado. Desplacese a través de los
archivos de datos y variables y escoja las variables que desee que sean anadidas
al grupo. Sujete las teclas Ctrl o Shift mientras selecciona las variables para
agregar, al mismo tiempo, mas de una variable al grupo.

El boton de Encontrar puede ser utilizado para agregar una variable a un grupo.
Presione Encontrar e ingrese el nombre exacto de la variable a ser agregado. El
boton Seleccionar, funciona de manera similar al botén Encontrar excepto que,
hace busquedas parciales y exactas, ademas de agregar todos los resultados al
listado de variables seleccionadas. Recuerde, los grupos de variables pueden
incluir variables de mas de un archivo de datos. La opcién de seleccion del archivo
de datos se encuentra disponible en la misma ventana en la que figura la selecciéon
de variables (ver el listado en la parte superior de la ventana).

%+ Select Variables

[ratazet;
Houzehold W

Houzehold

Houzehold listin
| Children
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6) Presione OK cuando todas las variables a ser incluidas en el grupo hayan sido
seleccionadas.

Groups: Group parameters:;
=[] Yanable Groups + Description Yariables
n ahd HH identification J
[Z3 Characteristics of the head Dataset Numbe Latel l
D Members characteristics J Househald Houzehald 1D -
[ Education Househald w2 Province ]
[Z3 Children living elsewhere ﬂ Haousehald w3 Day of interview |
@ .&ntenatallcare ) Hougehald w4  Time began
[ Pregnancies and births —
- Houzehald vE  Time ended
[ Care taking
(2 Child mortality Househald vE&  Result of houzehold interviaw
Child labuar ouzehal v nkerviewer's code
Ea H hiold 7o i s cod
(27 Child rights Haouzehald w3 Number of wisit
5] :—TIT-:'Z.:.;:'D?“ Household w3 Taotal number of eligible women
) . . ouzeha W urnber of interviews complete
a H hiold 10 Mumber of leted
[ Characteristics of dwelling — -
[ Assets awmership Houzehald w11 Taotal number of eligible children
(L] Wealth Index Houzehold w12 MNumber of interviews completed
[ Weighting coefficients Hougehold isting . +3  Total number of eligible wormen
[ Othess Household listing | w10 Mumber of interviews completed

Para remover un grupo de variables, seleccionelo en la lista de Grupo de Variable y
presione = | a la derecha de la lista de Grupos de Variables. Para cambiar el orden de los
grupos de variables, seleccione un grupo y use las flechas hacia arriba y abajo para mover
un grupo hacia arriba o abajo en la lista. Para eliminar todos los grupos en un proyecto que
no cuentan con ninguna variable, seleccione cualquier lugar en el Listado de Grupo de
Variable y luego seleccione Borrar Todos los Grupos de Variables Vacios del listado.

Para copiar un grupo, seleccionelo, sujete la tecla Citrl y arrastrelo a una nueva ubicacion.
Una carpeta azul representara al nuevo grupo y al original. Cualquier cambio hecho a un
grupo es, automaticamente, reproducido en los demas. Los grupos creados debajo de una
carpeta azul son representados por una carpeta verde.

OTROS MATERIALES

Esta seccion del proyecto no es utilizada por el Editor de Metadatos y deberia quedar vacio.

MATERIALES DE REFERENCIA EXTERNOS

La seccion de Materiales de Referencia Externos es utilizada para proporcionar un listado y
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una descripcion de materiales como: documentos (manuales, cuestionarios, informes
técnicos y analiticos), programas de computadora (entrada de datos, edicién, tabulacion,
analisis), fotos y mapas relacionados con el estudio. Esta seccion utiliza la especificacion
del Dublin Core (DCMI). A diferencia de los archivos de datos, los Materiales de referencia
externos no son guardados en el archivo de Nesstar creado por el editor de Metadatos.
Solamente los metadatos que describen estos recursos son guardados con el proyecto.

La Documentacién de los Materiales de referencia externos involucra tres pasos. Primero,
los archivos tienen que estar preparados para su publicaciéon. Segundo, la documentacién
de los Materiales de referencia tiene que ser ingresada en el Editor de Metadatos.
Finalmente, la documentacion de los Materiales de referencia externos puede ser validada.

Preparando materiales de referencia externos

El Editor de Metadatos puede documentar cualquier tipo de materiales de referencia
externos en formato electronico. Esta seccion proporciona recomendaciones de formato
para tipos especiales de materiales de referencia, por ejemplo documentos, imagenes y
otros archivos.

Escaneando y dando formato a los documentos

Todos los documentos deberian hacerse disponibles en su formato original como en
Acrobat PDF. Los documentos disponibles en formato electronico (MS-Word, MS-Excel,
etc) pueden ser convertidos, faciimente, al formato PDF utilizando Adobe Acrobat
(www.adobe.com).

Los documentos que no estan disponibles en formato electrénico tendran que ser
escaneados. Existen varias maneras de hacerlo:

m Si el documento contiene principalmente texto, puede ser escaneado utilizando un
programa con reconocimiento optico de caracteres (OCR). El disefio de pagina
puede ser reproducido y guardado en formato PDF. Este método tiene la ventaja de
producir un documento en formato "Texto" (a diferencia del formato "Imagen"). Un
documento en formato "Texto" puede ser modificado y permite el uso de las
funciones de "Copiar/pegar" y "Buscar" en Windows. Ademas, un documento en
formato "Texto" es mas pequefio en tamano que uno en "Imagen". Este método
tiene algunas desventajas. Primero, el método no garantiza que el disefio de pagina
original sea conservado. Segundo, para que este enfoque sea exitoso, el documento
original debe estar guardado en alta cualidad. Un documento en mala calidad, que
tiene un fondo borroso o un contraste de poca calidad entre los tipos de caracteres,
resultara en un pobre reconocimiento de caracteres, y podria ser necesario que se
vuelva a tipear el documento. En vista de estas desventajas, el uso de este método
no es recomendado. Para mayor informacion consulte el manual del programa OCR.
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Es posible, también, escanear documentos como imagenes en vez de texto. Este
método tiene la ventaja de conservar la imagen del documento original. Sin
embargo, tiene desventajas. No sélo el tamafo de los archivos producidos es muy
grande, sino que funciones claves como "Copiar/pegar" y "Buscar" no pueden ser
activadas. Sin embargo, dado su sencillez, es todavia el mejor método.

Finalmente, es posible utilizar un método "Mixto". El programa Acrobat Exchange
permite guardar archivos que son escaneados en formato de "Imagen" y que luego
se lleve a cabo el reconocimiento de caracteres en el texto. Despues de ello, los
archivos resultantes pueden ser archivados en formato "Imagen+texto”. Con este
método, la version "Imagen" del documento aparecera en la pantalla (con las
ventajas de conservar la apariencia original y el disefio de pagina), mientras que la
version de "Texto" estara disponible en un "Nivel mas bajo" en la memoria de
computadora, y permitira, por ejemplo, la busqueda de palabras clave. Aunque esta
solucion parece ideal, tiene dos desventajas importantes: El tamafio de los archivos
producidos es mas grande que un archivo de "Imagen", y si la calidad del
documento de fuente es pobre, el método produce un pobre reconocimiento de
caracteres. Consulte un manual (vea la funcién "Captura" ) para mayor informacion
sobre esta funcion de Acrobat Exchange.

Un documento puede ser escaneado directamente utilizando Acrobat Exchange (la funcién
"Escanear"). Sin embargo, es generalmente preferido utilizar el programa proporcionado
con el escaner y escanear un documento en formato "Imagen”. En general, el programa del
escaner proporcionara mas control sobre la imagen y producira archivos mas pequefios. No
es posible proporcionar instrucciones detalladas en este contexto, ya que cada escaner,
tipicamente, tiene programas con derechos reservados. Sin embargo, para cualquier
programa utilizado, los siguientes principios deben ser respetados:

Escanee todos los documentos en formato comprimido "Tif". Este es el formato
estandar de escaneo.

Un archivo distinto "Tif" sera producido para cada pagina escaneada. Debido a que
el documento tiene que ser reconstituido manualmente adicionando cada archivo de
"Tif" en Acrobat Exchange, los archivos deberian ser nombrados secuencialmente.
Esto es hecho automaticamente por algunos programas de escaneo, pero si éste no
es la caso, escanee las paginas del documento en orden y nombre los archivos
secuencialmente 0001.tif, 0002.tif, etc. Un directorio deberia ser creado para
archivar solamente estos archivos.

Escanee el documento en blanco y negro (use 300 dpi "Puntos por pulgada"), a
menos que contenga fotos u otros colores que se tengan que mantener.

Si el documento contiene fotos (en color o no), escanéelo en blanco y negro o en
256 matices de gris. Escanear el documento a color producira archivos que son
demasiado grandes. Si fuera necesario, escanee solamente la pagina de portada en
color.
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En cuanto todas las paginas del documento hayan sido escaneadas, fusionelas
utilizando Acrobat Exchange. Para hacer esto, active la opcion Archivo > Importar en
el menu. Seleccione el directorio que contiene los archivos 'tif' y podra ver los
archivos disponibles a importar.

Si el directorio contiene menos de 50 archivos, seleccionelos todos y presione
"Abrir". Acrobat Exchange importara todas las paginas y creara un archivo en
formato PDF que puede ser guardado.

Si el directorio contiene mas de 50 archivos, se tendran que hacer varias
importaciones pues el Acrobat no puede importar mas de 50 archivos
simultdneamente. Seleccione, por ejemplo, los archivos del 0001.tif al 0049.tif y
presione "Abrir". Una vez estos 49 archivos hayan sido importados, reactive el
comando Archivo > Importar en el menu, y seleccione los archivos del 0050.tif al
0099.tif. Acrobat Exchange le preguntara si estas paginas deben ser anadidas al
documento en uso (‘append images to current document') o si se deberia crear un
nuevo documento (‘create new document'). Escoja la opcion de "Adicionar imagenes
al documento en uso". Continue este proceso hasta que todas las paginas hayan
sido importadas. Luego guarde el documento en el formato de PDF.

Cuando el documento ha sido cambiado al formato PDF, examine cada pagina. El
comando Documento > Rotar pagina en Acrobat puede ser utilizado para modificar
la orientacién de pagina (si, por ejemplo, algunas paginas estan "horizontales").
Finalmente, guarde el documento con el comando "Guardar como", en vez del usual
"Guardar".

Escaneando y formateando ilustraciones

Cuando se escanean fotografias, use siempre el programa proporcionado por el escaner.
Los siguientes principios deben ser respetados:

Escanee las fotos en el modo "Millones de colores" con una definicién de 100 puntos
por pulgada (dpi).

Guarde el archivo en formato comprimido tiff.

Si fuera necesario, use el programa de procesamiento de imagenes para modificar
la foto (por ejemplo para aumentar el contraste o recortar los bordes).

Si el archivo es grande, es recomendable hacer una copia en formato JPEG (JPG)
en porcentaje de compresion "Medio".

Preparando otro fipo de archivos

Casi cualquier tipo de archivo puede ser documentado y conectado con un proyecto
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utilizando el Editor de Metadatos. Aunque no es posible proporcionar una guia para la
preparacion de todos estos archivos, algunos principios generales deben ser seguidos
cuando se preparen estos archivos. Primero, examine cuidadosamente el contenido y el
formato de cada archivo. La evaluacion del contenido es necesaria para asegurar que
informacion confidencial sea manejada adecuadamente. Ademas, el texto debe ser claro,
completo y limpio de errores y el formato deberia ser consistente en todo el archivo.
Segundo, los materiales de referencia externos deben ser guardados en formatos comunes.
Finalmente, todos los materiales de referencias externos deben ser examinados por
personas no relacionadas con una encuesta o censo. Estas personas podrian descubrir
errores e inconsistencias que aquellos cercanos al proyecto no pudieron observar.

Centralizando materiales de referencia externos

Es importante centralizar los materiales de referencia antes de documentar los materiales
de referencia externos en el Editor de Metadatos. Para centralizar los materiales de
referencia guarde una copia de cada archivo en el mismo directorio del archivo de proyecto
Nesstar o en un (o varios) subdirectorio(s) debajo de esta ubicacion. En el ejemplo lineas
debajo, el archivo Nesstar esta ubicado en el directorio CA\
_Bancodedatos\basededatosdemo y los materiales de referencia externos estan guardados
en tres subdirectorios. Este simple paso asegura que todos los materiales de referencia
externos relacionados con el proyecto sean guardados en el mismo lugar.

Folders X Marme
= e Local Disk (1) | I Documentation
= |J) _Databank L_IMaps
SR ) Demo dakaset L) Programs
) Documentation |ﬂ Demo dakaset. Nesskar
) Maps
) Programs

Es importante recordar que se pueden utilizar enlaces relativos en lugar de enlaces
absolutos para hacer referencia a la ubicacion de materiales de referencia externos. Esto
hara que la transferencia de un proyecto de una unidad del disco o de un directorio a otro
sea considerablemente mas sencilla.
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Documentando Materiales de referencias externos

Ademas de los datos y metadatos, es muy recomendado que se mantenga y disemine
materiales de referencia tales como documentos (cuestionarios, informes y manuales),
programas de computadora (entrada de datos, edicion, tabulacion y analisis) y otros (fotos,
mapas, etc).

Grupos de Materiales de referencia

Todos los materiales de referencia externos de un proyecto seran ubicados en la seccién
de "Materiales de Referencia Externos" del esquema del proyecto. Los usuarios pueden
definir tantos grupos (y subgrupos) como sean necesarios.

Para crear un nuevo grupo:

1) Seleccione la seccién de Materiales de referencia externos (0 un grupo existente de
materiales de referencia en esta seccion) para agregar un nuevo (sub)grupo bajo el
proyecto seleccionado.

= by Projects
—-[5] Popstan MICS 2000
+-- I Document Description
I Study Description
+--[_1] Datasets
([ “ariable Groups
=W R E sternal Fesources

¥

P 2|

2) Presione J

3) Ingrese un nombre y una descripcion (opcional) para el nuevo grupo.

4) Genere tantos grupos y subgrupos como sean necesarios. Si fuese necesario, use
los botones flecha para cambiar el orden de los grupos en el listado.

23] Esternal Resources
+--[_1] Questionnaires
+--[_1 Technical Documents

L3 Computer Programs

L3 Reports

+--[_] Tables

L1 Photos

[ Maps

F

¥

F

F
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Agregando Materiales de referencia externos
Para agregar un material de referencia externo a un grupo:

1) Seleccione el grupo en el cual el nuevo material de referencia debe ser ubicado.

2) Presione M| Esto creard un nuevo elemento con el nombre (por defecto)
“Descripcion del Nuevo Material de Referencia”.

3) Reemplace el nombre por defecto con una etiqueta breve pero significativa.

4) Ingrese los metadatos relacionados con este nuevo material de referencia.

La plantilla de descripcion IHSN del material de referencia utiliza un subset de los
elementos del Dublin Core y los ubica en cuatro grupos: Material de referencia,
Identificacion, Contribuidores y Derechos y Contenido. Estos elementos son discutidos
lineas abajo.

Material de referencia

El campo "Materiales de referencia" es utilizado para indicar el nombre del archivo o la
ubicacion URL (pagina de internet) del material de referencia externo. Es importante
asegurarse de que esta ubicacion es un “camino” relativo en el directorio del archivo
Nesstar'', independientemente de si se escogié un archivo utilizando la opcion Seleccionar
Archivo presionando J o ingresando manualmente su ubicacion.

Projects:
4[] Datasets | | Resource
[Z3 “arisble Groups

([ Ewtemal Resources Uze the URI or File field to link to the described resounce.

4[] Questionnaires I URL:
421 Technical Documents J
4[] Computer Programs )
() File:
= Reports docsiprel_report pef Jj
ocshprel_report.
= El: Preliminary A eport P por. P = | o
R Rezource Usze the URI field if you watt ta link ta a published document on the Internet. Use
5 [ Identification the File figld if the resource iz a file on your digk that you want published to the

. ) Messtar server. Leave the fields blank if wou do nat want b link bo a resource,
+-- [ Contributors] and Rig

+-(0 Content

Algunos puntos a recordar con respecto de los “caminos” relativos es que ellos:

« No inician con el identificador (ej., C:) del directorio o de la red (\\).
« No Inician con (\)
- No contienen las siguientes referencias (..)

" Ver “Centralizando materiales de referecia externos” lineas arriba.
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Ejemplos de “caminos” relativos validos son:

- report.pdf (En el caso de que el archivo PDF esté ubicado en el mismo directorio
que el archivo de Nesstar)

- docs\report.pdf (En el caso de que el archivo PDF esté ubicado en el sub-directorio
“docs” del directorio que contiene el archivo de Nesstar).

Ejemplos de “caminos” invalidos:

m  C:\Documents and Settings\user\My Documents\report.pdf
m \report.pdf
m ..\docs\report.pdf

El Editor de Metadatos no requiere que un archivo de materiales de referencia sea
identificado. Un material de referencia externo puede ser documentado aun si el archivo
correspondiente no se encuentra disponible. Pero cuando sea posible, un archivo de material
de referencia externo debe ser incluido con el propésito de almacenaje y de publicacion

Identificacién
El grupo de Identificacion consta de nueve elementos.
® Use el listado en el elemento Tipo para indicar la clase de material de referencia
que esta siendo documentado.

Type

AOCL = | L = A =] - ﬂ
Document, Report [doc/rep] ~ j
Document, Technical [doc/tec]

fudio [aud] J

MFln h'n.:un] i

La seleccién del tipo de material de referencia de este listado es muy importante
para un proyecto que va a ser publicado utilizando el Constructor del CD-ROM. Es
importante pues el tipo de material de referencia es utilizado para determinar donde
un material de referencia aparecera en el esquema del proyecto creado por el
Constructor del CD-ROM (el Constructor del CD-ROM utiliza la informacion
contenida entre corchetes [doc/rep] en el listado, por lo que esta informacion NO
deberia ser modificada).

® Use los elementos Titulo y Subtitulo para ingresar un nombre formal y uno,
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opcional, secundario al material de referencia.

En el elemento Autores escriba el nombre de las personas individuales o las
organizaciones responsables de crear el material de referencia. Si es posible use
nombres completos. Escriba las siglas o abreviaturas dentro de paréntesis después
del nombre de la organizacion. Escriba los nombres de distintos autores en lineas
distintas. Use los botones +* vy j para agregar o remover un registro. Use los

botones de flechas para modificar el order en que aparecen los autores.

Ingrese, en el elemento Fecha (opcional), la fecha completa o parcial en que el
material de referencia fue creado o fue modificado por ultima vez. Si una fecha
completa es ingresada, se activa una casilla que permite ingresar la hora en que el
material de referencia fue creado o modificado por ultima vez. Si fuese apropiado,
registre el tiempo en 24-horas cuando llene esta casilla.

Liste todos los paises dentro del alcance del material de referencia en el elemento
Paises. Seleccione los paises del listado. Al igual que en el caso de los autores,
cada dominio geografico debe ser listado en una linea distinta.

Use el elemento Idioma para listar todos los idiomas en que aparece el material de
referencia. Seleccione los idiomas del listado; cada idioma debe aparecer en una
linea distinta.

Seleccione un objeto del listado del elemento Formato para identificar el formato del
archivo del material de referencia. Si el formato del material de referencia no esta
listado, se tiene la opcién de ingresar un nuevo formato en el listado (éste aparecera
en color rojo para indicar que no pertenece al vocabulario controlado), o de editar un
objeto del vocabulario controlado. Este elemento puede proveer una guia importante
acerca de los programas que deben ser utilizados para abrir el archivo.

Contribuidor(es) v Derechos Legales

® En el elemento Contribuidores cite a las personas u organizaciones que han

apoyado o contribuido al desarrollo del material de referencia. Las agencias que
financiaron el desarrollo del material de referencia también pueden ser citados aqui.

En el elemento Editor cite a las personas u organizaciones responsables de la
diseminacion del material de referencia.

Debido a que algunos materiales de referencia estan protegidos con derechos de
autor, use el elemento Derechos Legales para proporcionar una descripcion clara y
completa de los derechos de uso.

Contenido

® El Resumen puede ser pensado como un resumen ejecutivo de un informe u otro

material de referencia.
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® Use el elemento Indice para listar todas las secciones del informe, cuestionario y
otro documento. Al copiar un indice de otro archivo al proyecto, preste atencion a los
formatos pues los margenes, sangrados o tipos de letras podrian no ser
conservados. Debido a que no se puede aplicar ningun formato especial al texto, el
usuario tendra que realizar algunas tareas adicionales, como poner los titulos de los
capitulos en letras mayusculas, para mantener un indice organizado.

® Los temas clave discutidos en el material de referencia deberian ser listados en el
elemento Temas. Aunque la Plantilla de Materiales de Referencia IHSN no incluye
un vocabulario controlado para estos elementos, las organizaciones pueden optar
por modificar la plantilla y establecer un listado de temas a ser utilizados por todos
los proyectos al documentar sus estudios.

CONTROL DE CALIDAD DE LOS METADATOS

Una vez completada la documentaciéon de un estudio, el usuario puede desear ejecutar
controles de calidad a los metadatos. Varias herramientas evaluan el estado completo de
los metadatos.

Validando los metadatos del estudio

La herramienta Validar Metadatos es proporcionada para verificar que todos los elementos
declarados como obligatorios en la plantilla de estudio (para mayor informacién ver la
seccion de edicion de plantillas) contengan informacion.

Para utilizar la herramienta de Validar Metadatos:
1) Seleccione Herramientas > Validar Metadatos en el menu principal.

2) Presione OK para cerrar el mensaje que indica el numero de errores encontrados.

Validation Result

\14) 1 mandatory field was empty, The emply figld has been marked with red.

3) Busque los errores resaltados en rojo en el esquema. Cuando se ingrese
informacion en los elementos faltantes, las etiquetas en rojo seran cambiadas a
negro. En el ejemplo lineas debajo, el elemento Pais, declarado como obligatorio
en la plantilla de estudio, esta vacio.
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Projects:
= bdp Projects Country
—-[5] Popstan MICS 2000
+-- 2% Document Description Marme

= 2% Study Description
+--_1 Identification
+--[C1 Wersion
o[ Overview
+--_1] Scope
S|

Coverage

x

Fz] Country Geographic Coverage
R Geodraphic Coverade
L . .
Universe | The sample wasz designed to pr

Validando variables en el metadatos

El Editor de Metadatos proporciona herramientas para descubrir problemas con la
documentacién de las variables en la base de datos.

® La herramienta Variables Nominales sin categorias identificara todas las variables
que contienen datos nominales cuyas categorias de respuesta no han sido
definidas.

® La herramienta Variables con etiquetas faltantes encontraran todas las variables
para las que las casillas de etiquetas estan vacias.

® La herramienta Variables con las mismas etiquetas busca etiquetas compartidas por
dos o0 mas variables.

® La herramienta Variables con casillas obligatorias vacias busca variables con
metadatos faltantes en uno o mas elementos obligatorios en la plantilla del estudio.

Después de que cada herramienta es ejecutada, aparecera un mensaje indicando el
numero de problemas encontrados, el fondo cambiara de blanco a gris para todas las
variables en que se encontré algun problema. El color de fondo de estas filas permanecera
gris hasta que el problema haya sido corregido y la herramienta haya sido ejecutada otra
vez.

Para utilizar la herramienta Validacion de la Variable en el archivo de datos:

1) Seleccione Variables en el esquema del proyecto.
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20 Datazets
= Houzehold

™ File Description
[ Keyariables & Rel
b | ariables
Data Entry

2) Seleccione Herramientas > Validar Variables en el menu principal.

Tools  Help

Yalidate Metadata
Yalidate External Resources

Walidate Dataset Relations

Walidate Yariables. ..
Randomize Key Variables
3) Seleccione el tipo de validacion que se desea ejecutar y presione OK.

Yariable ¥Yalidation

Type aof walidation:

Marinal variables without categaones

Mominal vanables without categones
Wariables with mizzing label

Y ariables with same label
W ariables with rni:s::s:ir'ug m ar'u:l-ah:-r_l,l fields

4) Aparecera un mensaje indicando el numero de errores encontrados.

VYalidate Yariables

- | ) 2 wariables were Found matching the search criteria.

5) En el listado de variables, las variables en donde un error fue detectado seran
mostradas en fondo gris.
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Wt R PRSI Sl Tur ST g
vid withscor REGR factor score 1 for analysis

6) Puede ir de un error a otro utilizando los botones ﬂ y ﬂ Para corregirlos ingrese
etiquetas a las variables.

Validando metadatos de materiales de referencia
externos

La herramienta de Validar Materiales de Referencia Externos es proporcionada para
verificar que todos los elementos declarados como obligatorios en la plantilla de materiales
de referencias externos, que se esta utilizando, (para mas informacion ver la seccién de
edicion de plantillas) contengan informacion.

Para Validar Materiales de Referencia Externos:
1) Seleccione Herramientas > Validar Material de Referencia Externos

2) Presione OK para cerrar la casilla de mensaje que indica el numero de errores
encontrados.

3) Revise las entradas en la seccién de Materiales de Referencia Externos del
proyecto. El texto en rojo indica errores. En el ejemplo lineas abajo, el elemento
Tipo, sefialado como obligatorio en la plantilla de materiales de referencia externos
esta vacio.

21 Extemal Resources
=0 Questionnaires
@: Flow of guestionnaire modules
= @: Houszehold guestionnaire
R Resource
2123 Identification
Type
Title
B" Subtite

Herramientas de diagndstico de los Metadatos

Se han desarrollado herramientas de diagnéstico para el Editor de Metadatos. Estas
herramientas no son parte de la aplicacién, son programas auxiliares desarrollados por
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IHSN.

Tools  Help
Yalidate Metadata

Yalidate External Resources
Validate Dataset Relations
Yalidate Yariables. ..

Fandomize Key Wariables

DDI Diagnoskic (THSM)

Cublin Core Diagnostic (THSR)
Daka Dickionary (IHSM)

DDI Diagnostic, Detailled (THSM)

® L|a herramienta de Diagnostico DDI genera un informe en HTML que resume las
anotaciones en todas las secciones derivadas del DDI de un esquema de proyecto.

® La herramienta Diagnostico DDI detallado muestra la misma informacion que el
utilitario de la base de Diagnéstico DDI y algunos detalles adicionales sobre cada

una de las variables.

® La herramienta de Diagnostico del Dublin Core genera un informe en HTML que
muestra todos los metadatos para cada material de referencia externo

documentado.

® La herramienta de Diccionario de Datos genera un informe en HTML que lista el
numero, nombre, etiqueta, tipo de datos, formato, observaciones validas e invalidas
y el texto de las preguntas para todas las variables en cada uno de los archivos de

datos de los estudios.

Para ejecutar las herramientas de diagnostico:

1) Primero guarde el proyecto, asi permitira que las herramientas puedan acceder a la

version mas reciente de la documentacién del proyecto.

2) Seleccione Herramientas y una de las herramientas de diagnéstico en el menu

principal.

3) Se producira un informe en HTML en una nueva ventana. Esta ventana mostrara el
resultado del diagnéstico. Las marcas verdes @ indican que un elemento contiene

informacién. Las anotaciones obligatorias faltantes son indicadas con una equis en

rojo Q. Los elementos recomendados sin datos son mostrados con un signo de
exclamacion amarillo &_ Un signo de interrogacion amarillo es utilizado para

identificar los elementos de la variable de metadatos vacios.



92 Editor del Metadatos

El diagndsticos DDI provee informacion a nivel de estudio.

Survey Description

Identification

@ Title: [ Popstan MICS 2000 |

@ Abbreviation: [ MICS 2000 |

@ Survey Type: [ Multiple Indicator Cluster Survey - Round 2 [hhim... (more)] (75 characters)
/™ Translated Title: recommended element not provided

@ Survey 1D Number: [ IHSK 999 001 |

Version

@ Description: [ Yersion 1.0 (editedffinal), based an data files a... (more)] (140 characters)
@ Production Date: [2001-04]

@ Motes: [ The Popstan dataset is a subset of data (fully an... (mare)] (146 characters)

Overvie

& Abstract’ [ At the ¥World Surmit for Children held in Mew York in 1990, ... (more)] (9882 characters)
@ Kind of Data: [ Sample survey data [ssd] |

@ Unit of Analysis: [ Household, individual {including adult woren and .. (maore)] (95 characters)

Scope
@ Description of Scope: | The Papstan Multiple Indicatar Cluster Survey had as its pr... (mare)] (396
characters)

Coverage

&3 Country: required element is missing

@ Geographic Coverage: [ The sample was designed to provide estimates of t... {more)] (207
characters)

@ Universe: [ The survey covered the whale resident sedentary p... (mare)] (111 characters)

Producers and Sponsors

&3 Primary Investigatar: reguired element is missing

@ Other Producers: [ Ministry of Health |

@ Funding: | Gavernment of Popstan |

@ Other Acknowledgements: [ Warld Health Organizatian (Popstan Country Of . (mare)] (76
characters)

Samplin

T o T e T e o o ] P R ¥ | S 21 ST A

El diagndstico también incluye informacién en cada nivel del archivo de datos. Esta incluye:
un resumen del contenido del archivo y un listado de las variables sin etiquetas.
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File Household.NSDstat

Description

& File ID: [F3]

@ Contents: [ Data collected at the househald level (MICS Househo... (mare)] (245 characters)
& Producer [ Popstan Central Statistics Office |

@ “ersion: [ Version 1.0 {edited/final) for public use ... (mare]] (63 characters)

) Processing Checks: optional element is empty
(@) Missing Data: optional element is ermpty
() Motes: optional element is empty

Statistics
Mumber of Cases: 500
Y

Mumber of Yariables: 46 (discrete 1, continuous 45 )

Variables with missing label
hldb himern

Discrete/Nominal variables with missing code labels
hl4 R

Variables with same name and label

Variables with frequencies for more than 30 modalities
—= Kvariable Is ardinal, oo pat Incldde frequencies

Finalmente, el diagndstico DDI detallado proporciona informacion a nivel de cada variable
en cada archivo de datos. Note que no se espera que todas las celdas en la tabla resumen
tengan una marca verde (la informacion sobre imputacion o derivacion, por ejemplo,
tipicamente aplicara a un subconjunto de variables). Sin embargo, las marcas rojas indican
que una accién correctiva es requerida, ya que indican que una variable no tiene ninguna
etiqueta.

1D Hame Label Def Univ Src Pre Guest Postd Instr  Imput Deriv |Sec NHotes

YIT4 | il 2 Yy Y 2 9

YWIT5 | =ila &
WITE | silh &
Y277 | himem | &3

&

V2T | withscor

ol | ol | ol el

el OO0
T < R < M <
ol | ol | el e | o)
ol | ol | ol o) | )
Q)| o) )| )

Y
Y
Y
Y

o) | ocd)| el | )

Y
Y
Y
Y

ol | ol | ol el
ol | ol | ol el

Herramientas similares pueden ser desarrolladas para usuarios interesados y agregadas a
las funcionalidades del Set de Herramientas'. Las nuevas herramientas desarrolladas por

2 Ver el capitulo de preferencias para informacién sobre como agregar (plug-in) herramientas al
menu del Editor de Metadatos.
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el IHSN o por agencias similares podrian estar disponibles en linea para que los usuarios

puedan descargarlas e instalarlas. Para buscar estas actualizaciones Vvisite
www.surveynetwork.org/toolkit.

COMPARTIENDO METADATOS A TRAVES DE
PROYECTOS

El Editor de Metadatos incluye servicios para compartir metadatos entre proyectos. Esta
caracteristica es particularmente beneficiosa para bases de datos estandarizadas o
estudios repetidos, como encuestas de fuerza laboral nacionales trimestrales o anuales o
encuestas en estandares internacionales. El compartir un set comun de metadatos entre
estudios ahorra tiempo y ayuda a tener una documentacién mas consistente.

Los Metadatos pueden ser compartidos entre proyectos mediante la importacion de
metadatos, o compartiendo materiales de referencia externos.

Importando metadatos
Para importar metadatos de un archivo:

1) Seleccione Documentacion > Importar en el menu principal y luego indique si desea
importar metadatos de un estudio existente (ej. de un archivo Nesstar), de un
archivo DDI, de un documento RDF del Dublin Core o de un archivo HTML del
Dublin Core. Las opciones para impotar metadatos del Dublin Core se activan
solamente cuando la seccion de Materiales de Referencia Externos de un proyecto
es seleccionada en el esquema del proyecto. Cuando los metadatos DC son
importados, el Editor de Metadatos ubica todas las entradas en el directorio
seleccionado en el panel de navegacién. Se recomienda que la secciéon de
Materiales de Referencia Externos, y no un subdiretorio sea seleccionado cuando
metadatos DC son importados, pues ésto hace mas sencillo, que nuevas entradas
puedan ser ingresadas en los directorios apropiados.

Documentakion  Yariables  Data  Publishing  Tools  Help

Irnport From DO, .

Export L

2) Si se estan importando metadatos de un estudio o archivo DDI, se le preguntara al
usuario por los grupos de elementos a ser importados. En el ejemplo lineas abajo,


http://www.surveynetwork.org/toolkit

Editor del Metadatos 95

solo la descripcion de los archivos de datos y parte de los metadatos de las
variables seran importados.

Import 5tudy Documentation @

Included in impart

[] Diacument D escription
[] Study D escription

File Dezcription

W ariable Information

W ariable Documentation
[] Categories

[ Question Texts

[] Keys and Relations
[]weights

[]* ariable Groups

[] Otker M aterial

| ok ][ cancel

Después de indicar lo que se desea importar, presione OK.

3) Seleccione el nombre y la ubicacién del archivo que contiene los metadatos a
importar. Los metadatos en el archivo designado seran automaticamente utilizados
para actualizar los campos relacionados en el estudio activo.

Este método copiara metadatos solamente cuando los elementos y/o archivos de datos
tengan nombres idénticos. Si un elemento de la fuente del proyecto no existe o tiene un
nombre diferente al del proyecto de destino, los metadatos no seran copiados. De igual
modo, los metadatos que describen variables seran importados, solamente, cuando la
variable y los nombres de los archivos de datos sean idénticos en el proyecto fuente y de
destino.

La importacion de metadatos de un estudio existente o documento DDI/DC no agregara
nuevos elementos al esquema del proyecto ni copiara microdatos del archivo fuente.

Compartiendo materiales de referencia externos entre
proyectos

La segunda manera de compartir metadatos entre proyectos es arrastrar los materiales de
referencia externos de un proyecto y déjarlos caer en otro. Elementos individuales o
secciones enteras de un proyecto pueden ser compartidos de este modo.
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Para mover un material de referencia externo de un proyecto a otro:

Presione en la etiqueta del esquema del proyecto, arrastrelo a la ubicacién
apropiada en el esquema del proyecto objetivo y déjelo caer alli. El elemento o la
seccion seleccionada sera removida del proyecto fuente.

Para copiar un material de referencia externo de un proyecto a otro:

Sujete la tecla Shift, mientras arrastra y deja caer el articulo seleccionado de un
proyecto a otro. Una copia del elemento o la seccion sera insertado en el proyecto
de destino en la ubicacién seleccionada. Ningun cambio sera hecho en el esquema
del proyecto fuente.

EXPORTANDO DOCUMENTACION DEL ESTUDIO

Exportando metadatos a documentos DDI / DC
XML

El Editor de Metadatos puede ser utilizado para exportar documentacion de un estudio
como DDI y DC compatibles con archivos XML. Estos archivos pueden ser analizados por
programas disefiados para tomar ventaja de las especificaciones DDl y DC y pueden ser
transformados utilizando programas “Transformar” (XSLT) en una variedad de productos
incluyendo paginas HTML y archivos en PDF. Cuando se crean documentos DDI/DC XML
sélo los metadatos son exportados. Los archivos de datos y los materiales de referencia
externos no son incluidos en los archivos XML.

Para exportar los metadatos de un estudio a un DDI compatible con XML:
1) Seleccione Documentacion > Exportar DDI en el menu principal.

2) Ingrese un nombre y ubicacién para el archivo y luego seleccione Guardar. Los
archivos DDI automaticamente recibiran la extensién [.XML].

Para exportar los metadatos de los materiales de referencia externos a un DC compatible
con XML:

1) Seleccione Documentacion > Exportar Todo al Dublin Core para exportar todos los
metadatos relacionados con la seccion de materiales de referencia externos al
archivo DC-XML.

2) Ingrese un nombre y ubicacion para el archivo y seleccione Guardar. Los archivos
DC automaticamente recibiran la extension [.RDF].
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Generando un documento PDF

El IHSN ha desarrollado una herramienta para crear un documento PDF que contenga
todas, o una seleccion de las partes de los metadatos de un estudio. Este documento PDF
debe ser creado para cada proyecto e incluido en la seccién de Fuentes Externas del
proyecto. Con el propdsito de que el archivo pueda ser accedido por el Constructor del CD-
ROM, una copia del archivo en PDF debe ser puesto en la misma ubicacion de los otros
materiales de referencia externos.

Esta herramienta requiere que la plantilla IHSN sea utilizada.
Para crear un PDF:

1) Seleccione Herramientas > Documentacion de Estudio PDF (IHSN) en el menu principal
para visualizar el Generador del PDF.

2) Seleccione las secciones a incluir en el (o excluir del) PDF.
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Generate Study Documentation in PDF

Using study Popstan Multiple Indicators Cluster Survey 2000 produced 06/25/2006 2:03:20 AM
Select report components

W Cover page

Title |Slud_l,J Documentation

v Preface

¥ Metadats production
Acknowledgments

Motes

M Table of contents
M Study overvew
W File(s) description
W ariables list

M “ariables description
¥ Inciude frequency tables chide if more than | 30 = | modalities)

v List of documents and other resources
Include | Description W apstract | Table of corterts | Subjects

Report language | English [en] -

Generate Report | Clnse| ¥ Remember settings

® Pdagina de Cubierta. Ingrese aqui el titulo del documento en PDF. Este sera
mostrado en lugar del titulo por defecto.

® Prefacio. El prefacio incluirda, por defecto, informacién sobre el documento DDI
(seccion 1.0 del DDI). Opcionalmente puede incluir reconocimientos y notas.

® Indice. El programa puede generar automaticamente un indice.

Resumen del Estudio. Esta opcidén hara que se incluya el resumen de los metadatos
en el PDF (informacién sobre el productor, muestreo, recoleccion de datos, etc.)

® La Descripcion del Archivo incluird un resumen del contenido del archivo, autor y
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version.

® La Descripcion de las variables proporciona todos los metadatos de la variable,
incluyendo las estadisticas basicas. Sin embargo, si la base de datos contiene un
numero grande de variables y la opcion "Incluir tablas de frecuencia" es
seleccionada, el documento en PDF podria ser muy largo. En estos casos, es
preferible excluir las tablas de frecuencias, o crear un documento distinto para la
descripcion de las variables. Por defecto, las tablas de frecuencia para variables con
mas de 30 categorias no seran mostradas. Esta opcion puede ser cambiada a:
mostrar todas las tablas de frecuencia o no mostrarlas para variables con por lo
menos 10 categorias de respuesta diferentes.

® El Listado de documentos y otros materiales de referencia proporcionara un listado y
varios metadatos (opcional) para los materiales de referencia externos.

3) Después de definir el contenido del PDF, seleccione el idioma a ser utilizado en la
generacion del archivo. Esta opcion no afectara los metadatos, solamente configurara el
idioma en que seran presentados el esquema y las etiquetas del informe.

4) Presione Generar Informe para crear y ver el archivo. El archivo sera creado y
automaticamente abierto (siempre y cuando el Acrobat Reader haya sido instalado en la
computadora).

Nota: El archivo en PDF no se abrira automaticamente en algunas computadoras. Si
esto sucede, debe abrir el Acrobat Reader antes de generar el archivo en PDF.

5) Guarde el informe en la misma ubicacion de los otros documentos del estudio.
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& Adobe Reader - [report.pdf] g@g|
- |8 x

7: File Edit Wew Document Tools ‘Window Help

=4 Open LE Save a Copy : Prirt @, Email ia'] | \":} | ]:'ﬂ Select Text - Eﬂ} c;: U@?Qfﬁe?u'er:e

Q-D00EHeu -0 Dik- oMl ©
Se Options * X
[ag
% DUCLImE!nt InfDrmatiDn Popstan Ceniral Statistics OMfice
Table of Contents
=HDY Overview
Y Scope & Coverage
[I4 Producers & Sponsors Study Documentation
0% Sampling
[[4 Data Collection
(04 Data Processing & App
[y Accessibility i
[[4 Rights & Disclairmer
=% Files Description
= {0 Variables List
= [ variables Description
[[% Documentation

3=

Popstan Multiple Indicators Cluster Survey 2000

! Pages\i Layers\l Signatures \i Bookmarks

June 18 2008

< > Al 8.5x11in
1 of 106 PPl O || =

Publicando las bases de datos en linea (servidor
Nesstar)

El Set de Herramientas proporciona una herramienta (el Constructor del CD-ROM, descrito
lineas abajo) para generar productos basados en HTML. El Constructor del CD-ROM puede
ser utilizado para publicar metadatos y, opcionalmente, microdatos en una pagina de
internet. Pero el Set de Herramientas no proporciona ninguna opcion de analisis o
tabulacién en linea. Programas mas avanzados, como el Servidor Nesstar, son requeridos
para implementar esta clase de servicios.

Un estudio documentado utilizando el Set de Herramientas esta “listo” para ser publicado
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en un Servidor Nesstar (utilizando el icono de menu de Publicacion).

»nesstar

Description [ERETTRMIEHETAEE i)z @) Sy Bl ]

View study
Dataset: Demo: Demonstation dataset - for maps (v3.0) metadata

Abstract:

This dataset has been crealed specifically for demonstration purposes only

Selected vanables were taked from the BES 1587 dataset and other, dummy
wariables were crealed for spp ooy

variables and for mapping. "t' el iuill X @) 3 W| B8] @S]
Dataset: Demo: Demonstration dataset . for maps (v3.0)

Extract from the original BE:
The British General Election
senes of nationally represen
aim is to explore the changil
Britain. Tha surveys have tal
1964, giving 3 total of ten <0
(in 1963 and 1969), Scoftish
minorily booster sample in 1
SUMeys

Br |
Deseription | Tobie [[EREVRRl  aaluit] 3] @] <3 %) B @ | Generate custom-
Dataset: Demo: Demonstration dataset . for maps (w300 designed tables . V|ew
R e results in charts and
Dependent varlable:
No dependent variable added maps :

Independent variable:
Mo independent vaniable added

B SE B Beta T Significance Tolerance  [ceas]

N

e : Perform on-line (remote)
al =

Multiple R : data analysis.
Multiple R Squared -
Adjusted R Squared -
F value -

F sign

Add vanables to the regression by selecting the variable in the tree 31 the left
Choose a dependent vanable, and add your independent vanables

Aquellos interesados en adquirir una licencia o aprender mas acerca de los servidores
Nesstar deberian visitar http://www.nesstar.com o contactar a Nesstar directamente.
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Capitulo 5: El Explorador de
Nesstar

Versién 1.3 (Julio 2006)

El Editor de Metadatos guarda datos y metadatos en un unico archivo (un archivo de
formato Nesstar). Este archivo no puede ser leido por un programa estandar. Para ello, se
provee de una aplicacién de lectura gratuita, el Explorador Nesstar. Esta aplicacion permite,
ademas, la exportacion de los datos a diferentes formatos estadisticos. Este programa no
permite a los usuarios modificar los datos ni los metadatos.

View metadata

P i ]

i o ———
T _m R < Nesstar Data Reader v3.5
Y Tl B Fe N [Z08 Help
S ) - = Opsn.,.. Cer+0
Reopen b

Export datafiles to standard formats | N
(SAS, STATA, SPSS, E'IC) :> B Eport DOL..  ChieaksE |

Exit

View data ==

UTILZANDO EL EXPLORADOR

Iniciando el Explorador

Si se ha instalado el Set de Herramientas utilizando la configuracion por defecto, el usuario
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puede encontrar el Explorador dentro de Programas seleccionando Set de Herramientas
para el Manejo de Microdatos > Explorador Nesstar. El usuario tendra la opcion de crear un
icono en la pantalla. Para iniciar la aplicacion seleccione esta opcion o presionela dos
veces en el icono. Se le solicitara inmediatamente seleccionar el archivo Nesstar a abrir.

AllPrograms B @ Microdata Management Toolkit » |[RRENCEELIEE ey

¢} Co-ROM Buider

v Messtar Explorer

La aplicacion iniciara mostrando una interfaz de dos marcos. El marco de la izquierda
proporciona un arbol de navegacion correspondiente a la plantilla del Editor de Metadatos
utilizado para producir en archivo Nesstar. El marco de la derecha muestra el contenido del
objeto seleccionado en el arbol de navegacion.
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File Edit H

[=[s]

@ 2| 2| Bl

Study Content

#--[C] Document Description
=127 Study Description

Producers and Sponsors
Sampling
Data Callection

=] Data Processing

Sampling

|dentification .
= Versi Sampling Procedure
2] Version
=] Owerview The sample was designed to provide estimates of the indicators &t the
=] Scope national level, both in urban and rural areas.
=] Coverage

The sample was selected in two stages. & the first stage, 390 census
enumerstion areas were selected with probabilty propodional to size, Bazed
oh the last census (1991), those units were divided into clusters of 10
households . After & househald listing was carried out within the selected
enumeration areas, a systematic sample of 500 households was drawn.

:| Data Appraizal
=] Data Access

=] Disclaimer and Copyright
Cantacts Deviations from Sample Design

#--[[7] Datasets
(] Wariable Groups
(] Extemal Resources

There was no devistion fram sample design.
Response Rates

Ot of the 500 households selected for the MICS sample, 490 were found to

be ocoupied, Of these, 480 were successfully interviewed for & household
response rate of 95 percent. In the interviewed households, 450 eligible

wormen aged 15-49 were identified. Of these, 435 were successfully £

Mostrar idioma

El idioma utilizado por el Explorador Nesstar puede ser cambiado. El cambio del idioma no
tiene ningun efecto en los metadatos o las plantillas almacenadas en el archivo Nesstar.

Para cambiar el idioma utilizado:
1) Seleccione Archivo > Idioma en el menu principal.

2) Presione uno de los idiomas mostrados en el listado. Idiomas adicionales pueden
ser agregados al listado y seran incluidos en futuras versiones del programa
publicadas en la pagina web del IHSN.

Abriendo un proyecto

Para abrir un archivo Nesstar cuando la aplicacion esta activa:

1) Seleccione Archivo > Abrir en el menu principal o presione E?'.
2) Ubique el archivo deseado, seleccionelo y presione Abrir.

3) Archivos recientemente utilizados pueden ser abiertos utilizando Archivo > Reabrir.
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Revisar el contenido de un proyecto

. P . . .7
Presione el topico deseado en la ventana de navegacion para ver la informacion
+, Nesstar Explorer ¥3.5 Beta 7 - [Popstan MICS 2000] - IEIIEI

File Edit Help
= ¥>| |
Study Content:
(£ Document Description _
=27 Study Description
-] Identification . =
E Dates of Collection
] version
Owerview 2000401 - 2000-03
Seope Mode of Data Collection
Coverage
Producers and Sponsors Face-toface [f21]
Sampli Notes on Data Collection
The field staff was trained for five days in early January 2000
Data Appraizal Questionnaires
Data éccass ) The gquestionnaires for the [Country] MICS were based onh the MICS Madel Questionnaire with some
Disclaimer and Copyright modifications and addtions. & household questionnaire was administered in each household, which collected
Contacts various infarmation on househald members including sex, age, iteracy, marital status, and orphanhood status.
(-] Datasets The household guestionnaire also includes education, child labor, water and sanitation, and salt iodization ||
[ Variable Groups modules.
(-] Extemnal Resources
In addition to & household guestionnaire, guestionhaires were administered in each household for women age
15-49 and children under age five. For children, the questionnaire was administered to the mother or caretaker
of the child
The guestionnaire far wamen cantaing the follawing modules
- Child mortality
- Tetanus toxaid
- Maternal and newhorn health
- Contraceptive use
- HIVIAIDS.
The guestiohhaire for children under age five includes modules oh: ;I

Para revisar variables y ver los datos:
« Expanda el folder Bases de Datos en la ventana de navegacion presionando el
simbolo (+).

« Seleccione el archivo de datos que contiene las variables que se deseen ver y abra
el subdirectorio Variables. Después de ello, podra ver el listado de variables del
archivo de datos.
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File Edit Help

ERED

Study Content;

#--[(7] Document Description ”

+- (L7 Study Description
=[] Datasets
= Household

+--[Z1] File Description

=[] Variables
= - hid - Household 1D

:] W1

W3-
Wa -
W5 -
WE -
WT -
Wa -
W3-

W11

W21

L amm

<] +10-

YV12-
:] W13
W14 -
E] ¥15-
:] W16 -
W17 -
Y18 -
W19 -
Wao -

:] W22 -

[=1=]
hi3d - Day of intery
tbegun - Time beg:
tended - Time end:
hild - Result of ho
icode - Interviewer'
rwisit - Mumber of +
hil1 - Taokal numbe
hil2 - Mumber of i
- hil3 - Tatal numb
hil4 - Mumber of i
hi1 - Line number
hl3a - Felationshi
hi3 - Sex
hld - &ge
hlda - Age in man
hldb
hi3 -Canread ar
hl3 - Marital statu:
- hida - Have elech
hidb - Have radio 2

[N LI

4

Data Yiew
3-hidd | v4-thequn| v5-tended | A |1,
1 26 2325 925 Com
2 27 920 1005 | Conn
3 24 121 1330 Com
4 i} 2325 350 Com
5 an 1340 1440 Comn
g 26 1405 15910 Com
7 5 1155 1300 Com
a 29 1325 1425 Comn
9 23 1300 1430 Com
10 23 1520 1650 Com
11 11 2 1030 1140 | Com
12 1z FE = 1550 1655 | Com ¥
~* ¥aniable Information
Statistics Documentation Information
LY
Frequencies:
Value Label N WHN
1 urkan 324 st7ae00s [ - 2
2 rural 176 43i040:07 [ 45 7
Summary Statistics:
Type Value Weighted
< ¥

Al examinar los datos, el usuario puede alternar entre ver, solamente, datos con etiquetas o

etiquetas completas utilizando el botdn “Ver etiquetas” 1"'El| en el lado superior derecho de la

pantalla.

|
I —

V19-HE | w20 - hig w22t
“With diffcuky | Curently marned/In urion Jgls] Yez
Easily Cumenily marned/n union " Mo
“With dfficully | Cumentlhy marned/In urion Mo
“With deffcuky | Cunenthy maened/n urion Yez
Al-i - -0 s wrwmsmibtlin rew meramed Hon o i TS St

k| i |t |
w—t | P B | -
=t R B RS
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El usuario puede escoger ver un resumen de estadisticas, documentacién e informacion
detallada para algunas de las variables seleccionadas.

Para ver los detalles de las variables:
1) Seleccione la variable deseada en el arbol de navigacion.

2) Presione Informacion de la Variable para abrir un panel en la parte inferior del panel
de detalles.

3) Seleccione Estadisticas en la parte inferior del panel de detalles para ver un
resumen de las mediciones calculadas cuando la documentacion de la encuesta fue

creada.
= Datazet
g aljiljsehold + Variable Information
+--[] File Description Statistics Documentation Information
=I--[] Wariables
[E] 1 - hid - Househald ID Frequencies:

W2 - hik - Area

] 3 - hi3d - Day of interv Value Label N WN
£ R 1 Uben 324 511755005 I 5 5
| 8 - tended - Time end: z Rural 176 431048307 [N 45 7

] WE - hil0 - Result of hou
] W7 - icode - Interviewer'
] W8 - nwisit - Mumber of + Type Value Weighted
B w9 kil - Total rumbe alicd S00 942785316

; . l Mir 1
iz et || 2

Summary Statistics:

» Yariable Information

Statizticz D ocumentation |nformation

Interviewer Instructions

Circle the code for area of residence —that iz, 1 for urban or 2 for rural — az instructed by your
SUpervisar.

4) Seleccione Documentacion en la parte inferior del panel para ver el texto de la
pregunta y alguna otra informacién relacionada (como manual del encuestador,
pregunta textual, o método de derivacion).

5) Seleccione Informacién para ver detalles de la variable como: nombre, tipo (ordinal,
numeérico, etc.), numero de decimales, peso, etc.
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+ Yarnable Information

Statiztics Dacumentation Information

Name

hiti
Label
Ares
Type

Murmeric

Nataset

Si se crearon grupos de variables en el Editor de Metadatos, éstos también seran
mostrados en el arbol de navegacion del Explorador.

anable Groups
[ Interview and HH identification
[[1 Characteristics of the head
[ Members charactenstics

[[1 Education

(L Children living elsewhere

[ Antenatal care

[[1 Pregnancies and births

[C Care taking

+-- 771 Child rnrtalib

Ver documentos externos/de soporte

La informacién sobre los materiales de referencia externos esta disponible en el Explorador.
Sin embargo, los materiales de referencia externos (documentos en PDF, programas de
computadora, fotos, mapas, etc.) solamente seran accesibles si son distribuidos junto con el
archivo Nesstar o si se hacen accesibles en el Internet y, solamente, seran activados si el
archivo correspondiente esta presente en la ubicacion esperada.

I o e O Y e oy B

Seleccione Materiales de Referencia Externos en el arbol de navegacion para ver
informacion sobre estos materiales. El listado y la agrupacion de articulos en esta seccion
corresponden al creado en el Editor de Metadatos.
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File Edit Help
=] B =
Study Content:
[ Docurnent Description Flow of questionnaire modules
+--[_] Studw Description
+--[C] Datasels
+- (] Variable Groups Resource
=[] Ewxternal Resources ather materialsflow of guestionnaire modules odf
= | Duestlonnares _— Type
+ Flows of questionnaire modules
T @p Houzehold questionnaire Docurnent, GQuestionnaire [docigst]
+--[pf Women's questionnaire Title
+ @; Children under-5 guestiohnaire . .
Flaw of questiannaire modules
+ @; Cluster control sheet
+--[Z] Technical Documents Author(s)
+- [ Computer Programs LUMICEF
+--[_]] Reports
+--[_] Tables Date
#-(_] Phatos 20000101
+ Maps
& Language
endlizh [en]
Format
Documnent, PDF [applicationfac]

Exportando datos

Los datos en formato Nesstar no pueden ser leidos por un programa estadistico estandar
como STATA, SPSS o SAS. Sin embargo, el Explorador Nesstar permite que los usuarios
exporten archivos de datos para que los analisis puedan ser llevados a cabo en otros
programas.

Para exportar un archivo de datos:

1) Seleccione el archivo de datos deseado en el panel de archivos.

2) Seleccione Archivo > Exportar Bases de Datos o presione @ para abrir la ventana
de Exportar Base de Datos.

3) Seleccione el formato de exportacion dentro del listado de la opcion Guardar en el
Tipo.
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Save as type: SPSS [*.zav) hd

5 aw|

SPSS Partable [ por)
SPS5 Syntax [*.zps]
SAS5 Suntax [*zaz]
STATA B [".dta)
STATA T [*.dta)
Statiztica [*.sta)

MSDstat [*. nef]

dBaze [*.dbf)

DlIF [*.dif]

Fixed Format ASCH [F.dat)
Delirnited Test [,

4) Ingrese un nombre y localizacién para el archivo a exportar y presione Guardar.

IMPORTANTE !

Para exportar la base de datos al formato ASCII se requiere que la base de datos
sea apropiadamente reencadenada antes de que el archivo .Nesstar sea
guardado.

Para exportar multiples archivos de datos en una operacion:

1. Seleccione Archivo > Exportar Todas las Bases de Datos en el menu principal. Esta
operacion abrira la ventana de Exportar Bases de Datos.

Edit Help

& Open... Chrl+0

Reopen 4

ZtrH+-E
Shift-+Ckr+E
Ckel+Al+E

@ Export Dakaset. ..

Export Dublin Core...
Export all ko Dublin Core, ..

Exxit

2. En el marco de Bases de Datos seleccione las bases de datos que se desean
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exportar.

X

% Export Datasets

Expart farmat;

Statiztica [* sta) w

Expart folder:

CAMy Data J

[ Create Mew Sub Folder
Sub Folder Mame:

D atazets:

v| Houzehold
v| Household listing

| Wwomen g

v| Children

3. Escoja el formato en el que se desea exportar.

Escoja la ubicacion en la que se desea guardar los archivos de datos. Escriba el
nombre de la ubicacion o presione ..| para visualizar la ubicacién deseada. Es

posible crear un nuevo subdirectorio como destino del folder exportado.

5. Seleccione OK para ejecutar la exportacién de datos.

Exportando metadatos

EL Explorador Nesstar también permite que los metadatos sean exportados desde un
archivo Nesstar. Los archivos DDI compatibles con XML y el Dublin Core RDF también
pueden ser exportados.

Para exportar todos los metadatos DDI asociados con un estudio:

5) Seleccione Archivo > Exportar DDI (o Archivo > Exportar todos al Dublin Core) en el
menu principal o presione | Esta accion abrira la opcién Exportar Document
DDI.

6) Ingrese la ubicacion y el nombre a ser utilizados en la creacion del archivo DDI
[.XML].

7) Presione Guardar para exportar el documento DDI.
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Para exportar todos los metadatos del Dublin Core asociados con un estudio:
8) Seleccione Archivo > Exportar Todo al Dublin Core en el menu principal o presione
|. Esta accion abrira la ventana de Exportar Dublin Core.

9) Ingrese la ubicacién y el nombre a ser utilizados al crear el archivo Dublin Core
[.RDF].

10) Presione Guardar para exportar los metadatos del Dublin Core.
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Capitulo 6: Contructor de
CD-ROM

Versién 1.3 (Julio 2006)

El Explorador Nesstar permite a los usuarios ver los datos y metadatos y exportar datos en
diferentes formatos estadisticos. Pero los productores de datos pueden desear generar
productos que contengan no solamente datos y metadatos; sino también todos los
materiales de referencia externos y posiblemente materiales adicionales en un formato mas
amigable.

El Contructor de CD-ROM es una herramienta para elaborar tales productos. Esta genera
un producto basado en HTML que puede ser distribuido en un CD-ROM, DVD, intranet o
servidores de Internet. Aunque fue disefado principalmente como una herramienta para
diseminar microdatos, también puede ser utilizado para archivar los datos y metadatos.

El Contructor de CD-ROM fue desarrollado como una aplicacion de fuente abierta bajo la
Eclipse Public License (EPL). Segun los términos de la licencia EPL, las personas u
organizaciones interesadas pueden participar en el desarrollo adicional de la aplicacion o
aprovechar su cédigo fuente para desarrollar otras aplicaciones. El cddigo fuente y las
actualizaciones a la aplicacion son guardadas por SourceForge en la siguiente pagina de
internet: http://sourceforge.net/projects/toolkit.

Iniciando el Contructor del CD-ROM

Si se ha instalado el Set de Herramientas utilizando la configuracion por defecto, el usuario
podra encontrar el Contructor de CD-ROM dentro de Programas seleccionando Set de
Herramientas para el Manejo de Microdatos > Contructor de CD-ROM. El usuario tiene la
opcion de crear un icono en la pantalla. Seleccione el Contructor de CD-ROM o presionela
dos veces el icono para iniciar la aplicacién.

All Programs B @ Microdata Management Toolkit »

*¥ Metadata Editor
3] co-ROM Buider
*¥ Nesstar Explorer
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2 Contructor de CD-ROM

Al iniciar, la aplicacion mostrara una interfaz de dos marcos.

F%] CD-ROM Builder 1.0

File Edit ‘Window Help

1+
N

# Preview X Properties =0

A wigws on this content is nok available,

CRreaNDO UN CD-ROM

El proceso de creacion de un CD-ROM esta ampliamente automatizado. Los insumos
necesarios para generar el CD-ROM son: una base de datos en el formato Nesstar y la
seleccion de una opcién de "marcado". Adicionalmente, el usuario cuenta con opciones
para personalizar el contenido y el disefio del producto.

Un archivo Nesstar es un archivo producido mediante la documentacién de una base de
datos utilizando el Editor de Metadatos. Un “marcado” contiene una pancarta personalizada
que aparecera en la parte superior de cada pagina del CD-ROM. La pancarta podria
contener el logotipo, nombre y otros elementos especificos de cada organismo.

Para crear un CD-ROM:
1. Seleccione Archivo > Nuevo Proyecto CD-ROM en el menu principal.
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FIEW Edit  ‘Window Help

& Mew CD-ROM Project

2. Seleccione el archivo Nesstar que contiene la base de datos y el “marcado”.
Mantenga la opcion Tipo como Encuesta de Hogares, luego presione Terminar.

- :
E.: New le
Add Survey :
Select a study (Messkar file ar DDI document) ko add ko the project, Q
Survey | C:iDema Toolkit\Popskan MICS 2000, Messtar | [ Browse ]
Branding | V‘
Type | ousehold Survey V‘
[ Finish l [ Cancel ]

La aplicacion generara automaticamente un esquema de CD-ROM. El esquema
representa la estructura del CD-ROM (o pagina de internet) que sera producida.
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siinkitleds oute X =0
=l IHSNSS001 Section on sampling methods and procedures
= "n Wekome
P — Label | Sampling
=T Oresrvieew
# -+ JdentiFication :
-~ Varsion The CO-ROM outline defines
F - Crvmrvie the content and structure of
- Seope the CD-ROM.
E - Coverage
& - Producers and Sponsors
6~ Matadata Production
= (% Technical Information ;
e 4 A preview of the biml page
155} Samping Frocsdurs content is displayedwhen a
lsi# Deviation from Sample Design page-level iterm is selected in
iy Resporses Rakes the outline.
414 Weighting
F "3 Questionnares -
@ Preview 17 | Properties =0
Ead
Sampling
Sampling Procedure
The sample for Popstan Multiple Indicator Cluster Sumwey (MICS) was designed to provide
estimates of health mdicators al the nateonal level, for urban and reral sreas, and for five regions:
Central, South Central, East, West, and South. The sample was selected in two slages, At the
first stage, 123 census enumaration areas were selected with probability propartional to size. After
# househaold listing was camed oul within the selected enumeration areas, a systematic sample of
4671 households was drawn. Because the sample was stratffied by region, it is not salfweighting
e

For reporting national level results, sample weights are used,

—

Cutling items have been
E Scope ] Show Labd automatically populated by
TSRl et | | importing relevant metadata
= L. =t i e
—~:— Producers and Sponsors abel | Sarmpli from the [.MNesstar] file.
—= Metadata Production
! Element Megtadata
== Technical Information
=-*= samplin
S
Deviakion from Sample Design The sample for Popstan Multiple Indicstor Cluster
Response Rates Survey (MICS) was designed to provide estimates of
waighting health indicators st the national level, for urban and
a_ Questiornaires rural areas, and for five regions: Central, South =
. i Central, East, West, and South. The sample was
“= Data Collection selected intwo stages. At the first stage, 123
= Data Processing census enumeration areas were selected with
= Data Appraisal probability propottional to size. After a househald
4

Technical Documents

listing was carried out within the selected

| £
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&

3. Seleccione Herramientas > Exportar al CD-ROM en el menu principal o presione
en la barra de herramientas. Se le pedira la ubicacién en donde el contenido del CD-
ROM sera guardado. La aplicacion no grabara automaticamente un CD-ROM. En
lugar de eso, creara un “CD-ROM maestro” que puede ser luego transferido a un
CD-ROM, DVD o servidor.

El usuario tendra que seleccionar las siguientes opciones:

Seleccione Crear Autorun CD-ROM para incluir en el CD-ROM los archivos
que seran automaticamente cargados a la pagina de inicio cuando los
usuarios ubiquen el CD-ROM en sus computadoras.

Seleccione Includir Archivos de Datos para copiar microdatos (ej. el archivo
Nesstar) en el CD-ROM. Si esta opcion no es seleccionada se producira un
CD-ROM sin microdatos.

Seleccione Incluir Otros Materiales de Referencia para copiar todos los
materiales de referencia externos, como por ejemplo, documento PDF, fotos,
mapas, etc. en el CD-ROM.

Seleccione Incluir el Explorador de Datos Nesstar para copiar los archivos de
instalacion del Explorador Nesstar y las instrucciones al CD-ROM. Esta
opcion debe ser seleccionada siempre, cuando los microdatos son
incluidos en el CD-ROM. Esta opcién permite a los usuarios exportar los
archivos de datos a su formato favorito (SPSS, STATA, SAS, Statistica, DBF,
ASCII, etc.).

Finalmente seleccione Abrir el producto generado en el navegador externo
para que la aplicacién sea iniciada en el visualizador de red y muestre la
pagina de inicio del CD-ROM tan pronto como la aplicacion termine de ser
generada. Si esta opcidn no es seleccionada, el usuario todavia puede ver el
CD-ROM presionando dos veces en el archivo index.html en el directorio
especificado.
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-
i ]
Generate CD-ROM
zenerate CO-ROM HTML conkent and copy files,

Generate ta: | \Dema_CDROM v| ’Bmwse... ]

Qptions

Create Autorun CO-ROM
Include Data Files

Include Other Resources
Include Nesskar Data Explarer

Open generated output in web browser,

I Firish H Canicel ]

4. Si el directorio objetivo ingresado no existe, se le preguntara, al usuario, si desea
crearlo.

%3] Question rs_<|

Target directory does not exist, Would you like ko create it?

L= ] [ Mo

5. Después de eso, se le recordara al usuario que el esquema del nuevo CD-ROM no
ha sido guardado. Guardar el esquema permitira que el CD-ROM sea regenerado
después bajo los mismos parametros. Esto es especialmente importante, si el
esquema ha sido personalizado (ver la siguiente seccioén). Esta accion guardara un
archivo con extension [.Outline]. Seleccione Si o No. Luego, el CD-ROM sera

generado.
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m S5ave Resource &|

'CDocuments and Settingsiwb1 47665 My Documents)Unkitled1  outling' has
““‘:r'/ been modified. Save changes?

[ Yes l [ Mo ] [ Cancel

Nota: Si el archivo Nesstar que se esta utilizando para generar el CD-ROM esta
abierto en otra aplicacion (ej. en el Editor de Metadatos) se mostrara un mensaje de
error. Cierre el programa que esta utilizando el archivo Nesstar e intente otra vez.

6. Si se ha seleccionado la opcidén Abrir el producto generado en el navegador externo
su visualizador de red abrira y mostrara la pagina de inicio del CD-ROM.

Presentacion del producto
El Constructor del CD-ROM generara un producto amigable en HTML.

Study metadata are displayed in
easily accessible HTML pages.

& Popstan MICS 2000

IHSMS99001

Weleome

Overview

Technical Information
[ ] sampling

-] auestionnaires
[ ] Data Collection
[ ] DataProcessing
- [] Data appraisal
[ ] Technical Documen
H- Data set

-] Tahles and Reports
-] Other Materials

----- [ contacts

(o I I
il

Sampling

Sampling Procedure

The sample for Popstan Multiple Indicator Cluster Survey (MICS) was designed to provide
estimates of health indicators at the national level, for urban and rural areas, and for five
regions: Central, South Central, East, WWest, and South. The sample was selected in two
stages. At the first stage, 123 census enumeration areas were selected with probability
praportional to size. After a househald listing was carried out within the selected
enumeration areas, a systematic sample of 4671 households was drawn. Because the
sample was stratified by region, it is not selfweighting. For reporting national level results,
sample weights are used.
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All data files are included, with a
description and list of variables.

Popstan MICS 2000

(=) IHEM999001 =

[ Welcome Household
<[ Overview
|';f|---[__“| Technical Informatian Content

[ sampling
Questionnaires
Data Collection

Data Appraisal

B

£

Technical Docume
A~C1 Data sét

[ Access Policy
_] Data Files

[
[
[ Data Processing
[
B

Popstan MICS 2000

D Household P IHSNS29001 o 9 (11 I { | Conti
i g ol uurrdesr o oS
[] Household list 3l ioicomo Errer;
L] Owerdew 10 hil2 Mumber of Continuous
Clic| = ) Technical Information inferviews
Tog (] sampling .
7] Tables and Reports %[ =xp L] Questionnaires 1103 Total pumber of |Continuous
- ] Data Collection ghalble chidren
| ] Data Pracessing 12 hild umber af Continuous
| ] Data Appraisal inlerviews
[ Technical Docume comglsted
=[] Data set 13 bt Line rumber | Continuous
[ Access Policy 14 hiza Relationshinto | Continuous
=[] DataFiles head of
[] Household houzehold
|1 Household list 15 W3 Sex Continuous
) women 16| hia . Contirunus
| Children

numeric 2.0

numeric 20

numeric §2

rumeric 8.2

numeric 2.0
numeric 20

numaric 1.0
numeric 2.0

Data collected at the household level (MICS Household Cluestionnaire, including
module Salt lodization). The file also includes characteristics of the head of
households {from file Household Listing), and data on assets ownership.

Mo, of wornen egible for inderview

Mo, of women inerviews completed

M. of children undar age S

Mo, of chid intervisws completed

Line no

IS (rearhe) MALE OR FEMALE 7

HOW OLD IS (name)? HOW OLD WAS
(name) ON HISHER LAST BIRTHDAY?



Contructor de CD-ROM

9

Click here to access/export data files.

To open this file, you will need the free Nesstar Explorersoftware. The Explorer allovws you to view data files and

export them to common statistical formats.

%+ Messtar Explorerv3.5 Beta B - [Popstan MICS 2(

File Edit Help
=] =] B
Study Cantent:
=1--[]] Variables
=] W1 - hid - Houzehold [D
We - hib - Province
W3- hi3d
W4 - thegun - Time began
W5 - tended - Time ended
WE - hill
W -icode - Interviewer's code
W - rvizit - Numnber of wisit
W9 - kil1 - Tatal number of eligibh
W10 - hil12 - Mumber of interviews
W11 - hil3 - Total number of eligit
W12 - hil4 - Mumber of interviews
W13 - ki1 - Line number
W14 - hl3a - Relationzhip to head
WG - hl3- Sex
WIE - hild - Age
W17 - hlda - Age in maonths
W18 - hldh
| V19 - ki3 - Can read a newspape
IH5M833001 A
[9 welcome
[ overview
+- ] Technical Information
=[] Data set
[ Access Policy
=] DataFiles
[ Household
] Household listing
[ waomen
L1_Children

Data Dictionary

Group Interviewy and HH identification
Group Characteristics ofthe head
Group Memhers characteristics
Group Education

Group Children living elsewhere
Group Antenatal care

[

If you chose to include data files on your CD-

ROM, data can be viewed and exported to
common formats (STATA, SPSS, ASCII, etc).

L

Data Yiew

/7 -icodd v8 - nwisit| v8 - ki1 [v10-hi1d w11 - hi13 | w121 E

1 1 3 2 2 1
2 1 3 2 2 0
3 1 1 2 2 3
4 1 1 0 0 0
3 1 1 2 2 0
£ 1 1 2 2 0
7 1 il 2 2 n
- VYariable Information
Statistics Documentation Informnation
Frequencies:
Value Label N WHN
1 Completed so0 ozrezs12 [
2 Refused 713940214 I1 A%
3 Mot at home ] 0 0%

If Variable Groups were defined in the Metadata
Editor, they are displayed in a Data Dictionary,
making it easier to locate variable metadata.

EriES

edl1bh

edl9

A0 lar ik

Ever aftended CorfinuoLE

zchool

Hicthest school
level

Continuous

Currertly attending |Continuous
school

tain reason for Continuous
nat attending
school
Aftended school

anytime this year

Continuous

Days of =chool Continuous
attended in lazt
week

Crbenl lawal Carding e

numeric T.O0 2277

numeric 2.0 | 693

numeric 1.0 | 633

numeric 1.0 49

numeric 1.0 | 59

numeric 1.0 | 590

Funarie 70 508

303

1863

1863

2467

2457

1926

1018

Haz [name] ever sttended
gchool?

What iz the highest level of
gchool [name] attended?
What is the highest grade
[mame] completed &t this
lewvel?

Iz [rame] currently sttending
schoal?

Durimg the current school
year, did [name] attend
gchool st any time?

Since last [day of the week],
howy many days did [name]
attend school?

Wihich lawal and Arada



10 Contructor de CD-ROM

L
un‘cef Detailed metadata is available for

Statistics i
Popstan MICS 2000 each variable..
IHSMA95001
[ welcome Variable hi8 : Can read a nhewspaper
[7 overview
-1~ _] Technical Infarmation Overview
[} sampling Type: Continuous  Valid casels): 500 (242785.3)
[ ] Guestionnaires Farmat: numeric Irwalid: O (0]
[ Data Collection Width: 1 Minirmurm: 0
[ Data Pracessing Decimal{g): 0 taximurm: &
[ ] DataAppraisal Range: 0-9
[ Technical Documents
=[] Data set File: Household MSDstat
[ 1 Access Policy
=] DataFiles Universe
[1 Household Household members aged 15 years or over
[] Househald listing
L] women Categories
[ children .
+- ] Data Dictianary Value Category Cases weighted
+- (] Tables and Reparts 1 Easily 29 56300 B62%

4[] Cther Materials

D Contacts 2 With dificulty 393 7547597 L EENEA
3 Mot at all 54 91R93 M 10.2%
7 Misging a a [0.0%
g9 Daon't know 0 a [0.0%

Literal question
Can hefshe read a letter or newspaper 1=easily, 2=with difficulty, or 3=not at all?
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External resources {documents,
maps, programs, etc) are available
on the CD-ROM.

unicef

&= Popstan MICS 2000

IHSMNY99001
[] wielcome Forms
(] overview
=1~ ] Technical Information Flow of questionnaire modules , UNICEF, 2000-01-07, english [en]
D Sampling other materislziflow of guestionnaire modules g
[ ] Questionnaires
D Data Collection Guestionnaire for Individual Women , UMCEF, 2000-01-01, english [en], Popstan
D Data Processing other materislswvomens guestionnaire pdf
[ Data Appraisal
[ Technical Documents Children under5 questionnaire , UMICEF, 2000-04-04, english [en], Popstan
+ _| Diata set athet materialsichildren unders guestionnaire pdf
+- (] Tables and Reports
+- ] Other Materials Cluster control sheet , UN/CEF, 2000-01-01, english [en], Popstan
D Contacts other materislsicluster control sheet pof

PersoNALIZANDO UN CD-ROM

El Constructor del CD-ROM permite personalizar el contenido, la estructura y la apariencia
del producto final.

Cambiando el idioma de la interfaz

El usuario puede cambiar el idioma utilizado al generar el esquema del proyecto. La
seleccion de un idioma solo afecta las etiquetas utilizadas por los elementos del esquema.
Los metadatos de un proyecto no seran afectados. Actualmente, los idiomas disponibles
son: Inglés, Francés y Espafol. |diomas adicionales seran puestos a disposicion en la
siguiente pagina de internet www.surveynetwork.org/toolkit .

Para cambiar el idioma de la interfaz :
1) Presione el nombre del proyecto en el esquema.

2) Seleccione, en el lado derecho del marco, el idioma a utilizar. EI esquema sera
automaticamente traducido.

® Una herramienta de traduccion esta disponible en el mismo URL, brindando la posibilidad de que
los usuarios puedan traducir la interfaz a algun idioma o a algun set de traducciones personalizadas.


http://www.surveynetwork.org/toolkit
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2 & Home ||| THSNg99001
== IHSN999001

. Household Surwey
=+ "= Bienvenue

Welcome £, ., Branding |uniu:eF bt |
=-*= Apercu Label | IHSM999001
1
—*:E Identification Language |French -
-':E YWersion e
T fperss o —
-':E Domaines thématic
-':E Couverture géogr.
-":E Producteurs et spr ..
£ >

Agregando un mensaje de bienvenida a la pagina
de inicio

Cada CD-ROM abre una pagina de bienvenida. Por defecto, la pagina dira “Bienvenidos a
mi CD-ROM”. El usuario deberia reemplazar este texto con una mejor presentacion. Para
agregar un mensaje de bienvenida personalizado al CD-ROM seleccione el elemento de

texto bajo el punto de "Bienvenida" en el esquema del proyecto y reemplace el texto por
defecto con un mensaje personalizado.
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[=-1=F IH5M999001 # | | Text Element
=-*= Bienvenue i
Welcome, This...
- F,-E .¢\|Ijergu | wyelcome, This CD-ROM was generated using the
Y Bin Identification IH5M Microdata Management Toolkt.
—+= Version
-':E Apercu
~+= Domaines thématique:
t -':E Couverture géograph
[#-~+E Producteurs et spanst
+-—+= Production des méta-t o

< ¥

unicef

g | Popstan MICS 2000

[HEMA93001

[ welcome Welcome

[ Overdew

1 Technical Infarmafion Welcome, This CD-ROM was generated using the IHSM Microdata Management Toolkit.
-] Data set

1 Tables and Reporis HSM Microdats Management Tookit

1 Other Materials

[1 contacts

%

- 5[ - [

El nuevo mensaje puede ser escrito en texto o en HTML. El uso de HTML en lugar de texto
permitira incluir pausas en las lineas, parrafos, texto con formato, etc. (Ver siguientes
secciones).

Utilizando HTML al personalizar un CD-ROM

Al personalizar el contenido de un CD-ROM, el usuario puede utilizar los rétulos de HTML
para indicar que el texto debe aparecer en letras gruesas, italicas u otro formato. Los
rétulos de HTML comunmente utilizados son incluidos en el apéndices de esta guia. En el
ejemplo, lineas debajo, se utilizan los rétulos de HTML para personalizar la Pagina de
Bienvenida.
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= = THHIF3001 # | Text Element
= 3 Welcome
I Char <he>This is & Demo CO-ROM 1</hz>
% -+ [dertificakion <p styles"color:red; " >0t was genersted using the
# -HE Version hiiJHSM Pelcrodata Management

- S P Tookit, <fb> <jps

Popstan MICS 2000

HEMFIA00! ¥
) walenma Welcome
L] Ovarview
# ] Tachnical informartion
5] Duts awl This is a Demo CD-ROM !
£- ] Tabhis and Repots
£ ] Other Maberials i wa afaled ugsadg the IHSN Microdats Managemant Toolkin
L] Contmits
TS Mg Mrsgreen] T ool

Cambiar el marcado de la encuesta

Los “marcados” hacen posible la implementacion de una apariencia personalizada en todas
las paginas generadas por el Constructor del CD-ROM. Los “marcados” son configurados
cuando un CD-ROM es creado pero pueden ser cambiados en cualquier momento.

Para cambiar un marcado:
1) Seleccione en el esquema de proyecto el elemento de estudio al nivel del menu.
2) Seleccione un nuevo marcado.

3) Re-generare el CD-ROM. El nuevo “marcado” sera aplicado a todas las paginas
(para ver la nueva version, presione “refresh”).

Cambiando las etiquetas de los elementos del
menu

Asi como es posible cambiar el mensaje de bienvenida por defecto, es también posible
cambiar las etiquetas de la mayoria de los elementos del menu en el esquema del proyecto
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(aquellas basados en la especificacion DDI no pueden ser cambiados). Para cambiar una
etiqueta por defecto, seleccione un elemento en el esquema y escriba una nueva etiqueta
en el Editor.

== IHANSS3001 # | Introduction
= Welcome General description of the survey
<h2>This is a...
L 4 Frmm » Label | Introduction|

¥ == Tdantificatinn

Cambiar la secuencia de los elementos del menu

El Constructor del CD-ROM permite hacer cambios al orden en el cual los elementos
aparecen en la pagina. Para cambiar la secuencia, seleccione el elemento a cambiar,
arrastrelo y déjelo caer en la ubicacion deseada.

= Overview == Overview
+ = Idertification +- == Identification
& = Versn S e s sponsors|
+ == Owerview + = Yersion
- —+= Scope H == Overview
+ —+= Coverage + == Soope
+—+= Producers and Sponsors + = Coverage
+/ —+= Metadata Production + —= Metadata Production

Debido a que es posible cambiar de lugar elementos a diferentes niveles del esquema del
proyecto, se debe tener sumo cuidado al modificar la estructura del esquema del proyecto o
el contenido de una pagina dada. El Constructor del CD-ROM incluye una herramienta
especial de Deshacer que puede ser accedida seleccionando Edit > Undo Drag and Drop.

Agregando hijos y hermanos

La mayor parte del contenido del CD-ROM es generado automaticamente extrayendo
informacion del documento de DDI (o del archivo Nesstar). Los elementos tienen un fondo
azul en el Editor de Detalles y no pueden ser cambiados en la aplicacion del Constructor del
CD-ROM. Los cambios en el contenido del documento DDI deben ser hechos utilizando el
Editor de Metadatos. Esto asegura una consistencia completa entre el CD-ROM vy el
documento DDI.



16  Contructor de CD-ROM

Sin embargo, el Constructor de CD-ROM ofrece varias opciones adicionales a las obtenidas
en el documento DDI. Una de esas opciones es agregar una Anotacion a un elemento. Una
anotacion sera mostrada en la pagina HTML directamente debajo del elemento.

La anotacién puede ser ingresada como texto de HTML.

H-—= Version
= Owerview ”
+-—= Scope The sample for Popstan Multiple Indicator Cluster Survey (MICS) was
+-—+= Coverage designed to provide estimates of health indicators at the national level,
#)-—+= Metadata Production for urban and rural areas, and for five regions: Central, South Central,
3 = Technical Information East, West, and South. The sample was selected in two stages. At
N : the first stage, 123 census enumeration areas were selected with
== S_arnphng probabilty proportionsl to size. After a household listing was carried
Sampling Procedure out within the selected enumeration areas, a systematic sample of
|ovh Dreviation From Sarnph 4571 households was drawn. Because the sample was stratified by
[@) Response Rates region, it iz not selfweighting. For reporting national level results,
ot} Wieighting sample weights are used,
"= Questionnaires Detailed information on the sampling methodology is availakle in W
+-“= Data Collection
+-“= Data Processing Annotation
+-“= Data &ppraisal
#-“= Technical Documents n PR - -
" <p style="color:red;" >This is an annotation to the sampling procedure
=I=> Data set P item, =p=
3
En el CD-ROM, esta anotacion sera mostrada de la siguiente manera.
P Sampling Procedure
[ welcome The sample for Fopstan Multiple Indicator Cluster Survey (MICS) was designed to
D Owerview provide estimates of health indicatars at the national level, for urban and rural
=l [_] Technical Infarmation  areas, and for five regions: Central, South Central, East, West, and South. The
[ 1 sampling sample was selected in two stages. At the first stage, 123 census enumeration
[ ] Questionnaires areas were selected with probability proportional to size. After a househald listing
[ Data Collection was carried out within the selected enumeration areas, a systematic sample of
[ ] DataProcessing 4671 households was drawn. Because the sample was stratified by region, it is
[ DataAppraisal not selfweighting. For reporting national level results, sample weights are used.
[ ] Technical Docume
+- ] Data set Detailed information on the sampling methadaology is available in Appendix A to

+- ] Tables and Reports  the Survey Repart.
+- ] Other Materials
[ Contacts This is an annotation to the sampling procedure term.

Deviation from Sample Design

There was no deviation fram sample design.

Otra opcidn de personalizaciéon consiste en agregar un Hijo o Hermano al esquema. Los
Hijos son elementos que aparecen en el esquema dentro del elemento seleccionado. Los
Hermanos son elementos que aparecen en el esquema al mismo nivel del elemento
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seleccionado. Debido a que estos elementos no son parte de la especificacion DDI,
deberian ser utilizados solamente para proporcionar instrucciones u otra informacién que
pueda ayudar a los usuarios a navegar en el CD-ROM y no deberian ser utilizados para
reemplazar la documentacién ingresada utilizando el Editor de Metadatos.

El menu para agregar hijos y hermanos es sensible al contexto. La lista de hijos y hermanos
disponibles depende del tipo de elemento seleccionado. Por ejemplo, los Encabezamientos
y los Pies de pagina pueden ser agregados solamente a nivel de pagina no a nivel de

elemento.
=

—

R R e YRR E IR

ChveryiEn Label | Identification

—":E Identification - .

~= Producers an{  Mew Child *

-":E Wersian Mew Sibling

= Overview _’I:g Section Type

< Undo Set

i
—+= SCope

! E Taut Section Tvpe
—+= Coverage

_’:E Metadata Pra @ Survey Section Type

. Cuk [*] ;
(= Technical Infarms % 5 Footer Section Type
A . =N
=1 =5 THSN929001 # || Page Header
-+ - .
F <h1=This is & customizec Customize Header Content
== welcome — .
Welcome b . This is & cusktomized header,

== Overview
_':E This is a customized F
-= Identification
~= Producers and Spons

IHEMEAS001 This iz a customized header _
_ ] Welcorne

] Overview Overview
= |1 Technical Information
L] Sampling _ Z
|\ Questionnaires Identification
] Data Collection Title

] Data Frocessing
1 Data Appraisal Popsian MICS 2000

Un tipo util de Hijo es el Tipo de Tépico Genético. Esta opcion permite al usuario agregar
una pagina al CD-ROM que no este directamente relacionada con la base de datos. En el
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ejemplo lineas abajo, se genera una pagina genérica con el titulo "Acerca de mi Agencia".

IHSN999001
Hrnsehnld Surves
= Mew Child k _"IE Header Section Type
Fl .
= Overview  New Sihling ¥ <& section Type
= Technical - _
‘= Tables an <:_-j Unda St \=f Text Section Type
E, Cither Ma Survey Section Type
“= Contacts _HE Footer Section Tvpe
of” Cut
1= Copy
¥ Delete
4
= Data Set Type
'E% Shows Browser Wiew
= show Properties Yiew
= Home About my
= EHSNQ?QDDI Generic Topic
= ‘Welcome
= Owerview Label | abaout my agency

= Technical Information
(= Tables and Reparts
(= Other Materials

‘= Contacts

Después de agregar esta pagina al esquema (creando un Nuevo hijo en la pagina de inicio
del proyecto) se agrega un “Texto del Tipo de Seccion” a la nueva pagina.
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4

=W z=netic Topic

e Child r _"IE Header Section Tvpe
New Sibling b 2 section Type

H Text Section Type
@ Suryey Section Tvpe

< Undo Set

—».E Foaoter Section Type

of Cuk “B Generic Topic Type
= ooy

Esto crea un espacio donde el contenido de esta pagina puede ser ingresado como texto de
HTML.

= Hofme Text Element
= = THENS9001
"5 Welcome
"5 Crverview
&= Techrical Information
% Tables and Reports
&2 Other Materisls
“u Contacts
5 Ganen: Topk
=h2> This page...

khiz> This page provides information on who we are and what we do, <fhd >

=
I
: <h3> The agercy vas oreated in 1963... <fh3>
+
*
*
*

IHEM999001
T, About my agency

L] Overdew
+ _) Technical Information  This page provides information on

4[] Tables and Reports
5 (] Other Malsrials who we are and what we do.

ﬂ E::I':EE; ; The agency was created in 1963...

Algunos tipos de hermanos soélo apareceran en los puntos del esquema de donde han sido
borrados previamente. Por ejemplo, si se ha borrado la seccion "Base de Datos" del esquema
automaticamente generado y se desea volver a crearlo, se tiene que utilizar la opcién Tipo de
Base de Datos en el listado del Nuevo Hijo.

Removiendo secciones del menu

Los elementos pueden ser agregados y removidos del esquema del proyecto. Para borrar
un elemento del menu, seleccionelo, presione el botéon derecho del “mouse” y seleccione
Borrar.

Esta opcién puede ser utilizada para “limpiar’ el CD-ROM. Si el archivo Nesstar utilizado
como insumo no proporciond contenido para todos los elementos por defecto del
esquema, se crearan automaticamente paginas vacias. Por ejemplo, Si no se incluyo
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ningun “Mapa” o “Foto” en la seccidon de materiales de referencia externos del proyecto, el
Constructor del CD-ROM producira dos paginas vacias tituladas Mapas y Fotos. Antes de
generar el CD-ROM, estos elementos deberian ser removidos del esquema.

+-5E Photos

By viaps |

4

+- "= Contacks e Child 3
Mew Sibling »

<) Undo Set

of Cut

=| Copy

view @4 | Propertie

57 Delete

CRreaNDO UN CD-ROM MULTI-ENCUESTA

Es posible incluir mas de un estudio en un CD-ROM. Para agregar una encuesta al CD-
ROM que ya contiene uno (0 mas encuestas), seleccione Insertar > Agregar Estudio... en el
menu principal, seleccione un archivo Nesstar y un “marcado”. Cada encuesta en el CD-
ROM puede tener su propio “marcado”. Este proceso generara un CD-ROM de la misma
manera en que se generaria uno para una sola encuesta.
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= =5 IHSN999001
# = Welcome
F “= Overview
m View Tools ' # (= Technical Information
Mew Child 3 # (= Tables and Reports
New Sibling 3 ¥ £ Other Materials
# “= Contacts
—* = =% hh-bih-hbs-2004
# = welcome
‘= Overview
(= Technical Infarmation
(= Data set
(*= Tables and Reports
= Other Materials
‘= Contacts

Add Study...

B EE88E

Un CD-ROM multi-encuestas mostrara rétulos para cada encuesta en la parte superior de

las paginas de HTML, por lo demas, todas las funciones seran idénticas a las de un CD-
ROM con una sola encuesta.

15t survey  20d syrvey

World Bank - Microdata Management Toolkit

UTILZANDO ARCHIVOS DE ESQUEMA

%] CD-ROM Builder 1.0

Edit  Insert View Taools

(7 Mew CD-ROM Project

= Cpen,,,
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PERSONALIZANDO EL MARCADO DEL CD-ROM

El Constructor del CD-ROM utiliza transformaciones XSL para generar la interfaz en HTML.
La asociacion entre una pagina en HTML y su transformacion en HTML es especificada en
las propiedades de varios de los elementos en el esquema del CD-ROM.

Un marcado de CD-ROM indica el tipo especifico de XSLT que sera utilizado para generar
la apariencia deseada de la interfaz.

Property Walle
= Label
Key '= QutlineTypeImpl_label
Lang =
Yalue =
= Misc
Branding '= default
Description '= Description and configuration of the CD-ROM project
Gauideline = |ioutlineTypeImpl_quideline!
Href 1= inde, htrnl
Lang 1=

IS CdromInde:x. xslk
ersion

Un marcado es simplemente un folder con una coleccién de archivos utilizados para
producir una interfaz en HTML. Los “marcados” estan localizados en un directorio especial
en el directorio de instalacion de la aplicacion. El directorio de aplicacion es [C:\Program
Files\Microdata Management Toolki\CD-ROM Builder]. Los “marcados” estan localizados
en [..\plugins\net.sf.toolkit.publisher.editor_<version>\resources\brandings].

Todos los elementos relacionados con la apariencia por defecto son almacenados en el
directorio “marcados”. El Constructor del CD-ROM utiliza los archivos por defecto, a menos
que, sean reemplazados por el nivel de marcado de la encuesta especificado en el
proyecto. Lo que significa que los otros directorios bajo el directorio marcados son
simplemente utilizados para reemplazar los valores por defecto y sélo contienen archivos
especificos de marcado diferentes a los de defecto. El marcado por defecto nunca deberia
ser cambiado.

Todos los marcados utilizan el mismo folder para almacenar informacion acerca de la
apariencia deseada para la publicacion del estudio.

\branding\media

El directorio “media” es utilizado para almacenar imagenes, logo, fotografias y hojas
de estilo CSS para controlar los tipos de caracteres, colores y otros atributos de las
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paginas en HTML.
\branding\templates

El directorio plantilla (template) contiene la transformacion en XSL que convierte los
metadatos DDI en paginas HTML.

La forma mas sencilla de crear un marcado personalizado es simplemente duplicar un
marcado existente y modificar tres archivos. Para crear un marcado personalizado basado
en una plantilla existente:

1)
2)

7)

Identifique el marcado proporcionado con el programa que sera personalizado.

Encuentre el directorio que contiene este marcado (el directorio con el mismo
nombre del marcado).

Haga una copia del directorio de marcado y escriba un nuevo nombre.

Cambie el logotipo reemplazando el archivo “logo.gif’ en el directorio
“\imedia\images” con un nuevo archivo. Asegurese de revisar el tamafio del nuevo
archivo de logotipo para verificar que pueda ser ubicado en la parte superior de las
paginas HTML creadas por el Constructor del CD-ROM.

Utilizando el editor de texto, actualice la pancarta modificando la PRIMERA fila del
elemento TABLA en el archivo banner.xslt en el subfolder “\templates”. Aunque la
mayoria de usuarios solo cambiara el nombre de la agencia, es posible, también,
cambiar el color de fondo y el texto de la pancarta. La segunda fila del elemento
Tabla nunca deberia ser modificado pues, éste, genera automaticamente texto
basados en los metadatos.

Si se ha cambiado el color de la pancarta, también se puede modificar el menu de
colores editando el archivo “navigation.css” en el subdirectorio “\media\style”. La
mayoria de usuarios s6lo modificara el elemento “color de fondo (background-
color)” en la segunda linea del archivo. En algunos casos, puede ser necesario
cambiar el color del texto en el menu.

Después de que los cambios hayan sido realizados, reinicie el programa. El nuevo
marcado estara disponible para ser seleccionado y aplicado al estudio.

Remover el marcado del Constructor del CD-ROM

El marcado puede ser removido de la aplicacién borrando el folder apropiado y reiniciando
el Constructor del CD-ROM. Los esquemas que se refieren a los archivos de marcado
borrados todavia pueden ser utilizados; pero en su lugar se aplicaran al CD-ROM los
marcados por defecto.
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PUBLICANDO EL CONTENIDO DEL CD-ROM en
LINEA

La Publicaciéon de un CD-ROM en un servidor de red es un proceso sencillo. Usualmente,
s6lo se necesita copiar el directorio con los archivos generados a una ubicacion especifica
en el servidor de red. El administrador del sistema o de la red deberia estar familiarizado
con este procedimiento y deberia tener las autorizaciones necesarias para llevar a cabo
esta operacion.

Por ejemplo, bajo el servidor de informacién de Microsoft Internet, las paginas de red son
usualmente almacenadas en el directorio “c:\inetpub\wwwroot”. Si desea que se encuentre
disponible en su servidor de red como http://www.myagency.org/mycdy, entonces copie el
directorio de CD-ROM generado a “c:\inetpub\wwwroot\mycd”.

Para otros servidores, tales como el Apache HTTPD, el proceso es similar.

Por supuesto la configuraciéon de cada organismo es diferente y las configuraciones de
seguridad o de sistema pueden hacer este proceso mas complicado. La velocidad de
conexion, la privacidad de datos o el tamafo de archivo también pueden convertirse en un
problema. Esta operacién debe ser llevada a cabo con la ayuda y el conocimiento completo
del administrador del sistema o de la red.

Un ejemplo de un CD-ROM en la red se encuentra disponible en la pagina de internet del
IHSN en surveynetwork.org/toolkit/demo/popstan.


http://www.myagency.org/mycdy
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Anexo A - Consiguiendo
soporte técnico

SororTte TECNICO

Soporte Técnico se encuentra disponible enviando un correo electrénico a
toolkit@surveynetwork.org.

ACTUALIZACIONES Y AMPLIACIONES

Actualizaciones al Constructor del CD-ROM y nuevas herramientas y utilidades seran
publicadas periddicamente en www.surveynetwork.org/toolkit. Para mantenerse informado
acerca de las nuevas publicaciones, puede subscribirse a la lista de distribucion del Set de
Herramientas enviando un correo electrénico a toolkit@surveynetwork.org.

RENOVACION DE LA LICENCIA DEL EDITOR DE
METADATOS

Las licencias del Editor de los Metadatos son validas por un periodo de tiempo limitado y
deben ser renovadas. Si se obtuvo una cddigo de licencia por medio del IHSN o el Banco
Mundial contacte toolkit@surveynetwork.org para que se le envie un nuevo cédigo. Si es un
usuario registrado y ha proporcionado una direccion de correo electronico valido, se le
enviara el cédigo automaticamente.

REPORTANDO PROBLEMAS Y SUGERENCIAS

Por favor reporte algun problema que se haya encontrado o alguna
sugerencia para mejorar el programa enviando un correo
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electrénico a la siguiente direccion toolkit@surveynetwork.org.

Sea muy especifico al reportar un problema con el programa. Proporcione siempre una
descripcién completa de lo que se estuvo haciendo al momento en que surgio el problema. Esta
descripcion deberia incluir el programa que se estuvo utilizando y que parte del programa se
estuvo utilizando. Se deberia incluir también una lista de las teclas que se presionaron u
opciones del menu seleccionadas inmediatamente antes del error. Si se obtuvo un mensaje de
error, por favor incluya el titulo y el texto completo del mensaje. Adicionalmente, incluya por
favor una copia del archivo utilizado cuando se produjo el error. Usualmente, estos archivos
contiene pistas importantes para detectar la causa del error y podrian ayudar a resolver el
problema con mayor rapidez. Finalmente, proporcione su nombre e informacion de contacto en
caso que necesitemos contactarlo para obtener mas detalles.
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Anexo B - Introduccion al
HTML

Versién 1.3 (Julio 2006)

Este médulo proporciona una breve introduccién al Lenguaje de Etiquetado de Documentos
Hipertextuales (HTML). EI HTML es utilizado por varios componentes de este Set de
Herramientas: un ejemplo es la personalizaciéon de la pagina de bienvenida del CD-ROM,
otro es el “marcado”. Esta seccidon ensefara al usuario como utilizar el HTML para
organizar el texto en una pagina, cambiar el tamafo de letra, color, alineamiento, vincularlo
con otras paginas, disefar tablas y agregar una imagen a la pagina. Debido a que una
revision completa del HTML se encuentra mas alla del alcance de este documento, se
proporciona una lista de referencias, en internet, al final de este anexo.

CONCEPTOS

HTML es un lenguaje de etiquetado utilizado para la presentacion y disefio de infomacion
en un visualizador de HTML como el Internet Explorer o Firefox.

Los documentos HTML son archivos regulares de texto en ASCII hechos de elementos de
HTML delimitados por rotulos HTML.

Los rotulos HTML son, simplemente, palabras clave o abreviaciones que indican al
programa de visualizacion de HTML la forma en que el texto debe ser presentado en la
pantalla. Los rétulos HTML son delimitados por dos paréntesis angulares “<" y “>". Los
rétulos siempre son escritos en pares: el rotulo de inicio (comienza con “<") y el rétulo de
término (comienza con “</").

Ejemplos:

<b>texto en letras anchas</b>
<p>Este es un parrafo</p>

Los roétulos también pueden tener atributos; es decir, informacién adicional que describe como
el contenido deberia ser mostrado por el visualizador. Los atributos son insertados en el rotulo
de inicio utilizando una palabra clave seguida de un signo igual y un valor entre comillas.
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Ejiemplo:

<p align="right">Parrafo alineado a la derecha</p>

En paginas de HTML tipicas, los elementos son anidados y contienen otros elementos. Por
ejemplo, un parrafo puede contener texto con letras anchas:

<p align="right">Texto alineado a la derecha y esta palabra tienen letras
<b>anchas</b> .</p>

RoTtutos HTML

El HTML define numerosos rétulos que se utilizan para controlar el disefio y la presentacion de
la pagina. Algunos de los mas utiles son presentados lineas abajo.

G Preview I

Text Element

=) Welcome

Welcome to my CO-ROM

Welcome to my CO-ROM|

Mostrar el texto en lefras anchas

El texto puede ser mostrado en letras anchas utilizando el rétulo <b> o el rétulo <strong>.
Bienvenidos al CD-ROM de la <b>Encuesta 2006 de Popstan </b>

W Preview &3

Welcome
YWelcome to the Postan 2006 Survey CO-ROM.

Parrafos y divisiones

Asi como en un procesador de texto regular, el texto en HTML puede ser organizado en
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parrafos o divisiones/secciones.
Dos rétulos pueden ser utilizados para este propoésito <p> y <div>.

Ambos son conceptos similares, pero difieren ligeramente en su comportamiento. Los
visualizadores, usualmente, dejardn un espacio adicional entre parrafos pero no entre
divisiones.

<p>Este es el primer parrafo</p>
<p>Este es el segundo parrafo </p>

& Preview I3

Welcome

This is the first paragrah

This is the second paragrah

<div>Esta es la primera divisidén</div>
<div>Esta es la segunda divisidén</div>

@ Preview 2

Welcome

This is the first division
This is the second division

Lineas de separacion

Otro elemento muy util de HTML es <br/>. Del mismo modo que <p> o <div>, este rétulo
forzara al texto a comenzar en una nueva linea. Sin embargo, el rétulo <br/> no tiene
atributos ni permite que espacio adicional sea insertado en la linea anterior. El rétulo <br/>
tampoco tiene contenido y, en este caso en especial, el elemento puede ser abierto y
cerrado en un simple rétulo que termine en “/>"',

Note que el ingreso de una nueva linea en el texto sera ignorado por el HTML. El usuario
debe utilizar un rétulo <br/> para forzar que el texto sea ubicado en la siguiente linea.

" Cuando un rOtulo de HTML no tiene contenido interno, puede ser iniciado y cerrado al mismo

w

tiempo agregando el caracter “/” antes del cierre “>".
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<p>lineal<br/>linea2<br/>1linea3</p>
<p>

linea4<br/>

linea5 empieza

linea5 continta

</p>

W Preview &7

Welcome

line1
line2
lined

lined
lined begins lined continues

Encabezados de las secciones

Los elementos <h1>, <h2>, <h3>,... pueden ser utilizados en lugar del elemento <p> para
definir el encabezado de un parrafo. Esta idea es similar a varios niveles de encabezados
encontrados en un procesador regular de textos. Note que los estilos de los elementos del
Constructor del CD-ROM <h*> estan definidos en hojas de estilos externos basados en el
“‘marcado” de la encuesta, pero pueden ser modificados utilizando un atributo de estilo (Ver
lineas abajo).

<hl>Encabezado 1</hl>

<h2>Encabezado 2</h2>
<h3>Encabezado 3</h3>
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& Preview 53

Welcome
Heading 1

Heading 2

Heading 3

Estilos

Versiones anteriores del HTML utilizaban varios rétulos como <center> o <u> para controlar
la alineacién y la decoracion del texto. Actualmente, muchos de esos rétulos son
considerados fuera de moda a pesar de que son aceptados por muchos visualizadores
(browsers). La forma recomendada, hoy en dia, es utilizar el atributo estilo (style) o clase
(class).

Como se mencioné con anterioridad, los rotulos del HTML pueden tener atributos
incorporados en el rétulo de inicio. El atributo de estilo es utilizado para controlar el disefio y
el aspecto visual del contenido. Las reglas basicas a recordar acerca del atributo de estilo
es que consiste de un listado o efectos separados por un punto y coma “;" --por ejemplo,
style="color:blue;”. La regla basica para un atributo de propiedad es que conste del nombre
del efecto seguido por dos puntos (:) y el valor o los valores del efecto —por ejemplo, font-

size:8pt.

La mayoria de elementos HTML tales como <div>, <p> 0 <span> pueden contener atributos
de estilo. En la seccién anterior se describieron los rétulos <p> y <div> . El rétulo <span>
puede ser utilizado por una seccion de texto dentro de un parrafo o frase para, por ejemplo,
enfatizar una palabra.

Para definir un estilo, agrege el atributo estilo (style) al elemento y provea un listado de
efectos separados por punto y comas:

<tag style="propertyl:valuel; property2:value2;">algun contenido</tag>

Los estilos estan basados en una tecnologia llamada Lenguaje de Hojas de Estilo en
Cascada (CSS). Una revision completa del CSS se encuentra mas alla del alcance de esta
guia. Para mayor informacion, los interesados pueden consultar la lista de referencias al
final de esta seccion.
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Color del texto

El efecto color puede ser utilizado para cambiar el color del tipo de letra y es especificado
utilizando el nombre de algun color comin como blanco, negro, rojo, azul, amarillo, etc.™

<p style="color:blue;">Este parrafo esta en azul</p>

<div style="color:red;">Esta divisidén estd en rojo</div>

<p style="color:blue;">Texto en azul con una palabra en <span
style="color:red;">rojo</span> </p>

(@ Preview &2

Welcome

This paragraph is in blue
This division is in red
Blue text with a red word

Una técnica mas avanzada consiste en utilizar una composicion de colores rojo/verde/azul
mediante la funcién rgb() o especificando la composicion en hexadecimales (#rrggbb). Cada
valor de la composicion de un color se ubica entre 0-255 6 00-ff en hexadecimales. Si el
usuario no se encuestra familiarizado con la funcién rgb o con los hexadecimales,
simplemente use los nombres de los colores.

El siguiente programa produce el mismo resultado que en el ejemplo anterior:

<p style="color:rgb(0,0,255) ;">Este parrafo esta en azul</p>

<div style="color:rgb(255,0,0) ;">Esta divisidén estd en rojo </div>
<p style="color:#0000£ff;">Texto en azul con una palabra en <span
style="color:#££0000;">rojo</span> </p>

Tamano del texto

El tamafio del texto es controlado por el efecto de estilo de tipo de letra y tamano (font-
size). El tamano de letra puede ser especificado con un nimero seguido de diferentes tipos
de unidades como px (pixeles), pt (tamafio del punto), % (porcentaje), em (tamafio relativo
del tipo de letra)

" Para obtener un listado completo de los nombres de los colores vea
http://www.w3schools.com/html/html colornames.asp
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<div style="font-size:
<div style="font-size
<div style="font-size:
<div style="font-size:
<div style="font-size:
<div style="font-size:
<div style="font-size:
<div style="font-size:
<div style="font-size
<div style="font-size:

(@D Preview 2

Welcome

Fort zize Gpt

Fant size 10pt
Font size 12pt

Font size 18pt

Fontzize 10
Font size 10px

Font gize 12p%

Font size 20px

Fonl iz S0

Font size 150%

8pt;">Tamafio de letra 8pt</div>

:10pt; ">Tamafio de letra 10pt</div>

12pt;">Tamafio de letra 12pt</div>
18pt;">Tamafio de letra 18pt</div>
10;">Tamafio de letra 10</div>

10px; ">Tamafio de letra 10px</div>
12px; ">Tamafio de letra 12px</div>
20px; ">Tamafio de letra 20px</div>

:50%;">Tamafio de letra 50%</div>

150%;">Tamafio de letra 150%</div>

Otra opcion es utilizar el efecto de tipo de letra y tamario (font-size) y dejar que el
visualizador (browser) escoja el tamano apropiado basado en las preferencias del usuario.
Los posibles valores son: xx-small, x-small, small, medium, large, x-large, smaller y larger.
Las ultimas dos opciones ajustaran el tamafio de letra a un tamafio mas pequefio o mas
grande que el elemento patron.

<div style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
:medium; ">Tamafio de letra
style="font-size:
style="font-size:

<div
<div
<div
<diwv
<div

style="font-size

xx-small;">Tamafio de letra xx-sma
x-small;">Tamafio de letra x-smal
small;">Tamafio de letra small</d
medium<
large</d

x-larg

large;">Tamafio de letra
x-large;">Tamafio de letra

11</div>
1</div>
iv>
/div>
iv>
e</div>
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W Preview &7

Welcome

Font size xe=small
Font size x-small

Font size small
Font size medium

Font size large
Font size x-large

Alineacion del Texto

La alineacion del texto puede ser configurada utilizando el efecto alineacion del texto (text-
align). Los siguientes valores son aceptados: left, center, right y justify (izquierda, centro,
derecha vy justificado respectivamente). Note que en muchos casos, el mismo resultado
puede ser logrado utilizando el atributo de alineacion (align).

<p style="text-align:center">Un parrafo centrado utilizando estilo</p>
<p align="center">Un parrafo centrado utilizando alineacién</p>

Tipo de letra del Texto

EL tipo de letra del texto puede ser cambiado utilizando el efecto familia de tipos de letra
(font-family).

<p>Un parrafo en el tipo de letra por defecto</p>
<p style="font-family:verdana">Un parrafo en verdana</p>
<p style="font-family:courier">Un parrafo en tipo de letra courier</p>
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W Preview 7

Welcome

A paragraph in the default font

& verdana paragraph

A courier font paragraph

El usuario debe recordar que no todos los tipos de letra estan disponibles en todas las
computadoras o sistemas operativos. Por ejemplo, el tipo de letra Verdana est3,
tipicamente, disponible solamente en computadoras con Windows. Para hacer frente a este
problema, el usuario puede especificar mutiple tipos de letras separadas por comas. El
visualizador escogera el primer tipo de letra disponible. Una especificacion comun es:

<p style="font-family:arial,helvetica">contenido del parrafo</p>

Note, también, que este efecto tiene el mismo rétulo que <font> .

Estilo del tipo de letra del texto
El efecto estilo del tipo de letra (font-style) es utilizado para cambiar la apariencia del texto a
italicas u diagonales.

<p style="font-style:italic">Texto en italicas</p>
Note que el mismo resultado puede ser obtenido utilizando el rétulo <i>.

Ancho del tipo de letra del texto

El elemento <b> es utilizado para cambiar el texto a letras anchas. El estilo equivalente es
el efecto ancho del tipo de letra (font-weight) que brinda un control mas preciso.

<p style="font-weight:bold">Text en letras anchas</p>
<p style="font-weight:normal">Texto Normal</p>
<p style="font-weight:700">Text en letras anchas</p>

Decoration del texto

El efecto de decoracién del texto (text-decoration) es utilizado para controlar varias
opciones de texto. El efecto puede tomar los siguientes valores: none (ninguno), underline
(subrayado), overline(super-rayado), line-thru (tachar el texto) y blink (linea punteada).
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<p style="text-decoration:underline">Texto sub-rayado</p>
<p style="text-decoration:overline">Texto super-rayado </p>
<p style="text-decoration:line-through">Texto tachado</p>

@ Preview 2

Welcome

Underlined text

Civerline text

Hitre-thtaretrtext

Bordes

Muchos elementos del HTML pueden tener un borde. El efecto CSS a utilizar es borde
(border) y cuenta con tres parametros: ancho (width), estilo (style) y color (color).

El primer valor, ancho puede ser especificado como 'thin' (delgado), 'medium' (medio) y
'thick' (ancho) o expresado como un valor, por ejemplo, en pixeles.

El segundo valor, estilo, determina el tipo de linea utilizado para dibujar el borde y puede
tomar los siguientes valores: none (ninguno), hidden (oculto), dotted (punteado), dashed
(lineas cortadas), solid (sélido), double (doble), grooved (ranuras), ridge (cordilleras), inset
(insertado) y outset. El mas utilizado es 'solid'.

El tercer valor, color, determina el color de la linea del borde y funciona de la misma
manera que el efecto de color del texto.

<p style="border:solid thin black;">Una linea delgada alrededor del
parrafo</p>

<p style="border:dashed thick red;">Lineas cortadas rojas anchas alrededor
del parrafo</p>

<p>Un pérrafo con una palabra <span style="border:solid lpx blue;">en un
recuadro </span> </p>
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(@ Preview 52

Welcome

{4 thinly surrounded paragraph

A thick dashed red boxed para&ra&h_

a paragraph with a word

El efecto de borde es un formato sencillo y existen muchos efectos CSS que pueden
controlar los elementos de bordes. Cada lado del recuadro, que rodea el texto, puede ser
controlado independientemente. Bordes complejos pueden ser especificados precisamente
utilizando un lista larga de opciones y un set de efectos especificos combinados con los
identificadores de cada lado del borde, top/right/left/bottom (arriba/derechalizquierda/abajo),
color/style/width (color/estilo/ancho) separados por un guién - un ejemplo puede especificar
los formatos de border-top, border-left-color y border-top-width.

<p style="border-left:solid 2px blue; border-top:solid 2px red;">
Un parrafo en un recuadro parcial</p>

<p style="border:solid medium blue; border-bottom-color: red;">
Un recuadro rojo y azul </p>

(@ Preview 52

Welcome

[ partially boxed paragraph

& blue and red box

Mdargenes vy rellenos (padding)

El usuario puede controlar el espacio de separacion dentro y fuera del recuadro del
elemento del HTML utilizando los efectos margen (margin) y relleno (padding). Ambos
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pueden tener uno o cuatro valores especificados. Si un solo valor es especificado, este
valor afectara a todos los lados del recuadro. De este modo, los cuatro valores controlan las
partes de superior, derecha, izquierda e inferior del recuadro respectivamente.

<p>Este es un ejemplo <span style="border:solid lpx black; padding:5px;">5
px de relleno o Opx de margen</span> </p>

<p>Este es un ejemplo <span style="border:solid 1lpx black; margin:5px;">0
px o 5 px de margen</span> </p>

<p>Este es un ejemplo <span style="border:solid 1lpx black;
margin:5px;padding:5px;">5 px de relleno 5 px de margen</span> </p>
<p>Este es un ejemplo <span style="border:solid 1lpx black;">0 px de
relleno o Opx de margen</span> </p>

@ Preview 7

Welcome

This is a| 5 px padded or Opx margin Jexample

This is & [ px padded & px margin | example

Thizs is a |5 px padded 5 px margin | example

This is 2 D px padded or Opx margin lexample

El usuario puede controlar los margenes y rellenos en cada lado de la misma manera que
los bordes son controlados; es decir, puede utilizar los efectos como margin-left y padding-
top.

Combinando efectos de estilo

Recuerde que varios efectos de estilo son comunmente combinados en el mismo atributo
de estilo (s6lo uno aparece por elemento). Recuerde que los efectos estan simplemente
separados por un punto y coma. El término cascada también viene por el hecho de que los
estilos son usualmente heredados de sus elementos padres idénticos. Esto permite una
combinacion compleja y avanzada del disefio de texto.

<p style="color:blue;font-familiy:verdana;">

Este es un parrafo en azul verdana con un

<span style="border:solid 1 black; color:#£f£f0000; font-size:small;
padding:5px; ">

recuadro de texto relleno de color rojo en tamafio xx-small
</span> y una
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<div style="font-weight:bold; margin-top:15px;">

division en letras anchas con

<span style="font-weight:normal; font-style:italic; text-
decoration:underline; ">

un texto subrayado en itédlicas

</span>

y un margen superior de 15px

</div>

</p>

@ Preview 52

Welcome

This is & blue verdana font paragraph with a | red padded boxed x-small texd jand a

hold division with pormal italic underined texd and a 15px top margin

Hojas de estilo (style sheets) y atributos de clase

El CSS va mas alla del simple atributo del elemento estilo (style). Muchos parametros
pueden ser definidos en otras secciones de un documento HTML o en archivos externos
llamados hojas de estilo (comunmente en archivos con extension.css). Sin embargo, el
dominio de estas técnicas en HTML y CSS corresponde a programadores de redes y su
aprendizaje podria tomar varios meses.

El punto importante, particularmente en el contexto del Constructor del CD-ROM, es que los
estilos por defecto para las paginas de HTML especificadas se encuentran en la hoja de
estilo externo incorporada en el “marcado” del CD-ROM. Si, por ejemplo, se desea cambiar
el tipo de letra o el color de fondo para todas las paginas se tiene que modificar los archivos
de “marcado” .css.

Para mayor informacién en este topico, vea la seccién de personalizacién de marcados en
el Manual de Usuarios.

Vinculando pdginas

Una de la caracteristicas resaltantes de la red, y del HTML, es la capacidad de vincularse
con otras paginas. El elemento vinculo (link) es representado por el rétulo de anclado <a>y
es usualmente emparejado con el atributo href que sefala la ubicacién de la pagina. A
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menos que sea modificado por el atributo de estilo, un vinculo aparece en texto de color
azul y subrayado.

<a href="http://www.surveynetwork.org">Pagina de internet de la Red de
Encuestas</a>

Puede parecer que es un procedimiento sencillo, pero el atributo href es un poco mas
complejo de lo que parece a primera vista, debido a que contiene lo que es llamado
Localizador Uniforme de Recurso o URL. La definicion de un URL puede convertirse en un
procedimiento técnico, porque puede ser necesario utilizarlo para sefalar a diferentes
posiciones, tales como, una pagina de la red o un archivo en un medio de almacenaje local.
El usuario debe recordar que la senalizacion a un pagina de red inicia con http:// y una
sefalizaciéon a un archivo de computadora inicia con file:/// (note que son tres lineas
diagonales). Es util también recordar que se debe utilizar siempre una linea diagonal “/”
para separar directorios y nombres de archivos, independientemente de si se utiliza un
sistema operativo basado en MS-Windows, Mac o Unix/Linux.

Una vez que una pagina es abierta, los vinculos pueden ser especificados como relativos a

la pagina en uso y/o utilizar la referencia paterna “..” .

<a href="http://www.yahoo.com">Pagina de inicio de Yahoo</a><br/>

<a href="http://www.surveynetwork.org/toolkit">Pagina del Set de
Herramientas de los Microdatos</a><br/>

<a href="mypage.html">el archivo index.html en el directorio
activo</a><br/>

<a href="level2/mypage.html">una pagina en el subdirectorio nivel2</a><br/>

<a href="../mypage.html">a una pagina en el directorio principal</a><br/>
<a href="file:///C:/temp/index.html">Una pagina de HTML en la computadora
</a><br/>

<a href="file:///C:/temp/myreport.pdf">Un archivo PDF en la
computadora</a><br/>

@ Preview 2

Welcome

Yahoo Home Page

Microdata Toolkit Horme

the index htrnl file in the current directory
a page in the level? directory

& page in the parent directary

An HThL page on my computer

A POF file on my computer



file:///C:/Documents and Settings/wb177999/My Documents/My Documents/Projects/Data Dissemination Toolkit/temp/myreport.pdf
file:///temp/index.html
file:///../mypage.html
file:///subfolder/mypage.html
file:///mypage.html
http://www.surveynetwork.org/toolkit
http://www.yahoo.com/
file://./
http://www.surveynetwork.org/
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Note que al abrir paginas, el visualizador trata de determinar el tipo de archivo basado en su
extension. Las paginas HTML seran directamente mostradas en el visualizador. Los archivos
con otras extensiones seran descargados y el operador del sistema del usuario tratara de
abrirlos con los programas apropiados. Por ejemplo, los archivos con extension .pdf seran,
probablemente, abiertos con el programa de lectura de Adobe Acrobat.

El atributo objetivo

Al crear un vinculo, algunas veces es util mantener la pagina en la que se esta trabajando
abierta en el visualizador (browser) y abrir la pagina vinculada en una nueva ventana de
visualizacién. El atributo objetivo (target) puede ser utilizado para tal propésito. Sélo se
necesita asignarle el valor " _blank".

<a href="http://www.yahoo.com" target="_blank">Abrir la Pagina inicial del
Yahoo en una nueva ventana</a>

Consejos para el uso del Constructor del CD-ROM

El Constructor del CD-ROM permite al usuario crear productos para multiples encuestas
(ver la seccién del Constructor del CD-Rom en el Manual de Usuario). En esos casos, es
comun agregar una Pagina de Bienvenida en el nivel superior del CD para proporcionar una
descripcion del producto. El contenido de la pagina puede ser personalizado utilizando
HTML y frecuentemente contiene una lista de encuestas disponibles con vinculos a la
pagina principal. Use el elemento ancla (anchor) para sefalar la pagina index.html en cada
directorio de las encuestas con el propdsito de generar manualmente esos vinculos. De
este modo, la primera encuesta podria estar en un subdirectorio llamado surveyO
relacionado a la pagina principal, la segunda encuesta, en el subdirectorio survey1, etc.

<div align="center">

<a href="survey0O/index.html">Titulo de la primera encuesta</a><br/>
<a href="surveyl/index.html">Titulo de la segunda encuesta</a><br/>
<a href="survey2/index.html">Titulo de la tercera encuesta</a><br/>
</div>

Tablas

Los elementos <table>, <tr> y <td> del HTML son utilizados para generar tablas. El rétulo
<table> define el atributo general y el disefio; y consiste en un conjunto de filas definidas
con el elmento <tr> que a su vez contiene celdas controladas por el rétulo <td>. El usuario
puede utilizar los elementos <table>, <tr> y <td> para crear tablas regulares, asi como
disefios de paginas complejos. Cada elemento tienen varios atributos y soportan varios
estilos que permiten controlar varios efectos. A continuacion se muestra un ejemplo de una
tabla sencilla.

<table border="1">


file:///survey2/index.html
file:///survey1/index.html
file:///survey0/index.html
http://www.yahoo.com/
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<tr>

<td>fila 1, celda 1</td>
<td>fila 1, celda 2</td>
</tr>

<tr>

<td>fila 2, celda 1</td>
<td>fila 2, celda 2</td>
</tr>

</table>

W Preview &7

Welcome

rowe 1, cell 1 row 1, cell 2
row 2, cell 1 row 2, cell 2

Muchos atributos y efectos de estilo pueden ser utilizados en los elementos de las tablas,
filas y celdas. Los mas utiles son listados a continuacién.

m  Width (Ancho): Este atributo o estilo especifica el ancho de una tabla o celda. Puede ser
especificado en pixeles o como porcentaje.

m Border (Borde): Muestra los bordes de una tabla.

m Cellspacing: Especifica el nimero de pixeles a dejar entre celdas de la tabla (por
defecto es 1).

m Cellpadding: Especifica el nimero de pixeles a utilizar en el relleno de celda.
m Colspan: Especifica el numero de columnas fusionadas para un <td>.
m Rowspan: Especifica el nimero de filas fusionadas en la celda.

Consejo: Cuando una celda de la tabla esta vacia, muchos de los visualizadores no
mostraran los bordes de la celda. En esos casos, se puede insertar una funcién de espacio
“‘inseparable” &nbsp; (ver caracteres espaciales abajo) para hacer que los bordes sean
mostrados apropiadamente.

<table bgcolor="#c0cOff" border="1" width="300" cellspacing="0"
cellpadding="3">

<tr>

<td>fila 1, celda 1</td><td>fila 1, celda 2</td>
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</tr>

<tr>

<td>la siguiente celda estd vacia</td><td></td>
</tr>

<tr>

<td>la siguiente celda es nbsp;</td><td>snbsp;</td>
</tr>

<tr>

<td colspan="2">juntar 2 columnas</td>

</tr>

</table>

@ Preview &7

Welcome

row 1, cell 1 row 1, cell 2
next cell empty

next cell nbsp;

spans 2 columns

El manejo apropiado de las tablas es un proceso que toma mucha practica y experiencia.

Insertando imagenes

Se pueden agregar imagenes a una pagina de HTML utilizando el rétulo <img>. El elemento
imagen no tiene contenido y usualmente solo requiere un atributo para especificar la
ubicacion de la imagen. El atributo fuente (src) es un URL (ver Vinculos lineas abajo) y
puede sefialar a un recurso en la red o en el CPU.

<img src="mylogo.gif"/>

<img src="../brandings/default/media/images/toolkit_icon60.gif"/>

<img src="http://us.il.yimg.com/us.yimg.com/i/ww/beta/y3.gif"/>

Algo importante a recordar es que la imagen debe ser accesible por el visualizador al
momento en que la pagina es mostrada al usuario. Esto siginifica que si se desea agregar
una imagen al CD-ROM, se tendra que copiar manualmente en el directorio adecuado para
que pueda ser distribuida como parte del material del CD-ROM.

Por ejemplo, si se decide incluir una fotografia en la pagina de bienvenida del CD-ROM vy el
HTML contiene el siguiente rétulo de imagen <img src="mylogo.gif"/>, se tendra que
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ubicar una copia del archivo “logo.gif* en el directorio raiz de la encuesta (en este caso
“survey(Q”) en el directorio donde el contenido del CD fue generado.

Otra opcidn es incluir el logotipo en el “marcado”. Todos los archivos en el directorio de
“marcado” son automaticamente copiados en el directorio /brandings en el contenido
generado. Para mayor informacién vea la seccion de personalizacién de “marcados” en el
Manual de Usuario.

<p>

Este CD-ROM fue producido utilizando el Set de Herramientas para el Manejo
de Microdatos<br/>

<img src="../brandings/default/media/images/toolkit_icon60.gif"/>
</p>
Welcome

This CO-ROM was produced using the Microdata Management Toalkit
‘ .

Note que la ventana preliminar del Constructor del CD-ROM no mostrara imagenes
propiamente pues los archivos no se encuentran accesibles para las paginas preliminares
temporales.

Se debe ser conciente que sélo tres formatos de archivos de imagen pueden ser mostrados
por los visualizadores: el Formato de Intercambio de Graficos (.gif), archivos JPEG (.jpg o
Jjpeq) y los Graficos portables de la Red (.png). Para crear y manipular tales archivos se
requiere de programas especializados. Para ello, algunos ejemplos de programas de fuente
abierta o comerciales son listado en la seccion de referencias lineas abajo.

Simbolos especiales

Note que en algunos casos, para evitar confusiones con los rétulos de control, los
caracteres de HTML pueden necesitar ser codificados utilizando un formato especial
llamado entidades del HTML. Las entidades del HTML inician con un ampersand (&)
seguidos de un codigo mnemonic o de un numero y terminan en un punto y coma. Aunque
es poco probable que el usuario tenga que utilizarlas, se presenta a continuacion un listado
que podria ser de utilidad:

m comillas “ — &quot;

m ampersand & — &amp;
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m  menor que < — &lt;
m mayor que > — &gt;
m espacios “inseparables” — &nbsp;
Un listado completo se encuentra disponible en:

http://www.w3schools.com/tags/ref_entities.asp

<div>ampersand = &amp;</div>
<div>comillas = &quot;</div>
<div>menor que &lt;</div>
<div>mayor que &gt;</div>

W@ Preview 1

Welcome

arpersand = &
gquote ="
legs-than = <
greater-than= =

Localizando desperfectos

Si el HTML no funciona como es esperado, asegurese de estar utilizando los nombres
adecuados de los elementos y verifique que los rotulos estén correctamente encadenados y

abiertos. También asegurese de que los atributos estén especificados entre comillas (**).

ResumeN DE COMANDOS

Rotulos HTML

<b> Texto en letras anchas (vea también el estilo font-weight)

<b>Este en un texto en letras anchas</p>

<p> Parrafo (espacio adicional agregado a la linea anterior)

<p>Este es un péarrafo</p>

<div> Division (NO se agrega espacio adicional a la linea anterior)

<div>Esta es una divisidén</div>

<br/> Quiebre de linea (inicia texto en la siguiente linea)



http://www.w3schools.com/tags/ref_entities.asp
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<p>Linea 1l<br/>Linea 2</p>

<span> Control individual de caracteres, palabras o secciones de una linea de texto

<p>Personalizar algun texto <span style="color:blue">en linea
</span> </p>

<a> Crea un vinculo a otra pagina (0 a una seccion de esa misma pagina). Use http://

para paginas de internet y file:/// para vinculos a archivos locales. El atributo
target="_blank" abre un documento vinculado en una nueva ventana.

<a href="http://www.surveynetwork.org">Sitio de Internet de la
Red de Encuesta</span>

<a href="file: c:/temp/index.html">Un archivo en el
directorio local </span>

<table> Crea una tabla (también puede ser utilizado para disefar una pagina)

<table bgcolor="#c0cO0ff" border="1" width="300"
cellspacing="0">

<tr> Una fila en una tabla
<td> Una celda en una fila en una tabla (tabla de datos)
<img> Insertar una imagen en la pagina. Use el atributo src para proporcionar una

ubicaciéon URL.
<img src="mylogo.gif"/>

Estilos

color

Color del texto. El valor puede ser especificado utilizando el nombre del
color o componentes del color en base al rojo/verde/azul utilizando la

funcion rgb(0,0,0) o un valor hexadecimal #rrggbb
<span style="color:blue">texto en azul</span>

font-size

Tamafio del texto. Las unidades puede ser especificadas como px
(pixeles) o pt (tamarfio del punto) o %

<span style="font-size:10px;">texto en 10
pixeles</span>

font-style

Cambia el texto a italicas o diagonales
<span style="font-style:italic;">texto en
it&licas</span>

font-weight

Cambia el texto a letras anchas
<span style="font-weight:bold;">texto en letras anchas
</span>

text-decoration

Subrayado y otras opciones de texto
<span style="text-decoration:underline;">texto
subrayado </span>

font-family

Tipo de letra (arial, verdana, helvetica, etc.)



file:///Temp/index.html
http://www.surveynetwork.org/
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<span style="font-family:verdana;">texto en tipo de
letra verdana </span>

border Controla el recuadro/linea alrededor del elemento HTML. Contiene tres
valores: estilo, ancho y color. Es posible un control preciso a través de

efectos especializados como: border-left, border-bottom,style, etc.
<span style="border:solid 1lpx black;"> texto en un

recuadro</span>

margen Separacion del texto fuera del recuadro del elemento
<span style="font-size:10px;"> texto en 10
pixeles</span>

relleno Separacion del texto dentro del recuadro del elemento
<span style="font-size:10px;">texto en 10
pixeles</span>

UTILIZANDO UN EDITOR EXTERNO DE HTML

Si se planea crear paginas y disefios complejos, la escritura manual de la codificacion de
HTML se convierte en un proceso engorroso y es, a menudo, mas facil utilizar un editor
especializado. Existen muchas aplicaciones comerciales y gratuitas que se encuentran
disponibles (algunas de éstas son puestas en una lista en la seccion de referencias lineas
abajo). Usualmente se ofrece una interfaz de usuario de "lo que usted ve es el lo que usted
consigue" (WYSIWYG) que permite disefar y esquematizar elementos en la pagina de un
modo amigable. El cédigo HTML es creado en el transfondo y puede ser editado
directamente.

Si se desea insertar el HTML desde un programa de ese tipo a un elemento del Constructor
del CD-ROM, sélo se necesita copiar/pegar el cdédigo generado por el programa en los
elementos del texto. Recuerde, sin embargo, que la mayoria de estas aplicaciones estan
disefadas para sitios o paginas de internet completos. Los elementos de texto del
Constructor del CD-ROM son, en realidad, un componente de la pagina y estan envueltos
en codigos de HTML automaticamente generados. Esto significa que soélo se puede
transferir secciones relevantes del HTML desde estos programas a los elementos de texto,
no toda pagina. Si algunos de los estilos utilizados en estos programas no son incorporados
en los elementos copiados con el atributo de estilo (por ejemplo, disefios en hojas de estilos
externos o en clases de elemento), no podran ser llevados de un programa al otro.



24  Introduccion al HTML

Referencias
Capacitacion
W3Schools http://www.w3schools.com

W3schools HTML http://www.w3schools.com/html
W3schools CSS http://www.w3schools.com/css
Wikipedia http://en.wikipedia.org/wiki/HTML

Herramientas de edicion del HTML

Dreamweaver http://www.adobe.com/products/dreamweaver/ (comercial)
MS Frontpage http://www.microsoft.com/Frontpage (comercial)

NVU http://nvu.com (gratis)

Trellian http://www.trellian.com/webpage/ (gratis)

Herramientas de edicion de imagenes

Inkscape http://www.inkscape.org/ (gratis/fuente abierta)
PaintShopPro http://www.corel.com/paintshop (comercial)
Photoshop http://www.adobe.com/products/photoshop/ (comercial)

Oftras referencias
W3C HTML http://www.w3.org/MarkUp/

W3C CSS2 http://www.w3.0rg/TR/REC-CSS2/
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